UBND THANH PHO BAC KAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCP CAI CACH HANH CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA CHUYEN POI SO
S62969  /QD-BCPH TP.Bdic Kan, ngay 25 thang 10 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Chi dao
cai cach hanh chinh va chuyén doi so thanh pho Bac Kan

TRUONG BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH

Can cir Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt 76 chirc
chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cie Quyet dinh so 2917/QP-UBND ngay 17 thang 10 nam 2023 cua
Uy ban nhdn dan thanh pho‘ ve viéc kién toan Ban chi dao Cdi cdch hanh chinh
va Chuyén doi so thanh pho Bdc Kan;

, Theo dé nghi ciia Truwong phong Néi vu thanh phé Bdc Kan, tai To trinh

50 350/TTr-NV ngay 23 thang 10 nam 2023.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia Ban
chi dao Cai cach hanh chinh va Chuyén di s6 thanh phb Bac Kan.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong HPND va UBND thanh phd; Thu trudng céc
phong, ban, nganh, doan thé thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan céac x4,
phuong; thanh vién Ban Chi dao va T gitp viéc Ban chi dao Cai cach hanh
chinh va Chuyén d6i s thanh phd Bac Kan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

Giti ban dién tir:

- Nhu Diéu 3 (t/h);
- S& Noi vu;

- TT Thanh uy;

- TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;
- Luu: VT, NV.

70 TICH UBND
Hoang Ha Bac



UBND THANH PHO BACKAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BCD CAI CACH HANH CHINH Péc lap - Tu do - Hanh phic
VA CHUYEN POI SO

QUY CHE
Hoat dong ctiia Ban Chi dao cai cach hanh chinh
va chuyén doi so thanh pho Bac Kan

N Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché do hoat dong, 1am viéc cua Ban Chi
dao cai cach hanh chinh va chuyén doi s6 thanh phé Bac Kan (sau ddy goi tat la
Ban Chi dao); nhiém vu cua céc thanh vién Ban Chi dao va T giup viéce.

Picu 2. Poi tugng ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi Trudong ban, Pho Trudng ban thuong truc,
Uy vién thuong truc, cac thanh vién Ban Chi dao, cac thanh vién T gilp viéc
Ban chi dao va cac co quan, don vi, td chtre, c4 nhan co lién guan.

Picu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tap thé thao luan, Truong ban két
luan va chi dao thuc hién.

2. Théng nhat trong chi dao, diéu hanh, phan cong nhiém vu cu thé, phéi
hop chit ché gifta cac thanh vién Ban Chi dao trong trién khai hoat dong chung
va thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

] 5 Chlr()'ng 1| .
CHUC NANG\, NHIEM YU, QUYEN HAN CQA BAN CHI bAO
VA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 4. Chirc niing, nhiém vu va quyén han

1. Churc nang, nhiém vu

a) Nghién ctu, dé xuat cac sang kién, giai phap, chu truong nham day
manh cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) va chuyén d6i s6 (CPS) cua thanh
phd, nang cao Chi s6 CCHC va CPS. Tham gia dong gop cac ¥ kién ddi voi
chuong trinh, ké hoach vé CCHC va CDS dai han va hang niam trudc khi trinh
Uy ban nhan dan (UBND) thanh phd, Chua tich UBND thanh phd quyét dinh.

b) Giap Chu tich UBND thanh phé chi dao, don ddc, kiém tra, huéng dan
phong chuyén mén, don vi su nghiép cong lap, UBND cac x&, phuong thuc hién
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cac nhiém vu chuong trinh, ké hoach vé céc linh vuc CCHC va cong tac CDS.

¢) Pinh ky hodc dot xuit bao cao UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh
phé va cac co quan c6 thAm quyén vé tinh hinh két qua trién khai thyc hién cong
tdc CCHC va CBbS.

d) Nghién ctru, danh gia va dé xudt, kién nghi véi cip c6 thAm quyén sira
d6i, bd sung hodc ban hanh méi cac co ché, chinh sach, van ban quy pham phap
luat thudc cac linh vec CCHC va cong tac CBS theo quy dinh.

2. Quyén han

a) Moi lanh dao cac phong chuyén mon, cac don vi su nghiép cong lap,
UBND céc x3 phuong va dai dién cta co quan, to chtrc khac lién quan tham duy
cac cudc hop, cac budi lam viéc cua Ban Chi dao.

b) Yéu cau cac phong chuyén mén, cac don vi sy nghiép cong lap, UBND
cac xd phudong va cac td chirc, ca nhan lién quan cung cip thong tin, tai liéu
phuc vu cho viéc thyc hién cac nhiém vu ctia Ban Chi dao.

¢) T6 chirc phdi hop, hop tac véi cac co quan, to chic, chuyén gia, nha
khoa hoc dé nghién ciru cac van dé vé CCHC va CPS nham nang cao Chi sb
CCHC va CBS cuia thanh phb.

d) Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Chi dao va T6 gitip viéc.

e) Truong Ban Chi dao, Phd Trudng ban Thuong truc, Uy vién thudng
tryc va cac thanh vién Ban Chi dao str dung con diu co quan noi cong tac dé
diéu hanh hoat dong, giai quyét cong viéc cua Ban Chi dao.

f) Cac thanh vién Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va hoat
dong theo quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao do Truong Ban Chi dao ban hanh.

Piéu 5. Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao

1. Nhiém vu chung

a) Tham du déy du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuan bi noi dung bao
céo theo phan cong; tich cuc tham gia ¥ kién thao luan dbi v&i cac van dé thudc
nodi dung lam viéc ctia Ban Chi dao.

b) Chiu trach nhiém truéc Truéng Ban Chi dao vé két qua thuc hién cac
nhiém vu duoc phan cong; 1anh dao, chi dao, t6 chuc thuc hién co hiéu qua linh
vuc CCHC va cong tac CBS dugc phan cong va viéc thuc hién cong tic CCHC
va CDS tai don vi minh.

¢) Nghién ctru, dé xuét, kién nghi cac chu truong, giai phap, co ché,
chinh sach, déy manh trién khai thuc hién nhiém vu CCHC gém: Cai cach thé
ché; cai cach thu tuc hanh chinh (TTHC); cai cach to chic bo mdy; cai cach
ché do cong vu; cai cach tai chinh cong; xay dung va phat trién chinh quyén
dién ttr, chinh quyén sb d6i véi cac linh vuc thudc chirc ning quan 1y cia co
quan, don vi cng tac.
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d) Chi dao, huéng dan, don ddc, kiém tra céc co quan, don vi trong viéc to
chuc thuc hi¢n cac nhiém vu CCHC va CBS thudc linh vuc dugc phan cong;
téng hop két qua, bao cdo Ban Chi dao tai cac cudc hop dinh ky va dot XUAt.

2. Nhiém vu cu thé

a) Truong Ban Chi dao, Chi tich UBND thanh phd

- Chju trach nhiém chung truéc Thanh uy, Hoi ddng nhan dan (HDND)
thanh phd, UBND thanh phé vé cong tic CCHC va CPS trén dia ban thanh phd.

- Lanh dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cu
thé cho tung thanh vién; tri€u tap, chu tri va két luan cac cudc hop cua Ban Chi
dao.

- Trong trudng hop can thiét, uy quyén cho Phé Trudng ban Thuong truc
giai quyét cong viéc thudc tham quyén.

- Chi dao x4y dung va ky ban hanh cac vin ban thudc thim quyén ctia Ban
Chi dao.

b) Pho Trudéng ban Thuong truc Ban Chi dao, Pho Chu tich UBND thanh
phd - Ba Nguyén Thi Hué.

- Gitip Truong Ban Chi dao diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao theo
chuong trinh, ké hoach da duoc phé duyét.

- Chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét ctia Ban Chi dao khi dugc Truong
ban uy quyén.

- Ky ban hanh cdc van ban thudc tham quyén cua Ban Chi dao khi duoc
Truong ban giao.

¢) Uy vién thuong tryc, Truong phong Noi vu

- Tham muu Truéng Ban Chi dao xay dung, ban hanh chuong trinh, ké
hoach hoat dong ctia Ban Chi dao. Chuén bi Chuong trinh, ndi dung va diéu
kién can thiét cho cudc hop Ban Chi dao.

- Chiu trach nhiém giup Truong Ban Chi dao chi dao thuc hién cac giai
phap diy manh CCHC trén dia ban thanh ph.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu Truéng Ban Chi
dao va Pho Truong ban Thuong truc Ban chi dao nghién ctru, xay dung dy thao
chuong trinh, ké hoach, dé xuit cac chu truong, bién phap déy manh CCHC trén
dia ban thanh phd.

- Nghién ctru, dé xuat cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan ly,
diéu hanh, ting cudng su phdi hop gitta cac phong, ban, doan thé thanh phd va
cac co quan, t6 churc co lién quan trong viéc trién khai nhiém vy CCHC,

- Hudng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach,
quyét dinh, cac van ban chi dao cia UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh
phd vé CCHC trén dia ban.



5

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan thuc hién tu danh gia, cham
diém Chi s6 CCHC cap thanh phd; thuc hién dénh gia xac dinh Chi s6 CCHC
ciia UBND céc x4, phuong. Gan két qua thyc hién cong tic CCHC véi cong tac
thi dua, khen thuéng va danh gia, xép loai nguoi dimg dau cac phong chuyén
mon, cac don vi sy nghiép cong 1ap va UBND cac xi, phudng qua két qua Chi
s6 CCHC hang nim.

- Chu tri, phbi hop v6i cac co quan lién quan trién khai thyc hién nhiém vu
vé cong tac chi dao diéu hanh (true noi dung danh gia két qua thwe hién nhiém vu
Chui tich UBND tinh, UBND tinh giao), cai cach td chirc bd may, cai cach ché do
cong vu; nghién ctru, dé xudt cac giai phap dé nang cao hiéu qua cai cach td
chtrc bd may, cai cach ché do cong vu tai cac co quan, don vi.

d) Uy vién thuong truc, Chanh Van phong UBND thanh pho

- Phéi hop voi Trudng phong Noi vu chudn bi diéu kién, dia diém cac cudc
hop cua Ban Chi dao; thong bao két luan cudc hop do Truong ban va Pho
Truong Ban Chi dao chu tri.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu cho Truéng Ban
Chi dao thuc hién nhiém vy cai cach TTHC; nang cao hoat dong co ché mot
ctra, Mot cta lién thong trén dia ban thanh phé; theo ddi, danh gia két qua thuc
hién nhiém vu UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh giao cho céc phong
chuyén mon, don vi su nghiép cong 1ap, UBND céc xa, phuong.

- Hudng dan, don déc, kiém tra cac co quan, don vi trong viéc thyc hién
cac quy dinh vé kiém soat TTHC; hoat dong co ché mdt cira, mot cira lién thong
va thuc hién TTHC trén moi trudng dién tur.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu Truéng Ban Chi
dao thuc hién nhiém vy vé ap dung H¢ théng Quan ly chat luong theo ti€u chuan
ISO tai cic co quan hanh chinh céc cp trén dia ban thanh phd. Nghién ciu, dé
xuat cac chu truong, chinh sach, giai phap, hudéng dan, dén doc, kiém tra nang
cao hiéu qua viéc ap dung Hé thong Quan 1y chat luong theo tiéu chuan ISO tai
cac co quan, don vi trén dia ban thanh phd.

- Nghién ctru, dé xuat cic giai phap doi moi cong tac chi dao, diéu hanh
ctia UBND thanh phd.

e) Uy vién thudng tryc, Trudng phong Vin héa va Thong tin

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu Trudéng Ban Chi
dao thuc hién nhiém vu vé chuyén ddi so.

- Nghién ctru, dé xuét cac chu truong, chinh sach, mé hinh, giai phéap, ké
hoach day manh chuyén dbi s6 trong hoat dong cua cac co quan nha nudc; trong
nguoi dan va doanh nghiép.

- Huong dan, d6n ddc, kiém tra cac co quan, don vi thuc hién cac quy dinh



vé ing dung CNTT trong cong viéc.

- Phéi hop véi cac co quan chirc ning trong bao dam an ninh, an toan co
so ha tang, hé thong thong tin, mang may tinh phuc vu chuyén doi sb.

g) Thanh vién Ban Chi dao, Truong phong Tu phap

- Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan tham muu Truéng Ban Chi
dao thuc hién nhiém vu céi cach thé ché; nghién ctu, dé xuét cac gidi phap dé
nang cao hiéu qua cong tac cai cach thé ché trén dia ban thanh phé.

- Phdi hop ra soat cac vin ban quy pham phép luit do HDND, UBND
thanh phd ban hanh nham kip thoi phat hién nhitng van ban trai phap luat, c6 ndi
dung mau thuin, chdng chéo hodc khong con phu hop dé kién nghi sira d6i, bd
sung, huy bo, bai bo theo quy dinh.

- Huéng dan, don ddc, kiém tra cac co quan, don vi thuc hién cac quy dinh
vé cdi cach the ché.

- Hudng dan, hd tro Uy ban nhan dan xa, phuong thyc hién chung thuc
dién tur.

h) Thanh vién Ban Chi dao, Truong phong Tai chinh

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu Truéng Ban Chi
dao thuc hién nhi€ém vu cai cach tai chinh cong.

- Nghién ctru, dé xuit co ché, giai phap ddy manh cai cach tai chinh cong;
d6i méi co ché tai chinh d6i véi don vi sy nghiép cong lap.

- Can dbi ngan sach, dé xuat giai phap dam bao kinh phi phuc vu cac linh
vuc CCHC cua thanh phé va kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao.

- Hudng din, don ddc, kiém tra cic co quan, don vi thue hién cac quy dinh
vé quan 1y, sir dung kinh phi, tai chinh.

i) Thanh vién Ban Chi dao, Truong phong Kinh té

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu Truéng Ban Chi
dao thuc hién ndi dung vé sang kién, dé tai dé nang cao chét luong, hi€u qua
thuc hién nhiém vu chuyén mén gén vo1 nhiém vu CCHC va CDS tai cac co
quan, don vi trén dia ban thanh phé.

k) Cac thanh vién Ban Chi dao: Trudng phong Lao dong — Thuong binh va
X4 hoi, Truong phong Tai nguyén va Moi truong, Trudng phong Quan 1y do thi,
Truong phong Gido duc va bBao tao, Chanh Thanh tra

- Phéi hop véi cac phong chuyén mon tham muu Ban chi dao thyc hién cac
nhiém vu cua CCHC va CBS theo linh vuc dugc phan cong.

) Thanh vién Ban Chi dao, Truong Cong an thanh phd

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu Truéng Ban Chi
dao theo ddi, dén ddc thyuc hién c6 hiéu qua Co so dir liéu qudc gia vé dan cu;
Co sé dit lidu can cude cong dan trén dia ban thanh phd.
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m) Thanh vién Ban Chi dao, Giam dbc Trung tdm Vin héa, Thé thao va
Truyén thong

Nghién ciru, dé xuét cac giai phap day manh cong tac tuyén truyén CCHC
va CPS, xay dung chuyén muc, chuyén trang vé CCHC va CPS dé tuyén truyén
va phan hoi y kién ctia ngudi dan, doanh nghiép, cac co quan, to chirc vé CCHC

n) Thanh vién Ban Chi dao, Chu tich ny ban Mt tran T quéc thanh phé

Nghién ctru, to chirc phan bién xa hoi dbi voi cac chi truong, quy dinh lién
quan t&i cong tac CCHC va CPS; phéi hop véi cac td chirc thanh vién tuyén
truyén van dong doan vién, hoi vién, nhan dan tham gia tich cuc vao cac nhiém
vu CCHC va CPS; thyc hién chic ning giam sat dbi voi cong taic CCHC va
CPS trén dia ban thanh phd.

0) Thanh vién Ban Chi dao, Chu tich Lién doan Lao dong thanh phd

Tuyén truyén, pho bién cac van ban vé CCHC va CBS cua Trung wong,
ctia tinh, thanh phd dén cac t6 chic cong doan va doan vién cac co quan, don vi
cac cép trén dia ban thanh phé; van dong cac doan vién cong doan tich cuc thuc
hién cong tac CCHC va CbS.

p) Thanh vién Ban Chi dao, Bi thu Thanh doan

Chi dao t6 chirc Poan cac cép, doan vién thanh nién tham gia thuc hién
cong tac tuyén truyén vé CCHC va CPS trén dia ban thanh phd.

q) Thanh vién Ban Chi dao, Chu tich UBND cac xa, phuong

- Chi dao trién khai thuc hién c6 hiéu quéa cac linh vuc CCHC va CPS tai
dia phuong minh.

- Nghién ctru, dé xuat, kién nghi cac chu truong, giai phap, co ché, chinh
sach ddy manh CCHC va CPBS.

Piéu 6. Phan céng nhiém vu cac thanh vién Té gitip viéc Ban Chi dao

1. Nhiém vu chung

a) Giup Ban Chi dao chuan bi noi dung, cac van ban hop Ban Chi dao.

b) Tham muu x4y dung cic van ban chi dao, kiém tra, don dbc ctia Ban
Chi dao va bao céo tinh hinh thuc hién nhiém vu CCHC va CBS vé1 UBND
thanh phd, Thanh ty, S6 Noi vu, S& Thong tin va Truyén thong.

c¢) Nghién ciru, dé xuat tham gia xdy dung du thao chuong trinh, ké
hoach, bién phap t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu CCHC va CPS trén dja
ban tinh véo1 Ban Chi dao.

d) La dau mbi duy tri, lién hé giira cac thanh vién Ban Chi dao trong trién
khai thuc hién nhiém vu ctia Ban Chi dao.

e) T6 giup viéc duge yéu cau cac phong chuyén mén, don vi sy nghiép va
UBND céc xa, phudng va cic to chirc, c nhan lién quan cung cép thong tin, tai
liéu, sb liéu can thiét cho viéc thuc hién nhiém vu.
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g) Thanh vién T6 gitip viéc thuc hién nhiém vu theo sy phan cong cua To
truong.

2. Nhiém vu cu thé

Ngoai viéc thuc hién cdc nhiém vu chung, cac thanh vién T gitp viéc
thuc hién nhiém vu riéng nhu sau:

a) Pho Chanh Vian phong HDND va UBND - T6 trudng, ¢ trach nhiém
theo di, d6n ddc céc thanh vién T giup vi¢c thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

b) Chuyén vién cac phong chuyén mon truc tiép tham muu cac linh vuc
CCHC va CPS cua thanh phé: phong Noi vy, phong Van hoa va Thong tin,
phong Tai chinh — K& hoach, phong Tu phép co trach nhiém tham muu Xay
dung dy thao chuong trinh, ké hoach, béo céo, dé xuét cac chi truong, bién
phap déy manh CCHC va CBS thudc ndi dung linh vuc chuyén moén ctia don vi.

) . Chuong Il .
CHE PO LAM VIEC CUA BAN CHI PAO

Piéu 7. Ché do lam viéc cua Ban Chi dao

Ban chi dao lam viéc theo nguyén tic tip trung dan chi. T chiic hop dinh ky
quy, 6 thang va nam; khi can thiét Truong Ban Chi dao triéu tap hop bat thuong.

Piéu 8. Ché d6 hoi hop va thong tin, bao cdo

1. Ché d6 hoi hop

a) Ban Chi dao dinh ky hop mdi quy mot 1an; khi can thiét, Truéng Ban
Chi dao quyét dinh tri€u tap hop bat thuong hodc mo rong.

b) Cac cudc hop cua Ban Chi dao phai duoc thong bao trude bang vin ban
hoac qua dia chi thu dién tir cong vu vé ndi dung, thoi gian va dia diém.

c) Két luan cta Truong Ban Chi dao hodc Phé Trudng ban Thudng truc
Ban Chi dao duogc thé hién bang van ban thong béo.

2. Ché d6 thong tin, béo céo

a) Hang quy, cac thanh vién Ban Chi dao bao cdo bang van ban tinh hinh
trién khai, két qué thyc hién nhi¢ém vy dugc phan cong theo linh vuc cai cach
hanh chinh va chuyén d6i s6 giri TO gitp viée (qua phong Ngi vu) tong hop.
Thoi gian giri bio co, chdm nhat ngay 5 cua thang cudi quy.

b) Trén co sé bao cdo cua cac thanh vién Ban Chi dao, T6 giup viéc tong
hop, du thao béo cdo phuc vu cudc hop Ban Chi dao va trinh UBND thanh phd
ban hanh, chdm nhit ngay 10 cta thang cudi quy va giri S¢ Noi vu, cham nhét
ngay 15 cua thang cudi quy.

Piéu 9. Kinh phi va phuong tién lam viéc

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao do ngan sich nha nuéc cip hang
nam va cac ngudn kinh phi hop phap khac. Hang nam, cung véi thoi diém lap du
toan ngan sach nha nudc, phong Noéi vu 1ap du toan kinh phi hoat dong ctia Ban
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Chi dao giri phong Tai chinh thdm dinh, trinh UBND thanh phd giao du toan
dau nam.

2. Phuong tién lam viéc

Thanh vién Ban Chi dao lam viéc ¢ co quan, don vi nao thi st dung
phuong tién va thiét bj 1am viéc & co quan, don vi do dé thuc hién nhiém vu
duoc phan cong.

) Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Piéu khoan thi hanh

1. Truéng Ban Chi dao c6 trach nhiém chi dao thuc hién Quy ché nay.

2. C4c thanh vién Ban Chi dao va thanh vién T gitp viéc chiu trach nhi¢m
thue hién Quy ché nay; truong hop can stra ddi, bo sung dé nghi cac thanh vién
phan 4anh vé Ban Chi dao CCHC va CDS thanh phd Bic Kan (qua phong Ngi
vu) tong hop, trinh Truéong Ban Chi dao xem xét quyét dinh./.
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