UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC KAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE AN
Vi tri viéc 1am cong chike ciia UBND thanh phd Bic Kan
(Kém theo Quyét dinh s6 2600/QD-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND tink Béic Kan)

Phén |
CO SO PHAP LY; MUC PICH, YEU CAU XAY DUNG PE AN

|. CO SO PHAP LY

1. Luat T6 chtic chinh quyén dia phuong ngdy 19/6/2015; Luét stra d6i, bd
sung mot sd diéu cta Luat T6 chirc Chinh phu va Luat T6 chirc chinh quyén dja
phuong ngay 22/11/2019.

2. Luat Can bo, cong chuc ngdy 13/11/2008; Luat sira doi, bd sung mot so
diéu ctia Luat Céan bd, cong chirc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019.

3. Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phii quy dinh t6
chtrc cac co quan chuyén mon thuéc UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc
tinh; Nghi dinh s 108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu sta ddi, bd
sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 ciia Chinh phi
quy dinh t6 churc cac co quan chuyén moén thuéc UBND huyén, quan, thi xa, thanh
phé thudc tinh, thanh phé truc thudc trung wong.

4. Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phi vé vi tri viéc
1am va bién ché cong chic.

5. Nghi dinh s 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phi quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y cong chirc.

6. Nghi dinh s6 33/2023/NB-CP ngay 10/6/2023 ctia Chinh phil quy dinh vé
can bo, cong chirc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon,
t6 dan phd.

7. Thong tu sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cia Bo trusng Bo Noi vu
quy dinh ma sd, tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu va xép luong doi véi cac ngach
cong chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chtc chuyén nganh van thu; Thong
tu s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/9/2022 cua Bo truong Bo Noi vu stra doi, bo sung
mot s6 didu ciia Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 nam 2021 quy
dinh ma s, tiéu chuan chuy@n mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac ngach
cong churc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van thu.

8. Thong tu sb 29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh ma sé, tiéu chuan chuy&n mén, nghiép vu va xép luong ddi voi cac
ngach cong chiic chuyén nganh ké toéan, thué, hai quan, du tri.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-37-2014-nd-cp-co-quan-chuyen-mon-thuoc-uy-ban-huyen-quan-thi-xa-thanh-pho-thuoc-tinh-228336.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-108-2020-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-37-2014-nd-cp-to-chuc-cac-co-quan-chuyen-mon-343088.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-37-2014-nd-cp-co-quan-chuyen-mon-thuoc-uy-ban-huyen-quan-thi-xa-thanh-pho-thuoc-tinh-228336.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-62-2020-nd-cp-vi-tri-viec-lam-va-bien-che-cong-chuc-444013.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-138-2020-nd-cp-tuyen-dung-su-dung-va-quan-ly-cong-chuc-458542.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-2-2021-TT-BNV-xep-luong-doi-voi-cac-ngach-cong-chuc-chuyen-nganh-hanh-chinh-467710.aspx
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9. Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cia Bo truong Bo Noi vy
huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chire 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyén mén
ding chung; hd trg, phuc vu trong co quan, to chicc hanh chinh va vi tri viéc 1am
chtc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung; hd trg, phuc vu trong don vi Su
nghiép cong lap.

10. Thong tu s6 11/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 cua Bo truong Bo Noi
vu huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chic nghiép vu chuyén nganh Noi vu.

11. Thong tu sb 42/2022/TT-BGTVT ngay 30/12/2022 cua Bo truong Bo
Giao thdng van tai huong dan vé vi tri viéc 1am céng chuc chuyén nganh giao
thng van tai trong co quan, to chic thudc nganh, linh vuc giao théng van tai.

12. Thong tu s6 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cta Bo truong Bo Noi
vu huéng dan viéc xac dinh co ciu ngach cong chuc.

13. Thong tu s6 06/2023/TT-BCT ngay 23/3/2023 cua Bo truong By Cong
Thuong hudng dan vé vi tri viéc 1am céng chic nghiép vu chuyén nganh cong
thuong trong cac co quan, t chic thuoc nganh, linh vuc cong thuong.

14. Thong tu s6 03/2023/TT-BKHDT ngay 20/4/2023 ctia Bo truong Bo Ké
hoach va Pau tu huéng dan vi tri viéc 1am céng chic nghiép vu chuyén nganh Ké
hoach, Dau tu va Thong ké.

15. Thong tu s6 06/2023/TT-BVHTTDL ngay 15/5/2023 caa Bo truong Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich huéng dan vé vi tri viéc 1am cong chac nghiép vu
chuyén nganh vin hoa, gia dinh, thé duc, thé thao va du lich trong co quan, t chtc
hanh chinh thudc nganh, linh vire van ho4, thé thao va du lich.

16. Thong tu s6 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vi tri viéc lam cdng chac nghiép vu chuyén nganh Tu phap.

17. Thong tu s6 01/2023/TT-UBDT ngay 20/7/2023 cia Bo truong, Chu
nhiém Uy ban dan toc hudng dan vi tri viéc 1am cong chic nghiép vu chuyén
nganh cdng tac dan toc trong co quan, té chic thudc nganh, linh vuc cdng tac
dan toc.

18. Théng tu s6 09/2023/TT-BTTTT ngay 28/7/2023 cua Bo truong Bo
Théng tin va Truyén thong hudng dan vi tri viéc 1am céng chic nghiép vu chuyén
nganh Thdng tin va Truyén thdng trong co quan, t6 chtc thudc nganh, linh vuc
Thong tin va Truyén thong.

19. Thong tu s6 05/2023/TT-BTNMT ngay 31/7/2023 cua Bo truong Bo Tai
nguyén va Moéi truong hudng dan vé vi tri viéc 1am coéng chiic nghiép vu chuyén
nganh tai nguyén va moi truong.

20. Thong tu s6 16/2023/TT-BKHCN ngay 09/8/2023 cua Bo truong B Khoa
hoc va Cong nghé hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc nghiép vu chuyén nganh
khoa hoc va cdng nghé trong co quan, to chic thude nganh, linh vuc khoa hoc va
cbng nghé.
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21. Thong tu s6 15/2023/TT-BGDPT ngay 09/8/2023 cua Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao hudng dan vi tri viéc 1am cong chic nghiép vu chuyén
nganh giéo duc.

22. Thong tu sd 54/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 cua Bo truong Bo Tai
chinh hudng dan vé vi tri viéc 1am cdng chtc nghiép vu chuy@n nganh tai chinh
trong co quan, t6 chic thude nganh, linh vuc tai chinh.

23. Thong tu sb 02/2023/TT-VPCP ngay 11/9/2023 cta Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh pht ban hanh huéng dan vé vi tri viéc 1am cdng chic
nghiép vu chuyén nganh linh vyuc vin phong trong cac co quan, té chic hanh chinh.

24. Thong tu s6 06/2023/TT-BNNPTNT ngay 12/9/2023 cia Bo trudong Bo
NOng nghiép va Phét trién nong thon huéng dan vi tri viéc 1am céng chic nghiép
vu chuy@n nganh néng nghiép va phat trién ndng thon.

25. Thong tu s6 10/2023/TT-BLDTBXH ngay 17/10/2023 cia Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X hoi huéng dan veé vi tri viéc 1am cong chic nghiép
vu chuyén nganh lao dong, ngudi c6 cdng va xa hoi trong co quan, to chic thudc
nganh, linh vuc lao dong, ngudi co6 cong va xa hoi.

26. Thong tu s6 11/2023/TT-BXD ngay 20/10/2023 cua Bo trudng Bo Xay
dung hudng dan vé vi tri viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh xay dung.

27. Cong vin sb 242-CV/BCSP ngay 18/02/2022 cua Ban can su dang Bo
Noi vu vé viéc két qua xay dung vi tri viéc 1am can bg, cong chic, vién chic va
can bo, cong chuc cap xA.

28. Quyét dinh s6 25/2022/QD-UBND ngay 18/7/2022 ciia UBND tinh Bic
Kan ban hanh Quy dinh phén cap quan 1y t6 chitc bd may, bién ché, vi tri viéc lam;
can bd, cong chirc, vién chirc; nguoi gilt chire danh, chirc vy, kiém soat vién va
nguoi dai dién phén von nha nudc tai doanh nghi¢p tinh Bic Kan.

29. Quyét dinh s6 32/2023/QD-UBND ngay 12/12/2023 caa UBND tinh Béc
Kan ban hanh Quy dinh tiéu chuan cu thé ddi véi can bo, cong chirc xa, phuong,thi
tran trén dia ban tinh Bac Kan.

30. Quyét dinh s6 2372/QD-UBND ngay 15/12/2023 ctia UBND tinh Bac Kan
vé Viéc tam giao bién ché cong chiic, tong s6 ngudi lam viéc va hop dong lao dong
theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP cho cac co quan t6 chic, don vi su nghiép cong
lap trén dia ban tinh Bac Kan nam 2024,

31. Quyét dinh sb 01/2018/QB-UBND ngay 23/01/2018 ciia UBND thanh
phé Bic Kan ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc cua Thanh tra thanh phd Béc Kan;

32. Quyét dinh s6 05/2019/QP-UBND ngay 02/7/2019 cia UBND thanh
phé Bic Kan ban hanh Quy dinh chtc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu to
chtrc ctia Van phong Hoi dong nhan dan, UBND thanh phd Bic Kan.
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33. Quyét dinh s6 03/2022/QD-UBND ngay 03/12/2021 ciia UBND thanh
phé Bic Kan ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc ctia phong Gido duc va Dao tao thanh phd Béc Kan.

34. Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 24/5/2022 cia UBND thanh
phé Bic Kan ban hanh Quy dinh chtc nang, nhi¢ém vy, quyén han va co cau to
chtrc ctia phong Noi vu thanh phé Bic Kan.

35. Quyét dinh s6 01/2021/QD-UBND ngay 08/6/2021 ciia UBND thanh
phé Bic Kan ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td
chtrc ctia phong Tu phéap thanh phé Bic Kan.

36. Quyét dinh s 02/2022/QD-UBND ngay 22/6/2022 ciia UBND thanh
phé Béic Kan ban hanh Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td
chtrc cia phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi thanh phd Bic Kan.

37. Quyét dinh s6 03/2022/QP-UBND ngay 10/8/2022 ciia UBND thanh
phé Bic Kan ban hanh Quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to
chtic ctia phong Tai nguyén va Moéi trudng thanh phé Bac Kan.

38. Quyét dinh sb 04/2022/QD-UBND ngay 12/12/2022 ciia UBND thanh
phé Bic Kan ban hanh Quy dinh chtc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chtrc ctia phong Tai chinh - K& hoach thanh phd Béc Kan.

39. Quyét dinh s6 01/2023/QP-UBND ngay 13/4/2023 ciia UBND thanh
phd Bac Kan ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtrc ciia phong Quan ly @6 thi thanh phé Bac Kan.

40. Quyét dinh sé 02/2023/QD-UBND ngay 14/11/2023 cua UBND thanh
phd Bic Kan ban hanh Quy dinh chirc niang, nhiém vu, quyén han va co ciu to
chuc cia phong Van hoa va Théng tin thanh phé Bac Kan.

41. Quyét dinh s6 03/2023/QD-UBND ngay 16/11/2023 cuia UBND thanh
phd Bac Kan ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chtic cua phong Kinh té thanh phé Bic Kan.

42. Quyét dinh s6 32/2023/QD-UBND ngay 12/12/2023 ciia UBND tinh Bic
Kan ban hanh Quy dinh tiéu chuan cu thé ddi véi can b, cong chic xa, phuong,
thi tran trén dia ban tinh Bic Kan.

43. Quyét dinh s6 3574/QD-UBND ngay 30/12/2023 caa UBND thanh phd
Bic Kan vé viéc tam giao bién ché cong chirc, tong sé ngudi lam viéc va hop dong
lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cho cic co quan to chirc, don vi su
nghi€p cong 1ap trén dia ban thanh phé Bic Kan nam 2024.

II. MUC DiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Lam co so dé xay dung ké hoach hoach dinh, tuyén dung, st dung, quy
hoach, nang ngach, bd nhiém, dao tao, bdi dudng, danh gia, khen thuong...dbi véi can
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bd cong chire trong co quan hanh chinh nha nude thuéc UBND thanh phé phil hop
véi chirc nang nhiém vu dugc giao.

- Thuc hién sap xép, b tri cdng chic gan véi vi tri viéc 1am, trén co sé co cau
ngach dugc phé duyét, dap img yéu cau nhiém vu dugc giao.

- B6i méi phuong phép quan ly, danh gia cong chic theo ting vi tri; dam béao
khoa hoc, hiéu qua, cong khai, minh bach, phat huy nang luc, kha nang céng tac ciua
cong chue.

2. Yéu cau

- Tuan thu cac quy dinh ctia Dang, ctia phap luat vé vi tri viéc lam.

- Phu hop voi chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va cong vi¢c thuc té cua co
quan hanh chinh nha nudc thuéc UBND thanh phé.

- bam bao tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, dan chu.

- Gan tinh gian bién ché véi viéc co cau lai va nang cao chat luong cong chir.

Phan I

THU'C TRANG CHUC NANG, NHIEM VU, VI TRI VIEC LAM, BIEN CHE
VA CO CAU NGACH CONG CHUC

I. CHUC NANG, NHIEM VU

Nhiém vu, quyén han cta Hoi dong nhan dan, UBND thanh phé (HPND-
UBND) duoc thyc hién theo quy dinh tai Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay
19/6/2015; Luat sira doi, bo sung mot s diéu ctua Luat T6 chitc Chinh phu va Luat
T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019.

Chtrc nang, nhiém vu quyén han cua cac co quan hanh chinh Nha nuéc
thuoc UBND thanh phd duoc thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s
37/2014/ND-CP ngay 05/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh t chiic cac co quan chuyén
mon thugc UBND huyén, quan, thi xa, thanh phé thugc tinh; Nghi dinh
108/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 ciia Chinh phii vé stra d6i, bd sung mot s6 Diéu ctia
Nghi dinh 37/2014/ND-CP cua Chinh phu.

1. Phong Noi vu thanh phd Bac Kan 13 co quan chuyén mén thuoc UBND
thanh ph6 Bic Kan, tham muu, giap UBND thanh phd Béac Kan thyuc hién chirc
nang quan 1y nha nudc vé: T6 chirc bd may; vi tri viée 1am, co cau ngach cong
chtrc va bién ché cong chirc trong cac co quan, to chtrc hanh chinh nha nuéc; vi tri
viéc lam, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng ngudi 1am viée
trong cac don vi su nghiép cong lap; tién luong d6i voi can bo, cong chirc, vién
chtrc, lao dong hop ddng trong co quan, t6 chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép céng
lap; cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chirc, cong vu; chinh quyén dia
phuong; dia gidi hanh chinh; can b, cong chuc, vién chiic; can bd, cong chirc cép
x4, phuong (goi chung 13 cdp xd) va nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢
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cép x4, & thon, t6 dan phé; t6 chirc hoi, to chire phi chinh phu; van thu, luu trir nha
nudc; tin ngudng, ton gido; thanh nién; thi dua, khen thuong.

2. Phong Tu phap thanh phd Bic Kan 1a co quan chuyén mén thuoc UBND
thanh phd, c¢6 chirc nang tham muu, gitp UBND thanh phé thyc hién chtic ning
quan 1y nha nudc vé: cong tac xay dung va thi hanh phap luét; theo di tinh hinh
thi hanh phap luat; kiém tra, xir 1y, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap
luat; pho bién, gido duc phap luat; hoa giai & co so; tro gitp phap ly; nudi con
nudi; ho tich; chimg thuc; quan 1y cong tac thi hanh phéap luat vé xtr Iy vi pham
hanh chinh va cac cong tac tu phap khéac theo quy dinh phap luat.

3. Phong Tai chinh - K& hoach thanh phé 13 co quan chuyén mén tham muu
cho UBND thanh phé Bic Kan thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc
Tai chinh ngan sach, tai san, tham dinh quyét toan von dau tu xay dung co ban,
ké hoach d4u thau; Cép gidy chting nhan diang ky kinh doanh Hop tac xa, cac ho
kinh doanh ca thé trén dia ban, thim dinh cong tac giai phong mat bang trén dia
ban, tong hop theo ddi ké hoach phat trién kinh té - xd hoi hang nam, giai doan.

4. Phong Tai nguyén va Moi truong la co quan chuyén mon thuéc UBND
thanh phé Bac Kan thuc hién chirc ning tham muu, giup UBND thanh phd Bic
Kan quan 1y nha nudc vé tai nguyén va moi truong gom: dat dai; tai nguyén nudc;
tai nguyén khoang san; moi truong; quan 1y tong hop tai nguyén va bao vé moi
truong; do dac va ban dd; bién d6i khi hau.

5. Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi 1a co quan chuyén mon thudc
UBND thanh phd, thuc hién chtrc nang tham muu, giap UBND thanh phé thuc
hién chitc ning quan 1y nha nudc vé: Lao dong, tién luong trong khu vuc kinh
doanh va viéc lam; gido duc nghé nghiép (trir su pham); bao hiém xa hoi; an toan,
v€ sinh lao dong; ngudi co6 cong; bao tro xa hdi; tré em; binh déng g161; phong,
chdng té nan xi hoi trén dia ban theo quy dinh ciia phap luat; gop phan bao dam su
théng nhat quan 1y ciia nganh hodc linh vuc cong tac & dia phuong.

6. Phong Vin hoa va Thong tin thanh phd ¢ chirc ning tham muu, gilp
UBND thanh phé thuc hién chtrc ning quan Iy nha nudc vé: Vin hoa, cong tac gia
dinh, thé duc, thé thao, du lich va quang cao; bao chi; xuat ban, in va phat hanh;
phat thanh truyén hinh; thong tin dién tir; thong tin co s&; thong tin dbi ngoai; ha
tang thong tin; buu chinh; vién thong; cong nghé thong tin; chuyén doi s trén dia
ban (sau ddy goi tdt la van hod va théng tin); thuc hién mot sé nhiém vy, quyén
han theo sy ty quyén ctia UBND thanh phd va theo quy dinh cta phap luat.

7. Phong Gido duc va bao tao thuc hién chirc nang tham muu, giap UBND
thanh phd Bac Kan quan 1y nha nuéc vé giao duc ¢ dia phuong theo quy dinh cia
phap luat va thuc hién cic nhiém vu, quyén han theo phéan cip, uy quyén cia
UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phb.
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8. Thanh tra thanh phé 13 co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phd, gitp
UBND thanh phé quan 1y nha nudc vé cong tac thanh tra, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 céo va phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; thyc hién nhi¢ém vu thanh
tra trong pham vi quan 1y nha nudc caa UBND thanh phé; thyc hién nhiém vu tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo va phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo
quy dinh cua phép luat.

9. Phong Kinh té 14 co quan chuyén mén thugc UBND thanh phd Bic Kan,
tham muu, giap UBND thanh phé thyc hién chirc ning quan 1y nha nudc vé Cong
thuong; Khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao; Nong nghiép; 1am nghiép; thuy
loi; thiy san; phong, chéng thién tai; chat luong, an toan thuc phém néng san, lam
san, thily san; phat trién nong thon; phat trién kinh té ho; kinh té trang trai nong thon;
Kinh t& hop tac xa nong, 1am nghiép gan v6i nganh nghé, lang nghé ¢ nong thon va
thue hién mot s6 nhiém vy, quyén han theo sy tiy quyén cia UBND thanh phd.

10. Phong Quan 1y do thi ¢6 chirc nang tham muu, gitp UBND thanh ph
quan 1y nha nudc vé cac linh vyc: Quy hoach xay dung; kién trac; hoat dong dau
tu xay dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat; nha o; cong so; vat lidu xay dung
trén dia ban thanh phé; Giao thong van tai va thuc hién mot s6 nhiém vy, quyén
han theo iy quyén ctia UBND thanh phé va theo quy dinh cta phép luat. Thyuc hién
nhiém vu cua P01 quan ly trat tu do thi.

11. Van phong HDND - UBND: Tham muu tong hop cho HDND va UBND
thanh phd vé: Hoat dong cia HDND, UBND; tham muu cho Chu tich UBND vé
chi dao, diéu hanh ctia Chu tich UBND; kiém soat thii tuc hanh chinh; cung cép
thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cia HDND, UBND va céc co quan nha
nudc ¢ dia phuong; bao ddm co s¢ vat chit, k¥ thuat cho hoat dong cua HDND va
UBND; t6 chue trién khai thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ning quén 1y cia UBND thanh phé
hu’O’ng dan, tlep nhan hd so cta ca nhan, to chirc trén tat ca cac linh vuc thudc tham
quyén giai quyét cia UBND thanh phd, chuyen hd so dén cac co quan chuyen mon
thugc UBND thanh phé giai quyét va nhan két qua dé tra cho ca nhan, to chirc.
Tham muu, giap UBND thanh phd thuc hién chirc ning quan 1y nha nuéc vé linh
vucy té, vé cong tac dan toc.

I1. SO LUQNG, TRINH PQ PAO TAO CUA CONG CHUC

Tdng s6 cOng chirc c6 mit tai thoi diém 01/11/2023: 75/78 nguoi, trong do:

- Cong chirc nit: 43 nguoi (chiém ty 18 57,3%).

- Cong chire 13 nguoi dan toc thiéu sé: 49 (chiém ty 1¢ 65,3%).

- Chuyén vién cao cap: 01 (chiém ty 18 1,33 %).

- Chuyén vién chinh: 09 (chiém ty 1& 12%).

- Chuyén vién va tuong duong: 63 (chiém ty 18 84%).

- Cén su: 02 (chiém ty 18 2,67%).



*Trinh dé chuyén mon

- Cong chirc ¢o trinh do thac s§: 20 (chiém ty 1& 26,7%).

- Cong chirc ¢6 trinh d6 dai hoc: 55 (chiém ty 1& 73,3%).

*Trinh d¢ Iy ludn chinh tri

- Trinh d6 cao cép, ctr nhan: 34 (chiém ty 18 45,3%).

- Trinh d9 trung cap: 22 (chiém ty 1¢ 29,3%).

* Vé tuoi doi

- Tir 30 tudi trd xudng: 03 (chiém ty 1& 4%).

- Tir 31 dén 40 tudi: 24 (chiém ty 1& 32%).

- Tir 41 dén 50 tudi: 39 (chiém ty 1¢ 52%).

- Tir 51 dén 60 tudi: 09 (chiém ty 1¢ 12%).

III. VI TRi VIEC LAM

1. Danh muc vi tri viéc lam da duwgc phé duyét

Theo Quyét dinh s6 2020/QD-BNV ngay 31/12/2015 ctia Bo Nbi vu vé viée
phé duyét danh muyc vi tri viéc lam trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh cua tinh
Bic Kan, thanh phé dugc phé duyét 81 vi tri viéc 1am. Trong d6, nhém lanh dao
quan 1y 12 vi tri; nhém chuyén moén, nghi€p vu 55 vi tri; nhém ho trg phuc vu 14
V1 tri.

2. Viéc quan 1y, sir dung bién ché cong chirc theo vi tri viéc 1am

Can cir Quyét dinh sb 2020/QD-BNV ngay 31/12/2015 cua Bo Noi vu;
Quyét dinh s6 2384/QD-UBND ngay 29/12/2017 cta Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Bac Kan vé viéc phé duyét ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua vi tri
viéc 1am thuoc UBND thanh phé Bac Kan, UBND thanh phé di thyc hién tuyén
dung, sir dung, bd nhi€ém cong chirc ddm bao theo vi tri viéc lam.

Tuy nhién, vi tri viéc lam chwa xac dinh co cAu, s6 lugng nguoi lam viée cua
tung vi tri viéc 1am, nén con khé khan trong viéc phan bd bién ché va thi nang
ngach cong chuec.

Phan 111
XAC PINH VI TRI VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC

I. NGUYEN TAC CHUNG

Viéc xay dung danh muc vi tri viéc lam cong churc co quan hanh chinh thudc
UBND thanh phd dam bao cac nguyén tic sau:

1. Phu hop véi chire nang, nhiém vu quan Iy nha nude ctia co quan hanh chinh
thuoc UBND thanh phd; khong cin ctr vao bién ché hién co ctia thanh phd dé xay
dung danh myc vi tri viéc lam.

2. Vi tri viéc lam gén vo1 mot chure vy, chic danh, ngach cong chirc va noi
dung cong viéc.
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3. Mtic do phtc tap, tinh chét, dic diém, quy mo hoat dong; pham vi, ddi tuong
phuc vu; quy trinh quan 1y chuyén mon, nghi¢p vu theo quy dinh cua phap luat.

4. Bao dam tinh théng nhat, lién thong vé vi tri viéc lam gitta Trung wong va
dia phuong, phit hop vai phan cong, phan cap thuc hién chiic nang quan 1y nha nuéc
theo nganh, linh vyc tir Trung wong dén dia phuong.

5. Co cAu ngach cong churc dugc xac dinh trén co s& danh muc vi tri viéc lam;
murc do phtrc tap ctia cong vige dbi vai ting vi tri viéc lam; khdi lugng cong viéc; ti€u
chuan ngach cong chirc tuong tmg véi vi tri viée 1am.

II. THONG KE VA PHAN NHOM CONG VIEC THEO CHUC NANG
NHIEM VU

1. Nhém lanh dao, quéan ly

1.1. Chu tich HDND

- Truc tiép chi dao, phu trach cac linh vuc cong tac: Cong tac dbi ngoai; to
chtrc bd may va can bo thudc tham quyén ctia Thuong truc HDND thanh phd; viée
tri¢u tap, td6 chtc, diéu hanh cac ky hop HDPND; phién hop ctia Thuong truc
HDND thanh phd; giai quyét nhitng van dé quan trong phat sinh giita hai ky hop
HDND thanh phd; quyét dinh chuong trinh cong tac; thanh lap cac doan giam sat,
khao sat cia HDND, Thudng truc HDND thanh phé; cong tac thi dua, khen thuong
cua HDND.

- Gitr mbi lién hé caa HDND thanh phd véi Thuong truc HPND, cac Ban
HPND tinh va T6 dai biéu HDND tinh don vi thanh phé Béc Kan; Tinh ay, UBND
tinh; Thuong truc Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh uy.

- Tham gia tiép cong dan theo lich tiép cong dan cia HDND thanh phd; cling
cac thanh vién Thuong tryuc HDND thanh phé tiép cac doan cong tac cla cac co
quan Trung wong, dia phuong trong va ngoai tinh dén tham, 1am viéc voi HDND
thanh phd.

- Ky cac van ban: Nghi quyét cia HDND, bién ban ky hop HDND thanh
phé; phé chuan két qua bau ctir Chu tich, Phé Chu tich HDND cép xa; ky cac van
ban vé to chirc nhan su, cong tac thi dua, khen thuong lién quan dén tham quyén
cia HDND va Thuong truc HDND thanh phé; nghi quyét, quyét dinh ca biét thudc
tham quyén ctia Chu tich HDND thanh phé; ky quyét dinh thanh lap cac doan giam
sat, khao sat cia HDND, Thuong truc HDND thanh phd.

1.2. Pho Chu tich HDND

- Giup Chu tich HPDND thanh phé chi dao, xay dung va thuc hi¢n chuong
trinh hoat dong cia HDND, Thuong truc HPDND thanh phé; truc tiép chi dao hoat
dong cua cac Ban HDND.

- Giap Chiu tich HDND xem xét két qua giam sat cia cac Ban HDND khi
can thiét va bao cao HDND theo quy dinh.
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- Gitip Chu tich HDND thanh phd chi dao cdng tac chuan bi du kién noi
dung, thoi gian t6 chirc cac ky hop HDND thanh phd. Truc tiép chi dao cong tc
chuén bi, to chirc va rat kinh nghiém cac ky hop HDND thanh phd; cong tac chuan
bi nd1 dung cac cudc hop dinh ky cua Thuong truc HDND thanh phé; xdy dung
cac béo céo cong tac dinh ky, dot xuat caa Thuong truc HDND thanh phd. Déi véi
cac van dé thudc tham quyén cua Chu tich HDND thi c6 trach nhiém xem xét noi
dung trudc khi bao cdo Chi tich HDND thanh phé.

- Chi dao viéc tham muu, dé xuat dua vao chuong trinh ban hanh nghi quyét
cua HDND thanh ph6 céc van dé thudc linh vuc phu trach; don ddc cong tac chuan
bi, t6 chirc ky hop; du thdo cac bao céo, to trinh, nghi quyét trude khi trinh HDND
thanh phd; theo d&i tinh hinh thyc hién cac nghi quyét, dé xuat chuong trinh giam
sat cia HDND, Thuong truc HDND thanh phd va chi tri cac cudce khao sat, giam
sat theo phan cong; don ddc, theo ddi tinh hinh thyuc hién kién nghi gidm sat, tinh
hinh thuc thi phap luat va nghi quyét cia HDND thanh phd thudc linh vuc dugc
phan cong phu trach.

- Chi dao viéc xay dung va to chirc thuc hién quy hoach, dé an thudc linh
vuc dugc phan cong phu trach phu hop véi nghi quyét cia HDND thanh phd,
quyét dinh, chi thi cia UBND thanh phd, quy hoach nganh, quy hoach tong thé cua
cac co quan nha nudc cap trén va dudng 16i, chinh sach cua Péang, phap luat cia
Nha nuéc; Bao cdo va dé xuat vai Chii tich UBND thanh phé xem xét, quyét dinh
xur 1y kip thoi cong viée lién quan dén linh vuc duge phan cong phu trach da phéi
hop xtr Iy nhitng ¥ kién chua thong nhat.

- Tham du ddy du cac phién hop UBND; théo luan va biéu quyét nhimg van
dé thudc nhiém vy, quyén han cua UBND.

- Ky quyét dinh, chi thi ctia Chii tich UBND khi dugc Gy quyen.

1.3. Chui tich UBND

Nhiém vy, quyén han ciia Chi tich UBND thanh phé thuc hién theo Dicu 29,
Piéu 57 ctia Luat T6 chie Chinh quyén dia phuwong nam 2015.

Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc caa Chi tich UBND thanh phé thyc
hién tai Diéu 121, Luét T6 chirc Chinh quyén dia phuong nim 2015, cu thé:

- Chiu trach nhiém ca nhan vé viéc thuc hién nhiém vu, quyén han duogc giao
theo quy dinh cuia Luat T6 chirc chinh quyén dia phuwong nim 2015; Luét stra doi, bd
sung mot sé diéu ctia Luat To chirc Chinh phii va Luat T6 chire chinh quyén dia
phuong nam 2019, cung cac thanh vién khac cia UBND chiu trach nhiém tap thé vé
hoat dong cia UBND trudc cap uy, HDND cung cap, co quan hanh chinh nha nudc
cap trén, trudc nhan dan dia phuong va trude phap luat.

- Truc tiép chi dao giai quyét hodc giao Pho Chu tich UBND chu tri, phdi
hop giai quyét nhitng van dé lién quan dén nhiéu nganh, linh vuc & dia phuong.
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Truong hop can thiét, Cha tich UBND c6 thé thanh 1ap céc t6 chirc tu vin dé tham
muu, gitip Chu tich giai quyét cong viée.

- Uy quyén cho Pho Chu tich Thuong truc chi dao cong viéc cia UBND
thanh phd khi Chu tich di ving. Khi mot Phé Chu tich UBND thanh phé di vang,
Chu tich UBND thanh phd tryc tiép giai quyét hodc phan cong Pho chu tich khac
giai quyét cong viéc thay Pho Chu tich di vang.

- Thay mat UBND ky quyét dinh cia UBND; ban hanh quyét dinh, chi thi va
huéng dan, kiém tra viéc thi hanh cac vin ban d6 & dia phuong.

1.4. Cac Pho Chii tich UBND

Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cta Pho Chi tich UBND thanh phd
thuc hién tai Diéu 122, Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong nam 2015, cu thé:

- Thyuc hién cac nhi€ém vu theo su phan cong cua Chu tich UBND va chiu trach
nhi¢m truéc UBND, Chu tich UBND va trude phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu
duoc giao; cung cac thanh vién khac cia UBND chiu trach nhi€m tap thé vé hoat
dong cua UBND.

- Tham du day du cac phién hop UBND; thao luan va biéu quyét nhiing van dé
thudc nhiém vu, quyén han cia UBND.

- Hang tuan cac Pho Chu tich UBND thanh phd tong hop tinh hinh cong viée
thudc linh vuc minh phu trach bao cao Chu tich UBND thanh phé tai cudc hop giao
ban 1anh dao UBND thanh phd. Néu ¢ van dé lién quan hodc thudc linh vie Chu tich
UBND thanh phd truc tiép phu trach, nhitng van dé phat sinh ngoai ké hoach, nhiing
van dé chua duge quy dinh, cac Phé Chu tich chu dong dé xuit, béo cao Chu tich
UBND thanh phd xem xét, quyét dinh.

- Ky mot sd quyét dinh, chi thi cuia Chu tich UBND khi dugce Chii tich UBND
uy nhiém.

- Pho Chu tich Thuong truc do Chi tich UBND thanh phé chi dinh trong s cac
Pho Chu tich. Pho Chu tich Thuong truc duge Chu tich UBND thanh phé uy nhiém
giai quyét mot sd cong viéc cua Chii tich UBND thanh phd va nhan danh Chu tich
lanh dao cong tac ctia UBND thanh phd khi Chu tich di vang.

1.5. Truéng Ban ciia HDND thanh phé

Truong Ban cuia HDND thyuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta
Phép luat va phan cong cua Thuong truc HDND.

- B4o céo cong tac 06 thang, bao cao cong tac nam;

- Pé xuét Thuong tryc HDND thanh phé cac ndi dung thudc linh vuc phu
trach trinh ky hop;

- Can ctr thong bao cua Thuong truc HDND thanh phé vé du kién noi dung,
chuong trinh ky hop, chuan bj cac van ban, tai liéu thude linh vuc phu trach phuc
vu ky hop;
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- T6 chirc tham tra cac bao cdo, to trinh, du thao nghi quyét trinh tai ky hop
theo su phan cong cua Thuong tryc HDND thanh phd;

- T6 chirc hop Ban dé 1y ¥ kién dong gop va dé xuét ndi dung chit van cia
c4c thanh vién Ban, chuyén dén Thuong truc HDND thanh phd cham nhat 13 10
ngay trudc ngay khai mac ky hop; phan cong thanh vién Ban theo doi, giam sat viéc
tra 1oi chét van tai ky hop thugc linh vye phu trach, kip thoi co y kién yéu cau nguoi
tra 161 chat van 1am rd nhitng ndi dung chit van khi can thiét.

- T6 chtc giam sat.

1.6. Cac Pho Trwong Ban ciia HDND

Phé Trudng ban cia HDND giup Trudng ban thuc hién nhiém vu, quyén
han theo su phan cong cua Trudong ban.

- Pho Trudng Ban Phap ché: Cung vdi tap thé thanh vién cta Ban chiu trach
nhiém trong cac linh vuc thi hanh Hién phap va phap luat, quéc phong, an ninh,
trat ty, an toan xa hoi, xay dung chinh quyén dia phuong va quan 1y dia gidi hanh
chinh ¢ dia phuong.

- Ph6 Trudng Ban Kinh té - Xa hoi: Cung véi tap thé thanh vién cua Ban
chiu trach nhiém trong cac linh vuc, kinh té, ngan sach, do thi, giao thong, xay
dung, gido duc, y té, van hoa xa hoi, thong tin, thé duc, thé thao, khoa hoc cong
ngh¢, tai nguyén va moi truong, chinh sach, ton gido, dan toc & dia phuong.

1.7. Cac truong phong

- La ngudi ding dau co quan chuyén mén thudéc UBND, chiu trach nhiém va
bao cdo cong tac trudc co quan quan 1y nha nudce cip trén vé nganh, linh vuc; Chiu
trach nhiém tru6c UBND, Chu tich UBND va truéc phap luat vé thuc hién chuc
nang, nhiém vu dugc giao theo quy dinh va chiu sy kiém tra, huéng dan, chi dao
vé cong tac chuyén mén, nghiép vu cua co quan c6 thaim quyén.

- Chiu trach nhiém chép hanh cac quyét dinh, chi dao cia UBND, Chu tich,
Pho Chu tich UBND, truong hop thuc hién cham hoac chua thyc hién duogc phai
kip thoi bao cao va néu ly do.

- Chu dong xay dung chuong trinh cong tac ciia don vi minh dugc giao phu trach.

- Chu dong ra soat, tap trung giai quyét cac y kién két luan chi dao cta lanh
dao UBND, Thuong truc HDND, cac thong bao két luan tiép cong dan, cac ¥ kién,
kién nghi cta ctr tri dadm bao tién do, hiéu qua.

1.8. Pho Truong phong

La nguoi giap Truong phong chi dao mot sé mit cong tac va chiu trach
nhiém truéc Truéng phong vé nhiém vu dugc phan cong. Tham muu chi dao,
diéu hanh, thuc hién cac nhiém vu thudc linh vuc dugc phan cong phu trach

1.9. Chdanh Vin phong HDND-UBND

La nguoi ding déu, chiju trach nhiém truéc HDND, UBND, Chu tich HPND,
Chu tich UBND thanh phé va trudc phap luat vé nhiém vu duoc giao va toan b hoat
dong cuia Van phong HDND - UBND.
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- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, bao cao so két, té)ng két hoat
dong, bao cao kiém diém cong tac chi dao, diéu hanh ctia UBND va cic bao cao khéc
theo su chi dao ciaa Chu tich UBND.

- Gitip UBND theo ddi, don ddc cac co quan chuyén mén, co quan thudc
UBND thanh phé, UBND cac xa phuong thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong
tac ciia UBND thanh phé.

- Giap UBND kiém tra, don déc, téng két viéc thuc hién Quy ché lam viéc
ctia UBND. Tham muu cho UBND, Chu tich UBND tb chuc thuc hién Quy ché
phéi hop cong tac gitta UBND véi Thuong truc Thanh iy, Thuong truc HDND,
Tda 4n nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan, Uy ban MTTQ Viét Nam, cac doan thé
nhan dan cung cép.

- Thu thép, tong hop va cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cta
UBND, Chu tich, Pho Chu tich UBND.

- Tham muu cho Chu tich UBND t6 chirc thure hién Nghi dinh s6 61/2018/ND-
TTg ngay 23/4/2018 cua Thu tudéng Chinh pha vé ban hanh quy ché thyc hién co ché
mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

- Pam bao cac diéu kién lam viéc va té chirc phuc vu cac hoat dong cua
HDND, Thuong true HDND; UBND, Chu tich va Phé Cha tich UBND.

- Quan 1y théng nhét viéc ban hanh, cong bd vian ban cia UBND va Chi tich,
Phé Chu tich UBND thanh phd.

- Ky thira 1én Chu tich UBND giai quyét mot sb cong viée cu thé khac do Chu
tich, Pho Chu tich UBND giao.

1.10. Pho Chanh Van phong HDND-UBND

Pugc Chanh vin phong phan cong theo ddi mot sé mit cong tic va chiu trach
nhiém trude Chanh Van phong, truée phép luat vé nhiém vu dugc phan cong phu
trach. Khi Chanh Van phong Vrfmg mat, mgt Pho Chanh van phong dugc Chanh Van
phong ty nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Van phong HDND -UBND va chiu
trach nhiém truéc Chanh Vin phong, trudc phéap luat vé nhiém vu duge Gy quyén.

1.11. Chanh Thanh tra

Phu trach chung, chiu trach nhiém truéc Chu tich UBND thanh phd, cac linh
vuc do co quan quan 1y. Xay dung ké hoach, cic chuong trinh cong tac, bao cdo
dinh ky (thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm) vé linh vuc nganh quan 1y.

Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh chung c&c hoat dong cta co quan thudc
chtic ning, nhiém vu, quyén han ctia Thanh tra thanh phé theo quy dinh ctia phap
luat; truc tiép chi dao, to chirc thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, muc tiéu, dé
an vé linh vuc nganh giao cho co quan; chi dao va t6 chirc thuc hién cac linh vuc:
Thanh tra, tiép dan, xir ly don, giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chong tham
nhiing, ti€u cuc.



14

1.12. Pho Chanh Thanh tra

Gilp Chanh Thanh tra chi dao, quan 1y, diéu hanh chung cac hoat dong cua
co quan va xu 1y cac cong viéc cua Chanh Thanh tra khi duoc uy quyén. Giup
Chénh Thanh tra tham muu quan 1y nha nudc vé cong tac thanh tra, tiép cong dan,
khiéu nai, t§ céo va phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; don ddc kiém tra viéc thuc
hién két luan, kién nghi vé thanh tra, két luan t6 céo, quyét dinh giai quyét khiéu
nai da co hiéu luc phap luat theo linh vuc va dia ban dugc phan cong phu trach.
Truc tiép lam trudng doan thanh tra ddi véi cac cudc thanh tra duge phan cong.

Huéng din nghiép vu chuyén mon; tuyén truyén, phd bién, theo ddi thi hanh
phap luat vé thanh tra, tiép cong dan, khiéu nai, t6 cao va phong chdng tham
nhiing, tiéu cuc; giai quyét khiéu nai, t6 céo.

2. Nhom nghiép vu chuyén nganh

2.1. Linh virc t6 chiec bg may

- Tham muu, gitp UBND thanh phd trinh HDND cap thanh phd xem Xét,
quét dinh viéc thanh 13p, td chuc lai, giai thé co quan chuyén moén thuoc UBND
thanh phd;

- Tham dinh duy thao vian ban: Quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va
t6 chirc ctia co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap thuoc UBND thanh
phd; Thanh lap, t6 chirc lai, giai thé to chtrc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap
thuéc tham quyén quyét dinh cia UBND thanh phé (trir truong hop phap luat
chuyén nganh cé quy dinh khac vé co quan tham dinh); thanh 13p, kién toan, sap
nhap, giai thé to chirc phdi hop lién nganh thudc tham quyén quyét dinh cua Chi
tich UBND thanh phé theo quy dinh cua phép luat.

- Tham muu, gitp UBND thanh phd trién khai cong tac bau ctr dai biéu
Quéc héi va dai biéu HDND céc cép trén dia ban theo quy dinh cua phép luat va
huéng dan cla co quan cép trén;

- Tham muu, gitp UBND thanh phé trinh HDND c4p thanh phé bau, mién
nhiém, bii nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién UBND thanh phé theo
quy dinh cua phép luat;

- Tham muu, giap UBND, Chi tich UBND thanh phé thyc hién quan ly nha
nude d6i véi thon, td dan phé theo quy dinh cua phap luat va phan cép quan ly cua
dia phuong.

- Tham muu, gitp UBND thanh phd trinh cap c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia thon, to dan phd; dit tén, doi tén thon, t6
dan phd trén dia ban;

- Tham dinh, trinh Chu tich UBND thanh phd phé chudn két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich UBND cép x&; viéc diéu dong, tam dinh
chi cong tac, cach chirc Chu tich, Pho Chu tich UBND cép x3 va giao quyén Chu
tich UBND cap x4 theo quy dinh cua phap luat;
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- Tham muu, giap UBND thanh phé thyc hién quan Iy nha nudc vé hoi, quy
x3 hoi, quy tir thién, t chtrc phi chinh phu trong nudc theo quy dinh cua phap lut,
phan cip quan 1y cia UBND tinh va theo ty quyén ctia Chi tich UBND tinh.

2.2. Linh vie quén Iy nguén nhén lyc

- Trinh UBND thanh phé ban hanh vin ban chi dao, huéng dan cac co quan,
don vi thudc thanh phé quan 1y xay dung dé an vi tri viéc 1am, co cau ngach cong
chire, vién chic hodc dé an diéu chinh vi tri viéc lam, co cu ngach cong chuec,
vién chuec.

- Tham dinh dé 4n vi tri viéc lam, dé 4n diéu chinh vi tri viéc 1am va co cau
ngach cong chirc, vién chiic cia co quan, t6 chic thudc pham vi quan 1y cua
UBND thanh phé; tong hop, tham muu cho UBND thanh phé trinh UBND tinh
quyét dinh theo phan cip quan 1y.

- Tham muu, giap UBND thanh phé tham dinh, trinh UBND tinh ké hoach
bién ché cong chuc, sb luong ngudi lam viée hang nam cia don vi sy nghiép cong
1ap chua ty bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y.

- Tham muu, giGp UBND thanh phé giao, diéu chinh bién ché cong chuc, sb
lwong ngudi lam viée hudng luong tir ngan sach nha nudce d6i voi don vi sy nghiép
cong 1ap chua tu bao dam chi thuong xuyén va sd luong ngudi 1lam viéc huong
lwong tir ngudn thu sy nghiép dbi véi tirmg don vi su nghiép tu bao dam mot phan
chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y sau khi dugc cip c6 thAm quyén giao va
theo phan cip quan Iy cia UBND tinh.

- Tong hop co cau ngach cong chic, vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo
chtrc danh nghé nghiép trinh UBND thanh phé giri S6 Noi vu tong hop chung theo
quy dinh cua phép luét.

- Tham muu, giap UBND thanh phé thuc hién viéc tuyén dung, str dung va
quan ly ddi véi can bo, cong churc, vién chuc, can bg, cong chire cép x4 va nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cp x4, ¢ thon, té dan phd thudc tham quyén quan
Iy cia UBND thanh phd.

- Tham muu, giap UBND thanh phé thuc hién cong tac dao tao, boi dudng
dbi voi can bo, cong chirc, vién chirc, can bd, cong chirc cap xa va cac ddi tuong
khac theo quy dinh ctia phéap luat va phan cip quan 1y.

- Tham muu, trinh Chu tich UBND thanh phd quyét dinh theo tham quyén
hodc dé nghi cip c6 tham quyén quyét dinh viéc nang bac luong thudng xuyén,
nang bac luong trudce thoi han va thuc hién céc ché d9, chinh sach vé tién luong,
phu cép, sinh hoat phi va tién thudng ddi v&i can bo, cong chuc, vién chuc, lao
dong hop dong theo quy dinh.

- Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hodc dé nghi cip c6 tham
quyén giai quyét nhitng vuéng mic trong viéc thuc hién ché do, chinh sach tién
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lwong, phu cap, sinh hoat phi va tién thuéng ddi véi can bo, cong chire, vién chiic,
lao dong hop dong theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu, giup UBND thanh phé td chirc trién khai thue hién chinh séach,
phap luat, chién lugc, chuong trinh, ké hoach, du an, dé an phét trién thanh nién tai
dia phuong; xay dung d6i ngii can bd, céng chire lam cong tac quan 1y nha nudc vé
thanh nién. Thyc hién 10ng ghép cac chi tiéu, muyc tiéu phat trién thanh nién khi
xdy dyng chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi ctia dia phuwong hang
nam va tung giai doan.

- Giai quyét theo thim quyén hodc trinh cip c6 thim quyén thyc hién co ché,
chinh sach d6i vé6i thanh nién; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh nién
theo quy dinh ctia phap luat va phan cdp quan 1y cta dia phuong.

- Tham muu vé cong tac dan véan chinh quyén, quy ché dan chu.

2.3. Linh vuc cdi cach hanh chinh

- Tham muu, trinh UBND thanh phd quyét dinh phan cong cic co quan
chuyén mén thuoc UBND thanh phd chi tri hodc phéi hop thuc hién cac nodi dung,
nhiém vy cta cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong chic, cong vu.

- Tham muu, trinh UBND thanh phd quyét dinh cac bién phap day manh cai
cach hanh chinh, cai cich ché do cong chtrc, cong vu trén dia ban.

- Tham muu, giap UBND thanh phd theo ddi, kiém tra cac co quan chuyén
moén cung cap va UBND cap x3 thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché do cong chirc, cong vu trén dia ban.

2.4. Linh vuec thi dua, khen thuwong

- Tham muu, gitp UBND thanh phd t6 chirc cac phong trao thi dua va trién
khai thuc hién chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé thi
dua, khen thudng trén dia ban;

- Tham dinh ho so dé nghi khen thuéng cua tap thé, c4 nhan ¢ dija phuong,
trinh Chu tich UBND thanh phé quyét dinh khen thuong hodc dé nghi cip c6 tham
quyén quyét dinh khen thuong theo quy dinh cta phép luat;

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua, khen
thudng trén dia ban; xay dung, quan ly va st dung Quy thi dua, khen thudng theo
quy dinh cua phap luét;

- Lam nhiém vu thudng truc ctia Hoi dong Thi dua - Khen thudng thanh phd.

2.5. Linh vuc quan ly tin ngwong, ton gido

- Tham muu, giap UBND thanh phé quan 1y nha nuéc vé hoat dong tin
ngudng va cac co sd tin ngudng khong phai 1a di tich lich su, van hoa, danh lam
thz“ing canh da duoc Xép hang hodc da dugc dua vao danh muc kiém ké di tich cua
dia phuong;
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- Tham muu, gitp UBND thanh phd giai quyét nhitng van dé cu thé vé tin
ngudng, ton gido theo quy dinh cua phap luat, phan cip quan Iy caa UBND cép
tinh va huéng dan cua S& Nai vu.

2.6. Linh vwc dia gioi hanh chinh

- Tham muu, gitp UBND thanh phd trinh cap c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh dé an thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, dat
tén, dbi tén don vi hanh chinh va giai quyét tranh chip lién quan dén dia gii don
vi hanh chinh thanh phé, cp xa; viéc cong nhan phan loai don vi hanh chinh thanh
phd, cap xa.

- Tham muu, gitip UBND thanh phd quéan 1y hd so, mbc, ban d6 dia gidi don
vi hanh chinh ctia thanh phd, cap xa & dia phuong theo quy dinh ctia phap luat va
huéng dan cua co quan nha nudc cip trén;

- Tham muu, gitp UBND thanh phé trién khai thyc hién cac dé an, van ban lién
quan dén dia gi6i don vi hanh chinh sau khi dugc cp c6 tham quyén quyét dinh.

2.7. Linh vuc qudn ly van thw, luu triv

Tham muu, giup UBND thanh phd to chirc thuc hién, huéng dan, kiém tra
viéc thyuc hién cac ché do, quy dinh vé vin thu, luu trit nha nude doi véi cac co
quan, to chirc & thanh phd, cap x4 theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan 1y
cua dia phuong.

2.8. Linh vie xdy dung phdp ludt (gom xdy dung chinh sach, phdpludt)

Phdi hop xdy dung nghi quyét, quyét dinh thudc thim quyén ban hanh cua
HDND-UBND thanh phé do cac co quan chuyén mén khac thuoc UBND thanh
phé chu tri xdy dung; Tham dinh dy thao nghi quyét cia HDND, du thao quyét
dinh cia UBND thanh phé theo quy dinh phap luat; kiém tra, ra soat, hé théng hoa
van ban; tiép can phap luat.

Tham muu x4y dung ké hoach cong tac nam, béo cdo dinh ky theo yéu cau
ctia co quan €O thim quyeén.

2.9. Linh vwe phé bién, gido duc phdp ludt (bao gom: phé bién, gido duc
phap ludt, hoa gidi & co s6, tiép cdn phdp ludt)

Tham muu xay dung cac ké hoach, to chtrc cac hoi nghi phdi hop tuyén
truyén, phd bién, gido duc phap luat, cac hoi thi tim hiéu phap luat; bién soan tai
liéu tuyén truyén; theo doi hoat dong bao cao vién phap lut thanh phd, tuyén
truyén vién phap luat xa, phuong; xay dung, hudng din, dén ddc, kiém tra, tong
hop dé xuat xr 1y két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat; theo ddi, don déc,
kiém tra, b4o cdo; dé xuét kién nghi, huéng dan nghiép vu trong vi¢c thuc hi¢n
phap luat vé X 1y vi pham hanh chinh; thyc hién nhiém vy, quyén han vé cong tac
thi hanh an dan su va quy ché phdi hop cong tac gita co quan tu phap va co quan
thi hanh 4n dan sy dia phuong do Bo Tu phéap ban hanh.
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2.10. Linh vwe quidn ly xu ly vi pham hanh chinh va theo doi thi hanh
phap luat

- Huéng dan viéc thanh lap cac t6 hoa giai & co sO, quy trinh hoat dong va
cac ché d6 hd trg cho hoat dong hoa giai & co sd, ndm danh sach cac to hoa giai
vién ¢ co s6; td chirc bdi dudng nghiép vu hoa giai & co sé. Theo doi vé to chire va
hoat dong hoa giai & co sd.

- Théng ké, bao cdo cong tac hoa giai & co sd trén dia ban thanh phd; thuc
hién cong tac trg giip phap 1y trén dia ban.

2.11. Linh vwc kiém tra vin ban quy pham phdp ludt (bao gom: kiém tra,
ra sodt, hé théng héa, hop nhit van ban quy pham phdp ludt, phdp dién hé thong
quy pham phap ludt)

- Tham gia soan thao dy thao nghi quyét, quyét dinh va céc van ban khéc
thudc thim quyén ban hanh cia HPND, UBND, Chu tich UBND thanh phé vé linh
vuc kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phép luat (QPPL).

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién céc quy dinh cua cép trén hoac
cia dia phuong vé cong tac kiém tra, ra soat, hé théng héa, hop nhat van ban
QPPL. T4 chirc huéng din, theo ddi viéc thue hién chuyén mdn, nghiép vu; dé xuat
cac bi¢n phap dé nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua quan 1y cua nganh, linh vyc hodc cta
dia phuong vé cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa, hop nhat vin ban QPPL.
Tham gia to chtrc, phdi hop t6 chirc cac chuyén dé tap huin, boi dudng nghiép vu,
pho bién kinh nghiém vé cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa, hop nhat van ban
QPPL, phép dién hé théng QPPL theo quy dinh.

- Tham gia td chirc so két, téng két, theo ddi, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién kiém tra, ra soat, hé théng hoa, hop nhat van ban QPPL,
phap dién hé théng QPPL.

- Tham gia tham dinh, gép ¥ van ban theo phan cong va theo dé nghi cia cac
co quan, don vi lién quan.

- V& kiém tra van ban QPPL: Thuc hién tu kiém tra van ban QPPL do thanh
phd ban hanh theo quy dinh. Kiém tra vin ban khi nhan dugc yéu cau, kién nghi
clia cic co quan, t6 chirc, ca nhan phan anh vé vin ban c6 diu hiéu trai phap luat.
Kiém tra vin ban tai co quan ban hanh van ban; kiém tra vin ban theo chuyén d¢,
nganh, linh vuc. Tham gia t6 chirc Poan kiém tra vin ban trén dia ban. Tham muu
t6 chic hop kiém tra vin ban c6 dau hiéu trai phap luat. Tham muu, xay dung du
thao két luan kiém tra vin ban dbi v6i vin ban QPPL trai phap luat. Theo di, tham
muu xay dung cong vin don ddc viéc xir Iy van ban QPPL trai phap luat. Tham gia
xay dung bao cao két qua kiém tra vin ban dbi v6i timg van ban hodc timg nhom
van ban cu thé. Lap ho so kiém tra van ban dé luu trit theo quy dinh ctia phap luét.
Tham gia xay dung co s dit liéu phuc vu cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa
van ban QPPL.
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- V& ra soat, hé théng hoa van ban QPPL: Tham gia thyc hién viéc ra soat,
hé théng hoa van ban QPPL thudc pham vi trach nhiém ra soat, hé théng hoa vin
ban QPPL cuia UBND thanh phd theo quy dinh. Tham gia xdy dyng Danh muc
van ban QPPL hét hiéu lyc, ngung hiéu luc thudc linh vuc quan 1y nha nudc cua
UBND thanh phé dé trinh Cha tich UBND thanh phé céng bd dinh ky hang nam.
Tham gia xay dung van ban QPPL dé cham dit hiéu luc cac van ban do HDND,
UBND thanh phé ban hanh khéng con duoc ap dung trén thuc té nhung chua co
van ban xac dinh hét hiéu lyc. Tham gia thuc hién dinh ky hé théng hoa vin ban
QPPL theo quy dinh. Tham gia thuc hién ra soat cac van ban QPPL theo chuyén
dé, linh vuc, dia ban khi duoc giao. Tham gia thuc hi¢n téng ra soat hé théng van
ban QPPL khi duoc giao. Tham gia cho ¥ kién d6i v6i két qua ra soat van ban
QPPL theo quy dinh.

2.12. Linh viee hanh chinh tw phdp (bao gom: hé tich, quoc tich, chimg thuee;
nudi con nudi; dang ky bién phdp bao dam, boi thwong nha nuede; 1y lich tw phdp)

Kiém tra, hudng dan, thuc hién ding ky ho tich; cap nhat, khai thac co sé dit
liéu ho tich; quan ly, luu trit, st dung S6 ho tich; vé nuédi con nudi; ching thuc ban
sao tr ban chinh, chimg thyuc chit ky, chiung thuc hop dong, giao dich theo quy
dinh; thuc hién cac cong tac khac; hudng dan cong tac chuyén mon cho xa, phudng
theo quy dinh ctia phap luat; thuc hién théng tin, thong ké, bao céo theo quy dinh.

2.13. Vé qudn Iy kinh té tong hop

- Tham muu UBND thanh phd trinh chuong trinh, quyét dinh giao ké hoach
phat trién kinh té - x4 hoi 5 nim va hang nim; vin ban hudng din xay dung ké
hoach phat trién kinh té - xd hoi 5 ndm va hang nam. Tham muu bao cdo téng hop,
theo doi, danh gi4 tinh hinh thyc hién ké hoach phat trién kinh té - x& hoi dinh ky
hang thang, quy, nam, giita ky va 5 nam.

- Tham muu, d& xudt UBND thanh phé cac van ban thuc hién cac chu
treong, bién phap, co ché, chinh sach trong linh vuc tai chinh, nghién ctu, tong
hop céc chu truong, co ché, chinh séach, cac bién phap chi dao diéu hanh thyuc hién
ké hoach phat trién kinh té - xd hoi cua thanh phé.

- Tham muu xdy dung du thao cac vin kién ké hoach phat trién kinh té - x4
héi cta thanh phd. Tham gia nghién ctru, dé xuat cac chil truong, bién phép, co
ché, chinh sach dé hd tro, thuc hién ké hoach phat trién kinh té - x hoi cta linh
vuc, pham vi theo dai.

- Tham muu béo céo theo ddi toan dién vé phat trién kinh té -xa hdi trén dja
ban thanh phd, bao cdo vé tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién kinh té- xa hoi va
ké hoach dau tu cong cua thanh phé theo dinh ky, dot Xuét, hr:fmg nam, giai doan.

2.14. Vé qudn Iy dau tw

- Tham muu cho UBND thanh phd bao cdo danh gia dau tu cong giai doan
va ké hoach dau tu cong giai doan tiép theo thudc tham quyén cua thanh phd trinh
cap c6 thim quyén. Du thao Nghi quyét trinh HDND thanh phd.
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- Tham muu quan 1y cic chuong trinh, dy an, thAm dinh ngudn vén va kha
ning can ddi vén cac dy an st dung von dau tu cong thude linh vuc duge phan
cong phu trach.

- Lap, tham dinh, téng hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhi€ém vuy
duogc giao va ngudn von thuoéc UBND thanh phd quan 1y.

- Tham muu tong hop bdo cao danh gia giam sat dau tu cua thanh phd dinh
ky va hang nam theo quy dinh.

- Tham muu gitp UBND thanh phd tong hop von dau tu phat trién toan xa hoi
va von dau tu thudc ngan sach nha nude theo nganh, linh vuc. Tham gia theo ddi, dé
xudt giai phap théo g trong dau tu cong, giai ngan von dau tu cong.

- Tham muu giup UBND thanh phd vé cung cap thong tin, phdi hop xuc tién
dau tu, phdi hop véi cac phong chuyén mdn, nghiép vu c6 lién quan to chic van
dong cac nha dau tu trong va ngoai nudc dau tu vao dia ban thanh pho.

- Tham muu hodc ban hanh vin ban huéng dan chuyén mon, nghiép vu cho
can bo, cong chirc 1am cong tac ké hoach va dau tu cap x4.

- Chu tri t6 chtrc tham tra quyét toan voén dau tu du 4n hoan thanh d6i véi
cac cong trinh sir dung vén dau tu cong thude ngan sach do UBND thanh phd quan
Iy va dy &n str dung von dau tu cong thudc ngan sach UBND cap xa khi c6 dé nghi
bang van ban caa Chi tich UBND cap x4.

- Dy thao quyét dinh trinh UBND thanh phd phé duyét quyét toan von dau
tu hoan thanh cong trinh ngudn vén cta thanh phé theo phan cép.

2.14. Vé qudn ly kinh té doi ngoai

- Tham muu gitip UBND thanh phé céc van ban thuc hién vé linh vuc kinh té
d6i ngoai duoc giao.

- Tham muu theo ddi, don ddc va bao céo tinh hinh thuc hién cac nhiém vu
vé linh vuc kinh té d6i ngoai dugc giao.

2.16. Vé quan Iy quy hoach

- Tham muu UBND thanh phé vé tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat
vé quy hoach thudc pham vi quan 1y.

- Trinh UBND thanh phé trong linh quy hoach tong hop ké hoach 5 nam, ké
hoach hang nim vé cong tac quy hoach. Tham muu giap UBND thanh phd thyc
hién t6 chirc lap, diéu chinh quy hoach hoac thuyc hién nhi€ém vu cua co quan
thuong truc lap, diéu chinh quy hoach.

- Tham muu giap UBND thanh phé t6 chtic thim dinh quy hoach trong hé
thong quy hoach qubc gia. Tham muu cip c6 thim quyén dé thuc hién nhiém vu
thuong truc ciia Hoi dong tham dinh quy hoach, t6 chuc cong bd, cong khai quy
hoach, tham muu cho UBND thanh phé bao c&o vé hoat dong quy hoach trén dja ban
hang nam.
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2.17. Vé qudn Iy diu thau

- Tham dinh ké hoach lua chon nha thau doi véi cdc du 4n do Chu tich UBND
thanh phd quyét dinh du tu, cic goi thau mua sam tai san, hang hoa...gom Béo cdo
tham dinh va du thao quyét dinh trinh UBND thanh phé phé duyét.

- Tham muu cho UBND thanh ph t6 chirc kiém tra cong tac ddu thau theo
quy dinh cta phap luat vé ddu thau; tham gia cac hoat dong thanh tra vé d4u thau.
Tham gia theo ddi, giam sat hoat dong dau thau; danh gia, tong két, bao céo tinh
hinh thyc hién hoat déng dau thau cua dja phuong theo quy dinh cua phap luat.
Tham gia quan 1y cong tac dao tao, bdi dudng vé déu thau.

2.18. Vé qudn Iy doanh nghiép

- Tham muu quan 1y Nha nudc vé doanh nghiép, hudng dan trinh ty, tha tuc
sap xép, d6i mai va phat trién doanh nghiép nha nudc; cong b thong tin tinh hinh
hoat dong ctia doanh nghiép nha nudc.

- Tham muu gitp UBND thanh phd huéng dan thyc hién, tham gia y kién
d6i voi cac vudng méc ctia doanh nghiép.

- Tham muu xay dung céc van ban, chinh sach, phap luat vé hd tro doanh
nghiép vira va nho trinh cp c6 tham quyén ban hanh.

2.19. Vé qudn Iy kinh té t@p thé, kinh té hep tac

- Tham gia soan thao cac van ban vé kinh té tap thé, hop tac xa; cac co ché,
chinh sach, giai phap nham phat trién kinh té tap thé, hop tac x4 trinh cip c6 tham
quyén phé duyét.

- Tham gia theo ddi va tong hop tinh hinh thuc hién chinh sach hd tro phat
trién kinh té tap thé va dé xuét cac giai phap can thiéttrinh cp c6 tham quyén.

- Tham muu t6 chirc téng két viéc thuc hién chu truong, chinh sach cua
Pang va Nha nudc ddi véi kinh té tap thé, hop tac xa trong pham vi quan 1y.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién, kiém tra, don déc va danh gia
téng két viéc thue hién chién luoc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, co
ché chinh sach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa da dugc phé duyét thudoc pham
vi quan ly.

2.20. Vé qudn Iy tai chinh - ngan sach

- Tb chir, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
dia phuong vé quan 1y tai chinh, ngan sach.

- Tham gia t6 chuc cic chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan 1y tai chinh, ngan sach.

- Tham gia bao céo viéc thuc hién cac quy dinh ctia nganh cua dia phuong
vé quan 1y tai chinh, ngan sach.
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- Tham gia to chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Phdi hop véi cac don vi lién quan thyc thi chinh sach lién quan dén nganh,
linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong cta lanh dao phong.

2.21. Vé qudn Iy tai sin cong

- Tham gia trién khai thyc hién cac vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc
cta dia phwong vé quan 1y tai san cong.

- T6 churc theo ddi viéc thuc hién ché d6, chinh sach chuyén mon, nghiép vu;
dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y ctia nganh, linh vuc
hodc cta dia phuong vé quan 1y tai san cong.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac cua
dia phuong vé quan 1y tai san cong.

- Tham gia bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh vé ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n cta nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y tai
san cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mdn theo phan cong
ctua lanh dao phong.

2.22. Vé quan Iy gid

- Tham gia trién khai thyuc hién cac quy dinh van ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc
hodc cua dia phuwong vé quan 1y gia.

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y gia.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan 1y gia.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mon theo phan cong
cta lanh dao phong.

2.23. Vé quan Iy dit dai

- Tham muu UBND thanh phé 1ap quy hoach, ké hoach sir dung dat, diéu
chinh quy hoach, ké hoach st dung dt ctia thanh phd va to chtic thuc hién sau khi
duoc phé duyét;
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- Tham dinh hd so vé giao dét, cho thué dat, thu hdi dat, chuyén muc dich st
dung dat, cap gidy chirng nhin quyén st dung dét, quyén s hitu nha & va tai san khac
gin lién voi dat cho cac d6i tuong thude thim quyén ciia UBND thanh phd.

- Tham gia xé4c dinh gia dat, mirc thu tién sir dung dét, tién thué dat cua dia
phuong; t6 chirc tham dinh phuong an boi thudng, hd tro va tai dinh cu theo quy dinh
ctia phap luat; tham muu giup Cha tich UBND thanh phd quyét dinh trung dung dat,
gia han trung dung dat; tham muu gitp UBND thanh phd trong cong tac dau gia
quyén st dung dat trén dia ban thanh phd theo quy dinh.

2.24. V¢ tai nguyén nwdc

- Tham muu thyc hién cac bién phap bao vé chat luong tai nguyén nudc,
nguon nu:ércf sinh hoat tai dia phuong; diéu tra, thong ké, tong hop va phan loai giéng
phai tram lap;

- Phéi hop 6 chirc tng phd, khac phuc su ¢b 6 nhiém nguén nuéc; theo déi,
phat hién va tham gia giai quyét su c6 6 nhiém nguén nude theo tham quyén;

- Phdi hop t6 chire ding ky hoat dong khai théc, sir dung tai nguyén nudc theo
thim quyén;

- Theo ddi, kiém tra cac t6 chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cta
phap ludt vé tai nguyén nudc;

2.25. Vé khodng sin

- Thuc hién cac nhiém vu lién quan dén viéc cho thué dat hoat dong khoang
san, str dung ha tang k¥ thuat va cac van dé khac co lién quan cho to chirc, c4 nhan
dugc phép hoat dong khoang san theo quy dinh cua phép luat;

- Thyc hién cac bién phap bao vé khoang san chua khai théc, tai nguyén thién
nhién khac theo quy dinh ctia phép luat;

- Bé xuét viéc huy dong cac luc lugng trén dia ban dé giai tdéa, ngan chan hoat
dong khoang san trai phép; bao cao UBND thanh phd vé tinh hinh bao vé khoang san
chua khai thac trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- Theo ddi, kiém tra cac t6 chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cta
phap luat vé tai nguyén khoang san.

2.26. Vé méi truong

- T chuc dang ky, xac nhan va kiém tra viéc thuc hién ké hoach bao vé moi
truong, ké hoach phong ngira, tng pho va khic phuc sy cb méi truong trén dia ban;
tham muu cho UBND thanh phd quan 1y nha nudc vé tng pho su ¢b chit thai; to chirc
kiém tra, danh gia nguy co xay ra su cd chat thai; to chtrc tmg pho su c¢b chat thai, cai
tao phuc hdi moi truong sau sy cd chit thai trén dja ban theo quy dinh cta phap luat;

- T6 chiic thu phi bao vé méi truong dbi véi nude thai cong nghiép theo quy
dinh cua phap ludt di véi cac co s thudc dién quan 1y trén dia ban; xay dung bao
c4o cong tac bao vé moi truong; tham gia 14p bao cdo hién trang moi truong theo dinh
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ky; tham muu t6 chirc thyc hién thong ké, bao cdo két qua chi tiéu thong ké vé moi
truong; thuce hién cong tac bao vé moi trudng lang nghé, cac cum cong nghiép, khu du
lich trén dia ban theo phan cong ctia UBND thanh phd va theo quy dinh cta phap luat;
thu thap, quan 1y luu trir di 1iéu vé moi trudng.

- Tham dinh, dang ky, tham muu cdp céac loai gidy phép vé mdi trudong theo
quy dinh cua phép luat.

- Theo ddi, kiém tra cac t6 chirc, c4 nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cta
phap lut vé méi truong.

2.27. Vé bdo ton thién nhién va da dang sinh hoc

- Trién khai céc hoat dong bao tdn thién nhién va da dang sinh hoc trén dia
ban quan 1y theo quy dinh cta phap luat.

- Thu thap, quéan 1y luu trir dir liéu vé bao ton thién nhién va da dang sinh hoc
trén dia ban thanh phd.

2.28. Vé do dac va ban dé

Tham gia quan Iy méc do dac theo phéan cip ctia UBND cp tinh va thyc hién
nhiém vu quan 1y nha nuée khac vé do dac va ban d6 theo phan cip hoic iy quyén
clia co quan quan 1y nha nudc cép trén.

2.29. Vé bién doi khi hiu

- Tham gia xay dung, cap nhat ké hoach hanh dong tmg phé véi bién d6i khi
hau cua tinh; t6 chirc thuc hién ké hoach hanh dong ing pho véi bién d6i khi hau trén
dia ban thanh phd; to chirc thuc hién céc chuong trinh, nhiém vy, du 4n vé bién doi
khi hau theo phan cong cia UBND thanh phd va S¢ Tai nguyén va Mbi truong.

- Thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nuée vé hoat dong khi tugng thiy van
theo phan cap hodc iy quyén cua co quan quan 1y nha nudc cap trén; tham gia bao
vé cong trinh khi tugng thily van thudc mang ludi tram khi twong thuy vin quéc
gia va tram khi tuong thuy vin khac trén dia ban; tham gia giai quyét, xu 1y vi
pham vé khi tuong thity vin theo tham quyén.

2.30. Vé linh vure lao déng tién luong

- Tham muu UBND thanh phd huéng dan thuc hién, giai dap cau hoi va xu
ly cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach lao dong, tién luong, quan hé lao
dong ddi véi cac co quan don vi.

- T6 chirc theo dbi, kiém tra va bao céo tinh hinh vé két qua thuc hién kiém
tra, giam sat va xir ly cac van dé lién quan dén viéc thuc hién ché do, chinh séch,
phap luat lao dong, tién luong va quan hé lao dong cua cic co quan don vi theo
linh vuc cong tac duoc phan cong, dé xuat bién phap uén nan, diéu chinh.

- Giap UBND thanh phd quan 1y to chitc bd mdy, vi tri viéc lam, bién ché
cong chirc, co cdu ngach cong chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché
d6 dai ngd, khen thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mén, nghiép vu
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d6i v6i cong chirc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh caa phap luat; theo ddi to
chuc khai trinh, xay dung thang bang luong cho ngudi lao dong

- Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, théng ké, quan 1y ho so, luu trir tu
liéu, sd liéu theo quy dinh vé ché do, chinh sach lao dong, tién luong, quan h¢ lao
dong va 1ap bao cao dinh ky theo thang va bao céo phat sinh theo yéu cau.

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén truyén, pho bién
phap luat vé lao dong, tién lvong, quan hé lao dong.

2.31. Vé linh vuc béo hiém xd hji

- Trinh UBND thanh phé quyét dinh giao chi tiéu phat trién bao hiém x& hai,
bao hiém tu nguyén, bao hiém that nghiép.

- Tham muu UBND thanh phé huéng din thuc hién, giai dap vudng mac va
xt ly cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach bao hiém x& hoi d6i véi cac co
quan don vi.

- Huéng dan xay dyng va to chic thuc hién cong tac théng tin, bao céo
thong ké vé bao hiém xa hoi theo quy dinh.

- Tham muu xay dung ké hoach va té chutc thyuc hién cac ché do, chinh sach
vé bao hiém xa hoi theo quy dinh.

- Tiép nhan hd so va thuc hién xac dinh sb lao dong thudc dién tham gia bao
hiém x& hoi tam thoi nghi viéc ddi véi co quan, don vi, td chirc, doanh nghiép
thuoc UBND thanh phb quan 1y xin tam dirg dong vao quy huu tri va tir tuat; thuc
hién quan 1y nha nudc vé bao hiém xa hoi trong pham vi dia phuong theo quy dinh
ctia phap luat va theo phan coéng hoic uy quyén caa UBND thanh phd; ra soat,
kiém tra, ddi chiéu danh sach ddi tuong tham gia bao hiém y té do B6 Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quan 1y.

2.32. Vé linh vuc binh ding gidi

- Trinh UBND thanh phé phé duyét Chuong trinh, ké hoach thuc hién Chién
lugc québc gia vé binh dang gidi giai doan 5 nam; ké hoach hoat dong hang nam.

- Theo d&i, tham muu huéng dan thuc hién, giai dap vuéng mac va xir ly cac
van dé lién quan dén ché do, chinh sach binh dang giéi ddi véi cac co quan don vi.

- T6 chuc theo dbi, kiém tra va béo cdo tinh hinh vé két qua thuc hién kiém
tra, gidm séat va xir ly cac van dé lién quan chinh sach, phap luat vé binh dang giéi
ctia cac co quan don vi theo linh vuc cong tac duoc phan cong, dé xuat bién phap
xu ly, diéu chinh.

- Tham gia xdy dung quy hoach céng tac can bo nir vao cac co quan 1anh
dao cua thanh phd.

- Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh d6i voi cac co s cung
cap dich vu hd tro binh dang gidi, dich vu phong ngira, img pho vdi bao luc trén co
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sG gidi, co sO trg giup tré em trén dia ban theo quy dinh cta phap luét va theo phan
cong hodc uy quyén.

- Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, théng ké, quan ly hd so, luu trit tu liéu,
sO liéu theo quy dinh vé ché do, chinh sach binh dang gidi trong cac co quan, don vi
va 1ap bao céo dinh ky theo thang va b&o céo phat sinh theo yéu cau.

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén truyén, phd bién
phap luat vé binh dang gidi.

2.33.Vé linh vucC an toan, vé sinh lao dong

- Theo ddi, tham muu cho UBND thanh phé huéng dan thuc hién, giai dap
cau hoi va xir Iy cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach an toan, vé sinh lao
dong hoic thai gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, bao hiém xa hoi vé tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép déi véi cac co quan don vi.

- T6 chuc theo dbi, kiém tra viéc chap hanh phap luat cac van dé lién quan
vé phép luat an toan, vé sinh lao dong hoac thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi,
bao hiém x4 hoi vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép va chinh sach vé an toan, vé
sinh lao do6ng ctia cac co quan don vi theo linh vuc cong tac dugce phan cong, dé
Xuat bién phap chan chinh.

- Tham gia xay dung, dé xuat chinh sach va cac quy dinh phap luat lién quan
dén an toan, vé sinh lao dong hoic thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, bao hiém
x& hoi vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép trong cac co quan, don vi va lap bao
céo dinh ky theo yéu cau.

- Phéi hop cac don vi lién quan va cdng chuc trién khai thuc hién céc hoat
dong chuy@n mén nghiép vu vé an toan, vé sinh lao dong trén dia ban thanh phé
theo quy dinh cua phap luat va theo phan cap.

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén truyén, pho bién
phap luat vé An toan, vé sinh lao dong.

2.34. Vé linh vut nguwoi cé cong

- T chuc quan ly cac cong trinh ghi cong liét si, mo li¢t si trén dia ban theo
phan cap.

- Hudng dan chuy&n mén, nghiép vu vé linh vuc ngudi c¢6 cong va xa hoi doi
va1 can bg, cong chire xa, phuong, phuong trén dia ban.

- Phéi hop voi cac nganh, doan thé xay dung phong trao toan dan cham séc,
gitp do nguoi cd cong véi cach mang.

- T chirc thuc hién cac van ban phép luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc phé
duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap ludt vé linh virc ngudi co cong.

2.35. Nhém cong viéc vé linh vuc phong, chong té nan xa hi

Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ddi voi cac co so cai
nghién ma tly, co s& ho trg nan nhan.
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Thuc hién céc chuong trinh muc tiéu QG vé phong, chéng t¢ nan ma tuy,
mai dam va buén ban nguoi.

- Tham muu xay dung ké hoach phong, chong mai dam.

- Xay dung ké hoach va kiém tra cac nha hang, khach san, nha nghi, tu diém
nghi van hoat dong mai dam.

- T6 churc ra soat sb ngudi nghi van hoat dong mai dam trén dia ban.

- Tb chirc trién khai va téng két cong tac xay dung x3, phuong lanh manh
khong c6 t€ nan mai dam.

- Tham muu trién khai chi tiéu cai nghién bét budc.

- Tham muu xdy dung ké hoach quan 1y nguoi nghién va ngudi nghién sau cai.

- Xay dung ké hoach t6 chirc xét nghiém ddi twong nghién méi phét sinh va
d6i tuong quan 1y sau cai nghién.

- Kiém tra ho so ngudi nghién di cai bat budc tai Co so cai nghién ma tiy
tinh Bac Kan trudc khi trinh ky chuyén Toa an thanh phd theo quy dinh.

2.36. Vé linh vuc viéc lam

- Huong dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh ddi véi co s giao duc
nghé nghiép, t6 churc dich vu viéc 1am

- T6 chue thyc hién cdc van ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat vé linh vuc xi hoi
dugc giao; theo doi thi hanh phap luat.

2.37. Vé linh vuc bdo tro xa hi

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh ddi véi cac co so tro gitp
xa hoi.

- T6 chuc thong tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh vuc
lao dong va xa hdi1 duoc giao; theo doi thi hanh phép luat.

- Tham gia xay dung ké hoach va td chirc thuc hién chinh sach, phap luat, du
an, dé an vé linh vuc bao tro xa hoi trong pham vi cong viéc duoc phan cong.

2.38. Vé linh vuc giam nghéo

- Tham muu UBND thanh phé xay dung ké hoach trién khai thyuc thuc hién cac
nghi dinh, nghi quyét, quyét dinh, chi thi cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu va cta
Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé linh vyc giam nghéo.

- Tham muu UBND thanh phd trién khai, thuc hién cac ché @6 chinh sach
giam nghéo trén dia ban thanh phé; Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac giam
ngh¢o hang nam.

- To chuc, theo ddi kiem tra va béo céo tinh hinh ve két qua thuc hign kiem
tra, gidm sat va xu ly cac van de lién quan vé chinh sach, phap Iua:[ Ve giém nghéo
Cua cac co quan, don vi theo linh vuc cong tac dwoc phan cong, dé xuat bién phap
dieu chinh kip thoi.
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- Tham gia tham dinh cac dé &n, cong trinh vé linh vuc giam nghéo; Tham
gia to chuc trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén mén nghiép vu vé giam
nghéo; xay dung béo céo, théng ké, quan 1y hd so luu trit, thuc hién quy trinh
nghiép vu; téng hop, danh gi4, hoan thién co ché, chinh sach quan ly vé linh vue
giam nghéo.

2.39. Vé linh vuc tré em

- Trinh UBND thanh phé ké hoach thuc hién cac chién lugc, ché do, chinh
sach vé tré em theo quy dinh; Tham gia xay dung cac vin ban quan ly thuoc tham
quyén ban hanh UBND thanh phé vé linh vuc tré em.

- T6 chuc trién khai Luat, Nghi dinh, Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi cua
Chinh phu, Thu tuéng Chinh pha va cac van ban huéng dan cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, cua tinh vé linh vuc tré em.

- Tham muu xay dung ké hoach cong tac nam, ké hoach giai doan va ké
hoach thang hanh dong vi tré em; cong tac tré em cd hoan canh dac biét kho khan;
xay dung xa, phuong phu hgp voi tré em.

- Tham muu xay dung ké hoach thim va ting qua cho tré em nhéan dip ngay
Qudc té thiéu nhi 01/6 va tét trung thu.

- Tham muu thuc hién cac chuong trinh ctia quy BTTE; hd tro cép hoc béng,
phau thuat tim bam sinh, phau thuét vi nu cudi tré tho va cac hd trg dot xuat khac.

- Tham muu xay dung ké hoach thuc hién dién dan tré em.

- Kiém tra, hudng dan thu thap thong tin, d6i chiéu viéc quan 1y vé tré em dudi
16 tudi va tré em c6 hoan canh dic biét kho khin theo quy dinh tai cac xa, phuong.

- Tham muu, trién khai thuc hién va tong hop danh sach cip th¢ BHYT cho
cac doi twong trén dia ban; truc tiép trinh 1anh dao phong phé duyét danh sach cap
thé¢ BHYT cua tré em.

2.40. Vé Qudn ly béo chi

- Tham gia nghién clru, tham muu xay dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc
bao in, bao dién tir; Chu tri hodc tham gia td chire trién khai thye hién cac nhiém
vu chuyén mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luat hodc do cap trén
phan cong.

2.41. Vé qudn ly phat thanh, truyén hinh

- Tham gia nghién ctru, tham muu x4y dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc
phét thanh, truyén hinh; Cha tri hodc tham gia to chuc trién khai thyc hién cac
nhiém vu chuyén mén theo mang viéc duoc phan cong.
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- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Thyc hién céac nhiém vu khac theo quy dinh caa phép luat hoic do cap trén
phan cong.

2.42. Vé théng tin dién tir

- Tham gia nghién ctu, tham muu xay dung van ban phép luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dyu an, dé an quan trong linh vuyc
thong tin dién tir; Chu tri hoac tham gia td chire trién khai thyc hién cac nhiém vu
chuyén mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat hoac do cap trén
phan cong.

2.43. Vé qudn Iy xudt ban

- Tham gia nghién ctru, tham muu x4y dung vin ban phéap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc
xuét ban; Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thue hién cic nhiém vu chuyén
mon theo mang vi¢c dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caa phép luat hodc do cap trén
phan cong.

2.44.Vé qudn Iy théng tin doi ngogi

- Tham gia nghién ctru, tham muu xay dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc
thong tin dbi ngoai; Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac nhiém
vu chuyén mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caia phép luat hodc do cap trén
phan cong.

2.45. Vé qudn Iy théng tin co sé

- Tham gia nghién ctru, tham muu x4y dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc
thong tin co s&; Chu tri hodc tham gia té chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu
chuy&n mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.
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- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caa phép luat hodc do cap trén
phan cong.

2.46. Vé qudan Iy cong nghé thdng tin (bao gom: cdng nghiép cong nghé
théng tin, ©zng dung cong nghé thong tin, chuyén déi so)

- Tham gia nghién ctru, tham muu x4y dung vin ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc
cong nghé thong tin (bao gdm: cong nghiép cong nghé thong tin, ing dung cong
ngh¢ thong tin, chuyén dbi sé); chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién
cac nhiém vu chuyén mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hoic tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong.

- Thyc hién céac nhiém vy khac theo quy dinh caa phép luat hoic do cap trén
phan cong.

2.47.Veé qudn Iy buu chinh

- Tham gia nghién ciru, tham muu x4y dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vyc
buu chinh; Chu tri hoac tham gia té chic trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hoic tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Thyc hién céac nhiém vy khac theo quy dinh ciia phép luat hoic do cap trén
phan cong.

2.48. Vé qudn Iy vién thong

- Tham gia nghién ctu, tham muu x4y dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong linh vyc
vién théng; Chu tri hodc tham gia té chie trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén
mon theo mang viéc duogc phan cong.

- Chu tri hoic tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat hoac do cap trén
phan cong.

2.49. Vé qudn 1y in

- Tham gia nghién ctru, tham muu xay dung vin ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy én, dé an quan trong linh vyc in;
Chu tri hoac tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mon theo
mang vi¢c dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.



31

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luat hodc do cap trén
phan cong.

2.50. Vé qudn ly phat hanh

- Chu tri hoac tham gia nghién ctru, tham muu xay dung van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an quan trong
linh vyc phat hanh.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Thuc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caa phap luat hodc do cap trén
phan cong.

2.51. Vé qudn Iy tan sé vo tuyén dién

- Tham gia nghién ctru, tham muu x4y dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, du 4n, dé an quan trong linh vyc
tan s6 vo tuyén dién; Chu tri hoic tham gia to chirc trién khai thuc hién cac nhiém
vu chuyén mén theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hoic tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Thyc hién céac nhiém vy khac theo quy dinh caia phép luat hoic do cap trén
phan cong.

2.52. Vé qudn |y giao dich di¢n tie

- Tham gia nghién ctru, tham muu x4y dung vian ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc
giao dich dién tur; Chu tri hoac tham gia t6 chure trién khai thuc hién cic nhiém vu
chuyén mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Chu tri hoic tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat hoac do cap trén
phan cong.

2.53. Vé qudn Iy an toan théng tin mgng

Tham gia nghién ctru, tham muu x4y dung van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan trong linh vuc an
toan thdng tin mang; Chu tri hodc tham gia té chuc trién khai thuc hién cac nhiém
vu chuyén mén theo mang viéc duoc phan cong.

2.54. Vé quan 1y di sdn vin héa

- Tham gia nghién ctu, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién
lwoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va cha tri xay dyng, hoan thién van ban quy
pham phap luat, du an, dé 4n vé quan ly di san van hoa; chu tri, to chuc trién khai
thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang cong viéc dugc phan cong.
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- Huéng dan va trién khai, kiém tra, so két, tong két viéc thuc hién cac van ban.

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caia phép luat hoic do cap trén
phan cong.

2.55. Vé qudn Iy vin héa co sé (bao gom qudn Iy thu vién Va qudn Iy vin héa
dan toc)

- Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chi tri xdy dyng, hoan thién vin ban quy
pham phap luat, du an, dé 4n vé quan 1y vin hoa co so (bao gdm ca quan 1y thu
vién va quan 1y vin hoa co sd); chu tri, t6 chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu
chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

- Huéng dan va trién khai, kiém tra, so két, tong két viéc thyc hién cac vin ban.

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh caa phép luat hodc do cap trén
phan cong.

2.56. Vé quan Iy linh vuc gia dinh

- Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dyng, hoan thién van ban quy pham
phap luat, dur 4n, dé an vé quan 1y linh vuc gia dinh; cha tri, to chtic trién khai thuc thi
cac nhi¢ém vy chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

- Huéng dan va trién khai, kiém tra, so két, tong két viéc thyc hién cac van ban.

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caa phép luat hodc do cap trén
phén cong.

2.57. Vé quan Iy thé duc, thé thao cho mei nguoi

- Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién vin ban quy pham
phép luat, du 4n, dé an vé quan ly thé duc thé thao cho moi ngudi; chu tri, to chuc
trién khai thuc thi cac nhiém vu chuy@n mon theo mang cdng viéc dugc phan cong.

- XAy dyng va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan cua ca nhan.

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh cta phép luat hodc do cap trén
phén cong.

2.58. Vé quin Iy thé duc thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép

- Tham gia nghién ctu, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy
pham phép luat, dy &n, dé an vé quan ly thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén
nghiép; chu tri, to chic trién khai thuc thi cac nhiém vu chuy&n mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

- Huéng dan va trién khai, kiém tra, so két, tong két viéc thyc hién cac van ban.

- Thyc hién céac nhiém vu khac theo quy dinh caa phép luat hodc do cap trén
phan cong.
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2.59. Vé qudn ly xdc tién, qudng ba du lich

- Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién vin ban quy
pham phap luat, du an, d& &4n vé quan ly xdc tién, quang ba du lich; cha tri, t6 chic
trién khai thuc thi cac nhiém vu chuy&n mén theo mang cong viéc duoc phan cong.

- Hudng dan va trién khai, kiém tra, so két, tong két viéc thyc hién cac vin ban.

- Thyc hién cé&c nhiém vu khac theo quy dinh caia phép luat hoic do cap trén
phan cong.

2.60. Vé qudn Iy chwong trinh gido duc

Tham muu xay dung ké hoach trién khai thuc hién cac nghi dinh, nghi
quyét, quyét dinh, chi thi Trung wong, tinh vé quan 1y co s& vat chat, danh muc
thiét bi dao tao va dinh murc kinh té - k§ thuat vé dao tao trong gido duc nghé
nghi¢p thudc trach nhiém ctuia nganh.

2.61. Vé qudn Iy té chirc va hoat dpng co sé gido duc

Quan 1y chinh sach d6i v6i doi ngili nha gido, xay dung do6i ngii nha gido va
vién chtrc quan 1y cac truong hoc dap tmg dugc yéu cau nhiém vu.

2.62. Vé qudn Iy bdo ddm va kiém dinh chit lwong GD

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh, vin ban phap luat,
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an vé quan Iy
bao dam va kiém dinh chat luong gido duc.

- Tham muu xay dung ké hoach vé cong tac bao dam va kiém dinh chat
luong gido duc; cac giai phap nang cao chat luong gido duc va theo ddi to chirc
thuc hién; xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach danh gia chét luong
gido duc.

- Tham gia to chtic cac chuyén dé tap hudn, bdi dudng chuyén mon nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé quan 1y bao dam va kiém dinh chat luong gido duc
cho céac co s¢ gido duc.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh, van ban phap luat, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du &n, dé an vé quan 1y bao dam va kiém dinh chat luong gido duc.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghié¢p vu:

+ Tham gia t6 chirc cac ki thi hoc sinh gioi, tong hop bao co két qua cac ki thi.

+ T4 chirc hoi nghi so két, tong két hang nim cta nganh.

+ T6 chuc va tham gia cac hoi thi thé thao hoc sinh, thé thao can b, gido
vién, nhan vién cta nganh hodc cac nganh khac phat dong.

+ Tham muu cong tac phd cip gido duc, x6a mu chit.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khéc do cap trén phan cong.



34

2.63. Vé qudn Iy co sé vit chit va trang thiét bi gido duc

- Tham gia hudng dan trién khai thyc hién cac quy dinh, van ban phéap luat,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an vé quan ly
co s& vt chat, trang thiét bi gido duc.

- Tham muu ké hoach trién khai thuc hién cong tac xay dung co sd vat chét -
thiét bi, thu vién trudong hoc, lam va stir dung dd dung day hoc, xay dung truong
chuén Quéc gia.

- Tham gia t6 chiic cac chuyén dé tap huan, boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghi¢m ve quan ly co s& vat chét, trang thiét bi gi4o duc cho céc co sé gido duc.

- Tham gia t6 chuc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cdo vi¢c thuc hién cac quy dinh, van ban phap luat, chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an vé quan 1y co s& vat chat, trang
thiét bi gido duc.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu:

+ Téng hop nhu cau, tham muu dé xuat mua siam thiét bi day hoc ti thiéu
cho céc trudong hoc.

+ Hudng dan, kiém tra cac nha truong vig¢e thyc hién bao quan, st dung co
so vat chat, thiét bi day hoc.

+ Tham muu cong tac bao tri, stra chita co s& vat chat cho cac nha truong.

2.64. Vé qudn Iy chinh sdch va phdt trién dji ngii (bao gom ddi ngii nha
giao, can bo quan ly, nhdan vién nganh giao duc)

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh, van ban phap lut,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an vé quan ly
chinh sach va phat trién doi ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdm doi ngii nha
gido, can by quan ly, nhan vién nganh Gido duc).

- Tham muu thyc hién viéc tuyén dung, st dung, boi dudng ddi voi nha
gido, can by quan ly gido duc, nhan vién trong cac co s& gido duc khi dugce uy
quyén. Tham muu trién khai thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, cong tac
cong doan, xdy dung va nhan rong dién hinh tién tién.

- Tham gia t6 chitc cac chuyén dé tap hudn, boi dudng nghiép vy, phd bién
kinh nghiém vé quan 1y chinh sach va phat trién doi ngii can bo quan 1y gido duc
(bao gém do6i ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan vién nganh Gido duc).

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh, van ban phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chwong trinh, dy 4n, dé an vé quan 1y chinh sach va phat trién doi ngi
can bo quan 1y gido duc (bao gdm d6i ngii nha gido, can bd quan ly, nhan vién
nganh Gido duc).
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- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu:

+ Thuong xuyén cap nhat thong tin vé doi ngli nha gido va can bd quan 1y
giao duc thudc pham vi quan 1y vao co s dit liéu nganh giao duc.

+ Tdng hop hd so thi dua khen thudng, tong hop hd so khen thudng dot xut.

+ Tham muu du thao ding ky giao ude thi dua, bao cdo so két, tong két thi
dua khéi phong hang nam.

+ Téng hop dé tai, sang kién kinh nghiém cua cic ca nhan ding ky danh
hiéu chién si thi dua co s& trinh Hoi dé)ng khoa hoc cong nghé huyén.

+ Tham muu du thao van ban hudng dan cac trudng hoc ding ky, so két,
tong két va binh xét thi dua khen thuéng hang nam.

+ T6 churc hop xét dé nghi Hoi dong thi dua khen thudng huyén binh xét cac
danh hiéu thi dua va hinh thtc khen thudong hang nam va dot xuét.

+ T6 chtrc hoi nghi tp huan vé cong tac thi dua, khen thuong hang nam.

2.65. Vé Quan Iy ngwoi hoc (bao gom cd tuyén sinh, dao tao; chinh sach va
cdc hoat dong hé tro doi véi nguoi hoc)

- Tham muu thuc hién cong tac chuyén mén cac moén hoc khoa hoc tyr nhién
cap tiéu hoc vé thuc hién muc tiéu, ndi dung, ké hoach, phuong phap gido duc theo
quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao; ké hoach phé cap gido duc tiéu hoc, x6a mu
chit; cong tac thi dua, xdy dung va nhan dién hinh tién tién cap tiéu hoc; cong tac chi
dao xay dung truong tiéu hoc dat chuin qudc gia cac giai doan; thuc hién cac ky thi,
hoi thi ctia gido vién, hoc sinh cap tiéu hoc; phu trach viéc cAp va quan 1y cac
loai van bﬁng, chirng nhéan tiéu hoc theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao; cong
tac boi dudng gido vién; cong tac thanh tra, kiém dinh chat lugng giao duc cép tiéu
hoc; theo d&i viée xay dung trudng tiéu hoc xanh sach dep, truong hoc thin thién;
cac hoat dong ngoai gior 1én 16p; cong tac doi nhi déng; cong tac thiét bi, thu vién
cép tiéu hoc. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cua Truong phong.

- Tham muu gitp 1anh dao phong t6 chirc thyc hién cong tac chuyén mon bac
hoc mam non vé thuc hién nodi dung, chuong trinh, chim séc, nudi dudng, giao
duc tré em theo quy dinh ctia Bd Giao duc va Pao tao; t6 chuc trién khai cac chuyén
dé, cac hoi thi gido vién gioi khdi nha tré va miu gido; cong tac phd cap gido duc
mam non cho tré em nim tudi; theo ddi; quan 1y cac diém giir tré, cac diém Ié va
truong ngoai cong 1ap trén dia ban; céng tac thi dua khen thudng va nhan dién hinh
tién tién; cong tac xay dung truong mam non chuan quéc gia; cong tac thanh tra va
kiém dinh chét lugng gido duc; theo doi cac du &n thude linh vuc gido duc mam non.
Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Truéng phong.

2.66. VVé qudn Iy thi va vin bang chitng chi

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh, van ban phap luat,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé 4n vé quan ly
thi va van bang, chtng chi.
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- Tham muu ké hoach va t6 chitrc cac ki thi, hoi thi cta hoc sinh, gido vién.
Thue hién cong tac quan 1y vin bang, ching chi.

- Tham gia t6 chtic cac chuyén d& tap hudn, bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cdng tac quan Iy thi va vin bang, chimg chi cho cac co sd gido duc.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gid va bo cdo
viéce thuc hién cac quy dinh, van ban phép luat, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
du 4n, dé 4n vé quan 1y thi va vin bang, ching chi.

- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu:

+ Hudng dan, td churc thuc hién céc ky thi, hoi thi cua gido vién, hoc sinh
cac cap; kiém tra gitra ki, cudi ki.

+ Quan 1y viéc in, cap phat vin bang, chtng chi.

+ Téng hop, thong ké bao cdo dinh ki va dot xuat vé linh vuc phu trach.

2.67. Vé linh vwe qudn Iy thwong mai trong nwéc

- Trinh UBND thanh phd du thao quyét dinh; ké hoach phat trién trung han
va hang nam; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh nha nudc thude linh vuc cong thuong.

- Trinh Chu tich UBND thanh phd du thao quyét dinh va cac vin ban khéc
thudc tham quyén ban hanh ciia Chi tich UBND thanh phd theo phan cong.

- T6 chtrc, hudng dan va thue hién chinh sach khuyén khich cac to chire kinh
té tap thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién cong nghiép, md rong san xuat - kinh
doanh; t6 chirc cac hoat dong dich vu tu van chuyén giao cong nghé, cung cip
thong tin, xtc tién thuong mai va dao tao nguén nhén luc cho cac co s& san xuét -
kinh doanh thudc linh vuc cong thuong. Thyc hién cac chuong trinh, ké hoach xtic
tién thuong mai, xay dung va phat trién thuong hiéu trén dia ban theo phan cong
clia cac cap co tham quyén.

2.68. Vé linh vwe qudn Iy cong nghiép

- Tham muu giGp UBND thanh phé thuc hién quan 1y nha nudc doi véi cum
cong nghiép trén dia ban thanh phd.

Pau méi giup UBND thanh phd quéan Iy cum cong nghiép trén dia ban thanh
phé theo phan cip, quy dinh ctia phap luat; t6 chire thuc hién hoat dong phat trién
cum cong nghiép trén dia ban thanh phd theo quy dinh;

Pé xuat xdy dung phuong an phat trién, thanh lap, mé rong cum cong
nghiép trén dia ban;

Phéi hop voi UBND cép x4, phudng thyuc hién cong tac thu hoi dat, thué dat,
bdi thuong giai phong mat bang, tai dinh cu, nha & céng nhén, thu tuc trién khai
dau tu vao cum cong nghiép;



37

Pau mdi tiép nhan, giai quyét hoac phdi hop, dé nghi co quan c6 tham quyén
giai quyét cac thu tuc trién khai du an dau tu vao trong cum cong nghiép (gém:
Thu hoi dat, cho thué dat, cip gidy phép xay dung, chap thuan phuong 4n phong
chay, chita chay, xac nhan ké hoach bao vé moi truong hodac phé duyét bao céo
danh gia tac dong moi truong) theo quy dinh, phan cip cua UBND cép tinh va uy
quyén ctia UBND thanh pho;

Pau tu hodc dé xuit co quan co thim quyén quyét dinh dau tu ha ting k¥
thuat trong va ngoai cum cong nghi¢p; phé duyé¢t, thuc hién ké hoach di doi doanh
nghiép, co so sdn xuét va hoat dong phat trién cum cong nghiép trén dia ban;

Kiém tra, danh gia viéc chap hanh phép luat, chinh sach vé cum cdng nghiép
theo thAm quyén.

- Chu tri, tham muu UBND thanh phé vé Xéy dung, trinh ban hanh ké hoach
khuyen cong phu hop quy dlnh phap luat va diéu kién cua dia phuong, tham muu
cap tham quyén bao dam ngudn vén tir ngan sach dia phuong dé to chirc khuyén
cOng trén dia ban.

- Tham muu giup UBND thanh phé trong viéc thuc hién quan 1y nha nudc
vé bao vé nguoi tiéu dung theo quy dinh cta phép luét.

- T6 chure thuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach sau khi duoc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé cong thuong;
theo ddi thi hanh phap luat vé cong thuong.

- Gilp UBND thanh phd thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh,
dang ky, cap céac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém va tham quyén cua co
quan chuyén mén theo quy dinh ciia phap luat va theo phan cong, phan cap hoic
iy quyén ctia UBND thanh phd.

- Gilip UBND thanh phé quan 1y nha nuéc dbi véi kinh té tap thé, kinh té tu
nhan, cac hoi va to chirc phi chinh phii hoat dong trén dia ban trong linh vuc cong
thuong theo quy dinh cua phap luat.

- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong thuong cho can bo, cong chirc
thudéc UBND xa, phuong.

- T6 chire tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung hé thong thong
tin, luu tr&r phuc vu cong tdc quan 1y nha nudc va chuyén mon nghi¢p vu cua
Phong Kinh té.

- Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua UBND thanh phé va S¢ Cong Thuong.

- Theo dbi, kiém tra cac td chirc, ca nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh
ctia phap luat vé cong thuong.

2.69. Vé linh vuee qudn Iy trong trot, bdo vé thure vit

- Tham muu xay dung Quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du &4n phat trién
nganh trong trot; tham dinh cic chuong trinh, dy 4n phat trién san xuét vé trong trot
trén dia ban thanh phd theo quy dinh.
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- Thuc hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach, cac quy
chuan va tiéu chuan k¥ thuét, théng tin, tuyén truyén, phd bién phap luat, huéng dan
chuyén mon, nghiép vu thudc chuyén nganh tré)ng trot, bao vé€ thuc vat cho cong chire
cap Xa.

- Thuc hién cong tac phat trién san xuét, phong, chdng thién tai, sdu bénh, dich
bénh nganh tréng trot trén dia ban; chi dao cac xa, phuong thuc hi¢n céc chi ti€u ké
hoach phat trién san xuét, dam bao ding quy hoach, co ciu giéng, thoi vu va dung
quy trinh k¥ thuat; quan 1y vé& cong tac khuyén noéng va cac du an phét trién nong
nghiép trong linh vuc tréng trot trén dia ban thanh phd theo quy dinh.

- Tham muu thyc hién hoat dong théng ké phuc vu yéu cau quan 1y theo quy
dinh; théng ké dién bién dat nong nghiép, thuc hién cic bién phép canh tac phu hop
dé khai thac va sir dung hop 1y tai nguyén dat, nudc cho san xuat néng nghiép.

- Thuc hién va chiju trach nhiém vé viéc tham dinh, dang ky, cép cac loai giéy
phép thudc pham vi trach nhiém va thim quyén cta co quan trong linh vuc nong
nghiép trong trot theo quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot xuat tinh hinh thuc hién
nhi¢m vu dugc giao theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo sy phan cong cta lanh dao Phong.

2.70. Vé quan Iy chan nudi, thu y

- Tham muu xay dung Quy hoach, Ké hoach, Chuong trinh, Du an phat trién
nganh chan nuéi; tham dinh cac Chuong trinh, Dy 4n phat trién chin nudi trén dia ban
thanh phé theo quy dinh.

- Thue hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach, cac quy
chudn va tiéu chuan k¥ thuat, thong tin, tuyén truyén, phd bién phép luat, huéng din
chuyén mon, nghiép vu thudc chuyén nganh chin nuéi cho cong chirc cip xa.

- Thuc hién cong tac phat trién chan nudi, cong tac phong, chdng thién tai, dich
bénh trén dia ban; chi dao cac xa, phuong thuc hién cac chi ti€u phat trién chan nuéi
trén dia ban dam bao dung quy hoach, ké hoach.

- Tham muu, thuc hién quan Iy cac hoat dong dich vu budn ban thirc an chan
nudi trén dia ban thanh phé; quan 1y vé cong tac khuyén nong chin nudi va cac du an
phat trién chan nudi trén dia ban thanh phd theo quy dinh.

- Thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy
phép thudc pham vi trach nhiém va tham quyén ciia co quan trong linh vire chan nuéi
theo quy dinh cta phap luat.

- Thyuc hi¢n cong tac thong tin, bao cio dinh ky va dot xuét tinh hinh thyc hién
nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

- Thyc hién mét s6 nhiém vu khéc theo su phan cong cua lanh dao Phong.
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2.71. Vé linh vure qudn Iy thiiy sin

- Tham muu x4y dung Quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an phat trién
nganh thuy san; tham dinh cac chuong trinh, du an, nudi tréng thily san trén dia
ban theo quy dinh.

- Tham muu thuc hién cac hoat dong thdng ké phuc vu yéu cau quan ly theo
quy dinh; théng ké dién bién mit nudc nudi tréng thuy san; td chirc thuc hién céc
bién phap phu hop dé khai thac va st dung hop 1y tai nguyén dit, nude cho nudi
trong thily san.

- Phéi hop chi dao thuc hién cac chi tiéu phét trién thiy san trén dia ban dam
bao dung quy hoach, ké hoach, thdi vu va quy trinh k¥ thuat; Quan 1y vé cong tac
khuyén ngu va cac du an vé thily san trén dia ban theo quy dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé linh vuc thity san doi
véi cac to chirc, ca nhan thudc dia ban quan 1y.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc
hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong cua lanh dao Phong.

2.72.Vé linh vwe quan Iy lim nghiép

- Tham muu x4y dung Quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an phat trién
lam nghiép; tham dinh cac chuong trinh, du an, ho so thiét ké tréng, cham soc,
KNTS va bao vé rung; trén dia ban thanh phé theo quy dinh.

- Thuc hién cac hoat dong thdng ké phuc vu yéu ciu quan 1y theo quy dinh;
théng ké dién bién dat lam nghiép, dién bién tai nguyén rung; thuc hién cac bién
phap canh tac phu hop dé khai thac va st dung hop 1y tai nguyén dat, nudc cho san
xuat 1am nghiép.

- Phéi hop voi cac xa, phuong thuc hién cac chi tiéu phat trién 1am nghiép
trén dia ban dam bao ding quy hoach, ké hoach, co cau loai, thoi vu va dang quy
trinh k¥ thuat; Quan 1y vé cong tac khuyén 1am va cac du an phat trién 1am nghiép
trén dia ban thanh phd theo quy dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé 1am nghiép dbi voi
cac to chire, ca nhan thudc dia ban quan ly.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xuét tinh hinh thuc
hién nhiém vu duogc giao theo quy dinh.

2.73. Vé linh vwe qudn ly thiiy loi, dé diéu, phong chéng thién tai va nuwéc
sach nong thon

- Phéi hop thuc hién bao v¢ cong trinh thuy lgi vira va nhd; cong trinh nudi
trong thuy san; cong trinh cap, thoat nudc nong thon; quan Iy mang ludi thuy nong
theo quy dinh ctia phap luét; tong hop.
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- Béo c4o tinh hinh thuc hién cac hoat dong cta bo phan. Truc tiép phu trach
cong tac phat trién nong thon, thuy loi, nudc sinh hoat va vé sinh mdi trudng theo quy
dinh. Thuc hién cac cong viéc: Gidm sat dau tu cac cong trinh dugc giao; thAm dinh
cac cong trinh thuy loi, nude sinh hoat trén dia ban thanh phé.

- Thyc hién quan Iy Nha nudc vé thyuc trang hoat dong cac cong trinh thuy loi
vira va nho; cong trinh nudi tréng thuy san; cong trinh cip, thoat nude noéng thon;
quan 1y mang luéi thuy ndng trén dia ban thanh phd

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé thuy loi va phat trién
néng thon di véi cac to chirc, ca nhan thudce dia ban quan 1y.

- Lap ké hoach xdy dung méi nang cip, sta chira, quan 1y, khai thac, str dung
cac cong trinh thuy loi, nude sinh hoat va vé sinh méi truong, ngudn tai nguyén nudc,
phong chdng lut bo, bd tri va sap xép dan cu, phat trién kinh té ho, kinh té trang trai
néng thon, kinh t& hop tac x& néng - 1am - ngu nghiép gin véi nganh nghé, lang nghé
nong thon trén dia ban.

- Tham dinh ho so thiét ké k¥ thuat - tong du toan cac cong trinh thuy loi, nude
sinh hoat, theo su phan cap quan 1y.

- Thuc hién thong tin, bao céo dinh ky va dot xut tinh hinh thuc hién nhiém vu
duoc giao vé cac linh vuc thuy loi va phat trién nong thon theo quy dinh.

- Thuc hién mét s6 nhiém vu khéc theo sy phan cong ciia 1anh dao phong.

2.74.\Vé qudn Iy chdt lwong, ché bién va phdt trién thi truong

- Tham muu xay dung cac quyét dinh, ké hoach vin ban chi dao thyuc hién vé
An toan nong san, 1am san, thuy san.

- Tuyén truyén, van dong, hudng dan cho céc to chire, ca nhan san xuét kinh
doanh 4p dung cic quy pham thuc hanh san xuét tot (GAP, GMP); khuyén khich
ngudi tidu dung sir dung cac san phdm ndng san an toan c6 xac nhan; tuyén truyén
cho cac co s& san xuit, kinh doanh, so ché, ché bién, van chuyén nong lam thay san
cac quy dinh cua phap luat.

- Théng tin kip thoi, ddy d vé hién trang an toan thuc pham ddi véi timg loai
thuc pham nong, 1am, thiy san va huéng din nguoi tiéu ding cach lya chon san pham
an toan; thdng tin, quang ba vé cac co s san xuat, kinh doanh san pham an toan, gidi
thiéu, cung cap cac san pham an toan ¢ xac nhan.

- Tham muu, t6 chuc thuc hién cong tac kiém tra, phan loai cac co sé san Xuét,
kinh doanh vat tu nong nghiép va cac co s san xudt, kinh doanh, so ché, ché bién,
bdo quan nong 1am thuy san trén dia ban quan 1y theo quy dinh ctia phép luat.

- Thyc hi¢n c6 hi€u qua trong hoat dong kiém tra, xur Iy vi pham trong kiém
soat giét mo; kiém dich van chuyén dong vat, san phﬁm dong vat.
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- Tu vén, hudng dan, cip Gidy ching nhan co s& du diéu kién dam bao an toan
thuc phdm va gidy chimg nhan vé sinh tha y cho cac co s san xuét, kinh doanh nong,
1am, thiry san du diéu kién theo quy dinh.

- Trién khai thuc hién viéc ky cam két san xuit thuc phrflm an toan d6i véi
Cac co s& san xudt nong, 1am, thuy san ban dau nho 1é va kiém tra giam sat viéc
thuc hién cam két d6 theo theo quy dinh.

- Khuyén khich nhan rong va phat trién cdc mé hinh san xuit nong nghiép
theo chudi thuc phim an toan, huéng dan cac co s¢ san xuit ap dung quy trinh thyc
hanh theo tiéu chudn san xuét nong nghiép tot VietGAP va md rong quy md san
xudt nham tao ra san phim an toan dong thoi ddy manh cong tac hd trg xay dung,
quang bé thuong hiéu néng san thuc phdm an toan va san pham da duoc xac nhan.

- Cung cap thong tin tdi cac co s& san xuat kinh doanh san pham an toan;
cac san phdm an toan da dugc giam sat, cp gidy chung nhan dén nguoi kinh
doanh, tiéu dung; trién khai mé rong thi truong ti€u thy cac san phém nong, lam,
thuy san va hd tro viéc lién doanh, lién két san xudt tiéu thy san pham cho céc co
so thue hién chudi cung ng san pham an toan.

- T6 chtic cac 16p dao tao ning cao kién thirc, nghiép vu chuyén mén cho lyc
lugng can bo lam cong tac quan 1y chat lwong noéng 1am thity san trén dia ban vé
nghiép vu, k¥ ning trong cong tac tuyén truyén, pho bién phap luat, giam sat, kiém
tra, xtr phat vi pham vé linh vyc dam bao vé sinh an toan thyc pham doi véi san
pham nong nghiép.

2.75. Vé phit trién néong thén

- Chiu trach nhiém trudc Lanh dao co quan va trude phap ludt vé cong tac tham
muu, thuc hién nhiém vy dugc giao.

- Tham muu cho Ban Lanh dao phong xdy dung quy hoach, ké hoach hang
nam va giai doan, cac van ban dé t6 chirc trién khai thuc hién; dé xuét, tham muu cic
giai phap thue hién dé thuc day Chuong trinh muc tidu qudc gia xay dung nong thon
moi trén dia ban thanh phd dat hiéu qua.

- Tong hop nhu ciu vén va tham muu phan khai chi tiét von dau tu chuong
trinh xay dung nong thén méi theo phan cip; dé xuat cac giai phap huy dong va quan
Iy, diéu dong cac ngudn voén thuc hién chuong trinh xay dung nong thon méi trinh
Ban chi dao thanh phd va UBND thanh phé; dé xuat viéc thuc hién 10ng ghép céc
ngudn von cia cac chuong trinh muc tiéu quéc gia; cac chuwong trinh dy 4n hd tro cac
muc tiéu va cac nguodn von Khac trién khai trén dia ban nong thon.

- Theo doi, té)ng hop bao cao két qua, tién do thuc hién Chuong trinh nhiém vu
duogc giao clia phong, ban, nganh trong thanh phd va két qua trién khai cua cac xa vé
xdy dung néng thon méi va dé xuat giai phap thio g& nhitg vudng mic va cac van
dé méi phat sinh. Bdo céo dinh ky, dot xuét két qua thuc hién nhiém vu da dugc phan
cong theo quy dinh.
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- Chuén bi ndi dung, chuong trinh cua hoi nghi, hoi thao va cac bao cao theo
yéu cau cua Ban Lanh dao phong.

- Theo d&i, t6 chirc huéng din xay dung mé hinh phat trién kinh té, mo hinh
xay dung nong thon mai dé nhan rong trong toan thanh phé.

- Phu trach cong tac xay dung va van hanh hé théng co s dir liéu phuc vu cong
tac kiém tra, giam sat va danh gid Chuong trinh.

- Gilp Ban Chi dao thanh phd theo ddi, don déc trién khai thuc hién Chuong
trinh & cac xa.

- B4do quan hd so, tai lidu, co s& vat chit, phuong ti¢n, trang thiét bi 1am viéc
theo quy dinh ctia phép luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén giao.

2.76. Vé qudn Iy khoa hoc, cong nghé va déi méi sdng tao (gom cd hoat
dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao)

- Trinh UBND thanh phé: Du thao quyét dinh; chuong trinh, ké hoach phat
trién khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao trung han va hang nam; chuong
trinh, bién phap td chirc thuc hién cic nhiém vu vé khoa hoc va cong nghé trén dia
ban thanh phd; thanh 1ap Hoi dong tu van khoa hoc va cong nghé theo quy dinh va
phan cap hodc Gy quyén ctia UBND tinh;

- Trinh Chu tich UBND thanh phé du thao cac vin ban thudc thim quyén
ban hanh ctia Chu tich UBND thanh phé theo phan cong.

- T chtrc thue hién cac vin ban phap luat, ké hoach vé khoa hoc, cong nghé
va doi méi sang tao sau khi dugc ban hanh, phé duy¢t.

- Quan 1y vi trf viéc 1am, bién ché coéng churc, thyc hién ché d6 chinh sach
d6i voi cong chire chuyén trach quan 1y khoa hoc va cong nghé ¢ thanh phd theo
quy dinh cua Pang, cia phép luat va theo phan cong, phan cép hoac uy quyén cua
UBND thanh phé va cua co quan nha nudc cép trén.

- Té chue, hudng dan, theo doi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vuy; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y
ctia nganh, linh vuc hoic ctia dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va ddi
mai sang tao (gém cd hoat dong va nhiém vy khoa hoc, cong ngh¢ va doi méi
sang tao).

- Quan ly va td churc str dung c6 hi€u qua try sd, tai san, cac phuong tién lam
viéc, tai chinh va ngan sach dugc giao theo quy dinh ctia phép luat va phan cong,
phan cap ciia UBND thanh phd va ciia co quan nha nudc cap trén.

2.77. Vé phét trién khéi nghiép déi méi sdng tao (bao gom cd phdt trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé)

- Quan 1y, trién khai thyc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung
ngan sach nha nudc; td chirc nghién ctru ung dung tién bo khoa hoc, cong nghe;
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phat trién phong trao lao dong sang tao; pho bién, lya chon cac két qua nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé, cac sang ché, sang kién, cai tién ky thuat, hop 1y
héa san xuit dé ap dung tai dia phuong; td chire thue hién cac dich vu khoa hoc va
cOng nghé trén dia ban.

- Quan 1y, khuyén khich, hd tro phat trién hop tac x3, kinh & tap thé, kinh té tu
nhan vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban; quan ly cac hdi, t6 chirc phi chinh phu
theo phan cong, phan cép hodc uy quyén; huéng dan, tao diéu kién dé cac hoi, to chie
phi Chinh phu tham gia cac hoat dong vé khoa hoc va cong nghé trén dia ban.

- Tham gia to chtrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé
phét trién khoi nghiép d6i méi sang tao hodc phat trién khoi nghiép sang tao (bao gom
ca phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé).

2.78.Vé quan Iy hoat dpng tiéu chudin héa

- Tham gia t0 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac cua
dia phuong vé quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa, quy chuan k¥ thuat.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cta
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y hoat dong tiéu chuan héa, quy
chuan k¥ thuat.

2.79. Vé qudn Iy hoat dong do lwong

- T6 chtc thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé tiéu chuan, do ludng va
chat luong san pham; kiém tra do ludng chat luong san pham va hang hoa trén dja
ban thanh phd.

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiu qua quan ly cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y hoat dong do ludng.

- Tham gia t6 chuc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan 1y hoat dong do ludng.

2.80. Vé qudn |y ddnh gid hop chudn va hop quy

- T6 chire thuc hién cac quy dinh cta phéap luat vé so hitu cong nghiép

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y chat lugng san pham, hang hoa va
hoat dong danh giad su phu hop.
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- Tham gia to chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong vé quan 1y chat luong san pham, hang hoa va hoat dong danh gia su phu hop.

2.81. Vé két ciu ha ting giao thong

- Trinh UBND thanh phé: Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat
trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap td chitrc thuc hién cac nhiém
vu cai cich hanh chinh nha nuéc vé giao thong van tai trén dia ban.

- Trinh UBND thanh phé: Dy thdo vin ban quy dinh cy thé chtc ning,
nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc cia Phong Kinh té va Ha tang.

- Trinh UBND thanh phd: Cac dy an dau tu xay dung két cau ha tang giao thong
trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va phan céng, phan cap ciia UBND tinh;

- Trinh UBND thanh phd: Du thao quyét dinh phan loai dudong cdp huyén,
duong xa theo quy dinh cua phap luat

- T chuc quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat mang
ludi cong trinh giao thong duong bo, dudng sat do thi, dudong thiy noi dia dia
phuong dang khai thac do thanh phé chiu trach nhiém quan 1y.

- Gilp UBND thanh phd quan 1y nha nudc dbi véi t6 chic kinh té tap thé,
kinh té tu nhan, cac hoi va td chirc phi chinh phu hoat dong trén dja ban thudc linh
vuc quan 1y cua Phong Kinh té va Ha tang theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham dinh cac cong trinh giao thong trén dia ban thanh pho;

2.82. Vé an ninh, an toan giao théng

- Trinh UBND thanh phé: Dy thao chuong trinh, giai phap huy dong, phoi
hop lién nganh trong thuc hién cong tdc bdo dam trat tu, an toan giao thong trén
dia ban;

- Trinh Chu tich UBND thanh phd dy thao cac van ban thudc thim quyén
ban hanh cua Chu tich UBND thanh phé theo phan cong.

- Lam nhiém vu thuong tryc Ban An toan giao thong thanh phd; Phoi hop
v6i cac co quan cé lién quan trién khai hoat dong tim kiém ctru nan duong bo,
duong thuy noi dia xay ra trén dia ban.

- T6 chtrc thuc hién cac bién phép phong ngira, ngan chin va xt Iy cac hanh
vi xdm pham cong trinh giao thong, 14n chiém hanh lang an toan giao thong; phbi
hop véi cac co quan co lién quan trong viéc giai toa lan chiém hanh lang an toan
giao thong trén dija ban theo hudéng dan cia co quan quan ly chuyén nganh, S&
Giao thong van tai va chi dao cia UBND thanh phd.

2.83. Vé qudn Iy vin tdi

- Trinh UBND thanh phé du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat trién
trung han va hang ndm; chuong trinh, bi¢n phap td churc thuc hién cac nhiém vu
cai cch hanh chinh nha nude vé giao thong van tai trén dia ban.
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- Trinh Chu tich UBND thanh phé du thao cac van ban vé giao thong van tai
thudc thim quyén ban hanh cua Chi tich UBND thanh ph theo phan cong.

- Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va
huéng dan cua co quan nha nudc cd tham quyén.

- Gilp UBND thanh phd thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim dinh,
dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém, thim quyén ctia phong
Kinh té theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong ctia UBND thanh phd.

- Trién khai thuc hién: cac nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén nganh
vé quan ly van tai, dich vu hd trg van tai; téng hop chién lugc, quy hoach, ké
hoach, thé ché, chinh sach vé van tai, dich vu hd tro van tai va phéi hop cac
phuong thtrc van tai; kinh té tap thé hoat dong trong linh vuc giao thong van tai
dugc cap co thim quyén giao.

2.84.Vé quén Iy phwong tign va nguoi ldi

- Trinh UBND thanh phd du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat trién
trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap td chuc thuc hién cac nhiém vu
cai cach hanh chinh nha nuéc vé giao thong van tai trén dia ban.

- Gitp UBND thanh phé thuc hién va chju trach nhiém vé viéc tham dinh,
dang ky, cap cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém, tham quyén ctia Phong
Kinh té theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cong ctia UBND thanh phd.

- T6 chire thuc hién cac vin ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach,
dé an, chuong trinh va cac van ban khac vé giao thong van tai sau khi duoc cip c6
tham quyén phé duyét.

- Trién khai thyc hién: cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh
vé quan ly phuong tién, trang thiét bi, ngudi 14i, thuyén vién, nguoi diéu khién
phuong tién, nhan vién chuyén nganh, ngudi giai quyét thu tuc cho phuong tién
dugc cip c6 thidm quyén giao.

2.85. Vé qudn Iy nha ¢

- Tham muu, giap UBND thanh pho trong viéc to chire thyc hién cac co ché,
chinh sach vé nha & va cong sd; quan 1y quy nha ¢ va quyén quéan 1y sir dung cong
sO trén dia ban theo phan cap caa UBND tinh; t6 chirc thuc hién cong tac diéu tra,
thong ké, danh gia dinh ky vé nha &, cong sé trén dia ban.

- Tham muu, gitp UBND thanh phé thuc hién viéc cap, cap lai, gia han, diéu
chinh, thu hdi gidy phép xay dung cong trinh va kiém tra viéc xay dung cong trinh
theo gidy phép dugc cip trén dia ban theo quy dinh cta phép ludt va phan cong,
phan cép cua UBND tinh.

- Kiém tra viéc xay dung cong trinh theo gidy phép duoc cip trén dia ban
thanh phd.

2.86. Vé qudn Iy nha cong sé

- Tham muu, giip UBND thanh phé trong viéc td chirc thue hién cac co ché,
chinh sach vé nha & va cong s; quan Iy quy nha & va quyén quan 1y sir dung cong
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s¢ trén dia ban theo phan cép ctia UBND tinh; t6 chtrc thuc hién cong tac diéu tra,
thng ké, danh gia dinh ky vé nha &, cong sé trén dia ban.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuén, tiéu chuan, dinh mirc
kinh té k¥ thuét trong linh vuc cong so.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phd cac vin ban huéng dan
viée t6 chire thuc hién cac hoat ddng trong linh vuc quan ly cong s& trén dia ban.

2.87. Vé quin Iy phat trién do thi

- Hudng dén, kiém tra viéc xay dyung cac cdng trinh theo Quy ché quan 1y
kién trac d6 thi va quy hoach xdy dung di dugc cip co thim quyén phé duyét;

- Cung cip thong tin vé kién tric, quy hoach xdy dung; quan 1y cac méc
gidi, chi gidi xdy dung, cot xdy dung trén dia ban thanh phd theo phén cap;

- Tham muu xay dung ké hoach bao tri, quan 1y, khai thac, sir dung cac cong
trinh ha tang k¥ thuat trén dia ban thanh pho;

2.88. Vé qudn Iy ha ting ky thudt do thi

- Thuc hién tham dinh bao cdo nghién ctru kha thi dau tu xay dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co so ciia dy an dau tu xay dyng, kiém tra cong tac nghiém
thu cong trinh x4y dung trén dia ban theo phan cp cia UBND tinh.

- Hudng dn, kiém tra va to chuc thuc hién quy dinh vé ha ting k¥ thuat theo
quy dinh ctia phap luat va phan cong, phan cap, iy quyén caa UBND tinh, thanh phé.

- Huéng dan, kiém tra va td chirc thuc hién viéc xdy dung mdi, cai tao, sua
chita, duy tu, bao tri, quan 1y, khai thac, st dung cac cong trinh ha ting k¥ thuat
trén dia ban thanh phd theo quy dinh ciia phap luat va phan cong, phan cap cua
UBND tinh, UBND thanh ph6.

- Tham muu, giap UBND thanh phé quan 1y vé nghia trang, nghia dia theo
phan cap ciia UBND tinh.

2.89. Vé qudn Iy hoat dong dau tw xdy dung

- Tham gia xay dung chuong trinh, dé 4n, du 4n cép bo/tinh va cac van ban
quy pham phép luat, van ban huéng dan thuc thi trong linh vuc hoat dong dau tu
xay dung.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuan, tiéu chuan, dinh murc
kinh té k¥ thuét trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phd céc vin ban hudng
dan viéc t6 chirc thuc hién cc hoat dong trong linh vuc quan 1y hoat dong dau tu
xay dyng trén dia ban.

- Thuc hién thim dinh bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co s& cta du 4n dau tu xdy dung, kiém tra cong tac nghiém
thu cong trinh x4y dung trén dia ban theo phan cap cia UBND tinh.
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- Tham muu, gitp UBND thanh phd quan 1y nha nuéc ddi véi cac to chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan va hudng dan hoat dong di véi cac hoi, to chire phi
chinh phu hoat dong trong céc linh vuc quan ly nha nudc thuéc nganh xay dung
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

2.90. Vé qudn Iy quy hoach xdy dung

- Trinh UBND thanh phé: Du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat
trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap td chirc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh nha nudc thude nganh, linh vuc xay dung.

- Huéng din va t6 chirc thuc hién cac vin ban quy pham phéap luat, quy
hoach, ké hoach, chuwong trinh, du an va cic van ban khac trong céac linh vuc quan
Iy nha nudc thudc nganh xdy dung da duoc cip co thim quyén phé duyét; thong
tin, tuyén truyén, pho bién, gido duc phéap luat va theo ddi thi hanh phép luat vé cac
linh vyc quan 1y nha nudce thude nganh Xay dung.

- Tham muu, gilp cho UBND thanh phé trong viéc t6 chirc thuc hién nhiém
vu cac linh vuc: Quy hoach xay dung; kién tréc; hoat dong dau tu xay dung; phat
trién d6 thi; ha téng k¥ thuat; nha &; cong s&; vat liéu xay dung trén dia ban theo
quy dinh ctia phap luat va phan cong, phan cap cia UBND tinh.

- Theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap ludt trong linh vuc quy
hoach xay dung theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri hoac tham gia viéc phé bién, huéng dan chu truong, chinh sach
cua Pang va Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong linh vuc quy hoach
xay dung.

- Huéng dan 6 chire, ca nhan vé viée thyc hién quy dinh phap luat trong linh
vuc quy hoach xay dung.

- Trién khai chuong trinh, du an, dé an, d6 an quy hoach da dugc phé duyét
tir cap bo/tinh trong linh vuc quy hoach xiy dung.

2.91. Vé quan Iy kién triic

- Tham gia xdy dung chuong trinh, dé 4n. dy 4n cdp bd/tinh va cac van ban
quy pham phép luat, thiét ké dién hinh, quy hoach chuyén nganh va vin ban huéng
dan thuc thi trong linh vuc kién trac.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé théng quy chuan, tiéu chuin, dinh mirc
kinh té k¥ thuat trong linh vuc kién truc.

- Chi1 tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé cac vin ban hudng dan
viéc to chire thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y kién trac trén dja ban.

- Tham muu, gitp UBND thanh phé thuc hién 1ap quy ché quan 1y kién tric,
Quy dinh quan 1y theo dd an quy hoach db thi, thiét ké do thi theo phan cong, phan
cip va uy quyén cuia UBND tinh, thanh phd.
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- Hudng dan, kiém tra viéc xay dung cc cong trinh theo quy ché quan Iy
kién trac, Quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ké do thi da duogc
cap c6 thAm quyén phé duyét; to chirc cong bd, cong khai cac quy hoach xay dung;
cung cip thong tin vé quy hoach xay dung; quan 1y cac mdc gidi, chi gidi xay
dung, ¢t xay dung trén dia ban theo phan cap.

2.92. Vé quan Iy vit ligu xdy dung

- Piéu tra, bdo cdo gid vat liéu xay dung trén dia ban.

- Tham muu trong viéc 1ap ké hoach, chuong trinh kiém tra gia cac loai vat
liéu trén dia ban thanh phd.

2.93. Vé qudn Iy trdt tw do thi

- Tham muu, dé xuit xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra viéc chép
hanh phap luat trong linh vyc trat tu xdy dung, quan 1y sir dung dat dai, trat tuy 1ong
duong, via hé, vé sinh moi trudng d6 thi trén dia ban thanh phd Bic Kan theo quy
dinh cua phap luat.

- Xay dung ké hoach phdi hop véi cac co quan co lién quan, UBND cac X3,
phuong t6 chic tuyén truyén, van dong, huéng dan cho to chirc, ho gia dinh, ¢4 nhin
chap hanh cac quy dinh phép luat trong linh vuc trat tu xay dung, quéan 1y sir dung dat
dai, trat tu long duong, via he, v¢ sinh moi truong do thi.

- Kiém tra, phat hién kip thoi cac vi pham hanh chinh 1ap bién ban su vi¢c
hozc phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan 1ap hd so xu phat vi pham hanh
chinh thudc linh vuc duoc giao theo quy dinh cta phap luat.

2.94. Vé kiém soat bénh tat

Tham muu, dé xuat giai phap thuc hién cac hoat dong vé cong tac y té du
phong, trién khai kip thoi cac van ban chi dao diéu hanh d6i véi linh vuc y té dy
phong ddng thoi thuc hién cac nhiém vu khac theo sy chi dao cua Lanh dao Vian
phong. Thong k&, tong hop béo céo vé cong tac y té du phong theo quy dinh.

2.95. Vé thiét bj y té, cong trinh y té

Tham muu, dé xut va to chic trién khai thuc hién cac nhiém vu vé quan ly
thiét bi y té, cong trinh y té.

2.96. Nhom cong viéc vé duet

Tham muu dé& xuét cho lanh dao vé quan 1y duoc trén dia ban thanh phd;
trién khai cac van ban, chi dao, thanh tra, kiém tra cac co s& hanh nghé duoc tu
nhan trén dia ban thanh phd, dong thai thuc hién cac nhiém vu khéac theo su chi
dao cua Lanh dao Van phong. Thng k&, tong hop bao cdo vé cong tac chuyén
mon, nghiép vu theo quy dinh.

2.97. Nhém céng vigc vé an toan theec pham

- Tham muu, d& xuat cho ldnh dao vé quan ly an toan thuc pham trén dia
ban. Gilp Chanh Vin phong xay dung trinh UBND thanh phé ban hanh va té chic
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thuc hién chién luoc, ké hoach va vin ban quy pham phép luat vé an toan thuc
pham thudc linh vuc duoc phan cong quan ly.

- Theo ddi, giam sat va té chitc quan 1y an toan thuc pham tai co sé trong
suét qua trinh san xuat, so ché, ché bién, bao quan, van chuyén, kinh doanh ddi véi
thuc pham trén dia ban thanh phé.

2.98. Nhom cong vigc vé dan sé

Tham muu quan 1y nha nuéc vé dan s ké hoach hoa gia dinh, theo doi cac dé
an thudc chuong trinh dan s6 ké hoach hoa gia dinh theo quy dinh nhu: P& an tam
soat cac di dang, bénh tat bam sinh va kiém soat mat can bang giéi tinh khi sinh; du
an dam bao hau can va cung cap dich vu ké hoach hoa gia dinh theo quy dinh.

2.99. Vé qudn Iy kham, chira bénh

Tham muu, giap UBND thanh phé thuc hién cong tac quan ly nha nudc vé
kham, chira bénh trén dia ban thanh phd.

2.100. Vé bdo hiém y té

Tham muu quan 1y nha nuéc vé thuc hién hién quan Iy hanh chinh vé bao
hiém y té trén dia ban thanh phd. Theo dbi viéc thuc hién cac chinh sach vé linh
vuc bao hiém y té.

2.101. VVé chim séc sirc khée ba me, tré em

Tham muu va thyc thi nhi€ém vu quan ly hanh chinh theo chirc ndng, nhi¢m vu
duoc giao cua co quan, t6 chirc nham nang cao suc khde ba me - tré em, stic khoe
sinh san, cai thién giéng noi, giam tr vong me, giam tir vong tré em.

2.102. Vé linh vwe cONng tac déin téc

- Tham muru thue hién céc chinh sach cong tac dan toc trén dia ban thanh phé;

- Tham muu thyc hién theo ddi, kiém tra cac chuong trinh muyc tiéu quéc gia
vé dan toc.

2.103. Vé thw ky, bién tdp

Tham gia bién tip, soan thao cic vin kién, béo cdo, cac bai phat biéu, tra 101
phoéng van ctia Lanh dao UBND thanh phé va thuc hién cac nhiém vu khac khi
duoc phan cong.

2.104. Vé téng hep vé chuyén nganh

- Gilp Lanh dao Vian phong thuc hién cdng tac tham muu, tong hop cho
UBND thanh phé, Chu tich, cac Phd Chu tich UBND thanh phé trong chi dao,
diéu hanh cac hoat dong chung thudc linh vuc: Ké hoach phét trién kinh té - x&
hoi hang nam va giai doan; quy hoach phat trién kinh té - x& hoi cua céc x4,
phuong; Chuong trinh ¢6ng tac cia UBND thanh phd; béo co thuc hién nhiém
vu phét trién kinh té - x4 hoi thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim; bao cdo kiém
diém codng tac chi dao, diéu hanh cia UBND thanh phé 6 thang, nim; bay dung
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céc bao cdo, dé an trinh tai ky hop HDND thanh phd; théng béo tinh hinh tuan va
cac ndi dung khéc.

- Tham muu gitp Lanh dao Van phong theo ddi, tong hop xay dung chuong
trinh céng tac cia HDND thanh phé, tiép xdc cu tri, cac hoi nghi, cudc hop, ky hop
HDND thanh phé; hoat dong chi dao, diéu hanh, giam sat va téng hop bao céo
trinh Thuong truc HDND thanh phé.

2.105. Vé kiém soét thai tuc hanh chinh

- Tham gia tham muu, theo ddi, t6 chic trién khai thuc hién vé kiém soat thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc dugc phan cong. Xay dung chuong trinh, ké hoach
vé linh vuc kiém soét tha tuc hanh chinh trinh Chu tich UBND thanh phé quyét
dinh va t6 chuc thyc hién chuong trinh, ké hoach do.

- Tham muu x4y dung cac vian ban chi dao cia thanh phd vé linh vuc thu tuc
hanh chinh; kién nghi sira ddi, b6 sung cac van ban quy pham phép luat, cac ché do
chinh s&ch thudc linh vuc thu tuc hanh chinh.

2.106. VVé qudn Iy théng tin lanh dgo

Tham gia bién tap, soan thao chuong trinh cong tac nam, tuan, chuong trinh
lam viéc cua Thuong truc HDND, Lanh dao UBND thanh phé va phdi hop don
dbc cac phong, ban, cac xd, phuong lién quan thuc hién chwong trinh cong tac,
chuong trinh lam viéc cua Lanh dao.

3. Nhom chuyén moén dung chung

3.1. Nhém céng viéc vé linh vwc thanh tra

- Thanh tra viéc thyc hién chinh sach, phap luat, nhiém vu cia UBND x4,
phuodng, ctia co quan chuy@n mon thuéc UBND thanh phé; thanh tra vu viéc phuc
tap cO lién quan dén trach nhiém cua nhiéu UBND x4, phuong, nhiéu co quan
chuyén mon thuoc UBND huyén va cac co quan, don vi khéc theo ké hoach duoc
duyét hodc dot xuat khi phét hién c6 dau hiéu vi pham phép luat;

- Thanh tra vu viéc khac do Chu tich UBND thanh phé giao;

- Theo dbi, kiém tra, don dbc viée thue hién cac két luan, kién nghi, quyét
dinh xtr 1y vé thanh tra cua Thanh tra huyén va ctia Chu tich UBND thanh phd.

3.2. Nhdm cbng viéc vé linh vuc tiép cong dan va xir Iy don

- Hudng dan UBND x4, phudng va cac co quan, to chirc, don vi thudc quyén
quan 1y cia UBND thanh phé thyc hién viéce tiép cong dan, xtr Iy don.

- Thanh tra, kiém tra trach nhiém cua Chu tich UBND x4, phuong, Thu
trudng co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y cia UBND thanh phé trong
viéc tiép cong dan.

- Tiép nhan, xir Iy don thudc tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

3.3. Nhdm cbng viéc vé linh vuc gidi quyét khiéu nai, té cdo

- Huéng dan UBND x4, phudng va cic co quan, to chirc, dO’n vi thudc quyen
quan 1y cia UBND thanh phé thuc hién viéc xir Iy don khiéu nai, t6 céo, giai quyét
khiéu nai, tb cao;
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- Thanh tra, kiém tra trach nhiém cua Chu tich UBND x4, phudng, Thu
trudng co quan, to chirc, don vi thudc quyén quan 1y cia UBND thanh phé trong
viée giai quyét khiéu nai, td cdo; kién nghi cac bién phap ting cudng cong tac giai
quyét khiéu nai, t6 cao thudc pham vi quan Iy caa Chu tich UBND thanh phd;

- X&c minh, két luan va kién nghi viéc giai quyét vu viéc khiéu nai, t6 céo
thudc tham quyén ctia Cha tich UBND thanh phé khi duoc giao;

- Xem xét, két luan viéc giai quyét td cdo ma Cha tich UBND x4, phuong va
Thu trudng cac co quan chuyén mon thuoc UBND thanh phd da giai quyét nhung
c6 dau hiéu vi pham phap luat; truong hop c6 cin ctr cho rang viée giai quyét td
c4o c6 vi pham phép luat thi kién nghi Chu tich UBND thanh pho xem xét, giai
quyét lai theo quy dinh;

- Theo ddi, kiém tra, don ddc viée thuc hién cac quyét dinh giai quyét khiéu
nai, két luan noi dung t cdo, quyét dinh xtr 1y t6 céo ciia Cha tich UBND thanh pho;

- Tiép nhan, xtr 1y don khiéu nai, td céo; giai quyét khiéu nai, t6 céo thudc
tham quyén theo quy dinh cta phép luat.

3.4. Nhom cong viéc vé linh vure phong chéng tham nhiing, tiéu cuc

- Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh ctia phap luat vé phong,
chéng tham nhiing cia UBND x4, phuong va cic co quan, don vi thudc quyén
quan 1y cia UBND thanh phé;

- Phéi hop voi co quan Kiém toan nha nudc, co quan Piéu tra, Vién kiém sat
nhan dan, Toa an nhan dan trong viéc phat hién hanh vi tham nhiing, xir Iy nguoi
c6 hanh vi tham nhiing;

- Tién hanh x4c minh ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh cua phap luat
vé phong, chong tham nhiing; tong hop két qua ké khai, cong khai, xac minh, két
luan, xr Iy vi pham vé minh bach tai san, thu nhdp trong pham vi dia phuong
minh; dinh ky bao cdo két qua vé Thanh tra tinh;

- Kiém tra, giam sat n01 bo nham ngan chan hanh vi tham nhiing trong hoat
dong thanh tra, giai quyét khiéu nai, t cao va phong, chéng tham nhiing.

3.5. Nhém cong viéc vé hop tic quoc té

- Thyc hién cong tac hop tic qudc té vé cac linh vuc duoc giao theo quy
dinh ctia phap luat va theo phan cong cua UBND tinh;

- Trién khai thuc hién ké hoach cong tac dai han, trung han va hang nam vé
hop tac quoc té.

- B4o c4o so két 6 thang va tong két nam vé két qua cong tac d6i ngoai thude
linh vuc duogc giao.

3.6. Nhom cong viéc vé phdp ché

- Tham muu theo doi thi hanh phép luét trén cac linh vuc; ra soat van ban
quy pham phap luat theo linh vuc cong tac dugc giao.

- Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, trién khai cac van ban quy
pham phap luat méi c6 lién quan dén linh vuc cong tac.



52

3.7. Nhém céng viéc vé to chirc b mdy

Tham muu quy dinh cu thé chuc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to
churc cua cac phong chuyén mén thuoc UBND huyén.

3.8. Nhom céng viéc vé quan ly nguon nhén luc

- Thyuc hién cac nhiém vu vé bién ché cong chtrc, co cau ngach cong chuc
trong cac co quan, don vi thuoc UBND huy¢n.

- Chu tri thyc hién quan ly ho so, quyét dinh viéc tuyén dung, tiép nhan, st
dung, b nhiém, bd nhiém lai, didu dong, biét phai, nang bac luong, boé nhiém
ngach, chuyén ngach, thay d6i chirc danh nghé nghiép, danh gia, xép loai, khen
thudéng, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché dd, chinh sach khac d6i véi cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong thuoc UBND huyén theo quy dinh.

- Chu tri trién khai, tham muu cac nhiém vu vé cong tic quy ché dan chu,
dan van, cong tac can bg nit trong ndéi b0 UBND huyén.

3.9. Nhém cong viéc vé cdi cdch hanh chinh

- Tham muru thyc hién cong tac cai cach hanh chinh, cong tac kiém soat thu tuc
hanh chinh; TCVN ISO 9001:2015 trong cac co quan, don vi thugc UBND huyén.

- Tham muu xay dung chinh quyén dién tir, chuyén doi sb trong cc co quan,
don vi thuoc UBND huyén.

- Tb chire nghién clru, img dung cac tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé thong thong tin, quan 1y cong nghé thong tin, luu trit va bao mat thong tin, cung
cap thong tin phuc vu cong tac chi dao, quan 1y ciia lanh dao va cong tac chuyén
mon, nghi€p vu.

3.10. Nhém céng vigc vé thi dua khen thuwéng

- Tham muu ké hoach, chuong trinh thi dua khen thuéng hang nim, giai
doan; to chirc cac phong trao thi dua phu hop véi tinh hinh thuc té trong cac co
quan, don vi thuoc UBND huyén.

- Tham muu xay dung cac bao cdo so két, tong két danh gia tinh hinh thuc
hién phong trao thi dua hang nam, giai doan.

3.11. Nhom cong vige vé tong hop

- Tham muu thuc hién cong tac bao vé chinh tri ndi by, bao vé bi mat nha
nudc cua don vi.

- Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat véi UBND tinh va
cac nganh co lién quan vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duge giao theo quy dinh.
Chuén bi cac chuong trinh, ké hoach, noi dung cong tac chung hang tuan, thang,
quy, 6 thang, nam cua UBND huyén.

- Tham muu cung cap thong tin cho b&o chi; cung cap thong tin cho béo chi
trong viéc x4y dung tin, bai vé hoat dong ctia co quan.

- Thong tin, truyén truyén vé hoat déng ctia co quan trén Cong thong tin
dién tu.
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3.12. Nhém cong vigc vé hanh chinh - vin phong

- Tham muu t6 chtrc céc ky hop, chun bi cac diéu kién phuc vu cac ky hop
va cac hoat dong cta co quan, don vi.

- Tham gia gbp ¥ cac Chuong trinh cong tac, chuong trinh lam viéc cta lanh
dao khi dugc phan cong.

3.13. Nhom cbng viéc quan tri cdng so

- Tham muu bao dam diéu kién lam \{iéc cﬁ,a can bd, cong chirc va nguoi lao
dong; bao dam vé€ sinh moi trudong, phong chong moi, duy tri canh quan cua co quan.

- Tham muu thuc hién cong tac phong chdng chay nd, ddm bao an ninh, an
toan tru sg.

- Tham muu giup lanh dao co quan chi dao, thuc hién cong tac mua Sém tai
san, trang thiét bi, hang héa cong cu, dung cu, vat tu, van phong, van phong pham;

- Tham muu giﬁp lanh dao co quan chi dao, thuc hi¢n bdo dam thong tin lién
lac, vién thong, truyén hinh.

- Theo doi, tham muu quan 1y vé mit st dung, stra chita, bao tri, bao dudng, tai
san ¢0 dinh, trang thiét bi lam viéc, cong cu, dung cu phuc vu cong tdc chuyén mon.

3.14. Nhém cbng viéc Vé vin thw

Van hanh hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cua don Vi,; truc tiép thuc
hi¢n nhi¢ém vu cta van thu co quan theo quy dinh; quan ly con dau cua co quan
theo quy dinh; in sao tai li¢u theo yéu cau cua lanh dao.

3.15. Nhom cong vige vé luu tri

T chitc thyc hién cac nghiép vu cong tac luu trir: ThuNthép hé so, tai liéu
vao Luu trit co quan; quan 1y tai liéu Iuu trir dién tir, hudng dan 1ap ho so, tai liéu
dién tu; p,hﬁn loai, c%ﬁnh 1y, xac dinh gia tri tai liéu, thuc hién c:élc thu tuc ti€u huy
tai liu hét gia tri; t6 chuc sir dung tai li¢u luu ,trﬁ:; giao nop ho so, tai ljéu thudc
dién‘n(f)p luvu vao Luu trir lich str; thuc hién ché do bao cdo, bao cao thong ké co
s& vé cong tac luu trir va tai liéu luu trit.

3.16. Linh varc ké hoach, tai chinh

a) Vé ké hoach dau tw

- Tham gia >§éy dung cac van ban vé ké hoach (ﬁu tu cong trung han va hang
nam, chu truong dau tu cac chuong trinh muc ti€u quoc gia.

- Tham gia xay dung ké hoaqh dau tu cong trung han va l}éng nam cac
chuong trinh, dy 4n, von ODA; du kién phuong an phan bo chi tiét ké hoach dau tu
cong trung han va hang ndm thudc pham vi quan ly.

- Thuc ohién viéc bao cao tiph hinh thyc hién ké hoach dau tu cong trung han va
hang nam; tham dinh cac dyu an dau tu khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

b) Vé thang ké

- Tham gia xay dung phuong an diéu tra thong k&, ché d6 bao cao thong ké
thudc linh vuc dugc phan cong.

- Tham gia x4y dung cac chuong trinh, ké hoach théng ké thudc linh vuc phu trach.
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¢) Vé tai chinh

- Tham gia x4y dung céc quy dinh vé tiéu chuan, dinh mirc, ché do chi tiéu tai chinh.

7 - TH chire, theo ddi viéc thue hién‘ ché 0, chinh sach, dé xuit cac bién phap
dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé linh vuec tai chinh.

d) Ké toan vién (phu trach ké todn cdc don vi)

- Thuc hiép quan 1y va chiu trach nhi¢m vé tai chinh, tai san cta don vi duoc
giao phu trach ké toan;

- Tham muu lap du toan chi‘tiét hing niam; gitp chu tai khoan c4c don vi
quan 1y thu, chi, thanh toén cac nguodn tai chinh theo quy dinh;

- Thu’c hién céng tac dbi chiéu cong no, s6 du tai khoan, kiém ké quy, luu
trit, sap xép ching tur ké toan;

- Thuc hién ché do bao céo tai chinh, tai san theo quy dinh.

d) Nhan vién thu quy

Thuyc hién thu, chi tién mit, gidy to co gia, tai san quy khac trong pham vi dugc
giao; bao quan an toan tuyét ddi cac loal tién mat, tai san quy, gidy to ¢6 gia tai noi
giao dich; qu;m ly, ghi chép capq nhat sé quy Vq cac sO sach khac day du,’ r0 rang,
chinh xdc; chap hanh quy dinh kiém ké tai san cudi ngay; lam cac bao cdo thong ké co
lién quan khi dugc phan cong. Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phén cong.

4. Nhém hd tro phuc vu

4.1. Nhan vién phuc vu: Quét dop vé sinh hoi truong, phong hop, phong
khach, kI’1u6n vién co quan; phuc vu ti€p khach cho lefmh dao ’HDND - UBND
théph pho tai cac cuc:)c h(;)i El(_)p, ho1 nghiZ hoi thao; truc tiép mua sam cac vat tu, vat
pham phuc vu y€u cau ve € tan, nudc udng, vé sinh co quan.

q 4.2. thn vién bdo vé: Thuc hié,n nhiém vu chét cong vao, cérlg ra co quan
(kiém‘ tra giay to tuy than clia khéach dén lién hé cong tac va huéng dankhach ‘Eheq
yéu cau cong tac; hudéng dan CCVC, nguoi lao dong thuff)c UBND thanh pho dé
phuong tién ding noi quy dinh...); thuc hi¢n nhi€ém vy tuan tra co dong tru s& co
quan; tryc camera giam sat, tryc bao chay...

4.3. Nhan vién lai xe: Quan 1y phuong tién, trang thiét bi; lai xe dua don
lanh dao va doan cong tac cia co quan, don vi; stra chita bao dudng xe. Thuc hién
cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao phan cong.

111. XAC PINH NGACH CONG CHUC GAN VOI NHOM CONG
VIEC VA SAN PHAM THEO CHUC NANG, NHIEM VU

1. X4ac dinh ngach cong chirc gin véi nhoém cong viée

1.1. Nhom nghiép vu chuyén nganh

1.1.1. V& linh vue to chirc bd may

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xdy dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, vin ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu



55

Quéc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dy 4n, dé an quan trong cua nganh, linh vuc hodc ctua dia phuong vé t6 churc bd
may hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong 1ap, vé chinh quyén dia phuong,
vé t6 chirc hoi, td chire phi chinh phu.

- Chu tri hodc tham gia huéng dan, trién khai thuc hién céac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
héi, Chinh pha, Thu tudéng Chinh phu, B9, nganh; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé td chirc bd may hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap, vé
chinh quyén dia phuong, vé t6 chtrc hoi, to chire phi chinh phu.

- TH chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén mén,
nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cua nganh,
linh vuc hodc cta dia phuong vé t6 chirc bd mdy hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép cong 1ap, vé chinh quyén dia phuong, vé to chic hoi, to chirc phi chinh phu.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctua nganh,
linh vyc hodc cua dia phuong vé to chuc bd may hanh chinh nha nuéc, don vi
su nghi¢p cong lap, vé chinh quyén dia phuong, vé to chirc hoi, té chuc phi
chinh phu.

- Chu tri hodac tham gia t6 chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va béo cao viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cuia nganh, linh
vue vé to chirc bd may hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong lap, vé chinh
quyén dia phuong, vé to chirc hoi, to chirc phi chinh phu.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu
Qubc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong cta nganh, linh vuc hoidc ctia dia phuong vé to chiic bo
may hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, vé chinh quyén dja phuong,
vé t0 chirc hi, to chirc phi chinh phu.

- Tham gia hudéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B¢ Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban phéap luat cua Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Québc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, By, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé to
chttc bd may hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap, vé chinh quyén dia
phuong, vé t6 chtrc hoi, to chirc phi chinh phu.
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- T6 chir, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon,
nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong vé to chuc bo may hanh chinh nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap, vé chinh quyén dia phuong, vé td chirc hoi, to chire phi chinh phu.

- Tham gia t0 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta nganh, linh vuc hoic
cia dia phuong vé t6 chirc bd may hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong
lap, vé chinh quyén dia phuong, vé t6 chirc hoi, t6 chic phi chinh phu.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qué)c hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B0,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé to chirc bd may hanh chinh nha nuéc, don
vi su nghiép céng lap, vé chinh quyén dia phuong, vé t6 chuc héi, to chirc phi
chinh phu.

- Chu tri, t6 chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugce phan cong.

1.1.2. Vé linh vue quan ly nguf“)n nhan luc

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi
hanh, quy dinh cia Pang, vin ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Québc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong ctia nganh, linh vyc hodc cia dia phuong vé quan 1y can
b0, cong chirc, vién chirc va cong vu; quan 1y bién ché; dao tao, bdi dudng can bo,
cong chirc, vién chiic; chinh sach tién luong; cong tic dan chu, dan van; cong tac
thanh nién; cong tac can bd nir... va cac ndi dung khac lién quan dén quan ly
nguén nhan luec.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cta Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc
hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, BJ, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé quan ly can bd, cong chirc, vién chuc va cong vy; quan 1y bién ché; dao
tao, bi dudng can by, cong churc, vién chirc; chinh sach tién luong; cong tac dan
chu, dan van; cdng tac thanh nién; cong tac can bd nit... va cac ndi dung khac lién
quan dén quan 1y ngudn nhan lyc.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y can bo, cong chirc, vién chirc va
cong vu; quan 1y bién ché; dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc; chinh
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sach tién luong; cong tdc dan chu, dan van; cong tac thanh nién; cong tac can bo
nit... va cac ndi dung khéc li€n quan dén quan ly nguén nhan lyc.

- Chu tri hodc tham gia to chirc cac chuyén dé bodi dudng nghiép vu phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta nganh, linh vuc
hodc cta dia phuong vé quan 1y can bd, cong chirc, vién chitc va cong vu; quan 1y
bién ché; dao tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chic; chinh sach tién luong;
cong tac dan chu, dan van; cong tac thanh nién; cong tac can bd nii... va cac ndi
dung khac lién quan dén quan 1y nguén nhan luc.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh ciia B6 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cia nganh, linh
vuc vé quan ly can bd, cong chirc, vién chirc va cong vu; quan ly bién ché; dao tao,
boi dudng can bo, cong churc, vién churc; chinh sach tién lvong; cong tac dan chu,
dan van; cong tac thanh nién; cong tdc cadn bd nir... va cac ndi dung khéc lién quan
dén quan 1y ngudn nhan lyc.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ciia Pang, van ban phap luat ciia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Québc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y can
b0, cong chirc, vién churc va cong vu; quan 1y bién ché; dao tao, boi dudng can bo,
cong chire, vién chuic; chinh sach tién lwong; cong tic dan chu, dan van; cong tac
thanh nién; cong tac can bd nir... va cac ndi dung khac lién quan dén quan ly
nguén nhan lyc.

- Tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B9 Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luét cia Quédc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan
1y can bg, cong chirc, vién chirc va cong vuy; quan 1y bién ché; dao tao, boi dudng
can bg, cong chuc, vién chirc; chinh sach tién lwong; cong tac dan chu, dan van;
cong tac thanh ni€n; cong tac can bg nir... va cac ndi1 dung khac lién quan dén quan
ly ngué)n nhan lyc.

- T6 chtic, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyuc, hidu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc va
cong vuy; quan ly bién ché; dao tao, bdi dudng can by, cong churc, vién chirc; chinh
sach tién luong; cong tac dan chi, dan van; cong tac thanh nién; cong tac can bo
nit... va cac noi dung khac lién quan dén quan 1y ngudn nhén lyc.
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- Tham gia t6 chitc cac chuyén dé bodi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia nganh, linh vuc hodc
ctua dia phwong vé quan Iy can b, céng chirc, vién chic va cong vu; quan 1y bién
ché; dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién churc; chinh sach tién luong; cong
tac dan chu, dan van; cong tac thanh nién; cong tac can bd nit... va cac ndi dung
khac lién quan dén quan 1y ngudn nhan luc.

- Tham gia t6 chtc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cao viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat
ciia Quédc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu,
Bo, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé
an ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y can b, cong chirc, vién
chtc va cong vuy; quan ly bién ché; dao tao, bdi dudng cén bg, cong chirc, vién
chtrc; chinh sach tién luong; cong tac dan chu, dan van; cong tac thanh nién; cong
tac can bo nit... va cac ndi dung khac lién quan dén quan 1y ngudn nhén luc.

- Chu tri, to chuc trién khai thuc thi cdc nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.3. V& linh vue cai cach hanh chinh

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xy dung cac vin ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat cia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé
an quan trong cia nganh; linh vuc hoac cua dia phuong vé cai cach hanh chinh.

- Chu tri hoic tham gia hudng din, trién khai thuc hién cac quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat ctua Qudc hoi, [jy ban Thuong vu Qubc
hoi, Chinh phu, Thua tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé cai cach hanh chinh.

- T6 chire, hudéng dan, theo d&i viéc thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hidu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phwong vé cai cach hanh chinh.

- Chu tri hodc tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta nganh, linh vuc
hodc cua dia phuong vé cai cach hanh chinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 chiic so két, tong két. kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo vi¢c thuc hién cac quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat cua Quéc hoi, uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cua nganh, linh vuc vé
cai cach hanh chinh.
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- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xdy dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc
ho1, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du éan, dé
4n quan trong ctia nganh; linh vuc hodc ctia dia phuwong vé cai cach hanh chinh.

- Tham gia hudng dén, trién khai thuc hién cac quy dinh cta Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc hoac cua dia phuong vé cai
cach hanh chinh.

- T6 chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d¢, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi€u qua quan 1y ctua
nganh, linh vuc hodc cta dia phuwong vé cai cach hanh chinh.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh vyc hoac ctua
dia phuong vé cai cach hanh chinh.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két. kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cta
Quéc hoi, uy ban Thuong vu Quéc ho1, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cua nganh, linh vuc vé
cai cach hanh chinh.

- Chu tri, t6 chuc trién khai thyc thi cac nhiém vy chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.4. V& linh vue thi dua, khen thuéng

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung céc vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh ctiia Pang, van ban phap luat cia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc
hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
4n quan trong ctia nganh, linh vuc hoic cta dia phuwong vé thi dua khen thudng.

- Tham gia hudéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B¢ Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luét ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
pha, Thu tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé thi
dua khen thudng.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé thi dua khen thudng.
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- Tham gia t0 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cta nganh, linh vuc hodc
cta dja phuong vé thi dua khen thudng.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc ctia dia phuong vé thi dua khen thudng.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thyuc thi cic nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.5. V& linh vure quan ly tin nguéng, tén gido

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ciia Pang, van ban phap luat cia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phii; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan ly tin
ngudng, tOn giao.

- Tham gia huéng dan, trién khai thuc hién céc quy dinh cua Bg Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thudong vu Qudc hoi, Chinh
pha, Thi tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n ciia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan
1y tin nguong, ton giao.

- Tb chir, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghié¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua
nganh, linh vyc hodc cia dia phuong vé quan 1y tin ngudng, ton gido.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hoac
cta dja phuong vé quan 1y tin ngudng, ton giéo.

- Tham gia td chirc so két, té)ng két, kiém tra, phan tich, danh gi4 va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi, Thu tuéng Chinh phi, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cta dia phwong vé quan 1y tin ngudng, ton gido.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mon theo mang
cong vi¢c dugce phan cong.

1.1.6. Vé linh vue dia giéi hanh chinh

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh cta Pang, van ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy &n, dé
an quan trong cia nganh; linh vuc hodc cua dia phuong vé dia gi61 hanh chinh.
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- Tham gia hudéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B9 Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luét cua Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc hoac ctua dia phuong vé dia
gi61 hanh chinh.

- T6 chire, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché d9, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé dia gidi hanh chinh.

- Tham gia t6 chitrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hoac cua
dia phuong vé dia giéi hanh chinh.

- Tham gia t6 chiic so két, tong két. kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thyc hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Quéc hoi, iy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an quan trong cua nganh, linh vuc vé
dia gidi hanh chinh.

- Chu tri, to chuc trién khai thuc thi cdc nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.7. V& linh vue quan Iy viin thw, lru triv

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh cua Pang, van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Qué)c hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé quan 1y van
thu, luu trt.

- Tham gia huéng dan, trién khai thuc hién céac quy dinh cua B¢ Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luét ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
phu, Tha tuéng Chinh pha, Bg, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cia nganh, linh vyuc hodc cua dia phuong vé quan
1y van thu, luu tri.

- Tb chir, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy cia
nganh, linh vuc hodc cta dia phwong vé quan 1y van thu, luu tri.

- Tham gia t6 chitc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tadc hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac
ctia dia phuong vé quan 1y van thu, luu trir.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
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nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y vin thu, luu tri.

- Chu tri, to chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong vi¢c dugc phan cong.

1.1.8. V& linh vire xay dung phap luat

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri tham gia xay dung du thao van ban QPPL, ké hoach, chuong trinh,
dé 4an trong linh vurc phép ludt va cac vin ban khac khi dugc phan cong.

- Cha tri hodc tham gia hudng dan trién khai thyc hién cic van ban quy
pham phap luat; ké hoach, chuong trinh, dé an ctia nganh, linh vuc, cta thanh phd
vé cong tac xay dung phap luat.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d9, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé cong tac xay dung phap luat.

- Chu tri hodc tham gia t6 chic cic chuyén dé tap huan, bdi dudng nghiép
vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac xay dung phap luat.

- Chu tri hodc tham gia gia t6 chirc so két, tong két, theo ddi, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao céo viéc thuc hién van ban quy pham phép luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cta nganh, linh vuc
hoic cta dia phuong vé cong tac xdy dung phép lut.

- Chu tri hodc tham gia gbép y, tham dinh d& nghi x4y dung dy thao vin ban
quy pham phap luat, chuong trinh, dé an trong linh vuc phép ludt, cai cach tu phap
va phap luat; du thao van ban quy pham phép luat khac theo phan cong.

- Chu tri hodc tham gia theo ddi thi hanh phap luét, cho ¥ kién vé viéc ap
dung phéap luat va cac van dé lién quan dén linh vuc phép luat, cai cach tu phap
va phap luat.

- Chu tri hodc tham gia thuc hién hoat dong chuyén moén, nghi¢p vu trong
cong tac xay dyng van ban QPPL:

- Quan 1y nha nudc vé cong tac xay dung, tham dinh, gop y, dé xuat, giai
phap viéc hoan thién quy trinh xay dung van ban quy pham phap luat; hudng
dan theo ddi, kiém tra viéc thi hanh phéap luat vé danh gia tac dong ciia chinh
sach, soan thdo ban hanh van ban quy pham phép luat tai dia phuong theo quy
dinh va cac van dé co lién quan khéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han cua
nganh Tu phép.

- Hudng dan, theo ddi, kiém tra cac co quan, UBND cép x4 vé hoat dong
danh gia tic dong vé thi tuc hanh chinh trong quy trinh 1ap dé nghi xay dung vin
ban va soan thao du thao van ban quy pham phap luat.
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- Huéng dan nghiép vu, kiém tra cic co quan lién quan, UBND cép x3 vé hoat
dong 16ng ghép van dé binh déng gidi trong xay dung vin ban quy pham phép lut.

- Dinh ky tham muu UBND béo céo vé tinh hinh xay dung vin ban quy
pham phép luat.

- Chu tri hodc tham gia phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va
thure thi chinh sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia tham du cac cudc hop lién quan dén linh vyc chuyén
moén & trong va ngoai co quan theo phan cong ciia UBND thanh phd. Tham du cac
cudc hop don vi, hop co quan theo quy dinh.

- Chu tri hoac tham gia xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua don vi.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

b) Chuyén vién

- Tham gia xay dung du thao vin ban QPPL, ké hoach, chuong trinh, dé an
trong linh vuc phap luat va cac van ban khac khi dugc phan cong.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac van ban quy pham phép luat;
ké hoach, chuong trinh, dé an cua nganh, linh vuc, cta thanh phb vé cong tac xay
dung phap luat.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cta
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé cong tac xay dung phap luat.

- Tham gia t6 chitc cac chuyén dé tap huan, boi dudng nghiép vu, pho bién
kinh nghiém vé cong tac xay dung phap luat.

- Tham gia td churc so két, téng két, theo ddi, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao cdo viéc thyc hién van ban quy pham phép luat; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé cong tac xay dung phap luat.

- Gop ¥, tham dinh dé nghi xay dung du thao van ban quy pham phép luat,
chuong trinh, dé an trong linh vuc phap luat, cai cach tu phap va phap luat; du thao
van ban quy pham phép luat khac theo phan cong.

- Theo dbi thi hanh phép luat, cho ¥ kién vé viéc ap dung phéap luat va cac
van dé lién quan dén linh vuc phap luat, cai cach tu phap va phép lut.

- Thyuc hién hoat dong chuyén mén, nghiép vu trong cong tac xay dung van
ban QPPL:

- Quan Iy nha nudc vé cong tac xdy dung, tham dinh, gop y, dé xuat, giai phap
viéc hoan thién quy trinh xay dung vin ban quy pham phap luat; huéng dan theo
ddi, kiém tra viéc thi hanh phap luat vé danh gia tac dong cua chinh sach, soan thao
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ban hanh van ban quy pham phap luét tai dia phuong theo quy dinh va cac vén dé co
lién quan khac thudc chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua nganh Tu phéap.

- Huéng dan, theo ddi, kiém tra cic co quan, UBND cip xi vé hoat dong
danh gia tic dong vé thi tuc hanh chinh trong quy trinh lap dé nghi x4y dung vin
ban va soan thao du thdo van ban quy pham phap luat.

- Huéng dan nghiép vu, kiém tra cac co quan lién quan, UBND cép x4 vé hoat
dong léng ghép van dé binh déng gidi trong xay dung van ban quy pham phap luat.

- Pinh ky tham muu UBND béo céo vé tinh hinh xay dung vin ban quy
pham phép luat.

- Phéi hop v6i1 cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
co quan theo phan cong cia UBND thanh phd. Tham du cac cudc hop don vi, hop
co quan theo quy dinh.

- Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac ndm, quy, thang, tuan ctia ca nhan.

1.1.9. V& linh vuc pho bién, gido duc phap luit, hoa gidi & co sé, tiép cin
phap luat

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri soan thao du thao nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cac vin ban
khac thudc thim quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan, UBND, Chu tich UBND
thanh phd vé linh vuc phd bién, gido duc phap luit, truyén thong chinh sach trong
qua trinh x4y dung vin ban QPPL, hoa giai & co s0, tiép can phap luat.

- Chu tri hodc tham gia hudng din trién khai thuc hién vin ban quy pham
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé cong tac pho bién, gido duc phap lut,
truyén thong chinh sach trong qua trinh xay dung van ban QPPL, hoa giai ¢ co sd,
tiép can phéap luat.

- Chu tri to chue, huéng dan, theo dbi viéc thuc hién ché dd, chinh sich
chuyén mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan
Iy cua nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé cong tac phd bién, gido duc phap
luat, truyén thong chinh sach trong qué trinh xay dung vin ban QPPL, hoa giai ¢
CO S0, tiép can phap luat.

- Chu tri hoac tham gia t6 chure cac chuyén dé tap huén, boi dudng nghiép vu,
phd bién kinh nghiém vé cong tac phd bién, gido duc phap luat, truyén théng chinh
sach trong qua trinh x4y dung vin ban QPPL, hoa gidi & co sd, tiép can phap luat,

- Chu tri hodc tham gia td chuc so két, téng két, theo ddi, kiém tra, phan tich,
danh gia va bao cdo viéc thuc hién van ban cua dia phuong vé cong tac phé bién,
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gido duc phap luat, truyén thong chinh sach trong qua trinh xay dung van ban
QPPL, hoa giai ¢ co s6, tiép can phép lut.

- Chu tri hodc tham gia tham dinh, gop ¥ vin ban vé cong tac phd bién, gido
duc phap luat, truyén thong chinh sach trong qué trinh xay dyng vin ban QPPL,
hoa giai ¢ co s6, tiép can phép luat.

- Chu tri hodc tham gia thuc hién nhiém vu ctia co quan thuong truc Hoi
ddng phdi hop phd bién, gido duc phap luat thanh phd.

- Chu tri hodc tham gia xay dung, quan ly ddi ngii bao cdo vién phdp luét,
tuyén truyén vién, phap luat, hoa giai vién ¢ co sé theo quy dinh cta phap luat.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién phéap luat vé hoa giai ¢
CO sO.

- Chu tri hoac tham gia giup UBND thanh phé thuc hién nhiém vu danh gia,
cong nhan cap xa dat chuan tiép cin phap luat, tham muu, thuc hién cac nhiém vu
ctia Hoi dong danh gia chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

- Chu tri hogc tham gia phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh
va thuc thi chinh sach 1ién quan dén nganh, linh vuc nhi€ém vu dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén &
trong va ngoai co quan theo phan cong. Tham du ddy du cac cudce hop theo quy dinh.

- Chu tri hodc tham gia xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nim, quy,
thang, tuan ciia don vi.

b) Chuyén vién

- Chu tri hodc tham gia soan thao du thao nghi quyét, quyét dinh, chi thi va
cac van ban khac thudc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan, UBND, Chu
tich UBND thanh pho vé linh vuc pho bién, gido duc phap luét, truyén thong chinh
sach trong qua trinh xay dung vin ban QPPL, hoa giai & co so, tiép can phap luat.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién van ban quy pham phéap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé cong tac phd bién, gido duc phap luat,
truyén thong chinh sach trong qua trinh xay dung van ban QPPL, hoa giai & co
s0, tiép can phap luat.

- T6 chitc, huéng dan, theo dbi viéc thuc hién ché do, chinh séch chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy cia
nganh, linh vyc hoic cua dia phuong vé cong tac phd bién, gido duc phéap luat,
truyén thong chinh sach trong qua trinh xay dung vin ban QPPL, hoa giai & co s0,
tiép can phap luat.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé tip hudn, bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cong tac phd bién, gido duc phap luat, truyén thong chinh sach trong
qué trinh xay dung vin ban QPPL, hoa giai & co sd, tiép can phap luat.
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- Tham gia td chirc so két, tong két, theo ddi, kiém tra, phén tich, danh gia va
bdo c4o viéc thuc hién vin ban cua dia phuong vé cong tac phd bién, gido duc
phap luat, truyén thong chinh sach trong qua trinh xay dung vin ban QPPL, hoa
giai & co s, tiép can phap luat.

- Tham gia tham dinh, gop Y vin ban vé cong tac phd bién, gido duc phap
luat, truyén thong chinh sach trong qué trinh xdy dung van ban QPPL, hoa giai o
co s0, tiép can phap luat.

- Tham muu thue hién nhiém vu cta co quan thuong truc Hoi dong phdi hop
phd bién, gido duc phap luat thanh phd.

- Tham muu x4y dung, quan 1y d6i ngii bao cdo vién phap luat, tuyén truyén
vién, phap luat, hoa giai vién ¢ co sd theo quy dinh cua phép luét.

- Tham muu t6 chuc trién khai thyc hién phap luat vé hoa giai & co so.

- Tham muu, gilp UBND thanh phé thuc hién nhi€ém vy danh gia, cong nhan
cép xd dat chuan tiép can phép luat, tham muu, thyc hi¢én cac nhiém vu cua Hoi
d6ng danh gia chuan tiép can phap luat theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thyc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
co quan theo phan coéng. Tham du day du cac cude hop theo quy dinh.

- Xay dyng va thyuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan clia c4 nhan.

1.1.10. V& linh vwe quén 1y xir Iy vi pham hanh chinh va theo déi tinh
hinh thi hanh phap luat

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri soan thao du thao Nghi quyét, Quyét dinh, Chi th1 va cac van ban
khac thuéc thim quyén ban hanh cia HDND thanh phd, UBND thanh phd, Cha
tich UBND thanh phd vé cong tac quan 1y xt Iy vi pham hanh chinh va theo doi
tinh hinh thi hanh phap luét.

- Chu tri hodc tham gia hudng din trién khai thuc hién cic vin ban quy
pham phap luat ciia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé cong tac quan 1y xir 1y
vi pham hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phép luat.

- Chu tri hoac tham gia td chire, huodng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do,
chinh sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc,
hiéu qua quan Iy cia nganh, linh vuc hoidc cua dia phuong vé cong tic quan 1y xir
1y vi pham hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phép luat.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc cac chuyén dé tap huan, boi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac quan 1y xir Iy vi pham hanh chinh va theo
ddi tinh hinh thi hanh phap luat.
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- Chu tri hodc tham gia td churc so két, téng két, theo ddi, kiém tra, phan tich,
danh gid va bdo céo viéc thuc hién van ban quy pham phap luat ctia dia phuong
vé cong tac quan 1y xtr Iy vi pham hanh chinh va theo dai tinh hinh thi hanh phép luat.

- Chu tri hodc tham gia tham dinh, gop ¥ vin ban vé cong tac quan 1y xir ly
vi pham hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phép luat.

- Chui tri hodc tham gia xay dung va trinh UBND thanh phd ban hanh t6 chtic
thuc hién Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban.

- Chu tri hodc tham gia tong hop, dé xuat vai UBND thanh phé vé viée xur 1y
két qua theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

- Chu tri hodc tham gia theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc
tu phap thudc pham vi quan Iy nha nude caia UBND thanh phd.

- Chii tri hodc tham giathyc hién théng ké vé xtr 1y vi pham hanh chinh trong
pham vi quan 1y cua dia phuong.

- Chu tri hoac tham gia huy dong cdng tac vién theo doi tinh hinh thi hanh
phap luat theo quy dinh.

- Chu tri hodc tham gia phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan dén nganh, linh vyc nhiém vu dugc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mon &
trong va ngoai co quan.

- Chu tri hodc tham gia xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy,
thang, tuan cua don vi.

b) Chuyén vién

- Chu tri hodc tham gia soan thdo du thao Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi va
cac van ban khac thudc thAm quyén ban hanh ctia HDND thanh phd, UBND thanh
phd, Chu tich UBND thanh phd vé cong tac quan 1y xir Iy vi pham hanh chinh va
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

- Tham gia hudng dén trién khai thuc hién cac vin ban quy pham phép luat
ctia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé cong tac quan 1y xir Iy vi pham hanh
chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phéap luat.

- Tb chir, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy cia
nganh, linh vuc hoic cua dia phuwong vé cong tac quan 1y xir 1y vi pham hanh chinh
va theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé tap huan, boi dudng nghiép vy, phd bién
kinh nghiém vé cong tac quan 1y xir 1y vi pham hanh chinh va theo d@i tinh hinh thi
hanh phap luat.
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- Tham gia td chure so két, téng két, theo doi, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién vin ban quy pham phap luat cta dia phuong vé cong tac
quan ly xur Iy vi pham hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

- Tham gia tham dinh, gop y vin ban vé cong tac quan 1y xtr Iy vi pham hanh
chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phéap luat.

- Xay dyng va trinh UBND thanh phd ban hanh va to chuc thuc hién Ké
hoach theo doi tinh hinh thi hanh phép luat trén dia ban.

- Tong hop, dé xuat véi UBND thanh phd vé viéc xir Iy két qua theo ddi tinh
hinh thi hanh phap luat.

- Theo doi tinh hinh thi hanh phép luat trong linh vuc tu phap thudoc pham vi
quan 1y nha nuéce cia UBND thanh phd.

- Thyc hién thdng ké vé xtr Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan 1y cta
dia phuong.

- Huy dong cong t&c vién theo doi tinh hinh thi hanh phap luat theo quy dinh.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thyc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh virc nhiém vu duge phan céng.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
co quan theo phan cong.

- Xay dyng va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tudn ctia c4 nhan.

1.1.11. V& linh vue kiém tra vin ban quy pham phap luat

* Chuyén vién

- Tham gia soan thao du thao nghi quyét, quyét dinh va cac van ban khac
thudc thim quyén ban hanh cia HDND - UBND, Chu tich UBND thanh phé vé
linh vuc kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban QPPL.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién céc quy dinh ctia B§ Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban quy pham phap luét; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé cong
tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa, hop nhat van ban QPPL.

- T chuc huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mon, nghiép vy; dé xuét
cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan 1y cia nganh, linh vuc hodc ctua
dia phuong vé cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa, hop nhat van ban QPPL.

- Tham gia t6 chirc, phdi hop t6 chirc cac chuyén dé tap huin, boi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa, hop
nhat vin ban QPPL, phép dién hé théng QPPL theo quy dinh.

- Tham gia t6 chuc so két, tong két, theo ddi, kiém tra, phan tich, danh gia va
b&o céo viéc thuc hién van ban ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban quy pham
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an
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cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé kiém tra, ra soat, hé théng hoa, hop
nhat vian ban QPPL, phap dién hé thng QPPL theo quy dinh.

- Tham gia tham dinh, gép ¥ van ban theo phan cong va theo dé nghi cua cac
co quan, don vi lién quan.

- Thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo mang cong viéc
dugc phan cong.

1.1.12. V& linh vwe hanh chinh tu phap

* Chuyén vién

- Chu tri hoac tham gia soan thao du thao nghi quyét, quyét dinh, chi thi va
cac van ban khac thudc tham quyén ban hanh cua Hoi dong nhan dan, UBND, Chu
tich UBND thanh phé vé cong tac hanh chinh tu phap.

- Tham gia hudng dan trién khai thyc hién cic quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban quy pham phép luat; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n ctia nganh, linh vyc hodc cta dia phuong vé cong
tac hanh chinh tu phap.

- T6 chirc, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan Iy cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé cong tac hanh chinh tu phép.

- Tham gia to chtic cac chuyén dé tap huan, boi dudng nghiép vu, pho bién
kinh nghiém vé cong tac hanh chinh tu phap.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, theo ddi, kiém tra, phén tich, danh gia va
bao cao vi¢c thuc hién van ban cua huyén vé cong tac hanh chinh tu phap.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ van ban vé cong tac hanh chinh tu phap.

- Thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép vu:

+ Linh vuc hd tich, chimg thyc: Tham gia thanh tra chuyén nganh linh vuc
ho tich, chimg thuc theo quy dinh phdp luat; Tham gia thuc hién viéc xay dung,
quan ly, khai thac co s& dir liéu ho tich; ing dung cong nghé théng tin phuc vu
cong tac quan 1y nha nudc vé ho tich, chung thuc; Giai quyét thi tuc hanh chinh
cac viée vé ho tich, chirng thuc va cac viéc co yéu td nuée ngoai theo quy dinh.

+ Linh vuc con nudi: Giai quyét cac viée nudi con nudi duoc phan cong theo
quy dinh; Tham gia, phdi hop kiém tra, theo ddi tinh hinh nuéi con nuéi & dia
phuong; giai quyét khiéu nai, td cao va xur Iy vi pham phap luat trong linh virc nudi
con nudi theo tham quyén.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vyc nhi€ém vu dugc phan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
co quan theo phan cong.Tham du cac cudc hop don vi, hop co quan theo quy dinh.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nim, quy, thang, tuan ciia ca nhan.
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1.1.13. Vé linh vue quan Iy kinh té tong hop

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri xdy dung ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi 5 nim va hang nam.

- Chu tri hodc tham gia t6 chtrc hudng dan xay dung ké hoach phat trién kinh
té - xa hoi 5 ndm va hang nam.

- Chu tri tong hop, theo ddi, danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién
kinh t€ - xa hoi dinh ky hang thang, quy, nam, gitta ky va 5 nam.

- Chu tri xay dung ké hoach ké hoach ngén sach hang nam.

- Chu tri nghién ctu, tng hop tham gia y kién cac chu trwong, co ché, chinh
sach, cac bién phap chi dao diéu hanh thuc hién ké hoach phét trién kinh té - x& hoi;

- Chu tri va tham gia xay dung du thao cac vin kién ké hoach phét trién kinh
té - x4 hoi cua dia ban thanh phd.

- Chu tri hozc tham gia nghién ctu, dé xuat &p dung thuc hién cac chu
treong, bién phap, co ché, chinh sach dé hd tro, thuc hién ké hoach phat trién kinh
té - xa hoi cua linh vyc, pham vi theo dbi.

- Chu tri hoac tham gia xac dinh phuong huéng nhiém vu ké hoach cua linh
vuc tai chinh gan véi phuong huéng, nhiém vu phét trién kinh té - x4 hoi trong
ting thoi ky ké hoach.

- Tham gia xir ly cac van dé phat sinh trong qua trinh tong hop, giao ké
hoach va thuc hién ké hoach cua cac don vi trén dia ban.

- Chu tri chuan bi cac bao cdo vé tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién
kinh té- xa hoi va ké hoach dau tu cong cua thanh phd.

- Tham muu xay dung, to chitc thi hanh cac vian ban quy pham phéap luat
lién quan téi linh vyc quan ly.

b) Chuyén vién

- Tham gia xay dung ké hoach phét trién kinh té - xa hoi 5 nim va hang nam.

- Tham gia t6 chitc huéng dan xay dung ké hoach phat trién kinh té - x& hoi
5 nam va hang nam.

- Tham gia tong hop, theo d&i, danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach phét
trién kinh té - xa hoi dinh ky hang thang, quy, nam, giita ky va 5 nam.

- Tham gia tham gia xay dung ké hoach ké hoach ngan sach hang nam.

- Tham gia xay dung du thao cac vian kién ké hoach phat trién kinh té - x&
hoi theo quy dinh.

- Tham gia nghién ctru, d& xuat cac cha truong, bién phép, co ché, chinh
sach dé hd tro, thuc hién ké hoach phét trién kinh té - x& hoi cua linh vuc, pham vi
theo doi.

- Tham gia xac dinh phuong huéng nhiém vu ké hoach cuaa linh vuc tai
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chinh gin vé&i phuong huéng, nhiém vu phat trién kinh té - xa hi trong tirng thoi
ky ké hoach.

- Tham gia theo ddi toan dién vé phat trién kinh té - x& hoi trén dia ban
thanh phé;

- Tham gia xir ly cac van dé phat sinh trong qué trinh tong hop, giao ké
hoach va thyc hién ké hoach cua cac don vi trén dia ban;

- Tham gia chuan bj c4c bao céo vé tinh hinh thuc hién ké hoach phat trién
kinh té - x4 hoi va ké hoach dau tu cong cua thanh phé.

- Tham muu 1ap ké hoach, chuong trinh xay dung c&c vin ban quy pham
phap luat thuoc pham vi quan ly nha nude dugce phan cong.

- Tham muu xay dung, to chic thi hanh cac van ban quy pham phéap luat lién
quan téi linh vuc quan ly.

1.1.14. Vé linh vwe quan ly dau tw

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri phdi hop tham gia xdy dung nguyén tac, tiéu chi va dinh mtrc phan
b6 chi dau tu phat trién ngudn ngan sach nha nudc.

- Chu tri thdm dinh, gop ¥ du an dau tu theo theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri hodc tham gia to chtrc thim dinh, bao cdo cip ¢ tham quyén quyét
dinh chu truong dau tu hodc diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu ciia cac dy an
dau tu thudc tham quyén quyét dinh chu truong dau tu phan cap cho thanh phé
theo quy dinh cia Luat Pau tu.

- Chu tri hodc tham gia thyc hién hudng dan viéc xay dung va thuc hién
chuong trinh xuc tién dau tu; Piéu phéi cac hoat dong xuc tién dau tu; Theo doi,
tong hop danh gia tinh hinh va hiéu qua cua cong tac xuc tién dau tu; Phdi hop
giita cac co quan quan 1y nha nudc trong hoat dong xuc tién dau tu.

b) Chuyén vién

- Tham gia, phéi hop xdy dung nguyén tic, tiéu chi va dinh muc phan b chi
dau tu phat trién ngudn ngan sach nha nudc.

- Tham gia theo ddi, hudéng din co ché, chinh sach dau tu trén dia ban
thanh phd.

- Tham gia t6 chtrc thdm dinh, bao cdo cap co thim quyén quyét dinh chu
treong dau tu hodc didu chinh quyét dinh chi truong dau tu cla cac cong trinh dau
tu thudc thdm quyén quyét dinh chil truong dau tu phan cdp cho thanh phd theo
quy dinh cta Luat Pau tu.

- Tham gia kiém tra, gidm sat, tham muu bao cao cho UBND thanh phé
d4nh gi hiéu qua dau tu doi voi cac chuong trinh, dy 4n dau tu theo quy dinh ctia
phap luat.
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- Theo ddi, tong hop danh gia tinh hinh va hiéu qua cta cong tac xuc tién dau
tu; Phoi hop gifra cac co quan quan 1y nha nudce trong hoat dong xtc tién dau tu.

1.1.15. Vé kinh té déi ngoai

* Chuyén vién

- Tham gia ra soét, tong hop, diéu chinh, bd sung ké hoach dau tu cong trung
han va hang nam d6i voi cac chuong trinh, du &n sir dung vén ODA, vén vay uu
dai bao cao cap c6 tham quyen phé duyét.

- Téng hop va thuc hién ché do béo cdo vé tinh hinh thu hat, quan Iy va st
dung vén ODA, vén vay wu dii, vién tro phi chinh phi nuéc ngoai theo quy dinh
cua phap luat.

- Tham gia thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc déi véi vién trg phi chinh
pht nuéc ngoai thugc tham quyén va pham vi quan ly caa thanh phd.

1.1.16. Vé Quan 1y quy hoach

* Chuyén vién

- Tham gia phdi hop véi cac don vi lién quan tong hop ké hoach 5 nim, ké
hoach hang ndm vé cong tac quy hoach.

- Tham muu gitp cip c6 thaim quyén thuc hién t6 chuc 1ap, diéu chinh quy
hoach hodc thuc hién nhiém vu cua co quan thuong truc lap, di€u chinh quy hoach
thudc nhiém vu cua dia phuong.

- Tham muu t6 chirc cong bd, cong khai quy hoach.

- Tham muu t6 chie kiém tra, phan tich danh gia, bao cao téng két viéc thuc
hién nghi quyét, quyét dinh, két luan, quy ché, quy dinh, chi thi, thong tu vé nhiém
vu thuc hién quy hoach.

- Tham muu cho cip c6 tham quyén ldy ¥ kién vé quy hoach, cung cép dit
liéu co lién quan thudc pham vi quan ly cia huyén dé cap nhat vao hé thong thong
tin va co sé dir liéu qudc gia vé quy hoach.

1.1.17.Vé linh viee quén 1y ddu thiu

* Chuyén vién

- Tham gia t6 chtic tham dinh ké hoach Iya chon nha thau, nha dau tu, két qua
lya chon nha dau tu va phuong an lya chon nha thau theo quy dinh cta phap luat.

- Tham gia t6 chtic tham dinh cac nodi dung vé dau thau theo tham quyén
duoc giao.

- Tham gia t6 chuc kiém tra cong tac ddu thau theo quy dinh ctia phap luat
vé dau thau; tham gia cac hoat dong thanh tra vé€ dau thau.

- Tham gia theo ddi, giam sat hoat dong dau thau; danh gia, tong két, bao
cao tinh hinh thuc hién hoat dong dau thau trong pham vi dia ban va theo quy dinh
cua phap luat.
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- Tham gia quan 1y cong tac dao tao, bdi dudng vé nghiép vu du thau cho
cac can bg, cong chirc cac don vi thudc thanh phé.

1.1.18. Vé quén ly doanh nghiép

* Chuyén vién

- Tham gia hudéng dan thuc hién va tham gia y kién d6i v6i cac vudng mic
ctia doanh nghiép trén dia ban thanh phé.

- Tham gia xay dung hodc trinh cdp c6 thim quyén ban hanh cac vin ban
huéng dan, chi dao vé quy trinh chuyén mon, nghiép vu, biéu mau, ché do béo céo
phuc vu cong tac dang ky doanh nghiép, ho kinh doanh va cac loai hinh khac theo
quy dinh cua phap luat cho co quan ding ky kinh doanh cép tinh, thanh phé va céc
t6 chtrc, ¢4 nhan trén pham vi quan 1y.

- Tham gia dang nhap va van hanh Hé thong thong tin quéc gia vé dang ky
doanh nghiép, h kinh doanh.

- Tham gia cung cap thong tin trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dang ky
doanh nghiép, ho kinh doanh cho cac t6 chtic, c4 nhan.

1.1.19. Vé quan ly kinh té tip thé, kinh té hop tac

* Chuyén vién

- Tham gia theo ddi va téng hop tinh hinh thyc hién chinh sach hd trg phat
trién kinh té tap thé va dé xuit cac giai phap can thiét trinh cap co thim quyén.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién, kiém tra, don dbc va danh gia
tong két viéc thuc hién chién luoc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an, co
ché chinh sach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa da dugc phé duyét thudc pham
vi quan ly.

- Tham gia td chire tuyén truyén, tap huén, dao tao, boi dudng cac ndi dung
ctia quan 1y Nha nudc lién quan dén phat trién kinh té tap thé, hop tac xa.

- Tham muu, phdi hop, co quan c6 lién quan hudng dan, pho bién, theo ddi,
kiém tra, don ddc viéc thuc hién quy dinh phap luat vé kinh té tap thé, hop tac x4;
kién nghi giai quyét cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién cac quy dinh
phap luat vé kinh té tap thé, hop tac xi trén dia ban thanh ph.

1.1.20. V& linh vue quan Iy tai chinh - ngan sach

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri hodc tham gia xay dung vin ban vé quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, dir 4n, dé 4n ctia nganh, linh vuc vé quan 1y tai chinh, ngan séach.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hidu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y tai chinh, ngan séch.
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- Chu tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y tai chinh, ngan sach.

- Chu tri hodc tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao cao viéc thuc hién cac quy dinh vé quan 1y tai chinh, ngan sach cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong vé cong tac tai chinh ngan sach
thudc pham vi quan 1y cua thanh phd.

b) Chuyén vién

- TH chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hié¢u luc, hiu qua quan ly cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuwong vé quan 1y tai chinh, ngan séch.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan 1y tai chinh, ngan sach.

- Tham gia t6 chtc trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu lién quan dén cac don vi sir dung ngan sach, cong tac thu, chi ngan sach theo
nhiém vu dugc phan cong.

1.1.21. V& linh vue quan ly tai san cong

a) Chuyén vién chinh

- Chii tri hodc tham gia ¥ kién vé xdy dung cac quy dinh ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc vé quan ly tai san cong.

- Chu tri to chirc, hudong din, theo ddi viéc thuc hién ché d¢, chinh sach
chuyén mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan
Iy cta nganh trong linh vuc quan 1y tai san cong cta cac don vi thudc thanh phd
quan ly.

b) Chuyén vién

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghié¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hoic cia dia phuong vé quan 1y tai san cong.

- Tham gia to chtc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu theo nhiém vu duogc phan cong vé viée quan 1y str dung tai san cong clia cac don
vi thudc huyén quén 1y va theo quy dinh phan cip.

1.1.22. Vé linh vue quan ly gia

* Chuyén vién

- Tham gia theo ddi hudng dan viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu ctia quan 1y nha nudc vé quan 1y gia & dia phuong.
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- Tham gia td chire so két, téng két, kiém tra, danh gia va bdo céo vi¢c thuc
hién cac quy dinh cta phap luat vé quan 1y gia.

- Tham gia to chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu theo nhiém vu dugc phan cong vé cong tac quan 1y Nha nudc vé gia va cong tac
tham dinh gia theo phan cép.

1.1.23. V& linh vuwc quan ly dat dai

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri tham muu xay dung céc chuong trinh, du én, ké hoach, nhiém vu
cac van ban, nhiém vu khac vé quan 1y dit dai; cic vin ban lién quan dén cong tac
1ap quy hoach, ké hoach str dung d4t, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat cép
huyén va td chirc thuc hién sau khi duge phé duyét.

- Chi tri tham muu huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban phéap luat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi,
Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, d& 4n vé linh vuc quan ly dat dai hodc cua dia phuong.

- Chu tri tham muu t6 chue so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao cao viéc thuc hién cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat ctia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh ph,
B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
ctia vé linh vuc quan 1y dat dai hoic cua dia phuong.

b) Chuyén vién

- Tham gia x4y dyng cac chuong trinh, du an, ké hoach, nhiém vu cac vin
ban, nhiém vu khac vé quan ly dat dai.

- Tham muu 13p, diéu chinh quy hoach, ké hoach sir dung dat.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cia B Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat ciia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
phu, Tha tuéng Chinh pha, BJ, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an vé linh vuc quan ly d4t dai hodc cua dia phuong.

- TH chir, huong dan, theo doi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
linh vuc quan 1y dit dai hodc ctia dja phuwong. Tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach vé linh vuc quan 1y dat dai hodc cta dia phuong.

- Tham gia t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gid va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat cta
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
vé linh vuc quéan 1y dat dai hodc cta dia phuong.
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- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham muu thyc thi chinh sach lién quan
dén quan ly dat dai.

1.1.24. V& linh vue quan ly tai nguyén nudéc

* Chuyén vién

- Tham gia x4y dung cic chuong trinh, du an, ké hoach, nhiém vu cac vin
ban, nhiém vu khac vé quan ly tai nguyén nudc.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cta B§ Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phéap luat cuia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi,
Chinh pha, Thu tuéng Chinh phi, B, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an vé linh vuc quan 1y tai nguyén nudc hoic
cua dia phuong.

- Tb chirec, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
linh vuc quan 1y tai nguyén nudc hodc cua dia phwong. Tham gia to chiic cac
chuyén dé bdi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé cong tic hoach dinh va
thuc thi chinh sach vé linh vuc quan 1y tai nguyén nudc hodc cua dia phuong.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cdo
viéc thuc hién cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
vé linh vuc quan 1y tai nguyén nude hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu thuc thi chinh sach lién quan
dén quan 1y tai nguyén nudc .

1.1.25. Vé linh vure quan ly tai nguyén khoang sin

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri tham muu xay dung céc chuong trinh, du én, ké hoach, nhiém vu
cac van ban, nhiém vu khac vé quan ly tai nguyén khoang san.

- Chi tri tham muu huéng din trién khai thuc hién cac quy dinh cta B
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc
hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, BJ, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an vé linh vuc quan 1y tai nguyén
khoang san hodc cua dia phuong.

- Chu tri tham muu t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gi4 va
bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
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cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc héi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua vé
linh vuc quan ly tai nguyén khoang san hodc cua dia phuong.

b) Chuyén vién

- Tham gia x4y dung cac chuong trinh, du an, ké hoach, nhiém vu cac vin
ban, nhiém vu khac vé quan ly tai nguyén khoang san.

- Tham gia huéng dan trién khai thue hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phap luét ciia Quc hoi, Uy ban Thudong vu Qudc hdi, Chinh phi, Tha
tuong Chinh phu, Bo, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an vé linh vuc quan ly tai nguyén khoang san hodac cua dia phuong.

- T6 chir, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon,
nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé linh vuc
quén 1y tai nguyén khoang san hodc cuia dia phuong. Tham gia to chirc cac chuyén dé
boi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach vé linh vuc quan 1y tai nguyén khoang san hoic ctia dia phuong.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gi va béo céo
vigéc thyc hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
vé linh vuc quan 1y tai nguyén khoang san hodc cta dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham muu thyc thi chinh sach lién quan
dén linh vuc quan 1y tai nguyén khoéng san.

1.1.26. Vé linh vure quan ly moi truong

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri tham muu xay dung cac chuong trinh, du an, ké hoach, nhiém vu
cac van ban, nhiém vu khac vé quan 1y moi truong.

- Chi tri tham muu hudng dan trién khai thuc hién cic quy dinh cta B
Chinh tr1, Ban Bi thu; van ban phép luat cua Quéc ho1, Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, Chinh phu, Tha twéng Chinh pha, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an vé linh vuc quan ly moi truong
hoac cua dia phuong.

- Chu tri tham muu t6 chuec so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao cao viéc thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu,
B9, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an
ctia vé linh vuc quan 1y moi trudong hoic cua dia phuong.
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b) Chuyén vién

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, du an, ké hoach, nhiém vu céac van
ban, nhiém vu khac vé quan Iy mdi truong.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién céc quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phép luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc ho1i, Chinh phu,
Tha tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an vé linh vuc quan 1y moi truong hodc cua dia phuong.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh séch chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
linh vuc quan 1y moi trudng hodc cua dia phuong. Tham gia to chic cac chuyén dé
boi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi
chinh sach vé linh vuc quan ly moi truong hodc cua dia phuong.

- Tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cta
vé linh vyc quan Iy méi truong hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop voi cac don vi lién quan tham muu thuc thi chinh sach lién quan
dén linh vuc quan 1y méi trudng.

1.1.27. Vé linh vuc béio ton thién nhién va da dang sinh hoc

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, du an, ké hoach, nhiém vu céc van
ban, nhiém vu khac vé linh vuc bao ton thién nhién va da dang sinh hoc.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban phap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an vé linh vuc linh vuc bao ton thién nhién va da
dang sinh hoc hodc cua dia phuong.

- Tb chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché @6, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
linh vuc linh vue bao ton thién nhién va da dang sinh hoc hoac cua dia phuong.
Tham gia to chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé
cong tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach vé linh vyc linh vyc bao ton thién nhién
va da dang sinh hoc hoac ctua dia phuong.

- Tham gia td chirc so két, té)ng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thii tuéng Chinh phu, B9,
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nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cta
vé linh vuc linh vuc bao tdn thién nhién va da dang sinh hoc hoac cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thue hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu thue thi chinh sach lién quan
dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

1.1.28. Vé linh vue do dac va ban dd

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, dy an, ké hoach, nhiém vu céc vin
ban, nhiém vu khac vé linh vuc do dac ban dd.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap luat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu,
Tha tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé an vé linh vyc linh vuc do dac ban d6 hoic cta dia phuong.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
linh vuc linh vuc do dac ban dd hodc cua dia phuong. Tham gia t6 chuc cac
chuyén dé boi dudng nghi¢p vu, phé) bién kinh nghi¢m vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach vé linh vue linh vuc do dac ban dd hodc cua dia phuong.

- Tham gia t6 chitc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh pha, Thi tuéng Chinh phu, B,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
vé linh vuc linh vuc do dac ban d6 hoic cia dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chutrc trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén linh vuc do dac ban do.

1.1.29. V& linh vue bién d6i khi hiu

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, du an, ké hoach, nhiém vu céc van
ban, nhiém vu khac vé linh vyc bién do6i khi hau.

- Tham gia hudng dan trién khai thyc hién cac quy dinh caa Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; vian ban phéap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi,
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an vé linh vuc linh vuc bién doi khi hau
hoac cua dia phuong.
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- TH chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché 0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
linh vuc linh vuc bién ddi khi hau hodc cua dia phuong. Tham gia td chirc cac
chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va
thuc thi chinh sach vé linh vue linh vuc bién d6i khi hau hodc cta dia phuong.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh ciia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cta
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hdi, Chinh pha, Thii tuéng Chinh pha, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé an cua
vé linh vuc linh vuc bién d6i khi hau hodc cua dja phuong.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop v6i1 cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thyc thi chinh
sach lién quan dén linh vuc bién d6i khi hau.

1.1.30. Vé linh vue lao ddng tién lwong

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, Xy dung cac vin ban quy dinh chi tiét, hudéng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, vin ban phéap luat ciia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Québc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong cta nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc lao
dong, tién lrong, quan hé lao dong thudc trach nhiém cua nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Chu tri hoac tham gia huéng dan, trién khai thuc hién céc quy dinh ctia B9
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat ctua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B§, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé linh vyc lao dong, tién lwong, quan hé lao dong thudc trach nhi¢m ctia
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghié¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan ly cua
nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé linh vuc lao dong, tién lvong, quan hé lao
dong thudc trach nhiém ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc lao dong, tién lvong, quan h¢ lao dong
thudc trach nhiém cta nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat caa Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién luge, quy
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hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong ctuia nganh vé
linh vuc lao dong, tién lvong, quan hé lao dong thudc trach nhi¢m cua nganh Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Chu tri hoac tham gia td chuc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh cua PBang, van ban phap luat cua Qué)c hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phii; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc lao
dong, tién luong, quan hé lao dong thudc trach nhiém cua nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Tham gia hudng dén, trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cua Québc hoi, Uy ban Thuong vu Québc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc ctua dia phuong vé linh
vuc lao dong, tién lvong, quan h¢ lao dong thudc trach nhi¢m cta nganh Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché @6, chinh séch chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vyc hoac cua dia phuong vé linh vuc lao dong, tién lwong, quan hé¢ lao
dong thudc trach nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hoac
cua dia phuong vé linh vuc lao dong, tién lvong, quan hé lao dong thudc trach
nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cta
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc lao dong, tién lvong, quan hé lao
dong thudc trach nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén moén theo mang
cong vi¢c dugc phan cong.

1.1.31. V& linh vuc bio hiém xa hoi

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh cta Pang, vin ban phap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
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du 4n, dé an quan trong cua nganh, linh vyc hoac cua dia phuong vé bao hiém x4
hoi va cac van dé khéc c6 lién quan dén 1inh vuc bao hiém x3 hoi.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh ctua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat ciia Qubc hdi, Uy ban Thuong vu Qudc
héi, Chinh pha, Thu tudéng Chinh phu, Bd, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an cua nganh, linh vyc hoac cua dia
phuong vé bao hiém xa hoi va cac van dé khéac co lién quan dén linh vuc bao hiém
xa hoi.

- TH chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché 0, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé vé& bao hiém x3 hoi va cac van dé khac co
lién quan dén linh vuc bao hiém xa hdi.

- Chu tri hodc tham gia td churc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong cuia nganh, linh
vure vé bao hiém x4 hoi va cac van dé khac co lién quan dén linh vyuc bao hiém x4 hoi.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Québc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé bao hiém x4
hoi va cac van dé khac c6 lién quan dén linh vuc bao hiém x4 hoi.

- Tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B¢ Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quédc hoi, Chinh
pha, Thi tuéng Chinh phi, Bo, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, Iinh vuc hodc cua dia phuong vé bao
hiém xa hdi va cac van dé khac co lién quan dén linh vuc bao hiém x4 hoi.

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d¢, chinh sich chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé bao hiém xa hoi va cac van dé khac c6 lién
quan dén linh vuc bao hiém x3 hoi.

- Tham gia td chtrc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cdo viéc thuc hién cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thu tudéng Chinh phu,
Bo, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
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an cua nganh, linh vuc hoac ctua dia phuong vé bao hiém xa hoi va cac van dé
khac c6 lién quan dén linh vuc bao hiém x3 hoi.

- Tham gia t6 chtic trién khai thuce thi cdc nhiém vu chuyén mon theo mang
cong vi¢c dugc phan cong.

1.1.32. V& linh vue binh dang gi6i

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xdy dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Pang, vin ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thudng
vu Quéc ho1, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n quan trong ctia nganh hoic cia dia phuong vé binh dang gioi.

- Chu tri hodc tham gia huéng dan, trién khai thuc hién céc quy dinh ctia B
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B), nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh hoac cua dia phuong vé
binh dang gidi.

- T6 chitc, huéng dan, theo dbi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan 1y ctua
nganh hodc cta dia phuong vé binh déing gidi.

- Chi1 tri hodc tham gia t6 chuic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu pho bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia nganh hoac cua dia
phuong vé binh dang gidi.

- Chu tri hodc tham gia td churc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao vi¢c thuc hién cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat ctia Quéc héi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong ctia nganh hoac
dia phuong vé binh dang gioi.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cic vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctua Pang, van ban phap luat cta Quéc hoi, ny ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh hodc cua dia phuong vé binh déng gioi.

- Tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cua Qubc hoi, ij ban Thuong vu Québc hoi, Chinh
pha, Thu tuéng Chinh pha, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuwong trinh, du 4n, dé 4n ciia nganh hodc cua dia phuong vé binh dang gidi.
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- TH chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché 0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan 1y ctua
nganh hodc cua dja phuong vé binh dang gioi.

- Tham gia to chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua nganh hodc cua dia
phuong vé binh dang gidi.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qué)c hoi, ij ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh hodc cua dia phuong vé binh déng gioi.

- Chu tri, t6 chuc trién khai thyc thi cac nhiém vy chuyén mon theo mang
cong viéc dugce phan cong.

1.1.33. V¢ linh vuc an toan, vé sinh lao dong

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh cua Pang, vin ban phap luat cia Qubc hoi, Uy ban Thudong vu
Quéc hoi, Chinh phi; chién luoge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh,
du 4an, dé an quan trong cua nganh hodac ctua dia phuong vé linh vuc an toan, vé
sinh lao dong, thoi gid 1am viée, thoi gid nghi ngoi, bao hiém x4 hoi vé tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép.

- Chu tri hoac tham gia hudng dan, trién khai thuc hién céc quy dinh ctia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat ctua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh hoac cua dia phuong vé linh vuc
an toan, vé sinh lao dong, thoi gid 1am viée, thoi gio nghi ngoi, bao hiém xa hoi vé
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- T6 chue, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghié¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan 1y ctua
nganh hodc cua dia phuong vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong, thoi gid 1am
viéc, thoi gio nghi ngoi, bao hiém xa hoi vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- Chi1 tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu pho bién
kinh nghi¢m vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia nganh, linh vuc
hoac cua dia phuong vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong, thoi gio lam viéc, thoi
gi0 nghi ngoi, bao hiém xa ho1 vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc so két, téng két, kiém tra, phéan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat caa Qubc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hdi, Chinh phu; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cua nganh hoac
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dia phuong vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong, thoi gio lam viéc, thoi gio nghi
ngoi, bao hiém x3 hoi vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huong dan
thi hanh, quy dinh cua Pang, vin ban phap luit cia Quédc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n quan trong cua nganh hodc cua dia phuong vé linh vuc an toan, vé
sinh lao dong, thoi gid lam viéc, thoi gio nghi ngoi, bao hiém x3 hdi vé tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép.

- Tham gia huéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B9 Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat ctia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
phi, Thii twéng Chinh phu, Bo, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh hoic cua dia phuong vé linh vuc an
toan, v¢ sinh lao dong, thoi gid lam viéc, thoi gio nghi ngoi, bdo hiém x3 hoi vé tai
nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyuc, hiéu qua quan 1y cta
nganh hodc cua dja phuong vé linh linh vuc quan 1y nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nude ngoai theo hop déng.

- Tham gia t0 chitc cac chuyén dé boi dudng nghiép vy, phod bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh hoac cua dia
phuong vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong, thoi gio lam viée, thoi gio nghi
ngoi, bao hiém x3 hoi vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- Tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, d4nh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh hodc cua dia phuong vé linh vuc an toan, vé sinh lao dong, thoi gio lam
vige, thot gio nghi ngoi, bao hiém x3 ho1 vé tai nan lao dong, bénh nghé nghiép.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong vi¢c dugc phan cong.

1.1.34. V& linh vue nguoi co cong

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, vin ban phéap luat cia Quéc hoi, Uy ban Thudng vu
Quéc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n quan trong ctia nganh hodc ctia dia phuong vé chinh sach ngudoi c6 cong.
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- Chu tri hoac tham gia hudng dan, trién khai thuc hién céac quy dinh ctia B9
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat ctua Qué)c hoi, Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B), nganh; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh hoac cua dia phuong vé
chinh sach nguoi ¢6 cong.

- TH chire, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché 0, chinh sach chuyén
mén, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh hodc cua dja phuong vé chinh sach ngudi co cong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc c4c chuyén dé boi dudng nghiép vu pho bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia nganh hoac cua dia
phuong vé chinh sach nguoi co cong.

- Chu tri hodc tham gia td chure so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat cia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cia nganh hoac
dia phuong vé chinh sach nguoi c6 cong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cic hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung cic van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Pang, vin ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu
Qudc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé 4n quan trong cta nganh hoic cua dia phuong vé chinh sach nguoi co cong.

- Tham gia hudéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B9 Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quédc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chwong trinh, du an, dé 4n cta nganh hodc cua dia phuong vé chinh séach
ngudi co cong.

- T6 chitc, huéng din, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly cua
nganh hoic cua dija phuong vé chinh sach ngudi co cong.

- Tham gia to chitc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh hodc cua dia
phuong vé chinh sach nguoi c6 cong.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cta
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quédc hoi, Chinh phii, Thu tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh hodc cua dia phuong vé chinh sach ngudi co cong.
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- Chu tri, to chirc trién khai thuc thi cdc nhiém vu chuyén moén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.35. V& linh vue phong chong té nan x4 hoi

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cic van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh cua Pang, van ban phap luat cua Québc hdi, ﬁy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh hodc cua dia phuong vé phong, chéng t€ nan
xa hoi.

- Tham gia hudng dén, trién khai thuc hién cac quy dinh cta B Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc ho1, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh pha, BJ, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuwong trinh, dy 4n, dé an ctia nganh hoic cia dja phuong vé phong, chong
t¢ nan xa hoi.

- T6 chire, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy cia
nganh hodc cua dia phuong vé phong, chéng té nan xa hoi.

- Tham gia t0 chitrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh hoac cua dia
phuong vé phong, chong té nan xa hoi.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phén tich, danh gia va b&o céo
viéc thuc hién cdc quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cia
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh pha, Thu tuéng Chinh phi, B9,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cta
nganh hoic cua dia phuong vé phong, chong té nan xi hoi.

1.1.36. V& linh vuc viéc lam

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Québc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong cua nganh hodc cia dia phuong vé linh vuc viée 1lam.

- Tham gia hudéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luét cia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé 4n cua nganh hodc cua dia phuong vé linh vue viée lam.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh hodc cta dia phuong vé linh linh vyc viéc lam.
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- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh hodc cua dia
phuong vé linh vuc viée 1lam.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gid va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cia
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh pha, Thi tudng Chinh phu, B9,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh hodc cua dia phuong vé linh vuc viée lam.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cdc nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.37. V& linh vuc bio tro xa hai

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cic vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé 4n quan trong cua nganh hodc cua dia phuong vé bao trg xa hoi.

- Tham gia huéng dan, trién khai thuc hién céc quy dinh cua B¢ Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cua Qubc hoi, ny ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh pha, B9, nganh; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh hoac cta dia phuong vé bao trg x3 hoi.

- T6 chire, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cic bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh hodc cua dia phuong vé bao tro x4 hdi.

- Tham gia t6 chitc cic chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sadch ctia nganh hoéc cua dia
phuong vé bao trg xa hoi.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh pha, Thu tuéng Chinh phi, B,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh hodc cua dja phuong vé bao trg xi hoi.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cic nhiém vu chuyén mon theo mang
cong vi¢c dugc phan cong.

1.1.38. Vé linh vuc giam nghéo

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi
hanh, quy dinh ctua Pang, vin ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
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Quéc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh hodc cua dia phuong vé chinh sach giam nghéo.

- Chui tri hodc tham gia huéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua B0
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
h6i, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B), nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh hoac cua dia phuong vé
chinh sach giam ngheo.

- TH chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché 0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi€u qua quan 1y ctua
nganh hodc cua dja phuong vé chinh sach giam nghéo.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu phé) bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach ctia nganh hodc cua dia
phuong vé chinh sach giam nghéo.

- Chu tri hodac tham gia t6 churc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n quan trong ctia nganh hoc
dia phuong vé bao tro xa hoi.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duge phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, Xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, hudng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat caa Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc
hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé
&n quan trong ctia nganh hoic ctia dja phuong vé chinh sach giam ngheo.

- Tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cua Qubc hoi, [jy ban Thuong vu Québc hoi, Chinh
pha, Thil tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n cta nganh hodc cua dia phuong vé chinh sach
giam ngheo.

- TH chir, hudéng dan, theo doi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy cta
nganh hodc cua dja phuong vé chinh sach giam ngheo.

- Tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sdch cia nganh hodc cua dia
phuong vé chinh sach giam nghéo.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cdo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia BO Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, Bo,
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nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh hodc cua dja phuong vé chinh sach giam nghéo.

- Chu tri, to chire trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong vi¢c dugc phan cong.

1.1.39. V& linh vuc tré em

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an,
dé an quan trong cua nganh hodc cua dia phuong vé bao vé, chim soc tré em.

- Chu tri hodc tham gia huéng dan, trién khai thuc hién céc quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B), nganh; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh hoac cua dia phuong vé
bao v¢, cham soc tré em.

- Tb chirec, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cia
nganh hoic cua dia phuong vé bao vé, chim soc tré em.

- Chi1 tri hodc tham gia t6 chiic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh hodc cua dia
phuong vé bao vé&, cham soc tré em.

- Chu tri hoac tham gia t6 churc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao vi¢c thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat ctia Quéc hdi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh phu; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an quan trong cia nganh hoac
dia phuong vé bao vé, cham soc tré em.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thue hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat cua Quéc ho1, Uy ban Thuong vu
Qué)c hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh hodc cua dia phuong vé bao vé, cham soc tré em.

- Tham gia huéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; vin ban phap luat ciia Qubc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chwong trinh, du 4n, dé an ctia nganh hodc cua dia phuong vé bao vé, cham
SOC tré em.
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- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cia
nganh hodc cua dia phuong vé bao vé, cham sdc tré em.

- Tham gia t0 chirc cdc chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh hoic cia dia
phuong vé bao vé, chim soc tré em.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
vi€c thuc hién cac quy dinh cia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat cua
Qué)c hoi, ij ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B9,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh hodc cua dia phuong vé bao vé, cham soc tré em.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thyc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.40. V& linh vuc quan Iy bao chi

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xdy dung cdc van ban trinh UBND thanh pho vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc
hoac cua dia phuong vé linh vuc bdo in, bao dién tur.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- Té chie, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghié¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc bao in, bao dién tur.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac ctua dia phuong
vé linh vuc béo in, bao dién tu;

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
linh vuc bao in, bao dién tir.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cta cap c6 tham quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vyuc bdo in, bao dién tur.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.41. V& linh vue quan ly phat thanh, truyén hinh

* Chuyén vién

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cic quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé 4n cua
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nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T chue, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mén, nghiép vu; dé
XuAt cac bién phap dé nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hoac
cta dia phuong vé linh vuc phét thanh, truyén hinh.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong
vé linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh trung uwong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hoéc cua dia phuong vé
linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cta cap co tham quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.42. Vé linh vwre quéan ly thong tin dién tir

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri hodic tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, t6 churc thyuc hién,
kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé &n
quan trong linh vyc thong tin co sé.

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cao viéc thuc hién
cac quy dinh cta B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vyc thong
tin co so.

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, pho bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vyuc thong tin co so.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong:

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctu, xdy dung cic vin ban trinh UBND huyén vé: quy
hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh trong linh vuc
thong tin co s&; Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu
chuyén mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cic quy dinh trung wong, tinh,
huyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong.
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- T chue, huong dan, theo doi viéc thuc hién chuyén mon, nghiép vu; dé
xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y cia nganh, linh vuc hodc
cta dia phwong vé linh vuc thong tin co so.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vyuc hodc cia dia phuong
vé linh vuc thong tin co sd.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao co
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, huyén vé quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua nganh, linh vuc hoac ctua dia phuong vé linh
vuc thong tin co sé.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cta cip co tham quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n lién quan dén nganh, 1inh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc thong tin co so.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.43. Vé linh vuc quan |y xuat ban

* Chuyén vién

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T chuc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mon, nghiép vu; dé
xudt cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y ciia nganh, linh vuc hoic
ctia dia phuong vé linh vuc xuét ban.

- Tham gia t6 chtrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vy, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cuia nganh, linh vuc hoac cua dia phuong
vé linh vyuc xuit ban.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n ctia nganh, linh vyc hoidc cua dia phwong vé
linh vuc xuat ban.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cu cua cip c6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vyuc xuét ban.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.44. V& Iinh vuc quan ly thong tin ddi ngoai

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung cic vin ban trinh UBND thanh phd vé:
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quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dyu an, dé an cua nganh trong linh
vuc thong tin ddi ngoai.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hoac cua dia phuong.

- T chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mén, nghiép vu; dé
xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y cia nganh, linh vuc hodc
cta dia phwong vé linh vuc thong tin ddi ngoai.

- Tham gia t6 chtic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé linh vyc thong tin d6i ngoai.

- Tham gia t6 chitc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao co
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé
linh vuc thong tin doi ngoai.

- Tham gia gop Y cac quy dinh theo yéu cau cta cip c6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc thong tin ddi ngoai.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.45. V& linh vue quan ly thong tin co sé

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, t6 chirc thuc hién,
kiém tra, giam sat viéc thi hanh cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong linh vuc thong tin co s6.

- Chu tri hoac tham gia so két, téng két, danh gia va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc thong
tin co so.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vuc thong tin co s6.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vy dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctu, xy dung cic van ban trinh UBND huyén vé: quy
hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dy 4n, dé an cta nganh trong linh vuc
thong tin co s&; Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac nhiém vu
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chuyén mon theo mang viéc dugc phan cong.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
huyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh,
linh vuc hodc cta dia phuong.

- T chic, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mén, nghiép vu; dé
xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc
cua dia phwong vé linh vuc thong tin co s6.

- Tham gia t6 chtic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua dja phuong
vé linh vuc thong tin co so.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao co
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, huyén vé quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh
vuc thong tin co sé.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cta cip co tham quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, Iinh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc thong tin co so.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong.

1.1.46. Vé linh vuc quan 1y cong nghé thong tin (bao gom: cdng nghiép
cong nghé thong tin, ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb)

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hudng dan, to chic thuc hién,
kiém tra, giam sat vi¢c thi hanh cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong linh vuc cong nghé thong tin (bao gom. céng nghiép céng nghé thong
tin, tng dung cong nghé théng tin, chuyén doi sé).

- Chu tri hoac tham gia so két, téng két, danh gid va bao cdo viéc thuc hién
cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong linh vuc cong
nghé thong tin.

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong
tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua linh vuc cong nghé thong tin.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ciu, xay dung cic vin ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc
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hodc cua dia phuwong vé linh vuc quan ly cdng nghé thong tin.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hoac cua dia phuong.

- T6 chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché dd, chinh sach chuyén mon,
nghiép vu; dé xut cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cua nganh,
linh vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc quan 1y cong nghé thong tin;

- Tham gia t6 chtic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac cua dia phuong
vé linh vuc quan 1y cong nghé thong tin.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n ctia nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
linh vuc quan 1y cong nghé thong tin.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cu cua cap c6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n lién quan dén nganh, Iinh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc quan ly cong ngh¢ thong tin.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.47. V& linh vwe quan 1y buu chinh

* Chuyén vién

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T6 chirc, huéng din, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua
nganh, linh vyc hodc cta dia phuong vé linh vuc buu chinh

- Tham gia t6 chtrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua dja phuong
vé linh vuc buu chinh.

- Tham gia td chire so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh trung uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an ctia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé
linh vuc quan 1y buu chinh.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cu cua cip c6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc quan 1y buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
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mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.48. V& linh vuc quan Iy vién thong

* Chuyén vién

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phb vé quy hoach, ké hoach, chinh sich, chuong trinh, du 4n, dé an cua
nganh, linh vuc hoac cua dia phuong.

- TH chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché 0, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cta dia phwong vé linh vuc quan 1y vién thong

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghié¢m vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodac ctia dia phuong
vé linh vuc quan 1y vién thong.

- Tham gia t6 chitc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
linh vuc quan 1y vién thong.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu ciu ctia cip c6 thAm quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, Iinh
vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc quéan 1y vién théng.

- Chu tri hoic tham gia to chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi¢m vu dugc phan cong.

1.1.49. V& linh vue quan ly in

* Chuyén vién

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua trung uong,
tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T chure, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mon, nghiép vu; dé
xudt cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cta nganh, linh vuc hodc
cua dia phwong vé linh vyc in.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé linh vuc in.

- Tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong veé
linh vuc in.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cua cip c6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, Iinh
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vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc in.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.50. V& linh vue quan 1y phat hanh

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dyng cic vin ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé an cua nganh trong linh
vuc phat hanh; Chu tri hoac tham gia td chtrc trién khai thyc hién cac nhiém vu
chuyén moén theo mang viéc dugc phan cong.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T chie, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mon, nghiép vu; dé
xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y cia nganh, linh vuc hoac
ctia dia phuong vé linh vuc phat hanh.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong
vé linh vyc phat hanh.

- Tham gia t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n ctia nganh, linh vyc hoidc cua dia phuong vé
linh vuc phat hanh.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau ctia cap c6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n lién quan dén nganh, Iinh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc phat hanh.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.51. V& linh vwe quan Iy tin sb vo tuyén dién

* Chuyén vién

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T6 churc, huéng dan, theo déi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén mdn,
nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cta nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc quan ly tan sb vo tuyén dién.

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghié¢m vé cong tac thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé linh virc quan 1y tan s vo tuyén dién.
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- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n ctia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé
linh vuc quan 1y tan sé vo tuyén dién.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu ciu ctia cap c6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc quan ly tan sb vo tuyén dién.

- Chu tri hoac tham gia td chure trién khai thyc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.52. Vé linh vue quan ly giao dich dién tir

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc
hodc cua dia phuong vé linh vuc quan 1y giao dich dién tu.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung uong, tinh,
thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyuc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc quan Iy giao dich dién tu.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé linh vuc quéan 1y giao dich dién tu.

- Tham gia td chirc so két, té)ng két, kiém tra, phan tich, danh gi4 va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé
linh vuc quan 1y giao dich dién ttr.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau ctia cap c¢6 thim quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc quan 1y giao dich dién ti.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.53. V& linh vuc quan Iy an toan thong tin mang

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung cic van ban trinh UBND thanh pho vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuwong trinh, du 4n, dé 4n ctia nganh, linh vuc
hodc cua dia phuwong vé linh vuc quan 1y an toan thong tin mang.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
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thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T chuec, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vuy; dé xuét cac bién phap dé nang cao hié€u lyc, hi€u qua quan 1y cta
nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc quan ly an toan thong tin mang.

- Tham gia t6 chuc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé linh vuc quan ly an toan thong tin mang.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
linh vyc quan 1y an toan thong tin mang.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau ciia cap c6 tham quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc quan 1y an toan théng tin mang.

- Chu tri hodc tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.54. Vé linh vuc quan Iy di san vin héa

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctiu, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh cia Pang, van ban phap luat cua Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hai, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n quan trong cta nganh, linh vyc hoic cua dia phuong.

- Chu tri hoic tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu, Tha twéng Chinh pha, Bd, nganh; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n cta nganh, linh vuc hoic caa dia
phuong vé quan Iy di san van hoa.

- T6 chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d9, chinh sach chuyén
mon, nghiép vuy; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi€u qua quan ly veé
nganh, linh vuc vé quan ly di san van hoa.

- Chu tri hodc tham gia t6 chitrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghi¢m vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y di san vin hoa.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc so két, té)ng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo vi¢c thuc hién cac quy dinh B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh phi; Tha tuéng Chinh pha, Bo,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé quan 1y di san van hoa.
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- Tham gia gop y cac quy dinh B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phua, Thu tuéong Chinh phu, B9,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
lién quan dén nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan 1y di san vén hoa.

- Chu tri hodc tham gia td chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung cc van ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dy an, dé 4n cua nganh, linh vuc
hoic cua dia phuong vé quan 1y di san vin hoa.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cta
nganh, linh vuc hodc cua dia phuwong vé quan 1y di san vin hoa.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach ciia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé quan 1y di san van hoa.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y di san van hda.

- Tham gia gop y cac quy dinh theo yéu cau cta cip c6 thAm quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh
vue hodc cta dia phuong vé quan 1y di san van hda.

- Tham gia to chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.55. V& Iinh vue vé quén 1y vin héa co sé (quan 1y thu vién va quan 1y
van hoa dan toc)

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh cta Pang, vin ban phap luat cia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu
Québc hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh,
du 4n, dé an quan trong cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia huong dan trién khai thuc hién cac quy dinh B§
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
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hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé quan 1y van hoa co sé (bao gébm quan 1y thu vién va quan 1y vin hoa
dan tdc).

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
nganh, linh vire vé& quan 1y vin hoa co s¢ (bao gdm quan 1y thu vién va quan 1y vin
hoa dan toc).

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghi¢m vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y vin hoa co sd (bao gdm quan 1y thu vién va
quan 1y van hoa dan toc).

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xdy dung cac vin ban trinh UBND thanh ph vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc
hodc cta dia phuong vé quan 1y vin hoa co so.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung wong, tinh,
thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- T chuic, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hoic cua dia phuong vé quan 1y vin héa co so.

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sdch cta nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé quan Iy van hoa co so.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc ctua dia phuong vé
quan 1y van hoa co sé .

- Tham gia thim dinh, gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cta cip c6 thim
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an lién quan
dén nganh, linh vuc hoic cta dia phuong vé quan 1y van héa co sd.

- Tham gia t6 chtic trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.56. V& linh vire quan Iy linh vie gia dinh

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cic van ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc
hodc cua dia phuong vé quan 1y linh vuc gia dinh.
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- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n cta nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong. T chir, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do,
chinh sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét céc bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u
qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan 1y linh vyc gia dinh.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghié¢m vé cong tac thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé quan 1y linh vuc gia dinh. Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich,
danh gia va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phd Vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n ctia nganh, linh vuc hoic
cta dia phwong vé quan 1y linh vuc gia dinh.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cta cip c6 tham quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh
vuc hodc cuia dia phuong vé quan 1y linh vuc gia dinh.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.57. Vé linh vue quan 1y TDTT cho moi nguoi

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham
phép luat, du 4n, dé 4n vé quan 1y thé duc thé thao cho moi nguoi; chu tri, to chirc
trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

- Tham gia nghién ctru, xay dung cic van ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quét dinh, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc
hodc cta dia phuwong vé quan 1y thé duc thé thao cho moi ngudi.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phb vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- Tb chir, hudéng dan, theo doi viéc thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hidu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cta dia phuwong vé quan 1y thé duc thé thao cho moi ngudi.

- Tham gia t6 chic cic chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac thyc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé quan 1y thé duc thé thao cho moi ngudi.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y thé duc thé thao cho moi ngudi.

- Tham gia gop y cac quy dinh theo yéu cau clia cap c6 thim quyén vé quy



104

hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an lién quan dén nganh, linh vuc
hodc cua dia phuong Ve quan ly thé duc thé thao cho moi nguoi.

- Chu tri hodc tham gia to chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.58. Vé linh vue quan ly thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dyng cic vin ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc
hodc cua dia phuwong vé quan 1y thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé& an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

- Tb chirec, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y thé thao thanh tich cao va thé thao
chuyén nghiép.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cuia nganh, linh vuc hoac cua dia phuong
vé quan 1y thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

- Tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, ddnh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé
quan 1y thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

- Tham gia thim dinh, gop ¥ cac quy dinh theo yéu ciu cia cip c6 thim
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an lién quan
dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y thé thao thanh tich cao va thé
thao chuyén nghiép.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

1.1.59. V@ linh vire quan 1y xiic tién, quang ba du lich

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xdy dung cac vin ban quy dinh chi tiét, huong dan thi
hanh, quy dinh cta Pang, vin ban phap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
dur 4n, dé 4n quan trong cua nganh, linh vic hodc cta dia phuong.

- Chu tri hodac tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B9, nganh; chién luoc, quy hoach, ké
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hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé quan ly xac tién, quang ba du lich.

- TH chrc, huéng dan, theo d&i viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
nganh, linh vuc vé quan 1y xtc tién, quang ba du lich.

- Chu tri hodc tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan Iy xtc tién, quang ba du lich.

- Chu tri hogc tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép ludt cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qude hdi, Chinh phii; Thu tudng Chinh phi, Bo, nganh;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua nganh,
linh vyc hodc ctia dia phuong vé quan 1y xtc tién, quang ba du lich.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap luat
ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Québc hoi, Chinh phi, Tha tuéng Chinh pha, B9,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y xuc tién, quang bé
du lich.

- Chu tri hoac tham gia td churc trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cic van ban trinh UBND thanh phd vé:
quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc
hodc cua dia phuong vé quan 1y xtc tién, quang ba du lich.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh,
thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cia
nganh, linh vuc hoac cua dia phuong.

- Tb chir, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phwong vé quan 1y xuc tién, quang ba du lich.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac thyc thi chinh sach ctia nganh, linh vyc hodc cua dia phuong
vé quan 1y xtc tién, quang ba du lich.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gid va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan ly xac tién, quang ba du lich.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau clia cap c6 tham quyén vé quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh
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vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y xuc tién, quang ba du lich.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhi¢m vy dugc phan cong.

1.1.60. V& linh vue quan ly chwong trinh gidao duc

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xdy dung cac van ban quy dinh chi tiét, hudéng dan thi
hanh quy dinh cua Pang, van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé quan 1y chuong trinh giao duc.

- Chu tri hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du
&n, dé an ctia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido duc.

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghié¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua
nganh, linh vyc hodc cia dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido duc.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido duc.

- Chu tri hogc tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao céo viéc thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh,
linh vuc hodc cta dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido dyc.

- Chu tri hoic tham gia gop y cac quy dinh; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh,
linh vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y chwong trinh gido duc.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh trién
khai thuc hién cac quy dinh caa B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luét; chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc ciia dia phuong vé quan 1y chuwong trinh gido duc.

- TH chir, huéng dan, theo ddi viéc thyuc hién ché 36, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido duc.

- Tham gia t6 chuc cic chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hoic cia
dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido duc.
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- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, ddnh gid va bao cdo
viéce thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luét; chién
luge, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan ly chuong trinh giao duc.

- Tham gia gdp y cac quy dinh, vin ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh, linh vuc hoac
cua dia phuong vé quan ly chuong trinh gido duc.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:

1.1.61. Vé linh vue quan Iy to chirc va hoat ddng co sé giao duc

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac vian ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi
hanh, quy dinh ctia Pang, van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong cua nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong vé quan ly t6 chirc va hoat dong co s& gido duc.

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thue hién céc quy dinh cua B0
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luét; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc ctua dia phuong vé quan
1y t6 chtrc va hoat dong co s gido duc.

- T6 chtic, huong dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vuy; dé xuit cac bién phap dé nang cao hi¢u lyc, hi€u qua quan ly
ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y t6 chirc va hoat dong co sO
gido duc.

- Chu tri hodc tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh
vue hodc cta dia phuong vé quan 1y té chirc va hoat dong co s& gido duc

- Chu tri hodc tham gia td chirc so két, té)ng két, kiém tra, phan tich, danh gia va
bao céo vi¢c thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh,
linh vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y to chirc va hoat dong co s& gido duc.

- Chu tri hodc tham gia gop ¥ cac quy dinh; van ban phap luat; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n lién quan dén nganh, linh vyuc
hodc cua dia phuong vé quan Iy td chure va hoat dong co s& gido duc.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghié€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung c4c van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh cua Pang, van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,



108

chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé quan 1y t6 chirc va hoat dong co s& giéo duc.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cta B§ Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du an, dé an cta nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y to
chuc va hoat dong co s¢ gido duc.

- T6 chir, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché dg, chinh sach chuyén mon,
nghiép vu; dé xut cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cta nganh,
linh virc hodc ciia dia phuong vé quan 1y t6 chirc va hoat dong co sé gido duc.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghié¢m vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach ctia nganh, linh vyc hoac cia
dia phuong vé quan ly t6 chure va hoat dong co s& gido duc.

- Tham gia t0 chuc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao
cao viéc thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, du 4n, dé an
ctia nganh, linh vyc hodc ctia dia phuong vé quan 1y t6 chtrc va hoat déng co s
giao duc.

- Tham gia gdp ¥ cac quy dinh; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n lién quan dén nganh, linh vuc hodc
cta dia phwong vé quan 1y t6 chire va hoat dong co s& gido duc.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.62. Vé linh vire quén 1y bao dam va kiém dinh chét luong gido duc

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh c4c van ban phap luat; chién luwoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé 4n cta nganh, linh virc hodc cta dia phuong vé quan 1y bao
dam va kiém dinh chét luong giao duc.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién céc quy dinh cia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé an ctia nganh, linh vyc hoic cta dia phuong vé quan 1y bao
dam va kiém dinh chét lugng gido duc.

- T6 chitc, huéng din, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vuy; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y
ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y bao dam va kiém dinh chat
lugng gido duc.

- Tham gia t6 chuc cic chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vyuc hoic cua
dia phuong vé quan 1y bao dam va kiém dinh chat luong giao duc.
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- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, ddnh gid va bao cdo
viéc thyuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan ly bao dam va kiém dinh chét luong gido duc.

- Tham gia gop Y cac quy dinh; vin ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4an lién quan dén nganh, linh vuc hodc
cua dia phuong vé quan 1y bdo dam va kiém dinh chét lugng gido duc.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu duogc phan cong.

1.1.63. Vé linh vuc quan ly co sé vat chit, trang thiét bi giao duc

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh chinh sach, phéap luat quan ly nha nudc trong giao duc dao tao.

- Tham gia x4y dung, bién soan cac tai liéu huéng dan chuyén mon nghiép
vu; to chtc tdp hudn chuyén dé, bdi dudng nghiép vu hoic phd bién kién thuc,
kinh nghiém vé quan ly co s¢ vat chét, danh muc thiét bi dao tao.

- Tham gia tham dinh, gdp ¥ c&c dé an, du an, van ban phap luat vé quan 1y
co sO vat chat, danh muyc thiét bi dao tao va dinh muc kinh té - k¥ thuat vé dao tao
trong gido duc nghé nghiép thudc trach nhiém cia nganh Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

- Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, thong ké, quan 1y ho so, luu trit tu
lidu, sd liéu theo quy dinh vé quan 1y co sé vat chat, thiét bi ddo tao va dinh muc
kinh té - k¥ thuat trong giao duc nghé nghiép va lap bao cao dinh ky theo thang va
bao céo phat sinh theo yéu cau. hoic Phdi hop cac don vi lién quan va cong chic
trién khai thyc hién cac hoat déng chuyén mén nghiép vu vé vé quan 1y co sé vit
chét, thiét bj ddo tao va dinh muc kinh té - ky thuat trong gido duc nghé nghiép
trén dia ban quan/ huyén theo quy dinh cta phap luit va theo phan cap.

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén truyén, phé bién
phap luat vé co s& vat chat, thiét bi dao tao va dinh muc kinh té - k¥ thuét trong
gido duc nghé nghiép.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang
cong viéc dugc phan cong.

1.1.64. V& linh vie quan 1y chinh sach va phat trién déi ngii cin bd quén Iy
gizo duc (bao gdm doi ngii nha gio, can bd quan 1y, nhan vién nganh Gido duc)

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng din thi
hanh, quy dinh ctia Bang, van ban phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong cuia nganh, linh vuc hoac cua dia
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phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién d6i ngii can bo quan 1y gido duc (bao
gdm do6i ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan vién nganh Gio duc).

- Chu tri ho#ic tham gia huéng dan trién khai thue hién céc quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé quan
Iy chinh sach va phat trién doi ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdm ddi ngii nha
gido, can by quan ly, nhan vién nganh Gido duc).

- T chue, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
moOn, nghiép vu; dé xuit cac bién phép dé nang cao hi¢u luc, hi€u qua quan ly
ctia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan Iy chinh sach va phat trién doi
ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdm ddi ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan
vién nganh Gido duc).

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach cua nganh, linh
vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién d6i ngii can bd quan
1y gido duc (bao gém d6i ngli nha gido, can bd quan ly, nhan vién nganh Gio duc).

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh ctia B6 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n cta
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién doi ngil
can bd quan 1y gido duc (bao gdbm d6i ngii nha gido, can bo quan 1y, nhan vién
nganh Giao duc).

- Chu tri hodc tham gia gop y cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y chinh sach va
phat trién doi ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdm doi ngii nha gido, can bo quan
1y, nhan vién nganh Gido duc).

- Chu tri hoic tham gia to chuc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong:

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung Cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh cua Bang; van ban phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong veé
quan 1y chinh sach va phat trién doi ngii can bo quan 1y gido duc (bao gdm doi ngil
nha giao, can bd quan 1y, nhan vién nganh Giao duc).

- Tham gia huong dan trién khai thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé quan ly
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chinh sach va phat trién doi ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdm d6i ngii nha
gido, can bd quan ly, nhan vién nganh Giao duc).

- Té chuc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y
ctia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién doi
ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdm do6i ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan
vién nganh Gido duc).

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac ctua
dia phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién d6i ngii can bo quan 1y gido duc
(bao gdm d6i ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan vién nganh Giéo duc).

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gi4 va bao céo
viéce thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, 1inh
vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién d6i ngii can bd quan
Iy gido duc (bao gdm ddi ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan vién nganh Giao duc).

- Tham gia gép y cac quy dinh cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an lién
quan dén nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién
d6i ngii can bd quan 1y gido duc (bao gom d6i ngii nha gido, can bo quan 1y, nhan
vién nganh Giao duc).

- Chu tri hoac tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.65. Vé linh vue quéan 1y ngwoi hoc (bao gom ca tuyén sinh dio tao;
chinh sach va cac hoat dong hd trg dbi v6i nguoi hoc)

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan
thi hanh, quy dinh ctia Bang; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé
quan 1y ngudi hoc (bao gom ca tuyén sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong hd
tro d6i voi ngudi hoc).

- Tham gia huong dan trién khai thuc hién céac quy dinh cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc ctua dia phuong vé quan ly
ngudi hoc (bao gém ca tuyén sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong hd tro ddi
vo1 nguoi hoc).

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghi¢p vuy; dé xuit cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan 1y cua



112

nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y ngudi hoc (bao gdm ca tuyén sinh
dao tao; chinh sach va cac hoat dong hod tro ddi vai nguoi hoc).

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cbng tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoac cua
dia phuong vé quan 1y nguoi hoc (bao gdm ca tuyén sinh ddo tao; chinh sach va
cac hoat dong hd tro d6i voi nguoi hoc).

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo céo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du én, dé an cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y ngudi hoc (bao gém ca tuyén sinh dao tao;
chinh sach va cac hoat dong hd tro ddi voi nguoi hoc).

- Tham gia thAm dinh, gop ¥ cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y nguoi hoc (bao gdm ca
tuyén sinh ddo tao; chinh sach va cac hoat dong hd tro ddi véi ngudi hoc).

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.66. V¢ linh vue quan 1y thi va vin bang, chirng chi

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét, hudng dan
thi hanh, quy dinh ctia Bang; van ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc hoac cua dia phuong vé
quan 1y thi va vin bang, chtng chi.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cta Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du 4n, dé 4n cta nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y thi
va van bang, chimg chi.

- Tb chir, hudéng dan, theo d&i viéc thuc hién ché do, chinh sich chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy cia
nganh, linh vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y thi va vin bang, ching chi.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thyuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan ly thi va vin bang, ching chi.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao cao
viéce thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y thi va vin bang, chtng chi.
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- Tham gia gop y cac quy dinh ciia By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n lién quan dén
nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan 1y thi va vin bang, chimg chi.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.67. V& linh vuc quan ly thwong mai trong nwéc

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri xay dung cac vian ban hudéng dan thudc tham quyén ban hanh,
HPND, UBND th vé anh phé quan 1y thwong mai trong nude.

- Chu tri soan thao quy dinh cu thé, van ban trién khai thyc hién chi thi,
quyét dinh, ké hoach HDND, UBND thanh phd vé quan 1y thuong mai cua dia
phuong theo nhiém vu dugc phan cong.

- Chu tri huéng dan nghiép vu cho cic don vi lién quan dugc phan cong theo
ddi, huéng dan nghiép vu cho cong chirc va ngudi dan co lién quan.

- Chi tri to chirc theo ddi, kiém tra va bao cdo tinh hinh vé két qua thuc hién
chi thi, quyét dinh, ké hoach cia HDND, UBND thanh phd vé quan 1y thuong mai
cua dia phuong trong linh vuc dugce phan cong, dé xuat cha truong va bién phap
chan chinh.

- Chu tri tham dinh, dang ky, cap cac loai gidy phép thudc linh vuc quan 1y
thuong mai trong nudc (xtc tién thuong mai, Xy dung va phat trién thuong hiéu;
thuc hién nhiém vu bao vé quyén loi ngudi tiéu dung) trén dia ban thanh phé theo
quy dinh ctia phap luét va theo phan cép.

- Chu tri tong hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu qua
cong viéc va bao cao cap trén.

- Chii tri tham gia phdi hop t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu khac ctia cong tac quan 1y thuong mai cia dia phuong theo phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia xdy dung cac van ban huéng dan thudc tham quyén ban hanh,
HDND, UBND thanh phd vé quan 1y thuong mai trong nudc.

- Tham gia soan thao quy dinh cu thé, vin ban trién khai thuc hién chi thi,
quét dinh, ké hoach HDND, UBND thanh phé vé quan ly thuong mai cua dia
phuong theo nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia huéng dan nghiép vu cho cic don vi lién quan duoc phan cong
theo dai.

- Tham gia huéng dan nghiép vu cho cong chiic va nguoi dan c6 lién quan.

- Tham gia td chirc theo ddi, kiém tra va bdo cdo tinh hinh vé két qua thuc
hién chi thi, quyét dinh, ké hoach cia HDPND, UBND thanh phd vé quan 1y thuong
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mai cta dia phuong trong linh vuc duge phan coéng, dé& xuit chu trwong va bién
phap chin chinh.

- Tham gia thim dinh, dang ky, cdp cac loai gidy phép thudc linh vic quan
ly thuwong mai trong nudc (xtc tién thuong mai, xdy dung va phat trién thuong
hiéu; thuc hién nhiém vu bao vé quyén loi nguoi tiéu ding) trén dia ban thanh phd
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cip.

- Tham gia tong hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu
qua cong viée va bao cdo cap trén.

- Tham gia phdi hop to chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén
nghiép vu khéc cia cong tac quan Iy thuong mai cia dia phuong theo phan cong.

1.1.68. V¢ linh vue quan 1y cong nghiép

* Chuyén vién

- Tham muu xay dyng cic van ban huéng dan thudc tham quyén ban hanh
ctia UBND thanh phd vé Quan 1y cong nghiép.

- Soan thao quy dinh cu thé, van ban trién khai thyuc hién chi thi, quyét dinh, ké
hoach ciia UBND thanh phé vé Quan 1y céng nghiép theo nhiém vu dugc phan cong.

- Hudng dan nghiép vu cho cac don vi lién quan duoc phan cong theo dai.
Hudng dan nghiép vu cho cong chirc va ngudi dan co lién quan.

- To chirc theo ddi, kiém tra va bao cdo tinh hinh vé két qua thyc hién thong
tu, chi thi, quyét dinh, UBND thanh phé vé Quan ly céng nghiép trong linh vuc
duoc phan céng, dé xuat chu truong va bién phap chan chinh.

- Phéi hop céc don vi lién quan va cong chirc khac trién khai hoat dong
chuyén mon nghiép vu vé Quan 1y cong nghiép.

- T6 chirc, huéng dan, thyuc hién chinh sach khuyén khich cac td churc kinh té
tap thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién cong nghiép, md rong san xuét - Kinh
doanh; t6 chuc hoat dong tu van, chuyén giao cong ngh¢, xlc tién thuong mai va
dao tao ngudn nhan lyc.

- Tham muu thuc hién quan 1y nha nudc d6i véi cum cong nghiép trén dia
ban thanh pho.

- X4y dyng, trinh ban hanh ké hoach khuyén cong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuic trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu khac ctia cong tdc Quan ly cong nghiép theo phan cong.

1.1.69. V& linh vue quan Iy trong trot, biao vé thuc vat

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri xay dung cac du thdo van ban; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua dia phuong vé tréng trot, bao vé thuc vat.
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- Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién vin ban quy pham phap luét;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua dia
phuong vé tré)ng trot, bao vé thuc vat

- Hudéng dan, theo doi téng hop viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hidu qua quan 1y vé
tréng trot, bao vé€ thuc vat thuoc pham vi quan 1y ctia co quan, don vi hodc cua dia
phuong theo phan cong ctia l1anh dao co quan, don vi.

- Giam sat, kiém tra viéc thuc hién vin ban quy pham phéap luét; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua B9, nganh, dia
phuong vé tréng trot, bao v¢ thuc vat thudc pham vi quan ly ctia co quan, don vi
hoac cua dia phuong.

- Tham gia thim dinh, gop ¥ cac du thao van ban quy pham phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu an, dé an cua Bo, nganh,
dia phuong vé tréng trot, bao v¢ thuc vat thudc pham vi quan ly cua co quan, don
vi hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon nghiép vu theo nhiém vu duge phan cong vé trong trot, bao vé thuc vat.

- Phéi hop vai cac don vi, ca nhan lién quan tham muu trién khai thuc hién
nhiém vu chuyén mon thudc linh vuc tréng trot, bao vé thuc vat

b) Chuyén vién

- Tham gia xay dung du thao cac vin ban, quy dinh, quy ché, quyét dinh, ké
hoach, du an, chuong trinh,... vé quan Iy chuyén mon nghiép vu thudc linh vuc
trc“mg trot, bao vé thuc vat.

- Tham gia, phéi hop huéng dan trién khai thuc hién van ban quy pham
phap luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an vé: quan ly tréng trot, bao vé thuc vat thudc pham vi quan 1y cua co quan,
hoac cua dia phuong.

- Hudng dan, theo ddi viéce thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u lyc, hiéu qua quan ly vé tré)ng trot, bao
v¢ thuc vat thudc pham vi quan 1y cua co quan hoac ctia dia phuong.

- Tham gia theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du
an, dé an chuyén mon, nghi¢p vu vé quan ly tréng trot, bao vé thuc vat thuoc pham
vi quan 1y cua co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac van ban quy pham phap luat, chién luogc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, dyu an, dé an chuyén mon,
nghiép vu vé quan ly tré)ng trot, bao vé thuc vat thuoc pham vi quan ly cua co quan
hoac cua dia phuong.
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- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén moén
nghiép vu theo nhi¢m vu dugc phan cong vé quan ly tréng trot, bao vé thuc vat.

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thuc thi chinh sach,
trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mon thudc linh vuc quan ly tréng trot, bao vé
thuc vat lién quan dén nhiém vu duoc phan cong.

1.1.70. V& linh vue quan 1y chin nudi, thuy

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri xay dung cac du thao van ban, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé 4n cua dia phuong vé chin nuoi.

- Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién van ban quy pham phap luit;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua dia
phuong vé chin nudi

- Huoéng dan, theo doi téng hop viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
chdn nuoi thuoc pham vi quan 1y cia co quan, don vi hodc cua dia phuong.

- Giam sat, kiém tra viéc thuc hién van ban quy pham phap luit; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dir 4n, dé 4n ctia BO, nganh, dia phuong vé
chan nudi thudc pham vi quan ly cua co quan, don vi hoac cua dia phuong.

- Tham gia tham dinh, gép ¥ cac du thao vin ban quy pham phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua
Bo, nganh, dia phuwong vé chin nudi thudc pham vi quan 1y cta co quan, don
vi hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong vé chin nuoi.

- Phi hop vé6i cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thyc thi chinh sach,
trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén thude linh vuc chan nuoi.

b) Chuyén vién

- Tham gia x4y dung cac du thao vin ban, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an ciia dia phuong vé chin nudi.

- Tham muu xay dung du thdo cac van ban quy pham phap luat, quy dinh,
quy ché, quyét dinh, ké hoach, dy 4n, chuong trinh,... vé quan 1y chuyén mon
nghiép thudc linh vuc chuyén moén dugc giao.

- Tham gia, phdi hop hudng dan trién khai thuc hién vin ban quy pham phap
luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an vé quan
1y chan nuéi, thu y thuoc pham vi quan 1y ctia co quan, hodc cua dia phuong.

- Hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan ly vé quan 1y chan
nudi, thu y thuoc pham vi quan ly cua co quan hodc cia dia phuong.
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- Tham gia theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cic van ban quy pham
phép luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du
an, dé an chuyén mon, nghiép vu vé quan 1y chin nudi, tha y thudc pham vi quan
1y ciia co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ céc vin ban quy pham phap luat, chién luogc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du an, dé an chuyén mon,
nghiép vu vé quan 1y chin nudi, tha y thuéc pham vi quan Iy cta co quan hodc cia
dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuce hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong vé quan 1y chin nuéi, tha y.

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thuc thi chinh sach,
trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén thudc linh vuc quan 1y chan nudi, tha y
lién quan dén nhiém vy duoc phan cong.

1.1.71. Vé linh vue quan 1y thity san

* Chuyén vién

- Tham gia xdy dung du thao cic van ban, quy dinh, quy ché, quyét dinh, ké
hoach, du an, chuong trinh,vé quan 1y chuyén mén nghiép thudc linh vuc thity san.

- Tham gia, phdi hop hudng din trién khai thyc hién vin ban quy pham phap
luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an vé
quan 1y thily san thugc pham vi quan 1y ctia co quan, hoac cua dia phuong.

- Hudng dan, theo doi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén mén, nghiép
vu; dé xudt cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé quan 1y thuy
san thudc pham vi quan 1y cua co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thyc hién cic van ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du
an, dé an chuyén mon, nghiép vu vé quan 1y thily san thudc pham vi quan 1y cia co
quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia tham dinh, gdp ¥ cac vian ban quy pham phap luat, chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du an, dé an chuyén moén, nghiép vu
vé quan Iy thity san thudc pham vi quan 1y cia co quan hodc ctia dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon nghiép vu theo nhiém vu duge phan céng vé quan 1y thily san.

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thuc thi chinh sach,
trién khai thuc hién nhiém vu chuyén moén thudc linh vuc quan ly thuy san lién
quan dén nhiém vy duoc phan cong.

1.1.72. Vé linh vwe 1Am nghiép

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri xay dung cac du thao van ban; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua BY, nganh, dia phuong vé linh vyc Lam nghiép.
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- Xay dung ké hoach, trién khai thyc hién van ban quy pham phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cta BO, nganh, dia
phuong vé linh vire Lam nghiép.

- Huéng dan, theo dai té)ng hop viéc thuc hién ché d6, chinh sach chuyén mon,
nghiép vuy; dé xuét cac bién phép dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly vé linh vuc
Lam nghiép.

- Téng hop béo cdo va dé xuét duge mot sb bién phap nang cao hi¢u luc, hi¢u
qua cuia cong tac quan 1y nha nude vé linh vuc chuyén nganh duoc giao.

- Giam sat, kiém tra viéc thuc hién van ban quy pham phap luét; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé 4an cua B9, nganh, dia
phuong vé linh vuc Lam nghiép.

- Tham gia thim dinh, gdp ¥ cac du thao vin ban quy pham phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cta BO, nganh, dia
phuong vé 1am nghiép.

- Chu tri hodc tham gia t6 chire trién khai thyuc hién céc hoat dong chuyén mén
nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong vé LAm nghiép.

b) Chuyén vién

- Tham gia xay dung du thao cic vin ban, quy dinh, quy ché, quyét dinh,
ké hoach, du an, chuong trinh,...vé quan 1y chuyén mon nghiép thudc linh vuc
lam nghiép.

- Tham gia, phdi hop hudng dan trién khai thyc hién vin ban quy pham phap
luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an vé
quan ly 1am nghiép thudc pham vi quéan 1y ctia co quan, hoac cua dia phuong.

- Hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan ly vé quan 1y lam
nghié¢p thudc pham vi quan 1y ctia co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac vin ban quy pham
phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du
an, dé an chuyén mon, nghiép vu vé quan 1y 1dm nghiép thudc pham vi quan 1y cta
co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia thdm dinh, gbp ¥ cac van ban quy pham phép luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du an, dé an chuyén mon, nghi¢p
vu vé quan 1y 1am nghiép thudc pham vi quan 1y cua co quan hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong vé quan Iy 1am nghiép.

- Phéi hop v6i1 cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thyc thi chinh sach,
trién khai thyuc hién nhiém vu chuyén mon thudc linh vuc quan 1y 1am nghiép lién
quan dén nhiém vy duoc phan cong.
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1.1.73. Nhém cong viée vé linh vue quén ly thiy loi, dé diéu, phong
chdng thién tai va nwée sach nong thon

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung du thao cac vin ban, quy dinh, quy ché, quyét dinh, ké
hoach, dy an, chuong trinh,...vé quan 1y chuyén mon nghiép thudc linh vuc phong
chdng thién tai.

- Tham gia, phdi hop hudng dan trién khai thyc hién vin ban quy pham phap
luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an vé
phong chdng thién tai thudc pham vi quan 1y ctia co quan, hoic ciia dia phuong.

- Hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén moén, nghiép
vu; d& xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé& quan 1y thuy
loi, dé diéu, phong chdng thién tai va nudc sach nong thén thude pham vi quan 1y
cua co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cic vin ban quy
pham phép luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché d9, chuong
trinh, du 4n, dé 4n chuyén mon, nghi¢p vu vé quan 1y thuy loi, dé diéu, phong
chdng thién tai va nudc sach ndong thon thudc pham vi quan 1y ctia co quan hoic
cua dia phuong.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac vin ban quy pham phap luat, chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du an, dé an chuyén mon,
nghiép vu vé quan 1y thiy loi, dé diéu, phong chéng thién tai va nudc sach nong
thon thudc pham vi quan 1y ctia co quan hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thyc hién céac hoat dong chuyén
mon nghiép vu theo nhiém vu duoc phan céng vé quan 1y thuy loi, dé diéu, phong
chéng thién tai va nudc sach néng thon

- Phéi hop véi cac don vi, ¢4 nhan lién quan tham muu thye thi chinh sach, trién
khai thuc hién nhiém vu chuyén mén thudc linh vuc quan 1y thay loi, dé diéu, phong
chdng thién tai va nudc sach nong thon lién quan dén nhiém vu duoc phan cong.

1.1.74. Nhém cdng viée vé quan Iy chét luwong, ché bién va phat trién thi truong

* Chuyén vién

- Tham muu xay dung cac quyét dinh, ké hoach vin ban chi dao thyc hién vé
An toan nong san, 1am san, thiy san.

- Tuyén truyén, van dong, huéng dan cho cac to chirc, c4 nhan san xuat kinh
doanh 4ap dung cic quy pham thuc hanh san xuat t6t (GAP, GMP); khuyén khich
ngudi tidu dung sir dung cac san pham ndng san an toan c6 xac nhan; tuyén truyén
cho céac co s san xuat, kinh doanh, so ché, ché bién, van chuyén nong 1am thiy san
cac quy dinh ctia phap luat.
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- Théng tin kip thoi, ddy du vé hién trang an toan thuc pham ddi véi timg loai
thuc phdm néng, 14m, thuy san va huéng din ngudi tiéu dung cach lya chon san pham
an toan; thong tin, quang ba vé cac co sé san xuat, kinh doanh san phim an toan, gi6i
thiéu, cung cip cac san pham an toan cd xac nhan.

- Tham muu, t6 chuc thuc hién cong tac kiém tra, phan loai cac co sé san xuat,
kinh doanh vét tu nong nghiép va cac co s san xuat, kinh doanh, so ché, ché bién,
bao quan nong lam thiy san trén dia ban quan 1y theo quy dinh cua phép luat.

- Thuc hién ¢6 hi¢u qua trong hoat dong kiém tra, xir 1y vi pham trong kiém
soat giét mo; kiém dich van chuyén dong vat, san phém dong vat.

- Tu van, huéng dan, cap Gidy chimg nhén co s¢ du diéu kién dam bao an toan
thuc phdm va gidy chimg nhan vé sinh tha y cho cac co s¢ san xuat, kinh doanh ndng,
1am, thty san du diéu kién theo quy dinh.

- Trién khai thuc hién viéc ky cam két san xuét thuc phém an toan doi vai
cic co s& san xult nong, lam, thuy san ban dau nho 1¢ va kiém tra giam sat viéc
thuc hién cam két d6 theo theo quy dinh.

- Khuyén khich nhan rong va phét trién cac moé hinh san xuat nong nghiép
theo chudi thuc pham an toan, huéng dan cac co s¢ san xuat ap dung quy trinh thyc
hanh theo tiéu chudn san xuit nong nghiép t6t VietGAP va mé rong quy mo san
xuét nham tao ra san pham an toan dong thoi diy manh cong tac hd tro xdy dung,
quang bé thuong hiéu néng san thuc pham an toan va san pham da duoc xac nhan.

- Cung cip thong tin téi cac co s& san xuat kinh doanh san pham an toan;
cac san pham an toan da dugc giam sat, cap gidy chung nhan dén ngudi kinh
doanh, tiéu dung; trién khai md rong thi truong tiéu thu cac san pham nong, 1am,
thily san va ho tro viéc lién doanh, lién két san xuét tiéu thu san phém cho cac co
s& thuc hién chudi cung Gmg san pham an toan.

- T chirc céc 16p dao tao nang cao kién thuc, nghiép vu chuyén moén cho luc
luong can bo lam cong tic quan 1y chat luong noéng 1am thiy san trén dia ban vé
nghiép vu, k¥ ning trong cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat, giam sat, kiém
tra, xr phat vi pham vé linh vuc dam bao vé sinh an toan thuc phém dbi véi san
pham nong nghiép.

1.1.75. V& linh vuc phat trién ndng thon

* Chuyén vién

- Chu tri xay dung dy thdo cac van ban, quy dinh, quy ché, quyét dinh, ké
hoach, du an, chuong trinh,... vé quan Iy chuyén mon nghiép thudc linh vuc phat
trién ndng thon.

- Tham gia, phdi hop hudng din trién khai thuc hién vin ban quy pham phap
luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an vé
phat trién néng thon thudc pham vi quan 1y cia co quan, hoic cua dia phuong.
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- Hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d9, chinh sach chuyén mon, nghiép
vu; dé xudt cac bién phap dé nang cao hi¢u luc, hiéu qua quan 1y vé phat trién nong
thon thudc pham vi quan ly cua co quan hoac ctua dia phuong.

- Tham gia theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cc van ban quy pham
phap luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, dy
an, dé an chuyén mon, nghiép vu vé phét trién néng thén thudc pham vi quan Iy
cua co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia thdm dinh, gop ¥ cc vin ban quy pham phép luat, chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh, du an, dé an chuyén
mon, nghiép vu vé phat trién néng thon thudc pham vi quan 1y cua co quan hodc
cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong vé phat trién nong thon.

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thyc thi chinh sach,
trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mon thudc linh vuc phat trién nong thon lién
quan dén nhiém vy dugc phan cong.

1.1.76. V& linh viwe quan 1y khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao
(gém ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao)

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac quy dinh UBND thanh phd; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé 4an cua nganh, linh vuc
hodc ctia dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao (gdm ca
hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao).

- Chu tri hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh caa B Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phéap luat caa Quédc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu,
Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du 4n, dé an cta nganh, linh vuc hodc cia dja phuong vé quan 1y
khoa hoc, cong nghé va do6i méi sang tao (gém ca hoat dong va nhiém vu khoa
hoc, cong nghé va doi moi sang tao).

- Chu tri t6 chire, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hidu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan Iy khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang
tao (gém ca hoat dong va nhi€ém vu khoa hoc, cong nghé¢ va ddi méi sang tao).

- Chi tri tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao (gom ca hoat dong
va nhiém vu khoa hoc, cong ngh¢ va d61 mai sang tao).

- Chu tri t6 chire so két, tong két, kiém tra, phén tich, danh gia va béo céo
vi¢c thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat cua
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Quéc ho1, ny ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phua, Thu tuéng Chinh phu, Bo,
nganh,; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
ctia nganh, linh vyuc hodc cua dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va ddi
moi sang tao (gé)m cd hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi mai
sang tao).

- Chu tri tham dinh, gop ¥ cac quy dinh cta Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Tha tudng
Chinh phu, B9, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y khoa
hoc, cong nghé va ddi mai sadng tao (gém ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc,
cong nghé va doi moi sang tao).

- Chu tri t6 chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu
theo nhiém vu dugc phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dyng cac quy dinh trinh UBND huyén chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé 4n cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao
(g6m ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao).

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién céc quy dinh cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luét ciia Quédc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, BJ, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan
1y khoa hoc, cong nghé va doi mai sang tao (gém ca hoat dong va nhiém vu khoa
hoc, cong nghé va doi méi sang tao).

- Tham gia t6 churc, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mén, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua
quan 1y cua nganh, linh vuc hoic ciia dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong
nghé va d6i méi sang tao (gom ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé
va doi méi sang tao).

- Tham gia t6 chuc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan Iy khoa hoc, cong nghé va d6i moi sang tao (gém ca hoat dong
va nhiém vu khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao).

- Tham gia t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va béo
cdo viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ctia Quédc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phii, Thu tuéng Chinh phi,
B9, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du én, dé
an ctia nganh, linh vyc hoic cua dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va
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ddi mai sang tao (gém ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc, cong nghé¢ va ddi mai
sang tao).

- Tham gia tham dinh, gép ¥ cac quy dinh cia B4 Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phap luat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thu tudng
Chinh phu, B9, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
du 4n, dé 4n lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y khoa
hoc, cong nghé va ddi mai sadng tao (gém ca hoat dong va nhiém vu khoa hoc,
cong nghé va doi moi sang tao).

- Tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.77. V& linh vue phat trién khéi nghiép d6i méi sang tao (bao gdm ca
phat trién thi trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé)

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy dinh trinh UBND thanh phd; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc cia dia phuong vé phat trién khoi nghiép doi méi sang tao hodc phat
trién khoi nghiép sang tao (bao gdm ca phat trién thi truong va doanh nghiép khoa
hoc va cong ngh¢).

- Tham gia hudéng dan trién khai thyc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat ctia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh
phu, Thu tudéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n ctia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé phat
trién khoi nghiép d6i moi sang tao hodc phat trién khoi nghiép sang tao (bao gdom
ca phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé).

- Tb chir, hudéng dan, theo doi viéc thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hoic cua dia phuong vé phat trién khoi nghiép d6i méi sang tao
hodc phat trién khoi nghiép sang tao (bao gdbm ca phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong ngh¢).

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sadch cua nganh, linh vuc hoac
ctia dia phuong vé phét trién khoi nghiép d6i méi sang tao hodc phat trién khoi
nghiép sang tao (bao gdm ca phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé).

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh cua B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh pha, Thu tuéng Chinh pha, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé phat trién khoi nghiép d6i méi sang tao
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hodc phat trién khoi nghiép sang tao (bao gém ca phat trién thi trudng va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé).

- Tham gia tham dinh, gép ¥ cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin
ban phap luat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi, Thi tudng
Chinh phu, B9, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh,
du an, dé an lién quan dén nganh, linh vuc hoic cta dia phuong vé phat trién khoi
nghiép d6i mdi sang tao hodc phat trién khoi nghiép sang tao (bao gdm ca phat
trién thi trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé).

- Chu tri hodc tham gia t6 chutrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.78. V& linh vuc quan Iy hoat dong tiéu chuan héa

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ctru, xdy dung céc quy dinh trinh UBND huyén chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa, quy chuan k§ thuat.

- Tham gia hudéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat ctia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh
phu, Thu tudéng Chinh phu, B, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan
Iy hoat dong tiéu chuan hoa, quy chuan k¥ thuat.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y hoat dong tiéu chuan héa, quy
chuan k¥ thuat.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoéc cia
dia phuong vé quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa, quy chuan k¥ thuat.

- Tham gia td chirc so két, té)ng két, kiém tra, phan tich, danh gi4 va bao céo
viéc thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cta
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan Iy hoat dong tidu chuin héa, quy
chuan k¥ thuat.

- Tham gia gép ¥ cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép
luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu,
B9, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an
lién quan dén nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y hoat dong tiéu
chuan hoa, quy chuan k thuat.
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- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.79. V& linh vuc quan ly hoat dong do lwong

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung cic quy dinh trinh UBND huyén; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y hoat dong do ludng.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cta Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan
1y hoat dong do luong.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y cua
nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan ly hoat dong do luong.

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc hoéc cia
dia phuong vé quan 1y hoat dong do ludng.

- Tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gi4 va bao céo
vigéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan Iy hoat dong do ludng.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phép luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thi tudng
Chinh phu, B, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé an lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y hoat
dong do luong

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.80. V& linh vue quéan ly danh gia hop chuian va hop quy

* Chuyén vién

- Tham gia nghién ciru, xay dung cic quy dinh trinh UBND huyén; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y chat lwong san pham, hang héa va hoat dong
danh gia sy phu hop.

- Tham gia hudéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cta Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luét cua Quédc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh
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phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dv 4n, dé 4n ctia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan
Iy chat lugng san pham, hang hoa va hoat dong danh gia sy phu hop.

- TH chrc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé ning cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y cia
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y chat luong san phdm, hang hoa va
hoat dong danh gia su phu hop.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua nganh, linh vuc hoac
cta dja phwong vé quan 1y chit luong san pham, hang héa va hoat dong danh gia
su phu hop.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao co
viéc thyc hién cac quy dinh cia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, Chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuwong vé quan 1y chit lugng san pham, hang hoa va
hoat dong danh gia sy phu hop.

- Tham gia gép y cac quy dinh cua Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phéap
luat ctia Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh ph,
B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y chat lugng san
pham, hang héa va hoat dong danh gia su phu hop.

- Chu tri hoac tham gia td chure trién khai thue hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

1.1.81. Vé linh vuc két cdu ha ting giao théng (duong bo, duong sit,
duong thuy noi dia, hang hai, hang khong)

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri trinh UBND thanh phd Du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach
phat trién trung han va hang nim; chuong trinh, bién phap t6 chuc thuc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc vé giao théng van tai trén dia ban

- Chu tri soan thdo quy dinh cu thé, van ban trién khai thuc hién chi thi,
quyét dinh, ké hoach cuia UBND thanh phd vé két cau ha ting giao thong theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Chu tri huéng dan nghiép vu cho cac don vi lién quan duge phan cong theo dai.

- Chu tri hudng din chuyén mén, nghiép vu vé giao théng van tai cho can
b0, cong churc cac xa trén dia ban.

- Chu tri t6 chirc theo ddi, kiém tra va bao céo tinh hinh vé két qua thuc hién
thong tu, chi thi, quyét dinh, UBND thanh pho vé két cdu ha tang giao thong trong
linh vuc dugc phan cong, dé xuat chii truong va bién phap chéan chinh.
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- Chu tri trién khai thuc hién: c4c nhiém vu chuyén mon, nghiép vu chuyén
nganh vé: két cau ha tang giao thong; Tai san két cdu ha tang giao thong; Quan 1y
dau tu xay dung theo churc nang, nhi€ém vu cia co quan, don vi; Pé xuét phuong
an quan 1y, bao tri, bdo dam tiéu chuén, quy chuan k¥ thuat mang ludi giao thong
duong bd theo phan cép; Phéi hop thuc hién cac bié€n phap phong ngtra, td chirc
xur 1y cac hanh vi xdm pham cong trinh giao thong, lan chiém hanh lang an toan
giao thong.

- Chu tri trinh UBND thanh phé: Cac dy 4n dau tu xay dung két cau ha ting
giao thong trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va phan cong, phan cép cua
UBND tinh; du thao quyét dinh phan loai duong do thi theo quy dinh ctia phép luat.

1.1.82. V@ linh vuc an ninh, an toan giao thoéng (duong bd, duong sit,
duong thuy noi dia, hang hai, hang khong)

* Chuyén vién

- Tham gia trinh UBND thanh phé du thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach
phat trién trung han va hang niam; chuong trinh, bién phéap t6 chtc thuc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nuéc vé giao théng vén tai trén dia ban.

- Tham gia soan thao quy dinh cu thé, van ban trién khai thuc hién chi thi,
quyét dinh, ké hoach cia UBND thanh phd vé két cau ha tang giao thong theo
nhiém vu dugc phan cong.

- Tham gia huéng dan nghiép vu cho cic don vi lién quan dugc phan cong
theo doi.

- Tham gia huéng din chuyén mon, nghiép vu vé giao thong van tai cho can
b0, cong churc cac xa trén dia ban.

- Tham gia t6 chirc theo ddi, kiém tra va bdo cdo tinh hinh vé két qua thuc
hién thong tu, chi thi, quyét dinh vé két cau ha tﬁng giao thong trong linh vuc duogc
phan cong, dé xuit chi truong va bién phap chan chinh.

- Tham gia trién khai thuc hién: cdc nhiém vu chuyén mon, nghi€p vu
chuyén nganh vé: két ciu ha ting giao thdng; Tai san két cAu ha ting giao
thong; Quan ly dau tu xay dung theo churc nang, nhiém vu cua co quan, don vi;
Pé xuét phuong 4n quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chuin, quy chuan ky thuat
mang luéi giao théng duong bd theo phan cap; Phdi hop thuc hién cac bién
phap phong ngira, to chirc xir Iy cac hanh vi xdm pham cong trinh giao théng,
14n chiém hanh lang an toan giao thong.

- Tham gia Trinh UBND thanh phd cac dy an dau tu xay dung két cu ha ting
giao thong trén dja ban theo quy dinh cua phap luat va phan cong, phan cap cia
UBND tinh; du thao quyét dinh phan loai duong do thi theo quy dinh ctia phép luat.

- Tham gia t6 chitc quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét
mang ludi cong trinh giao thong duong bd, duong sat do thi, duong thuy ndi dia
dia phuong dang khai thac do thanh phd chiu trach nhiém quan ly.



128

- Tham gia tong hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu
qua cong viée va bao cdo cap trén.

- Tham gia hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat doéng chuyén
mon nghiép vu khac ctia cong tdc Quan ly giao thong theo phan cong.

- Tham gia gitp UBND thanh phé quan 1y nha nudc ddi véi to chire kinh té
tap thé, kinh té tu nhan, cac hoi va to chic phi chinh phu hoat dong trén dia ban
thudc linh vuc quan 1y ciia Phong Kinh té va Ha ting theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia kiém tra theo nganh, linh vuc dugc phan cong phu trach dbi véi
t6 chirc, c4 nhan trong viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat; giai quyét khiéu
nai, t6 cao; phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh ctia phap lut va
phan cong caia UBND thanh phd.

- Tham gia xay dung bao céo dinh ky, dot xuat tinh hinh thuc hién nhiém vu
duogc giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan huyén va S Giao thong van tai.

1.1.83. V& linh vuc quén 1y van tai (duong bo, duong sit, dudng thuy noi
dia, hang hai, hang khong)

* Chuyén vién

- Trinh Uy ban nhan dan thanh phé Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach
phat trién trung han va hang ndm; chuong trinh, bién phéap t6 chic thuc hién céc
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc vé giao thong van tai trén dia ban.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd du thao cac van ban vé giao thong
van tai thudc tham quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé theo
phan cong.

- T6 chirc thyc hién va theo ddi thi hanh cac van ban quy pham phép luat,
quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh va cac van ban khac vé giao thong van
tai sau khi dugc cap c6 thim quyén phé duyét.

- Soan thao quy dinh cu thé, van ban trién khai thyc hién chi thi, quyét dinh,
ké hoach cia UBND thanh phd vé quan 1y van tai theo nhiém vu duoc phan cong.

- Huéng dan nghiép vu cho cac don vi lién quan dugc phan cong theo doi.

- Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé giao thong van tai cho can bg, cong
chirc cac xa trén dia ban.

- T6 chire theo ddi, kiém tra va béo céo tinh hinh vé két qua thuc hién thong
tu, chi thi, quyét dinh, UBND thanh phé vé quan ly van tai trong linh vuc duogc
phan cong, dé xuat chi truong va bién phap chan chinh.

- Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh cta phap luat va
huéng dan cua co quan nha nudc c6 tham quyén.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién céac hoat dong chuyén
mon nghiép vu khac cua cong tac quan ly van tai theo phan cong.
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- Xay dung bao cdo dinh ky, dot xuét tinh hinh thye hién nhiém vu duoc
giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan thanh phé va S& Giao thong van tai.

1.1.84. V& linh vuc quan ly phwong tién va ngwoi 13i

* Chuyén vién

- Trinh Uy ban nhan dan thanh phd Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach
phat trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap td churc thuc hién céac
nhiém vy cai cach hanh chinh nha nudc vé giao théng van tai trén dja ban.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd dy thao cic vin ban vé giao
thong van tai thudc thim quyén ban hanh ctia Cha tich Uy ban nhan dan thanh phd
theo phan cong.

- T6 chirc thuc hién va theo ddi thi hanh cac van ban quy pham phép lut,
quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh va cac van ban khac vé giao thong van
tai sau khi dugc cap co thim quyén phé duyét

- Huéng dan nghiép vu cho céac don vi lién quan dugc phan cong theo doi.

- Hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé giao thong van tai cho can b, cong
chtrc cac xa, phuong trén dia ban

- T6 chtic theo ddi, kiém tra va bao cdo tinh hinh vé két qua thuc hién thong
tu, chi thi, quyét dinh, UBND thanh phd vé quan 1y van tai trong linh vuc duoc
phan cong, dé xuat chi truong va bién phap chéan chinh.

- Trién khai thuc hién: cac nhiém vu chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh
vé quan ly phuong tién, trang thiét bi, nguoi l4i, thuyén vién, nguoi diéu khién
phuong tién, nhan vién chuyén nganh, nguoi giai quyét thi tuc cho phuong tién
vao, roi cang, bén duoc cdp c6 tham quyén giao.

- Gitp Uy ban nhan dan thanh phé thuc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, dang ky, cp cac loai gidy phép thudc pham vi trach nhiém, thim quyén
ciia Phong Kinh té va Ha tangtheo quy dinh cta phéap luat va theo phan cong cua
Uy ban nhéan dan thanh phd.

1.1.85. V& linh vwe quéan Iy nha &

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung chuong trinh, dé an, du 4n va cac van ban quy pham
phap luat, chién luge, ké hoach phat trién nha &; van ban huong dan thuc thi trong
linh vuc nha 0.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuan, tiéu chuan, dinh mirc
kinh té k¥ thuat trong linh vuc nha o.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phd cac van ban hudng din
viéc t6 chire thue hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y nha & trén dia ban.

- Tham gia viéc pho bién, huéng dan cha truong, chinh sach cia Pang va
Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong Iinh vuc nha é.
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- Hudng dan t6 chic, ca nhan vé viée thue hién quy dinh phéap luét trong linh
vuc nha 0.

- Tham gia theo doi, kiém tra, téng hop viéc thuc thi phap luat trong Iinh vuc
nha ¢ theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia trién khai chuong trinh, du 4n, dé 4n da duoc phé duyét tir cip bo
tinh trong linh vuc nha 6.

- Thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phép luat.

- Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du an sy nghiép kinh té thanh
pho, chu tri nghién clru cac dé tai, du an cap co s¢ trong linh vuc nha 6.

1.1.86. V¢ linh vuc quan 1y cong sé

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung chuong trinh, dé 4n, du an thanh phé va cac vin ban
quy pham phap luat, van ban hudng dan thuc thi trong linh vuc cong s6.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuan, tiéu chuan, dinh murc
kinh té k¥ thuat trong linh vyc cong sé.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé cac vin ban hudng dan
vi€c t6 chire thyc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y cong sd trén dia ban.

- Tham gia viéc pho bién, huéng dan chu truong, chinh sach cua Pang va
Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong linh vuc cong sé.

- Huéng dan t6 chire, ca nhan vé viée thyc hién quy dinh phap luat trong linh
vuc cong so.

- Tham gia theo doi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc
cong sé theo quy dinh cua phap luét.

- Tham gia trién khai chuong trinh, dy an, dé an di dugc phé duyét tu cép
bo/tinh trong linh vuc cong so.

- Thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phép luat.

- Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du an su nghiép kinh té thanh
pho, chu tri nghién clru cac deé tai, du an cap co sé trong linh vuc cong so.

1.1.87. Vé linh vue quén ly phat trién d6 thi

a) Chuyén vién chinh

- Tham gia x4y dung chuong trinh, dé 4n, du 4n thanh phé va cac vin ban
quy pham phap luat, quy hoach chuyén nganh, van ban huéng dan thuc thi trong
linh vuc phat trién do thi.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuan, tiéu chuan, dinh mirc
kinh t€ k¥ thuat trong linh vuc phat trién do thi.
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- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé céc vin ban hudng
dan viéc to churc thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan ly phat trién d6 thi
trén dia ban.

- Chu tri viéc phd bién, huéng dan chu truong, chinh sach cua Pang va Nha
nudc, vin ban quy pham phép luat trong linh vuc phét trién do thi.

- Huéng dan t6 chic, ca nhan vé viée thuc hién quy dinh phép luat trong linh
vuc phat trién do thi.

- Theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc phat
trién d6 thi theo quy dinh cta phap lut.

- Chu tri trién khai chuong trinh, du an, dé an, do an quy hoach da dugc phé
duyét tir thanh phd trong linh vuc phat trién d6 thi.

- Thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phép luat.

- Chu tri tham gia nghién ctru céc dé tai khoa hoc, du 4n su nghi¢p kinh té
thanh phd, chu tri nghién ctru cac dé tai, du an cdp co so trong linh vuc phat
trién do thi.

b) Chuyén vién

- Tham gia xdy dung chuong trinh, dé an, dy an thanh phd va cic van ban
quy pham phép luat, quy hoach chuyén nganh, vin ban huéng dan thyc thi trong
linh vuc phat trién do thi.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuan, tiéu chuan, dinh mic
kinh té k¥ thuat trong linh vyc phat trién d6 thi.

- Chu tri nghién ctu, tham muu cho UBND thanh phd cac van ban huéng
dan viéc to chirc thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y phat trién do thi
trén dia ban

- Tham gia viéc pho bién, huéng dan chu truong, chinh sach cia Pang va
Nha nudc, vin ban quy pham phap luat trong linh vyuc phat trién do thi.

- Hudng dan t6 chic, ca nhan vé viée thuc hién quy dinh phép luat trong linh
vuc phat trién do thi.

- Tham gia theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc
phat trién d6 thi theo quy dinh cua phap luat.

- Tham gia trién khai chuong trinh, dy an, dé 4n, dd an quy hoach da dugc
phé duyét tir thanh phd trong linh virc phat trién do thi.

- Thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phép luat.

- Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du an su nghiép kinh té thanh phé,
chu tri nghién ctru céc dé tai, du an cép co s& trong linh vuc phat trién do thi.

1.1.88. V¢ linh vue quan 1y ha ting ky thuat do thi

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung chuong trinh, dé an, du 4n thanh phd va cac van ban
quy pham phép luat, quy hoach chuyén nganh, vin ban huéng dan thuc thi trong
linh vuc ha tang k¥ thuat.
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- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuan, tiéu chuén, dinh mirc
kinh té k¥ thuat trong linh vuc ha ting k§y thuat.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé céc vin ban hudng
dan viéc to chirc thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y ha tang ky thuat
trén dia ban.

- Tham gia viéc phd bién, hudéng dan chu truong, chinh sach cia Pang va
Nha nuédc, vin ban quy pham phap luat trong linh vyuc ha ting k§ thuat.

- Huéng dan 6 chire, ca nhan vé viée thuc hién quy dinh phap luat trong linh
vuc ha tﬁng ky thuat.

- Tham gia theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thyc thi phap luat trong linh vuc
ha tang k¥ thuat theo quy dinh cta phap luat.

- Tham gia trién khai chuong trinh, dy an, dé an, dd an quy hoach da duoc
phé duyét tir thanh phd linh vuc ha tang k¥ thuat.

- Thuc hién cac hoat dong nghié¢p vu theo quy dinh phap luat.

- Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, dir an sy nghiép kinh té thanh phé,
chu tri nghién ctru céac dé tai, du 4n cép co s¢ trong linh vuc ha tﬁng ky thuat.

1.1.89. Nh6m cong viéc vé quan ly hoat dong dau tw xay dung

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri xay dung chuong trinh, dé an, dy an cép huyén va cac van ban
quy pham phap luat, vin ban huéng dan thyc thi trong linh vuc hoat dong dau tu
xay dung.

- Chu tri nghién ctru, xdy dung hé théng quy chuén, tiéu chuan, dinh murc
kinh té k¥ thuat trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phd cac van ban hudng
dan viéc to chirc thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y hoat dong dau tu
xay dung trén dia ban.

- Chu tri viéc pho bién, hudng dan chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha
nudc, vin ban quy pham phap luat trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

- Chu tri huéng dan t6 chirc, ca nhan vé viéc thuc hién quy dinh phap luat
trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

- Chu tri theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc
hoat dong dau tu xay dung theo quy dinh cuia phap luat.

- Chu tri trién khai chuong trinh, du 4n, dé an da duoc phé duyét tu cép
bo/tinh trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung linh vyc quan 1y hoat dong dau
tu xay dung.

- Chu tri thyuc hién cac hoat dong nghi¢p vu theo quy dinh phap luét.

- Chu tri nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du 4n su nghi¢p kinh té cép huyén, chu
tri nghién ctru cac dé tai, du an cip co so trong linh vyc hoat dong dau tu xay dung.



133

b) Chuyén vién

- Tham gia xay dung chuong trinh, dé 4n, dy 4n cép bo/tinh va cac van ban
quy pham phap luat, vin ban huéng dan thuc thi trong linh vuc hoat dong dau tu
xay dung.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé théng quy chuén, tiéu chuan, dinh murc
kinh té k¥ thuat trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé cac van ban hudng
dan viéc t6 chirc thuc hién cac hoat dong trong linh vyc quan ly hoat dong dau tu
xay dung trén dia ban.

- Thyc hién thim dinh bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung, thiét ké
trién khai sau thiét ké co s¢ cua du 4n dau tu xay dung, kiém tra cong tac nghiém
thu cong trinh x4y dung trén dia ban theo phan cap cia UBND tinh.

- Tham muu, gitp UBND thanh phé quan 1y nha nuéc ddi véi cac to chirc
kinh té tap thé, kinh té tu nhan va hudng dan hoat dong d6i voi cac hoi, to chic phi
chinh phu hoat dong trong céac linh vuc quan 1y nha nudc thudc nganh Xay dung
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat.

1.1.90. Nhém cong viéc vé quan 1y quy hoach xiy dung

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri tham gia xay dung chuong trinh, dé an, du an thanh phé va cac van
ban quy pham phap luat, cic quy hoach chuyén nganh va vin ban huéng dan thyc
thi trong linh vuc quy hoach xay dung.

- Chu tri tham gia nghién ctru, xdy dung hé théng quy chuén, tiéu chuan,
dinh muc kinh té k¥ thuat trong linh vuc quy hoach xay dung.

- Chul tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé céc vin ban hudng
dan viéc to chirc thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y quy hoach xay
dung trén dia ban.

- Chu tri theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc
quy hoach xay dung theo quy dinh ctia phép luat.

- Chu tri thuc hién viéc phé bién, huéng dan chu truong, chinh sach cta Pang
va Nha nudce, van ban quy pham phdp luat trong linh vuc quy hoach xay dung.

- Chu tri huéng dan t6 chiic, ca nhan vé viéc thue hién quy dinh phép luat
trong linh vuc quy hoach xay dung.

- Chu tri theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc
quy hoach xay dung theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri trién khai chuong trinh, du éan, dé an, dd an quy hoach da dugc phé
duyét tir cap bo/tinh trong linh vuc quy hoach xay dung.

- Chu tri thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phép luat.



134

- Chu tri tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du an su nghiép kinh té
cap huyén, chu tri nghién ctru cac dé tai, du an cap co s trong linh vuc quy hoach
xay dung.

b) Chuyén vién

- Trinh UBND thanh phé: Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phét
trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap t6 chirc thuc hién nhiém vu
cai cach hanh chinh nha nudc thude nganh, linh vuc xay dung.

- Huéng dan va t6 chirc thyc hién cic van ban quy pham phéap luat, quy
hoach, ké hoach, chuong trinh, du 4n va cac van ban khac trong cac linh vuc quan
Iy nha nudc thudc nganh xay dung da duogc cép c6 tham quyén phé duyét; thong
tin, tuyén truyén, phé bién, gido duc phap luat va theo doi thi hanh phap luat vé cac
linh vyc quan 1y nha nudce thude nganh Xay dung.

- Tham muu, gitp cho UBND thanh phé trong viéc t6 chirc thuc hién nhiém
vu cac linh vuc: Quy hoach xay dung; kién trac; hoat dong dau tu xay dung; phat
trién d6 thi; ha téng k¥ thuat; nha &; cong so; vat liéu xay dung trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat va phan cong, phan cﬁp cua UBND tinh.

- Theo ddi, kiém tra, téng hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc quy
hoach xay dung theo quy dinh cua phap luat.

- Chu tri hodc tham gia viéc pho bién, huéng dan chi truong, chinh sach cta
bang va Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong linh vuc quy hoach xay dung.

- Huéng dan t6 chic, ca nhan vé viée thuc hién quy dinh phép luat trong linh
vuc quy hoach xay dung.

- Trién khai chwong trinh, dy 4n, dé 4n, 46 4n quy hoach dd duoc phé duyét
tu cép bo/tinh trong linh vuc quy hoach xay dung.

1.1.91. Nhém cong viéc vé quan ly kién tric

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung chuong trinh, dé 4n. dy 4n cap bod/tinh va cic vin ban
quy pham phép luét, thiét ké dién hinh, quy hoach chuy@n nganh va vin ban hudng
dan thuc thi trong linh vuc kién tric.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuan, tiéu chuan, dinh murc
kinh té k¥ thuat trong linh vyc kién truc.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phd cac van ban hudng din
viéc t6 chire thue hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y kién trtc trén dja ban.

- Tham muu, gitp UBND thanh phé thuc hién 1ap quy ché quan 1y kién trac,
Quy dinh quan 1y theo dd an quy hoach do thi, thiét ké d6 thi theo phan cong, phan
cap va iy quyén ciia UBND tinh, thanh phé.

- Huéng dan, kiém tra viéc xdy dung cac cong trinh theo quy ché quan Iy
kién triic, Quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ké d6 thi da duoc
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cap c6 thAm quyén phé duyét; to chirc cong bd, cong khai cac quy hoach xay dung;
cung cip thong tin vé quy hoach xay dung; quan 1y cac mdc gidi, chi giéi xay
dung, ¢t xay dung trén dia ban theo phan cip.

1.1.92. V& linh vuc quan Iy vat li¢u xay dung

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung chuong trinh, dé 4n, du &n thanh phé va cac vin ban
quy pham phép luat, quy hoach chuyén nganh, vin ban huéng dan thuc thi trong
linh vuc vat liéu xay dung.

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé thong quy chuén, tiéu chuin, dinh mirc
kinh té k¥ thuat trong linh vuc vat li¢u xay dung.

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé céc vin ban hudng
dan viéc t6 chire thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y vat liéu xay dung
trén dia ban.

- Tham gia viéc pho bién, huéng dan chu truong, chinh sach cia Pang va
Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong linh vuc vat li¢u xay dung.

- Hudng dan t6 chic, ca nhan vé viée thuc hién quy dinh phép luét trong linh
vuc vat ligu xay dung.

- Tham gia theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh vuc
vat liéu xay dung theo quy dinh cua phép luat.

- Tham gia trién khai chuong trinh, dy an, dé an, dd an quy hoach da duoc
phé duyét tir thanh phd trong linh vure vat liéu xdy dung.

- Thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phép luat.

- Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du 4an sy nghiép kinh té thanh
phé, chu tri nghién ctru cac dé tai, dy an cép co s¢ trong linh vuc vat liéu xay
dung.

1.1.93. Linh vuc quén ly trat tu do thi

* Chuyén vién

- Tham muu, dé xuat xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra viéc chap
hanh phép luat trong linh vuc trat tu xay dung, quan 1y s dung dat dai, trat tu
long duong, via he, vé sinh moéi truong do thi trén dia ban thanh phé Bic Kan theo
quy dinh cua phép luat.

- Xay dung ké hoach phdi hop véi cac co quan c6 lién quan, UBND cac x4,
phuong td chic tuyén truyén, van dong, hudng dan cho t6 chuc, ho gia dinh, ca
nhan chép hanh cac quy dinh phap luat trong linh vuc trat tu xay dung, quan ly st
dung dat dai, trat tu long duong, via he, vé€ sinh mdi truong do thi.

- Kiém tra, phat hién kip thoi cac vi pham hanh chinh 1ap bién ban su viéc
hodc phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan lap ho so xir phat vi pham hanh
chinh thuc linh vuc dugc giao theo quy dinh cua phap luat.
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1.1.94. V& linh vue kiém soat bénh tat

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri hodac tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach, du an, dé an,
quy dinh vé linh vuc y té du phong va thyuc hién cac phuong an dé ap dung vao
pham vi cong tac y té du phong.

- Chu tri xay dung K& hoach t6 chiic cac hoat dong so két, tong két, kiém
tra, danh gia va bao cao thuc hién cac van ban quy pham phap luat, cdc van ban
huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac y té.

- Chu tri hodc tham gia hudng din trién khai cac vin ban quy pham phép
luat, quy dinh, chuong trinh, dé an, nghi quyét, quyét dinh, két luan cua Trung
wong, tinh, thanh phé vé cong tac y té du phong

- Chu tri hodc tham gia thu thap thong tin, théng ké, quan 1y ho so, luu trit
tai liéu, sb liéu va thuc hién bao céo theo quy dinh.

- Chu tri hodc tham gia tong két, danh gia va dé xuat cac phuong an sira doi
b sung, ting cudng hiéu lyc, hiéu qua ciia cong tac y té du phong.

b) Chuyén vién

- Tham gia du thdo cac vdn ban quy pham phdp luat, vdn ban hanh chinh
thong thuong vé cong tac y té du phong dé trinh cap c6 tham quyén ban hanh.

- Xay dung tai liéu hudng dan nghiép vu y té du phong va cac quy dinh cu
thé clia co quan.

- Tham gia x4y dung Ké hoach t6 chirc cac hoat dong so két, tong két, kiém
tra, danh gia va bao cdo thuc hién cac van ban quy pham phap luat, cdc van ban
huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé cong tac y té.

- Tham gia xdy dung cac vian ban hudng dan trién khai cac vin ban quy
pham phap luat, quy dinh, chuong trinh, dé an, nghi quyét, quyét dinh, két luan cua
Trung wong, tinh, thanh phd vé cong tac y té du phong

- Thu thap thong tin, théng ké, quan 1y ho so, luu trit tai lidu, so lidu va xay
dung béo cdo theo quy dinh.

- Tham gia tong két, danh gid va dé& xuit cac phuong an stra doi bo sung,
tang cudng hiéu lyc, hiéu qua cta cong tac y té du phong.

- Tham gia thyc hién cc hoat dong thong tin, gido duc, truyén thong, dao
tao tap huén, nghién ctru khoa hoc; truc tiép thyc thi thtra hanh cong vy, nhiém vu
va thuc hién cac nhi€ém vy khac do Lanh dao Van phong giao.

1.1.95. V& linh vue thiét bi y té, cong trinh y té

* Chuyén vién

- Tham gia xay dung cic van ban huéng dan thuoc tham quyén vé quan ly
thiét bi y té, cong trinh y té.
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- Tham muu quy dinh cu thé, cAc van ban trién khai thuc hién chi thi, quyét
dinh, ké hoach vé quan 1y thiét bi y té, cong trinh y té

- Tham gia huéng dan vé thiét bi y té, cong trinh y té; trién khai cac vian ban
quy pham phap luat, chinh sach, quy hoach, ké hoach.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan va cong chirc khac trién khai hoat dong
chuyén mon nghiép vu vé quan 1y thiét bi y té, cong trinh y té theo phan cong.

- Tong hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu qua va xay
dung bao cdo vé ndi dung dugc phan cong.

- Tham gia phéi hop t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén
nghiép vu khac cta cong tac quan 1y thiét bi y té, cong trinh y té

1.1.96. V¢ linh vuc Duoc

* Chuyén vién

- Tham gia soan thao va trién khai thuc hién cic vin ban quy pham phap luét,
ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an vé quan ly duogc, dugce cd truyén va my phﬁm.

- Tham gia soan thdo cac vin ban hudng dan, trién khai thuc hién chi thi,
nghi quyét, ké hoach vé quan 1y duoc, duoc ¢ truyén, my pham theo nhiém vu
duoc phan cong.

- Tham gia phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan trién khai hoat dong
chuy&n mon nghiép vu vé quan 1y duoc va duogc ¢d truyén va my pham.

- Tham gia kiém tra, phan tich danh gia bao cao tong két viéc thyc hién cac
van ban quy pham phap luat, chinh sach, ké hoach, chuong trinh, du 4n vé quan 1y
y duoc, dugc ¢o truyén va my pham.

1.1.97. Vé linh vuc an toan thwe phim

* Chuyén vién

- Tham muu xay dung vin ban huéng dan, trién khai thuc hién vin ban quy
pham phép luat, Chi thi, Quyét dinh, K& hoach vé quan Iy an toan thuc pham trén
dia ban.

- Tham gia bién soan, xay dung tai liéu huéng dan chuyén mon, nghiép vu
vé an toan thuc pham.

- Thuc hién chtic ning quan 1y nha nudc dbi véi cac co so san xuat, kinh
doanh ché bién thyc pham theo phan cip; Tham dinh, t6 chirc cip gidy chimg nhan
du diéu kién an toan thuc phém va hau kiém céac co s& san xUat ché bién, kinh
doanh, phan phéi thuc phim trén dia ban theo phan cip quan 1y.

- Tham muu véi Chanh Vin phong trinh Chu tich UBND thanh phé quyét dinh
thanh 1ap, kién toan Ban Chi dao an toan thuc phfim cua thanh phé; Chuén bi noi dung
hop BCb trién khai thuc hién cac van ban da duoc phé duy¢t vé dam bao an toan thuc
pham trén dia ban; theo ddi, d6n doc hoat dong ctia Ban chi dao cac x4, phuong.
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- Phéi hop véi Poan kiém tra lién nganh t6 chirc cac dot thanh tra, kiém tra
v¢€ sinh an toan thuc pham theo chuyén d¢; Xay dung bdo cdo két qua sau moi dot
thanh, kiém tra.

- Thyc hién ché do bao cao thuong xuyén, dot xuat theo quy dinh.

1.1.98. V¢ linh vuc dén s6

* Chuyén vién

- Tham gia soan thdo van ban vé ké hoach, chuong trinh, du an, dé an vé
linh vyc dan sb - ké hoach hoa gia dinh (Quy mé6 dan sb, co cAu dan sd, chit
luong dan s0, ké hoach hoa gia dinh, cham séc stc khoe va dinh dudng nguoi
cao tudi ¢ cong dong).

- Tham gia so két, téng két, kiém tra va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh
cua phap luat thudc linh vuc Dan so0 - Ké hoach hoéa gia dinh.

- Xu 1y, tong hop thong tin tham gia soan thao cic bao cao dinh ky, thuong
xuyén, dot xuat theo quy dinh.

- Theo ddi, kiém tra don ddc cac co quan, to chirc, don vi cung cap thong tin
theo quy dinh.

1.1.99. V& linh vwe quan Iy kham chira bénh

* Chuyén vién

- Tham gia soan thao cac vin ban quy pham phéap luat, chuong trinh, ké
hoach, hudng dan, dé an, du &n trién khai thuc hién cac quy dinh vé quan ly kham
chira bénh.

- Tham gia xay dung cac vin ban huéng dan vé quan 1y kham chua bénh
trinh UBND thanh phé ban hanh.

- Tham gia kiém tra thyc hién quy dinh vé quan 1y kham chita bénh d6i véi
cac co quan don vi, cac co sO kham chira bénh.

- Thu thap thong tin 1ap hd so quan 1y cac quy trinh quan 1y cong tac kham
chira bénh; phan tich, tong két danh gid hi¢u qua va xay dung bao céo két qua thuc
hién theo nhiém vu dugc giao.

1.1.100. V& Iinh vuc béo hiém y té

* Chuyén vién

- Tham muu x4y dung cic vin ban quy pham phap luat, ké hoach, chuong
trinh, dé an cua linh vuc bdo hiém y t€ trén dia ban thanh pho.

- Tham gia x4y dung ké hoach hudng dan trién khai thyc hién, theo doi viéc
thuc hién cac quy dinh cia phap luat, chinh sach, ké hoach, chuong trinh, dy an vé
linh vyc bao hiém y té.

- Phéi hop tuyén truyén, pho bién van ban quy pham phéap luat lién quan dén
bao hiém y té, van dong nguoi dan tham gia bado hiém y té.
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- Tham gia so két, téng két, kiém tra thyc hién céc quy dinh cua phap luat,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong cua bao hiém y té va
xay dung tong hop bao cao sau kiém tra, tong két.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu thuc thi chinh sach
lién quan dén bao hiém y té trén dia ban thanh phd.

1.1.101. V& Iinh vuc chiam séc sitc khoe ba me, tré em

* Chuyén vién

- Tham gia soan thao cac vin ban quy pham phap luat, ké hoach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua linh vuc cham soc stre khoe sinh san va chim soc ste khoe
ba me tré em trén dia ban thanh phé

- Tham gia huéng dan trién khai, theo ddi viéc thuc hién cac vin ban quy
dinh, t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng phd bién cic quy dinh, chinh sich vé chim
sOc strc khoe ba me, tré em.

- Thuc hién viéc theo doi, giam sat, kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién
cac van ban quy pham phap luat, cac quy dinh lién quan dén linh vic cham soc stc
khoe ba me tré em va cham soc strc khoe sinh san.

1.1.102. Linh vge cOng tac dan tdc

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri theo ddi, tham muu cong tac chuyén mon vé thuc hién chinh sach
dan tdc va cong tac dan tdc, xay dung cac ké hoach, td chirc trién khai don dbc
kiém tra giam sat cac chuong trinh, du 4n dan tdc va cong tac dan toc hang thang,
quy, ndm trén dia ban thanh phé.

- Chu tri t6 chire thuc hién cac chinh sach, chuong trinh, du an, dé an, mé
hinh du tu phét trién kinh té x4 hoi, hd trg on dinh cudc sdng ddi véi dong bao
dan toc thiéu s6; theo ddi tong hop so két, tong két va danh gid viéc thuc hién cac
chuong trinh, du an, chinh sach dan toc; tham muu dé xuat chu truong bién phap
thich hop dé giai quyét cac chinh sach dan tdc trén dia ban thanh phé.

- Chu tri tham muu xac dinh x3, thén ving déng bao dan tdc thiéu sd theo
trinh do phat trién va cac dan toc con gap nhiéu khé khan; ra soat, kiém tra, lap hd
so vé cong nhan, bo sung hodc dua ra khoi danh sach nguoi ¢ uy tin trong dong
bao dan toc thiéu sb dang trinh tu, thu tuc theo quy dinh hién hanh, gtti co quan
chuy&n mdn vé cong tac dan toc dé tong hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh
va to chirc thyc hién chinh sach dbi véi ngudi cé uy tin.

- Chu tri t6 chtrc thong tin, tuyén truyén pho bién gido duc phéap luat vé linh
vuc cOng tac dan toc, van dong dong bao dan toc thiéu sb trén dia ban thanh phd
thuyc hién chu truong duong 16i chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc.
Pinh ky tham muu t6 chirc Pai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sé cta thanh phé theo
huéng dan caa UBND thanh phd.
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- Chu tri t6 chuc kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién Chuong trinh, chinh sach
dan toc, giai quyét don thu lién quan dén cong tic thuc hién chinh sach dan toc
theo thAm quyén.

b) Chuyén vién

- Tham muu xay dung céc ké hoach, tO chuc trién khai don ddc kiém tra
gidm sat cac chuong trinh, du an dan toc va cong tac dan toc hang thang, quy, nam
trén dia ban thanh phé.

- Xay dung ké hoach, chuong trinh td chirc thuc hién céac chinh séach, chuong
trinh, dy 4n, d& 4n, mo hinh dau tu phat trién kinh té xa hoi, hd trg on dinh cudc
song ddi véi dong bao dén toc thiéu sd; theo dbi tong hop so két, tong két va danh
gia viée thuc hién cac chuong trinh, du an, chinh sach dan toc; tham muu dé xuat
chu truong bién phap thich hop dé giai quyét cac chinh sach dan tdc trén dia ban
thanh phé.

- Tham muu, phdi hop véi cac don vi x3, phudng xac dinh x4, thén ving
d6ng bao dan toc thicu sb theo trinh d6 phat trién va cac dan tdc con gap nhicu kho
khan; ra soat, kiém tra, 1ap ho so vé cong nhan, bo sung hodc dua ra khéi danh
sach nguoi ¢ uy tin trong déng bao dan toc thiéu s6 dang trinh tu, thu tuc theo quy
dinh hién hanh, giri co quan chuyén mdn vé cong tac dan toc dé tong hop, trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh va to chirc thuc hién chinh sach doi véi ngudi co
uy tin.

- Tham muu t6 chirc thong tin, tuyén truyén phd bién gido duc phap luat vé
linh vuc cong tac dan toc, van dong déng bao dan tdc thiéu sd trén dia ban thanh phé
thie hién cha truong dudng 16i chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha nude. Tham
muu to chirc Pai hoi dai biéu cac dan tdc thiéu sd cua thanh phd theo huéng dan.

- Xay dung ké hoach t6 chirc kiém tra, giam sat viéc thuc hién Chuong trinh,
chinh sach dan toc, giai quyét don thu lién quan dén cong tac thuc hién chinh sach
dan toc theo tham quyén.

1.1.103. V& linh vure thu Ky - bién tap

* Chuyén vién

- Tham muu xay dung bdo céo, vin kién, cac bai phat biéu, tra 10i phong van
ctia Thudng truc HDND, Lanh dao UBND thanh phé.

- Phéi hop, don ddc cac co quan lién quan trong x4y dung soan thao cac vin
kién, bao cdo, bai phat biéu cua Lanh dao.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

1.1.104. Linh vue tong hop chuyén nganh

a) Chuyén vién chinh

- Tham gia nghién ciru, xay dung dé an, quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
du &n, quan trong, cac van ban quy pham phap luat ctia nganh, linh vuc dugc phan
cong theo ddi hodc cua dia phuong.
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- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua cép
trén theo thaAm quyén, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong; cac van ban quy pham phép luat cua nganh, linh vuc dugc
phan cong theo doi.

- TH chrc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
nganh, linh vuc duoc phan cong theo doi.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach vé nganh, linh vuc
dugc phan cong theo doi.

- Chu tri hodc tham gia td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bdo cdo vi¢c thuc hién cac quy dinh cua cép trén, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong; cac van ban quy pham
phép luat ciia nganh, linh vuc dugc phan cong theo doi.

- Tham gia gbp ¥ cac quy dinh cta cip trén, chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an quan trong lién quan dén nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi.

- Chu tri hodc tham gia t6 chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tic nam, quy, thang, tudn cia ca
nhan, don vi.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do 1anh dao phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia gia xay dyng, tham dinh, thim tra cac dé an trinh HDND, UBND
thanh phd, 1anh dao HDND va UBND thanh phé; vin ban quy pham phap luét caa
HPND va UBND thanh phé, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé 4n quan trong; cac van ban quy dinh chi tiét, huéng dan thi hanh,
quy dinh ciia Pang, van ban quy pham phap luat ciia Nha nudc; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong, cac van ban quy
pham phap luat cua nganh, linh vuc dugc phan cong theo doi hodc cua dia phuong.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua Pang; vin ban
quy pham phap luat caa Nha nudc, chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong; cic van ban quy pham phap luét ctia nganh,
linh vuc dugc phan cong theo doi.

- To chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
nganh, linh vuc dugc phan cong theo doi hodc cua dia phuong.
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- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach vé nganh, linh vyc dugc
phan cong theo doi hodc cua dia phuong.

- Tham gia t6 chiic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va bao céo
viéc thuc hi¢n cac quy dinh Pang; van ban quy pham phap luat cua Nha nudc;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh,
linh vuc dugc phan cong theo doi hodc cua dia phuong.

- Tham gia gbp ¥ cac van ban quy pham phap luat cia Nha nuée; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién quan dén nganh,
linh vuc dugc phan cong theo doi hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi€p vu theo nhiém vu duge phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phan cong.

- Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

- Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tuan ctia c4 nhan.

- Thuc hién cadc nhi€ém vy khac do 1anh dao phéan cong.

1.1.105. Vé linh vuc kiém soat thii tuc hanh chinh

* Chuyén vién

- Tham gia theo doi, chi dao xay dung du thao van ban quy pham phap luat,
cac bao céo, dé an, du an, chuong trinh va to churc trién khai thuc hién vé kiém
soat thu tuc hanh chinh theo su phan cong.

- Phéi hop, dén ddc xdy dung van ban quy pham phap luat, cac bao cdo, dé
an, du an, chuong trinh va td chire trién khai thyc hién vé kiém soat thu tuc hanh
chinh theo sy phan cong.

- Phéi hop td chire so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bdo céo
viéc thuc hién dugc phan cong theo doi.

- Tham gia tham dinh, gop ¥ van ban quy pham phap luat, cac bao cio, dé
an, du an, chuong trinh va td chirc trién khai thuc hién vé kiém soat thu tuc hanh
chinh theo sy phan cong.

- Tham gia t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mon, nghiép
vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu dugc phéan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phén cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang, tudn ctia ca nhan.
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- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do 1anh dao phéan cong.

1.1.106. \VVé linh vuc quan ly thong tin 1anh dao

a) Chuyén vién chinh

- Tham gia nghién ctu, xay dung dé an, quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
du an, quan trong, cac van ban quy pham phap luat cia nganh, linh vuc dugc phan
cong theo ddi hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia hudéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua cap
trén theo thaAm quyén, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh,
du an, dé an quan trong; cac van ban quy pham phép luat cia nganh, linh vuc duoc
phan cong theo doi.

- TH chrc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d0, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé
nganh, linh vuc duoc phan cong theo doi.

- Chu tri hodc tham gia t0 chtrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vy, phd
bién kinh nghi¢m vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach vé nganh, linh vuc
dugc phan cong theo doi.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bdo cdo vi¢éc thuc hién cac quy dinh cua cép trén, chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an quan trong; cac van ban quy pham
phéap luat ciia nganh, linh vuc dugc phan cong theo doi.

- Tham gia gbp ¥ cac quy dinh cua cap trén, chién luge, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an quan trong lién quan dén nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phéan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

- Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tic nam, quy, thang, tudn cta ca
nhan, don vi.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do 1anh dao phan cong.

b) Chuyén vién

- Tham gia dé xuét, xdy dung Chuong trinh cong tac, Chuong trinh 1am viéc
ctia lanh dao HDND va UBND; lanh dao Van phong HDND va UBND thanh phd.

- Phéi hop, don dbc thue hién Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc
cua lanh dao co quan.

- Phéi hop td chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia va bédo céo
viéc thyc hién Chuong trinh cong tac, Chuong trinh 1am vi¢c khi dugc phan cong
theo doi.
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- Tham gia gép y cac Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam viéc cua
Lanh dao khi dugc phan cong.

- Tham gia to chtrc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mén, nghiép
vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va thuc thi chinh
sach lién quan dén nganh, linh vuc nhi¢ém vu dugc phan cong.

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén & trong va ngoai
don vi theo phan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan clia c4 nhan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do cép trén phan cong.

1.2. Nhém nghiép vu chuyén mén dung chung

1.2.1. V& linh vue thanh tra

a) Thanh tra vién chinh

- Chu tri, tham muu xay dung chién luogc, chinh sach, dinh hudng, quy
hoach, ké hoach, dé an, du 4n vé thanh tra; veé t6 chuc, can bd, dao tao, bdi dudng,
thi dua, khen thudng, hop tic qudc té, hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vu, cai
cach hanh chinh ctia nganh Thanh tra.

- Chu tri, tham muu to chuc quan triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sach ctia bBang, phéap luat cua Nha nudc vé thanh tra.

- Chu tri, tham muu t6 chirc kiém tra theo thdm quyén ddi véi cac nhiém vu
vé: Tinh hinh thi hanh phap luat vé thanh tra; Tinh chinh xac, hop phap cia cac két
luan va quyét dinh xtr 1y sau thanh tra; viéc thuc hi¢n két luan, kién nghi, quyét
dinh xir 1y vé thanh tra; Viéc x4y dung va t6 chirc thuc hién ké hoach thanh tra
héng nam, ché do thong tin, bao cdo cua nganh Thanh tra; Viéc thuc hién cong tac
dao tao, boi dudng, thi dua, khen thudng theo quy dinh cua phap luat va phan cép
quan ly ddi véi cong chuc thanh tra; Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
theo phan cong cta cap c6 tham quyén quyén; Nhimng ndi dung khéc lién quan dén
linh vyc thanh tra theo churc ndang, nhiém vy, quyén han.

- Chu tri, tham muu xdy dung dinh hudng chuong trinh thanh tra, ké hoach
thanh tra hang nim ciia co quan thanh tra. Chu tri, tham gia t6 chitc thuc hién céc
cudc thanh tra theo quy dinh tai Diéu 49, Piéu 50, Diéu 56 Luat Thanh tra; giam
sat hoat dong doan thanh tra. Chu tri, tham gia don dbc, theo dbi tién do thuc hién
ké hoach thanh tra hang ndm. Chu tri, tham gia theo ddi, don ddc viéc thuc hién két
luan, kién nghi, quyét dinh xt 1y vé thanh tra theo quy dinh tai Diéu 105 Luat
Thanh tra.

- Phét hién so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phap luat qua hoat dong
thanh tra dé kién nghi v6i co quan nha nudc c6 giai phap, bién phap khac phuc,
g6p phan nang cao hiéu lyc, hiéu qua hoat dong quan 1y nha nudc, bao vé loi ich
ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cia co quan, to chirc, ca nhan; thuc hién
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cac bién phap phong ngira, phat hién va xir Iy theo tham quyén hoic kién nghi cap
c6 tham quyén xtr Iy d6i v6i hanh vi vi pham phép luat cta cac co quan, to chie,
ca nhan.

b) Thanh tra vién

- Tham muu, tham gia xay dung chién luge, chinh sach, dinh hudng, quy
hoach, ké hoach, dé an, du 4n Vvé thanh tra; vé td churc, can bo, dao tao, boi dudng,
thi dua, khen thudng, hop tac qudc té, hanh chinh, quan tri, tai chinh, tai vy, cai
cach hanh chinh cta nganh Thanh tra.

- Tham muu, tham gia t6 chirc quan triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sach ciia Pang, phéap luat ctia Nha nudc vé thanh tra.

- Tham muu, tham gia t6 chtrc kiém tra theo thAm quyén ddi véi cac nhiém
vu vé: Tinh hinh thi hanh phép luét vé thanh tra; Tinh chinh x4c, hop phép cua cac
két luan va quyét dinh xur ly sau thanh tra; viéc thuc hién két luan, kién nghi, quyét
dinh xur ly vé thanh tra; Viéc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng, thi dua, khen
thuong theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan 1y dbi véi cong chirc thanh
tra;Viéc xdy dung va t6 chirc thuc hién ké hoach thanh tra hang nam, ché d¢ thong
tin, bdo cdo ctia nganh Thanh tra; Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh theo
phan cong cua cip co tham quyén; Nhiing ndi dung khac lién quan dén linh vuc
thanh tra theo chirc nang, nhiém vu, quyén han.

- Tham muu, tham gia xdy dyng Dinh huéng chuong trinh thanh tra, ké
hoach thanh tra hang nim cta co quan thanh tra. Tham muu, tham gia t6 chirc thuc
hién cac cudc thanh tra theo quy dinh tai Diéu 49, Piéu 50, Piéu 56 Luat Thanh
tra; giam sat hoat dong doan thanh tra. Tham muu, tham gia don ddc, theo ddi tién
d6 thuc hién ké hoach thanh tra hang ndm. Tham muu, tham gia theo doi, don dbe
viéc thyuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xur 1y vé thanh tra theo quy dinh tai
Diéu 105 Luat Thanh tra.

- Phét hién so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phép luat qua hoat dong
thanh tra dé kién nghi véi co quan nha nudc cd giai phap, bién phap khic phuc,
g6p phan nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong quan 1y nha nude, bao vé loi ich
ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap ctia co quan, to chirc, ca nhan; thuc hién
cac bién phap phong ngtra, phat hién va xur Iy theo thAm quyén hoic kién nghi cap
c6 tham quyén xtr Iy d6i v6i hanh vi vi pham phép luat cia céc co quan, to chire,
ca nhan.

- Tham muu, tham gia td chire thue hién so két téng két viéc thuc hién chu
truong, chinh sach cua Pang, phép luat cua Nha nudc vé thanh tra; chién lugc,
chuong trinh, ké hoach, dyu an, dé an vé thanh tra. Tham muu, tham gia t6 chuc
thuc hién so két, tong két thuc tién cong tac thanh tra.

c¢) Chuyén vién

- Tham muu, tham gia nghién ctru x4y dung, hoan thién thé ché hoic cac vin
ban quy pham phap luat, cac chu truong, chinh sach, quy dinh, quy ché vé thanh tra.
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- Tham muu, tham gia to chtic quan triét, tuyén truyén, trién khai thyuc hién
chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc, chién luoc, dinh huéng chuong
trinh, ké hoach... vé thanh tra.

- Tham muu, tham gia thanh tra, kiém tra.

- Phat hién so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phap luat qua hoat dong
thanh tra dé kién nghi véi Co quan nha nudc co giai phap, bién phap khic phuc,
g6p phan nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong quan 1y nha nudc, bao vé loi ich
ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop phap ctia co quan, to chirc, ca nhan; thuc hién
cac bién phap phong ngira, phat hién va xir Iy theo thim quyén hodc kién nghi cap
c6 thim quyén xir Iy d6i v6i hanh vi vi pham phép luét cia cac co quan, to chirc,
cé nhan.

- Tham muu, tham gia tong két, danh gia va dé xuat cac phuong an stra doi,
bd sung, ting cudng hiéu luc, hidu qua cua cong tac quan 1y.

1.2.2. V& Iinh vue tiép cong dan va xir ly don

a) Thanh tra vién

- Tham muu, tham gia xay dung chién lugc, chinh sach, dinh hudng, quy
hoach, ké hoach, dé an, du an vé tiép cong dan va xu 1y don; vé t6 chirc, can bo,
dao tao, bdi dudng, thi dua, khen thuong, hop tac qudc té, hanh chinh, quan tri, tai
chinh, tai vy, cai cach hanh chinh cia nganh Thanh tra.

- Tham muu, tham gia t6 chirc quén triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sach ctia Pang, phap luét ciia Nha nudc vé tiép cong dan va xu 1y don.

- Tham muu tham gia t6 chirc kiém tra theo thAm quyén dbi véi cac nhiém
vu vé&: Tinh hinh thi hanh phép luat vé tiép cong dan va xt 1y don; Viéc thuc hién
yéu cau, kién nghi cua Co quan, t chirc, ca nhan c6 thim quyén vé tiép cong dan
va xtr 1y don; Viéc xdy dung va t6 chire thuc hién ké hoach, ché d6 thong tin, bao
céo vé cong tac tiép cong dan va xir Iy don; Viée thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh theo phan cong cta cip c6 tham quyén; Nhiing noi dung khac lién quan dén
linh vyc tiép cong dan va xtr Iy don theo chirc ning, nhiém vu, quyén han.

- Tham muu, tham gia t6 chirc tiép cong dan, xur 1y don tai tru so tiép cong
dan va dia diém tiép cong dan. Tham muu, tham gia tiép cong dan, xu 1y don ddi
vo1 nhiing vu viéc ton dong, phuc tap, kéo dai, vu viéc dong ngudi. Tham muu,
tham gia theo doi, don ddc cac co quan, don vi co tham quyén xu ly, trd 101 vé viéc
giai quyét khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh.

- Tham muu, tham gia td chirc thuc hién so két, téng két viéc thuc hién chu
truong, chinh sach cua Bang, phéap luat cia Nha nudc; chuong trinh, ké hoach, du
an, dé an vé tiép cong dan va xir Iy don. Tham muu, tham gia t6 chuc thyc hién so
két, tong két thuc tién cong tac tiép cong dan va xir Iy don.

b) Chuyén vién

- Tham muu, tham gia xay dung, hoan thién thé ché hodc cac van ban quy
pham phap luat, cac chi truong, chinh séch, quy dinh, quy ché, quy trinh nghiép vu
Vé tiép cong dan va xu 1y don.
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- Tham muu, tham gia td chirc quan triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, chién luoc, dinh hudéng chuong
trinh, ké hoach... vé tiép cong dan va xu 1y don.

- Tham muu, tham gia cong tac tiép cong dan va xtur ly don.

- Tham muu, tham gia kiém tra theo quy dinh cua phap luét vé tiép cong dan
va xu 1y don.

- Tham muu, tham gia so két, téng két, danh gia va dé xuit cac phuong an
stra d6i, bo sung, tang cuong hiéu luc, hiéu qua ctia cong tac quan 1y.

1.2.3. V@ linh vue giai quyét khiéu nai, t6 co

a) Thanh tra vién

- Tham muu, tham gia so két, tong két, danh gia va dé xuat cac phuong an
stra 461, bo sung, tang cuong hiéu lyc, hidu qua ctia cong tac quan 1y.

- Tham muu, tham gia td chirc quan triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sach cua Bang, phéap luat cua Nha nudc vé khiéu nai, t céo.

- Tham muu, tham gia to chtrc kiém tra theo thim quyén ddi véi cac nhiém
vu vé: Tinh hinh thi hanh phap luat vé khiéu nai, t6 cdo; Viéc thuc hién yéu ciu,
kién nghi cua co quan, t6 chirc, cA nhan c6 tham quyén vé khiéu nai, t6 céo; Viéc
xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach, ché do thong tin, bao cdo vé cong tac giai
quyét khiéu nai, t6 cdo; Viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh theo phén
cong cua cap co tham quyén; Nhitng noi dung khac lién quan dén linh vuc khiéu
nai, to céo theo chirc nang, nhiém vuy, quyén han.

- Tham muu, tham gia giai quyét cac vu vi¢c dong nguoi, vu viée tdn dong,
phuc tap, kéo dai, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu dia phwong. Tham muu, tham
gia theo doi, don dbe cac co quan, td chic, don vi, c4 nhan thuc hién quyét dinh
giai quyét khiéu nai, két luan noi dung t6 cao.

- Tham muu, tham gia t6 chirc thuc hién so két, téng két viéc thuc hién chu
trwong, chinh sach ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc; chuong trinh, ké hoach, du
an, dé an vé khiéu nai, to cdo. Tham muu, tham gia td chirc thuc hién so két, téng
két thuc tién cong tac giai quyét khiéu nai, to cdo.

b) Chuyén vién

- Tham muu, tham gia x4y dung, hoan thién thé ché hodc cac van ban quy
pham phap luat, cac chi truong, chinh sach, quy dinh, quy ché vé khiéu nai, t6 c4o.

- Tham muu, tham gia td chirc quan triét, tuyén truyén, trién khai thyc hién
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, chién luoc, dinh hudéng chuong
trinh, ké hoach... vé khiéu nai, t6 c4o.

- Tham muu, tham gia t6 chtic kiém tra theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu
nai, t6 cdo.
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- Tham muu, tham gia giai quyét céc vu viée khiéu nai, té cdo; theo ddi, don
dbc viée thuc hién thyc hién quyét dinh, két luan vé khiéu nai, tb cdo.

- Tham muu, tham gia t6 chuc so két, tong két, danh gia va dé xuét céac
phuong an stra d6i, bd sung, ting cudng hiéu lyc, hiéu qua ctia cong tac quan 1y,

1.2.4. V& linh vire phong chdong tham nhiing, tiéu cwe

a) Thanh tra vién chinh

- Chu tri, tham muu hoach dinh, xay dung, td chirc thuc hién chinh séach,
phap luat va chién lugc vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; quy hoach, du an,
dé an, ké hoach, so két, tong két trong pham vi toan nganh; dé xuit cac giai phap
nhim hoan thién co ché, chinh sach va phap luat thong qua cong tac phong, chong
tham nhiing, ti€u cuc.

- Chu tri, tham muu xay dung chién luogc, chinh sach, dinh huong, quy
hoach, ké hoach, dé an, du an vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc.

- Chu tri, tham muu t6 chic quén triét, tuyén truyén, trién khai thue hién chinh
sach ctia Pang, phap luat ctia Nha nude vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuec.

- Chu tri, tham muu t6 chirc kiém tra theo tham quyén d6i véi cac nhiém vu
vé: Tinh hinh thi hanh phéap luat vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; Kiém tra
cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh; Viéc thyc hi¢n cong
tac dao tao, bdi dudng, thi dua, khen thuéng theo quy dinh cua phap luat va phan
cap quan 1y cong chirc; Viéc xay dung va to chic thyc hién ké hoach vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc, ché 3o thong tin, bao céo; Viéc thyc hién cong tac cai
cach hanh chinh theo phan cong cua cip c6 thim quyén; Nhitng ndi dung khac lién
quan dén linh vuc phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo chirc ning, nhiém vu,
quyén han.

- Chu tri tham muu, t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu vé phong, chéng tham
nhiing, tiéu cyuc theo tham quyén: Cac giai phap phong ngira tham nhiing, tiéu cuc;
Phat hién tham nhiing, tiéu cyc; Xt 1y tham nhiing va hanh vi khac vi pham phép
luat vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; Nhitng nodi dung khac lién quan dén
linh vuc phong, chéng tham nhiing, tiéu cuyc.

- Phat hién so hé trong co ché quan 1y, chinh sach phap luét thong qua cong
tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc dé kién nghi v6i co quan nha nudc co giai
phap, bién phap khéc phuc, gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat dong quan
Iy nha nudce, bao vé loi ich ctia Nha nude, quyén va loi ich hop phap cia co quan,
td chirc, ca nhan; thuc hién cac bién phap phong ngtra, phat hién va xt 1y theo
tham quyén hoic kién nghi cip c6 thim quyén xtr Iy ddi véi hanh vi vi pham phap
luat cta cac co quan, td chtre, ca nhan.

b) Thanh tra vién

- Tham muu, tham gia xay dung chién luoc, chinh sach, dinh hu:0’ng, quy
hoach, ké hoach, dé an, du an vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; vé t6 chuc,
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can bo, ddo tao, boi dudng, thi dua, khen thudng, hop tac quéc té, hanh chinh, quan
tri, tai chinh, tai vy, cai cach hanh chinh ctia nganh Thanh tra.

- Tham muu, tham gia t6 chirc quan triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sach ctia Pang, phap luét ciia Nha nudc vé phong, chdng tham nhiing, tiéu cuec.

- Tham muu, tham gia t6 chtrc kiém tra theo thAm quyén ddi véi cac nhiém
vu vé&: Tinh hinh thi hanh phap luat vé phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; Kiém
tra cong tac phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo quy dinh; Viéc thyc hién cong
tac dao tao, bdi dudng, thi dua, khen thudng theo quy dinh cua phap luat va phan
cap quan 1y cong chirc; Viée xdy dung va to chic thuc hién ké hoach vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc, ché d6 thong tin, b4o cdo; Viéc thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh theo phan cong ctia cip ¢ thim quyén; Nhitng ndi dung khac lién
quan dén linh vuc phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc theo chirc ning, nhiém vu,
quyén han.

- Tham muu, tham gia t6 chtic thyc hién cic nhiém vu vé phong, chéng tham
nhiing, tiéu cuc theo thim quyén: Cac giai phap phong ngira tham nhiing, tiéu cuc;
Phat hién tham nhiing, ti€u cuc; X 1y tham nhiing va hanh vi khac vi pham phap
luat vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc; Nhitng ndi dung khac lién quan dén
linh vuc phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

- Phat hién so hd trong co ché quan 1y, chinh sach phap luat qua phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc dé kién nghi véi co quan nha nude cé giai phap, bién
phép khac phuc, gop phan nang cao hiéu luc, hi¢u qua hoat dong quan 1y nha nudc,
bao vé loi ich cua Nha nudc, quyén va loi ich hop phap cua co quan, t6 chic, ca
nhan; thuc hién cac bién phap phong ngira, phat hién va xir 1y theo tham quyén
hodc kién nghi cip c6 tham quyén xt Iy ddi véi hanh vi vi pham phap luat cta cac
co quan, t6 chtrc, ca nhan.

- Tham muu, tham gia t6 chirc thuc hién so két, téng két viéc thuc hién chu
trwong, chinh sach cia Pang, phap luat cia Nha nudc vé phong, chdng tham
nhiing, ti€u cuc; chién lugc, chuong trinh, ké hoach, du an, dé an vé phong, chéng
tham nhiing, ti€u cyc. Tham muu, tham gia td chirc thuc hién so két, téng két thuc
tién cong tac phong ngira tham nhiing, tiéu cuc.

¢) Chuyén vién

- Tham muu, tham gia xay dung, hoan thién thé ché hodc cic van ban quy
pham phap luat, cac chu truong, chinh sach, quy dinh, quy ché vé phong, chéng
tham nhiing, ti€u cuc.

- Tham muu, tham gia to chtrc quan triét, tuyén truyén, trién khai thuc hién
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, chién lugc, dinh hudéng chuong
trinh, ké hoach... vé phong, chéng tham nhiing, ti€u cuc.

- Tham muu, tham gia t6 chirc thuc hién céc cac nhiém vu vé phong, chong
tham nhiing, tiéu cuc theo thAm quyén.

- Tham muu, tham gia kiém tra viéc thuc hién phap luat vé phong, chong
tham nhiing, ti€u cuc.
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- Phat hién so hd trong co ché quan 1y, chinh sach phéap luit qua phong,
chong tham nhiing, ti€u cuc dé kién nghi vo1 co quan nha nudc c6 gidi phap, bién
phap khac phuc, gép phan nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua hoat dong quan ly nha nudc,
bao vé loi ich caa Nha nuéc, quyén va loi ich hop phap cua co quan, to chirc, ca
nhan; thuc hién cac bién phap phong ngtra, phat hién va xir 1y theo tham quyén
hoac kién nghi cap c6 tham quyén xtr Iy do1 véi hanh vi vi pham phap luat cua céac
co quan, to churc, ca nhan.

- Tham muu, tham gia td chirc so két, téng két, danh gia va dé xuét cac
phuong an stra d6i, bo sung, tang cudong hi¢u luc, hiéu qua cta cong tac quan l1y.

1.2.5. Nhém cdng viéc vé linh vuc phap ché

a) Chuyén vién chinh

- Chu tri tham muu thyc hién cong tac phap ché, theo ddi thi hanh phap luat
trén cac linh vuc;

- Chu tri thuc hién ra soat van ban quy pham phap luat theo linh vuc cong
tac dugc giao.

- Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat, trién khai cac van ban quy
pham phap luat méi ¢ lién quan dén linh vyc cong tac.

- Theo doi thi hanh phap luat;

- Ra soat van ban quy pham phap luat.

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat; trién khai cac vin ban quy pham
phap luat maoi.

b) Chuyén vién chinh

- Tham muu thyc hién coéng tic phap ché, theo ddi thi hanh phap luat trén
cac linh vuc;

- Tham gia thyuc hién ra soat van ban quy pham phap luat theo linh vuc cong
tac dugc giao.

- Tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat, trién khai cac vin ban quy
pham phap luat méi c6 lién quan dén linh vuc cong tac.

- Tham muu thuc hi¢n theo dai thi hanh phap luat;

- Ra soat van ban quy pham phap luat.

- Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat; trién khai cac van ban quy pham
phép luat maoi.

1.2.6. Linh vure to chire can bd, thi dua khen thwéng, ci cach hanh chinh

* Chuyén vién
- Tham muu cho Chu tich UBND thanh phd quyét dinh, quy dinh cu thé
chtrc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau td6 chuc cia UBND thanh pho; quyét
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dinh, quy dinh chirc ning nhiém vu, quyén han cua Vin phong, Thanh tra va céc
phong chuy@n mén nghiép vu thuéc UBND thanh phé.

- Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh (kiém soat thu tuc hanh chinh;
TCVN ISO 9001:2005; xay dung chinh quyén dién tir); Quy ché dan chu co so;
vin héa céng so; phong chays,chira chdy; chuong trinh muc tiéu quéc gia xay
dung ndng thén mai cua thanh phd; vi sy tién bd phu nix, binh dang giéi cvaa cac
co quan, don Vvi.

- Quan ly t6 chuc bo may, bién ché cong chire, co cdu ngach cdng chuc, vi
tri viéc 1am, co cdu vién churc theo chac danh nghé nghiép va sb lwong ngudi 1am
viéc trong cac co quan, don vi thuoc UBND thanh phd. Quan Iy hd so, quyét dinh
viéc tuyén dung, tiép nhan, sir dung, b nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, biét phai,
nang bac luong, bo nhiém ngach, chuyén ngach, thay do6i chirc danh nghé nghiép,
déanh gia, xép loai, khen thuang, ky luat, 3o tao, bdi dudng va cac ché do chinh
sach khéac d6i voi cong chire, vién chic, nguai lao dong caa UBND thanh ph.

- Quy dinh cu thé vé médi quan hé cdng tac va trach nhiém cua nguoi dimg
dau caa cac phong chuyén mén theo quy dinh cua phap luat.

1.2.7. Linh vuc van phong

a) Chuyén vién vé tong hep

- Tham muu thuc hién cong tac bao v€ chinh tri ndi by, bao vé bi mat nha
nudc cua don vi;

- Tham muu thyc hién cong tic thong tin, bdo cdo dinh ky, dot Xuét voi
UBND tinh va cac nganh co6 lién quan vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh. Chuén bi cac chuong trinh, ké hoach, ndi dung cdng tac chung hang
tuan, thang, quy, 6 thang, nim ctia UBND thanh ph;

- Tham muu thyc hién cong tac hop tac qudc t& vé cac linh vyc dugc giao
theo quy dinh cua phap luat va theo phan cong cua UBND tinh.

- T chtic nghién ctu, ing dung céc tién bo khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé théng thong tin, quan 1y cong nghé thong tin, luu trir va bao mat thong tin, cung
cap thong tin phuc vu cong tac chi dao, quan 1y cta lanh dao va cong tac chuyén
mon, nghiép vu;

- Chuén bj cac diéu kién phuc vu cac cudc hop va céac hoat dong cta don vi;

- Tham muu cung cp thong tin cho bao chi; théng tin, truyén truyén vé hoat
dong cua thanh phd trén Cong thong tin dién tur.

- Thyuc hién cong viéc bdo v¢ chinh tri ndi bd, bao vé bi mat nha nudc.

- Thuc hién cong tac thong tin, bao céo vé tinh hinh thuc hién nhiém vu
dugc giao. Chuén bi chuong trinh, ké hoach cong tac tun, quy, thang, nam.

- Thuc hién cong tac hop tac Qudc té, ngoai giao vdi cac co quan don vi.
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- T6 chirc nghién ctru, tng dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé va xay du’ng
hé thong thong tin, quan 1y cong nghé thong tin, luu trir, bao mat thong tin, cung cap
thong tin phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao cia UBND thanh pho.

- T6 chuc céc ky hop, chuan bi cac diéu kién phuc vu cho céc ky hop
HDND, UBND va cac cudc hop cua Ban Chi dao.

- Tham muu cung cap thong tin cho béo chi, théng tin tuyén truyén vé hoat dong
cta thanh pho trén cong thong tin di¢n tir va cac phuong tién thong tin dai chuing.

b) Chuyén vién vé linh vwe hanh chinh - van phong

- Tham muu vé diéu kién lam viéc cua cong chuc va nguoi lao dong, bao
dam v¢ sinh moi truong, phong lam viéc.

- Tham muu thyuc hién cong tac phong chdng chay nd, an toan cong s, dam
bdo an ninh, an toan cong s0.

- Tham muru thuc hién mua sdm tai san, dung cu, trang thiét bj lam viéc, vat
tu van phong pham.

_ - Tham muu chi dao va thuc hién bao dam thong tin lién lac, vién thong,

truyen hinh.

¢) Can sw Vvé linh viee hanh chinh - vin phong

- Tham muu vé diéu kién 1am viéc cta cong chirc va nguoi lao dong, bao
dam v¢ sinh moi trudong, phong lam viée.

- Tham muu thyc hién cong tac phong chdng chay nd, an toan cong s, dam
bdo an ninh, an toan cong s0.

- Tham muru thuc hién mua sim tai san, dung cuy, trang thiét bi lam viéc, vat
tu van phong pham.

- Tham muu chi dao va thuc hién bao dam thong tin lién lac, vién thong,

truyen hinh.

d) Chuyén vién vé linh vwe qudn tri cong sé

- Tham muu bao dam diéu kién lam yiéc 01’”1a can bg, cong chirc va nguoi lao
dong; bao dam v¢ sinh moi truong, phong chong moi, duy tri cdnh quan cia co quan;

- Tham muu thuc hién cong tac phong chéng chay nd, ddm bao an ninh, an
toan tru so;

- Than} muu gitp lanh dao co quan chi dao, thuc hién cong tdc mua §ém tai
san, trang thiét bi, hang hoda cong cu, dung cu, vat tu, van phong, van phong pham;

- Tham muu giﬁp lanh dao co quan chi dao, thuc hién bao ddm thong tin lién
lac, vién thong, truyén hinh;

- Theo doi, tham,mu’u quan ly vé mat st dung, stra chira, bao tri, bao dudng,
tai san co dinh, trang thiét bi lam viéc, cong cu, dung cu phuc vu cong tac chuyén mon.

d) Van thuw vién

X 1y van ban di, van ban dén trén gidy va trén phan mém quan 1y vin ban
10ffice, xtr 1y van ban chit ky s0; quan ly va cung cép cac loai van ban; td chirc lap
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danh muc luu trit theo quy dinh; quan 1y tit ca cac con dau cia HDND, UBND
thanh phd va cac loai con déu khéc c6 lién quan.

e) Chuyén vién vé luu triv

Tham muu, dé xuit vé cong tac thu thap, chinh ly, quan ly, luu trir, khai thac
tai liéu cia nha nudc theo quy dinh. Pinh ky hang thang thuc hién ti€p nhan van
ban ban giao tir van thu d€ phan loai, xtr 1y tai li€u luu trit, bdo quan an toan, dam
bao bi mat nha nudc.

1.2.8. Linh vuc ké hoach tai chinh

a) Chuyén vién vé ké hoach dau tw

- Tham gia x4y dung cac vin ban vé ké hoach dau tu cong trung han va hang
nam, chu truong dau tu cac chuong trinh muc tiéu quoc gia.

- Tham gia xay dung ké hoach dau tu cong trung han va hang nim céc
chuong trinh, du an, von ODA; du kién phuong an phan bo chi tiét ké hoach dau tu
cong trung han va hang nam thudc pham vi quan 1y.

- Thyc hién viéc bao co tinh hinh thuc hién ké hoach dau tu cong trung
han va hang ndm; tham dinh cac du an dau tu khéac theo quy dinh ctua phép luat
vé dau tu.

b) Chuyén vién vé théng ké

- Tham gia xay dung phuong an diéu tra thong ké, ché do bao co thong ké
thudc linh vuc dugc phan cong.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach thdng ké thudc linh vuc
phu trach.

¢) Nhém cong viéc vé tai chinh

- Tham gia xay dung cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc, ché d6 chi
tiéu tai chinh.

- TH chire, theo dbi viéc thue hién ché dd, chinh sach, dé xuét cac bién phap
dé nang cao hicu luc, hi¢u qua quan 1y vé linh vuyc tai chinh.

d) Nhom cong viéc vé ké todn vién (phu trach ké todan cdc don vi)

- Thyc hién quan 1y va chiu trach nhi¢m vé tai chinh, tai san cta don vi dugc
giao phu trach ké toan;

- Tham muu 1ap du toan chi tiét hang nam; gitp chu tai khoan quan 1y thu,
chi, thanh todn céc nguodn tai chinh theo quy dinh;

- Thuc hién cong tac ddi chiéu cong ng, s6 du tai khoan, kiém ké quy, luu
trir, sap x&p ching tur ké toan;

- Thyc hién ché do bao céo tai chinh, tai san theo quy dinh.

d) Nhdn vién thii quy

Thuc hién thu, chi tién mat, gidy to co gia, tai san quy khac trong pham vi
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dugc giao; bao quan an toan tuyét dbi cac loai tién mat, tai san quy, gidy to co gia
tai noi giao dich; quan 1y, ghi chép cép nhat s6 quy va cac so sach khac day du, ro
rang, chinh xac; chap hanh quy dinh kiém ké tai san cudi ngay; 1am cac bao cao
théng ké c6 lién quan khi duoc phan cong. Thyuc hién cac nhiém vu khac do cip
trén phan céng.

4. Nhém hé trg phuc vu

4.1. Nhan vién phuc vu: Quét don vé sinh hoi truong, phong hop, phong
khach, khuén vién co quan; phuc vu tiép khach cho lanh dao HDND-UBND thanh
phé tai cac cudc hoi hop, hdi nghi, hoi thao; truc tiép mua sim cac vat tu, vat phém
phuc vu yéu cau vé 12 tan, nudc uéng, v€ sinh co quan.

4.2. Nhan vién bdo vé: Thuc hién nhiém vu chdt céng vao, céng ra co quan
(kiém tra gidy to tiy than cua khach dén lién hé cong tac va hudng dinkhach theo yéu
cau cong tac; huéng ddn CCVC, ngudi lao dong thuoc UBND thanh phd dé phuong
tién ding noi quy dinh...); thuc hién nhiém vu tun tra co dong tru s¢ co quan; tryc
camera giam sat, truc bao chay...

4.3. Nhan vién lai xe: Quan ly phuong tién, trang thiét bi; l4i xe dwa don lanh
dao va doan cong tac cuia co quan, don vi; sua chira bao dudng xe. Thuc hién cac
nhi¢m vu khac khi duogc 1anh dao phan cong.

2. Xac dinh san pham theo chirc ning, nhiém vu gin véi ngach cong chirc

Can ct chue nang, nhiém vy duoc giao va cac quy dinh hién hanh, cac san
pham theo chtrc nang, nhiém vy tuong tng voi ngach cong chic cia UBND thanh
phd nhu sau:

2.1. Sin phédm theo chirc ning, nhiém vu twong irng ngach Chuyén vién
chinh, thanh tra vién chinh

Bdng 01
2 Ngach
STT San pham theo chirc nang, nhiém vu cong chuc
tuwong uwng

NHOM NGHIEP VU CHUYEN NGANH

Ve linh vuc to chire b may

Chu tri trién khai, tham muu trinh HDND thanh phd xem xét,
quyét dinh viéc thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé co quan chuyén mén CvC
thuoc UBND thanh phd;

Chu tri xay dyng van ban tham dinh du thao van ban: Quy dinh
chtc nang, nhiém vy, quyén han va té chuc cua co quan hanh
2 | chinh, don vi su nghiép cong 1ap thuoc UBND thanh phé; thanh CvC
1ap, t6 chuc lai, gidi thé t6 chirc hanh chinh, don vi su nghi¢p cong
1ap thudc thim quyén quyét dinh ctia UBND thanh phd (trir truong
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STT

San pham theo chirc nang, nhiém vu

Ngach
cong churc
twong ung

hop phép ludt chuyén nganh c6 quy dinh khac vé co quan thim
dinh); thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chic phdi hop lién
nganh thudc tham quyén quyét dinh ctia Chu tich UBND thanh phd
theo quy dinh ctia phap luat.

Chu tri x4y dung, tham muu cac vin ban chi dao t6 chirc va huéng
dan cong tac bau cur dai biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi déng nhan
dan cac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan
clia co quan cap trén,

CvC

Chu tri tham muu UBND thanh phé trinh HDND thanh phé bau,
mién nhiém, bii nhiém Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy vién
UBND thanh phd theo quy dinh ciia phap luat. Tham dinh, trinh
Chu tich UBND cép thanh ph phé chuan két qua bau, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich UBND cép x3; viéc diéu
dong, tam dinh chi cong tac, cach chirc Chu tich, Pho Chu tich
UBND cép xi va giao quyén Chu tich UBND cép x3 theo quy dinh
cua phap luat.

CVvC

Chu tri tham muu cic vin ban chi dao, huéng dan thyc hién quan
1y nha nudc d6i vai thon, t6 dan phd; tham muu trinh cap c6 tham
quyén xem xét, quyét dinh viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia thon,
td dan phé; dat tén, ddi tén thon, to dan phé trén dia ban.

CVvC

Chu tri tham muu thAm dinh, cho phép thanh lap; chia, tach; sap
nhap; hop nhat; giai thé; doi tén va phé duyét diéu 1¢ ddi voi hoi co
pham vi hoat dong trén dia ban xa, phuong theo phan cép

CvC

Linh vue quan 1y ngudn nhén lyc

Chu tri xay dyng, trinh UBND thanh phd vian ban chi dao, hudng
dan cac co quan, don vi thudc thanh phé quan 1y xay dung dé an vi
tri viée 1am, co cu ngach cong chuc, vién chirc hoac dé an diéu
chinh vi tri viéc 1am, co ciu ngach cong chure, vién chuec. Tham
dinh, tham muu cho UBND thanh phé trinh UBND tinh quyét dinh
theo phan cap quan 1y.

CvC

Chu tri xdy dung, tham muu cho UBND thanh phé trinh UBND
tinh ké hoach bién ché cong chirc, s6 luong ngudi lam viéc hang
nam cua don vi sy nghiép cong lap chua ty bdo dam chi thuong
xuyén thugc pham vi quan ly.

CvC

Chu tri xay dung, trinh UBND thanh phé ké hoach tinh gian bién ché
hang nam, giai doan. Tham dinh hd so, tham muu trinh UBND thanh
phd xem xét, giai quyét ché do tinh gian bién ché cho cac ddi twong.

CvC

10

Chu tri xdy dung cac vin ban trién khai cac van ban quy pham
phap luat, cac huéng dan vé quan ly, sit dung cong chiic, vién

CvC
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STT

San pham theo chirc nang, nhiém vu

Ngach
cong churc
twong ung

chtrc, can bo, cong chirc cap xa.

11

Chu tri xay duyng ké hoach thuc hién cong tac dao tao, boi dudng
ddi véi can bo, cong chirc, vién chtrc, can bg, cong chirc cép Xa va
cac dbi twong khac theo quy dinh.

CVvC

12

Chu tri xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc, dé an thi thing
hang vién chtrc ctia thanh phd

CVvC

13

Chu tri, xay dung cac bao cdo so két, tong két, danh gia va bao co
thue hién cac van ban quy pham phap luat, chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an ctia nganh, linh
vuc hoidc cta dia phuong vé quan 1y ngudn nhan luc.

CvC

14

Chu tri tham muu xay dung céac van ban trién khai thuc hién chinh
sach, phap luat, chién luoc, chuong trinh, ké hoach, du an, dé an
phat trién thanh nién tai dia phuong; cong tic dan van chinh
quyén, quy ché dan chu.

CVvC

Linh vuc cai cach hanh chinh

15

Chu tri xdy dung, tham muu cho UBND thanh phé, Chu tich
UBND thanh ph6 ban hanh Ké hoach, chuong trinh trién khai cong
tac cai cach hanh chinh trén dia ban thanh phd.

CVvC

16

Chu tri tham muu, trinh UBND thanh phé quyét dinh cac bién
phap ddy manh cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong chiic,
cong vu trén dia ban.

CvC

17

Chu tri tham muu xay dung, ban hanh cac van ban phan cong,
huéng dan, dén dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc
UBND thanh phd, UBND cac xa, phuong trién khai thue hién cac
ndi dung, nhiém vu cua cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché
dd cong chirc, cong vu.

CvC

18

Chu tri, xay dung céc bao cao so két, tong két, danh gia va béo cao
thuc hién cac van ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé cai cach hanh chinh

CvC

Vé linh vue xay dung phap luat

19

Chu tri hodc tham gia gia t6 chirc so két, téng két, theo ddi, kiém
tra, phan tich, danh gid va bao céo viéc thuc hién van ban quy
pham phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé cong tac xay dung phap lut.

CvC

20

Chu tri hodc tham gia goép y, tham dinh dé nghi xay dung du thao
van ban quy pham phap luat, chuong trinh, dé 4n trong linh vuc

CvC
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phap luat, cai cach tu phdp va phap luat; du thao van ban quy
pham phap luat khac theo phan cong.

21

Chu tri hodc tham gia theo di thi hanh phép luat, cho y kién vé
viéc ap dung phap ludt va cac van dé lién quan dén linh vuc
phép luat, cai cach tu phap va phap luat.

CvC

22

Chu tri hoac tham gia thuc hién hoat dong chuyén mon, nghiép vu
trong cng tac xay dung van ban QPPL:

- Quan Iy nha nudce vé cong tic xay dung, tham dinh, gop y, dé
xuét, giai phap viéc hoan thién quy trinh xay dung vin ban quy
pham phap luat; huéng dan theo doi, kiém tra viéc thi hanh phap
luat vé danh gia tac dong cua chinh sach, soan thao ban hanh
van ban quy pham phép luat tai dia phuwong theo quy dinh va cac
van dé c6 lién quan khac thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua nganh Tu phap.

- Huéng dan, theo ddi, kiém tra cac co quan, UBND cép xa vé hoat
dong danh gia tac dong vé thu tuc hanh chinh trong quy trinh lap
dé nghi x4y dung van ban va soan thao dy thao van ban quy pham
phép luét.

- Hudng dan nghiép vu, kiém tra cac co quan lién quan, UBND cép
xa vé hoat dong 16ng ghép van dé binh dang giGi trong xay dung vin
ban quy pham phap luat.

CvC

23

- Chu tri hodc tham gia phdi hop v6i cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thurc thi chinh sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu
duoc phan cong.

- Chu tri hoac tham gia tham du cac cudc hop lién quan dén linh
vuc chuyén moén & trong va ngoai co quan theo phan cong cta
UBND thanh phé. Tham dy cac cudc hop don vi, hop co quan theo
quy dinh.

- Chu tri hodc tham gia xay dung va thuc hién ké hoach cong tac
nam, quy, thang, tuan cua don vi.

CvC

Vé Iinh vure pho bién, gido duc phap luit, hoa giai é co sé, tiép
can phap luat

CvC

24

Chu tri soan thao du thao nghi quyét, quyét dinh, chi thi va cac vin
ban khac thudc thAm quyén ban hanh cia HDND, UBND, Chu tich
UBND thanh phé vé linh vuc phd bién, gido duc phép luat, truyén
théng chinh sach trong qua trinh xay dung van ban QPPL, hoa giai
& co s0, tiép can phap lut.

CvC

25

Chu tri hodc tham gia huéng dan trién khai thyc hién vin ban quy
pham phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,

CvC
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chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé cong tac phd bién, gido duc phap luat, truyén thong
chinh séch trong qua trinh xay dung van ban QPPL, hoa giai ¢ co
s, tiép can phép lut.

26

Chu tri t6 chuc, huéng din, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuy@n mén, nghiép vu; dé& xuit cac bién phap dé nang cao
hiéu luc, hi€u qua quan 1y cua nganh, linh vyc hoac cua dia
phuong vé cong tac phd bién, gido duc phap luat, truyén thong
chinh sach trong qua trinh xay dung van ban QPPL, hoa giai ¢ co
s0, tiép can phép luat.

CvC

27

Chu tri hodc tham gia t6 chiic cac chuyén dé tap huan, boi dudng
nghiép vy, pho bién kinh nghiém vé cong tac pho bién, gio duc
phap luat, truyén thong chinh sach trong qua trinh xdy dung vin
ban QPPL, hoa giai & co s0, tiép can phap luat.

CVvC

28

- Chu tri hodc tham gia td chuc so két, téng két, theo ddi, kiém tra,
phan tich, danh gid va bao cao viéc thyc hién van ban cua dia
phuong vé cong tac phd bién, gido duc phap luat, truyén thong
chinh sach trong qua trinh xay dung van ban QPPL, hoa giai ¢ co
sO, tiép can phép luat.

- Chu tri hodc tham gia tham dinh, gop ¥ van ban vé cong tac phd
bién, gido duc phap luat, truyén théng chinh sach trong qua trinh
xay dung vin ban QPPL, hoa giai & co so, tiép can phap luat.

- Chu tri hoac tham gia thuc hién nhiém vu cua co quan thuong
tryc Hoi dong phdi hop phd bién, gido duc phéap luat thanh phd.

- Chu tri hoac tham gia xay dung, quan ly doi ngli bdo cdo vién
phap luat, tuyén truyén vién, phap luat, hoa giai vién & co sé theo
quy dinh cua phap luét.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc trién khai thuc hién phap luat vé hoa
giai & co so.

CvC

29

- Chu tri hoac tham gia giip UBND thanh phé thuc hién nhiém vu
danh gia, cong nhan cip xa dat chuan tiép can phap luat, tham
muu, thue hién cac nhiém vu cua Hoi déng danh gia chuin tiép can
phép luét theo quy dinh.

- Chu tri hodic tham gia phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu
hoach dinh va thyc thi chinh sich lién quan dén nganh, linh vuc
nhiém vy duoc phan cong.

- Chu tri hodc tham gia cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén
mon & trong va ngodi co quan theo phan cong. Tham dy day du cac
cudc hop theo quy dinh.

CvC




159

STT

San pham theo chirc nang, nhiém vu

Ngach
cong churc
twong ung

- Chu tri hodc tham gia xay dyng va thyc hién ké hoach cong tac
nam, quy, thang, tuan cia don vi.

Vé linh vuc quan Iy xir Iy vi pham hanh chinh va theo doi
tinh hinh thi hanh phap luét

30

Chu tri soan thao du thao Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi va céc
van ban khéac thudc thim quyén ban hanh ctia HPND thanh phd,
UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé vé cong tic quan 1y
xtr Iy vi pham hanh chinh va theo di tinh hinh thi hanh phap luat.

CvC

31

Chu tri hodc tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac van ban
quy pham phdp luat cua nganh, linh vyc hoac cua dia phuong
vé cong tac quan 1y xtr Iy vi pham hanh chinh va theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat.

CvC

32

Chu tri hodc tham gia td chirc, huéng dan, theo ddi viée thuc hién
ché do, chinh sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cic bién phép
dé nang cao hi€u luc, hi€u qua quan ly cua nganh, linh vuc hoac
cta dia phuong vé cong tac quan 1y xur 1y vi pham hanh chinh va
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

CvC

33

- Chu tri hodc tham gia t6 chtic cac chuyén dé tap hudn, bdi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic quan 1y xir 1y vi
pham hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phép luat.

- Chu tri hoac tham gia t6 churc so két, téng két, theo di, kiém tra,
phan tich, danh gia va bao cdo viéc thuc hién van ban quy pham phép
ludt ctia dia phuong vé cong tac quan 1y xir 1y vi pham hanh chinh va
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.

CvC

34

Chu tri hodc tham gia tham dinh, gbp ¥ vin ban vé cong tac quan 1y
xtr Iy vi pham hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phap luat.
Chu tri hodc tham gia xay dung va trinh UBND thanh phd ban
hanh t6 chtrc thuc hién Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat trén dia ban.

Chu tri hodc tham gia tong hop, dé xuit véi UBND cip thanh phd
vé viée xir 1y két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phép lut.

CvC

35

Chu tri hodc tham gia thAm dinh, gop ¥ vin ban vé cong tic quan 1y
xu 1y vi pham hanh chinh va theo di tinh hinh thi hanh phép luat.
Chu tri hodc tham gia xdy dyng va trinh UBND thanh phé ban
hanh t6 chirc thuc hién K& hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap
luat trén dia ban.

Chu tri hodc tham gia tong hop, dé xuat véi UBND thanh phd vé
viéc xur 1y két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.

CvC
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36

Chu tri hodc tham gia tham dinh, gép ¥ vin ban vé cong tac quan 1y
xu 1y vi pham hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phép luat.
Chu tri hoic tham gia xay dung va trinh UBND thanh phd ban
hanh t6 chtre thuce hién Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phép
luat trén dia ban.

Chu tri hodc tham gia tong hop, dé xuat véi UBND thanh phd vé
viéc xur 1y két qua theo dbi tinh hinh thi hanh phép luat.

Chu tri hodc tham gia theo do1 tinh hinh thi hanh phap luat trong linh
vure tu phap thuée pham vi quan 1y nha nuée cia UBND thanh phd.

CvC

Vé linh vue quén Iy Kinh té tong hop

37

- Chu tri xay dung ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi 5 nim va
hang nam.

- Chu tri hodc tham gia to chitc hudng dan xay dung ké hoach phat
trién kinh té - x4 hoi 5 nim va hang nim.

- Chu tri tong hop, theo ddi, danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi dinh ky hang thang, quy, nam, giita ky
va 5 nam.

- Chu tri x4y dung ké hoach ké hoach ngan sach hang nam.

CVvC

38

- Chu tri nghién ctu, tong hop tham gia y kién cac chu truong, co
ché, chinh sach, cac bién phép chi dao diéu hanh thuc hién ké hoach
phét trién kinh té - xa hoi;

- Chu tri va tham gia xay dung du thao cac van kién ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi ciia dia ban thanh phd.

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, dé xuét 4p dung thuc hién cac
chu truong, bién phap, co ché, chinh sach dé hd tro, thuc hién ké
hoach phat trién kinh té - xa hoi cua linh vuc, pham vi theo doi.

CvC

39

- Chu tri hodc tham gia xac dinh phuong hudng nhiém vu ké hoach
cta linh vuyc tai chinh gan véi phuong huéng, nhiém vy phét trién
kinh té - x& hoi trong tirng thoi ky ké hoach.

- Tham gia xtr ly cac van dé phat sinh trong qué trinh téng hop,
giao ké hoach va thyuc hién ké hoach cua cac don vi trén dia ban.

- Chu tri chuan bi cac b4o c4o vé tinh hinh thyuc hién ké hoach phat
trién kinh té- x& hoi va ké hoach dau tu cong cua thanh phé.

- Tham muu xay dyng, t6 chirc thi hanh cac vin ban quy pham
phép luat lién quan téi linh vuce quéan 1y.

CvC

Vé linh vuc quan ly dau tw

CvC

40

- Chu tri phéi hop tham gia xdy dung nguyén tic, tiéu chi va dinh
mirc phan bd chi ddu tu phat trién ngudn ngan sach nha nudc.

CvC
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- Chu tri tham dinh, gép ¥ du 4n dau tu theo theo quy dinh cia
phap luét.

41

- Chu tri hodc tham gia td chtrc thim dinh, béo cdo cép c6 tham
quyén quyét dinh chu truong dau tu hodc diéu chinh quyét dinh
chu truong dau tu cta cac du 4n dau tu thudc thim quyén quyét
dinh chu truong dau tu phin cip cho thanh phd theo quy dinh cua
Luat Pau tu.

CvC

42

- Chu tri hodc tham gia thuc hién hudng dan viéc xay dung va thuc
hién chuong trinh xtc tién dau tu; Piéu phdi cac hoat dong xuc
tién dau tu; Theo dai, tong hop danh gia tinh hinh va hiu qua cua
cong tac xuc tién dau tu; Ph01 hop gilra cac co quan quan 1y nha
nudc trong hoat dong xuc tién dau tu.

CvC

Vé linh vue quan ly tai chinh, ngan sach

CvC

43

- Chu tri hodc tham gia xdy dung vin ban vé quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an cta nganh, linh vuc vé quan Iy
tai chinh, ngan sach.

CvC

44

- T6 chue, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché dd, chinh sach
chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu
luc, hiéu qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y tai chinh, ngan sach.

CvC

45

- Chul tri hodc tham gia t6 chiic cac chuyén dé boi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach ciia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé quan ly tai chinh,
ngan sach.

CvC

46

- Chu tri hoac tham gia t6 chire so két, téng két, kiém tra, phan tich,
danh gid va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly tai chinh,
ngan sach cua dia phuong.

- Chu tri hodc tham gia t6 chuc trién khai thuc hién céac hoat dong
chuyén moén, nghi€p vu theo nhiém vu duge phén céng vé cong tac
tai chinh ngan sach thudc pham vi quan ly cua thanh pho.

CvC

Ve linh vuc quan ly tai san cong

47

- Chu tri hodc tham gia y kién vé xay dung cac quy dinh ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an ctia nganh, linh vuc vé quan
ly tai sdn cong.

CvC

48

- Chu tri t6 chirc, huéng dén, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghi¢p vu; dé xuat cac bi¢n phdp dé nang cao
hi¢u luc, hi€u qué quéan ly cia nganh trong linh vuc quén 1y tai san

CvC




162

STT

San pham theo chirc nang, nhiém vu

Ngach
cong churc
twong ung

cong cua cac don vi thude thanh phd quan 1y.

Vé linh vuc quén ly dat dai

49

- Chu tri tham muwu Xy dung cac chwong trinh, du 4n, ké hoach,
nhiém vu cac van ban, nhiém vy khac vé quan 1y dat dai; cac van
ban lién quan dén cong tac 1ap quy hoach, ké hoach sir dung dat, diéu
chinh quy hoach, ké hoach sir dung dit cip thanh phé va to chure thuce
hién sau khi dugc phé duyét.

CvC

50

- Chi tri tham muu huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua
Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat ciia Qudc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc ho1, Chinh pht, Thu tuéng Chinh phu, B), nganh;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé
an vé linh vuc quan 1y dat dai hoic cta dia phuong.

CvC

o1

- Chu tri tham muu t6 chire so két, téng két, kiém tra, phan tich,
danh gia va bao cao viéc thyc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat caa Qubc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phii, Thu tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
ctia vé linh vuc quan 1y dat dai hodc cta dia phuong.

CVvC

Vé linh vure quan Iy tai nguyén khoang san

52

- Chu tri tham muu xay dung cac chuong trinh, dy an, ké hoach, nhiém
vu céc van ban, nhiém vu khac vé quan 1y tai nguyén khoang san.

CvC

53

- Chi tri tham muu huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cta
Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap lut ciia Qudc hoi, Uy ban
Thuong vu Qubc hdi, Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu, Bo, nganh;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an vé linh vuc quan 1y tai nguyén khoang san hodc cua dia phuong.

CvC

54

- Chu tri tham muu t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh
gia va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh cia Bd Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat cia Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hoi,
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B9, nganh; chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n ctia vé linh vic quan
ly tai nguyén khoang san hoac cua dia phuong.

CvC

Vé linh vire quan 1y méi truomg

55

- Chu tri tham muu xay dung céc chuong trinh, du an, ké hoach,
nhiém vu cac van ban, nhiém vu khéac vé quan ly moi truong.

CvC
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56

- Chi tri tham muu huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua
B¢ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc ho1, Chinh phut, Thu tuéng Chinh phu, BY, nganh;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sch, chuong trinh, dy an, dé
an vé linh vuc quan ly méi truong hodc ciia dia phuong.

CVvC

57

- Chu tri tham muu t6 chire so két, téng két, kiém tra, phan tich,
danh gia va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phap luat cua Qudc hoi, Uy ban Thudng vu
Quéc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B, nganh; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du én, dé an
ctia vé linh vuc quan Iy méi truong hodc cua dia phuong.

CVvC

Vé linh vuc lao ddng tién lwong

58

Tham muu xay dung vin ban huéng dan va to chirc thyuc hién cac
quy dinh ctia phap luat vé lao dong, tién luong, quan hé lao dong,
hop déng lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chat, doi
thoai tai noi lam viéc, thuong lugng tap thé, thoa udce lao dong tap
the, giai quyét tranh chap lao dong va dinh cong, ché do ddi voi
nguoi lao dong trong sap xép, t6 chuc lai, ban, cho thué, chuyén
d6i loai hinh doanh nghiép, chuyén nhugng quyén so hitu, quyén
stt dung tai san cua doanh nghiép, hop tac xi; giai thé, pha san
doanh nghiép; trong sip xép, d6i méi, nang cao hiéu qua hoat dong
cua doanh nghi¢p nha nudc.

CvC

59

Hudng dan thuc hién cac quy dinh cta phap ludt vé ché do tién
lwong trong khu vuc san xuét kinh doanh.

CvC

60

Hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vuy; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan 1y cta nganh, linh vic hodc cta dia phuong vé linh vuc
lao dong, tién luvong, quan hé lao dong thudc trach nhi¢ém cua
nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

CvC

61

Hudng dan thyc hién cic quy dinh cia phap luat doi véi lao dong
nir va bao dam binh dang gidi, nguoi lao dong cao tudi, lao dong 1a
ngudi khuyét tat, lao dong chua thanh nién, lao dong 1a nguoi gitip
viéc gia dinh va mdt s6 lao dong khéc.

CvC

62

Huéng dan va t6 chirc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé cho
thué lai lao dong tai dia phuong.

CvC

63

Huéng dan va té chirc thuc hién cac quy dinh cta phap luat lao

CvC




164

STT

San pham theo chirc nang, nhiém vu

Ngach
cong churc
twong ung

dong vé viéc dang ky va quan 1y nha nude d6i vai to chirc va hoat
dong cua cac to chirc ctia nguoi lao dong tai doanh nghiép theo
quy dinh cua phap luat.

Ve linh vuc bao hiém xa hi

64

Tham muu x4y dung van ban thuc hién cac chién luoc, ché do,
chinh sach vé bao hiém x& hoi theo quy dinh cua Chinh phu va
huéng dan cua So Lao dong - Thuong binh va X& hoi hoic
HDND, UBND thanh phé.

CvC

65

Tham muu vin ban huéng dan trién khai cac Luat, Nghi quyét cua
Quéc hoi, Nghi dinh, Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi cua Chinh
phu, Thu tuéng Chinh phu va cua B6 Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi vé linh vuc bao hiém xa hoi.

CVvC

66

Tham muu huéng din va té chtc thuc hién cac quy dinh ctia phap
luat vé bao hiém xa hoi; thuc hién xac dinh sb lao dong thudc dién
tham gia bao hiém xa hoi tam thoi nghi viéc ddi voi co quan, don
vi, to chtrc, doanh nghiép thuoéc UBND thanh phé quan 1y xin tam
dirng dong vao quy huu tri va tir tuét.

CVvC

67

Tham gia huéng dan nghiép vu cho co quan tham muu thanh phé.
Huéng dan xay dung va té chac thuc hién cong tac thdng tin, béo
céo théng ké vé linh vuc bao hiém x4 hai theo quy dinh.

CvC

68

Tham muu xay dyng ké hoach t6 chtrc thyc hién va tuyén truyén
bao hiém xa hoi trén dia ban.

CvC

Vé linh vure binh dang gi6i

69

Tham muu xay dung chuong trinh, ké hoach, mé hinh, du an Ve
binh dang giéi; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong ngira,
ung pho voi bao luc trén co so gidi.

CvC

70

Chi dao t6 chtrc thuc hién va kiém tra viée thuc hién cac quy dinh
phap luat vé binh dang giéi va phong ngira, tmg phé véi bao luc
trén co s& gidi tai dia phuong; cong tac 1ong ghép van dé binh
ding gii va phong ngira, tng phé voi bao luc trén co sé gidi vao
viéc xay dung va td6 chuc thuc hién chién luoc, quy hoach, ké
hoach phat trién kinh té - x4 hoi ctia dia phuong.

CvC

71

Tham muu t6 chirc thyc hién cac bién phép thic ddy binh dang
gidi va phong ngura, ung pho véi bao luc trén co s& gidi phu hop
v6i diéu kién kinh té - xa hoi cia dia phuong.

CvC
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Vé linh vure an toan, vé sinh lao dong

72

Tham muu vin ban huéng din quan Iy nha nudc vé linh vyc an toan,
vé sinh lao dong, thoi gio 1am viéc, thoi gid nghi ngoi, bao hiém x4
hoi V& tai nan lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban huyén thudc
trach nhiém ctia nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

CvC

73

Tham muu x4y dung ké hoach va té chuc thyc hién cac chién luoc,
ché dd, chinh sach vé an toan, vé sinh lao dong, thoi gio 1am viéc,
thoi gio nghi ngoi, bao hiém x& hoi vé tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép theo quy dinh cua Chinh phu va huéng dan cua Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hai.

CvC

74

X4y dyng vin ban tham muu t6 chitc thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé an toan, vé sinh lao dong; vé thoi gio lam viéc, thoi
gid nghi ngoi trong cac co quan, don vi trong pham vi thanh phé.

CVvC

75

X4y dung Ké hoach thang hanh dong vé an toan, vé sinh lao dong.

CVvC

76

Huéng dan va trién khai cong tac quan 1y, kiém tra chéat luong san
pham, hang hda dic thu vé an toan lao dong; tiép nhan ho so va
giai quyét thi tuc cong bd hop quy san pham, hang héa dic thu vé
an toan lao dong tai dia phuong.

CVvC

7

Tham muu vin ban huéng dan vé cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan
lao dong; tiép nhan tai liéu va X&c nhan viéc khai bao, st dung céc loai
may, thiét bi vét tir c6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong.

CvC

78

Huéng dan thyc hién cic bién phap phong ngira, chia sé rii ro vé
tai nan lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; t6 chtrc thu thap,
luu trir thdng tin vé tinh hinh tai nan lao dong; cong bd, danh gia
vé tinh hinh tai nan lao dong va su ) k¥ thuat gay mét an toan, vé
sinh lao dong nghiém trong xay ra tai dia phuong.

CvC

Vé linh vire nguoi c6 cong

79

Tham muu vin ban trién khai, thuc hién cac ché do, chinh sach quan
ly nha nudc thude linh vue nguoi ¢6 cong trong pham vi huyén hoac
dé &n, du an, chuong trinh trong linh vire nguoi ¢6 cdng.

CvC

80

Tham muu vin ban trién khai ké hoach va to chirc thuc hién cac
chién lugc, ché do, chinh sach vé ngudi ¢ cong theo quy dinh cua
Chinh phu va huéng dan cua Bo, S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi.

CvC
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81

Tham muu ban hanh van ban phé duyét cac cong trinh ghi cong
li¢t si, mo liét si; quan 1y cong trinh ghi cong 1iét si, md liét si theo
phan cap trén dia ban.

CVvC

82

Xay dyng vin ban tham muu hudng dan va to chire thuc hién cac
quy dinh cua phap luat doi voi nguoi cd cong voi cach mang va
than nhan ctia nguoi c6 cong véi cach mang.

CvC

83

Tham muu thuc hién cong tac tiép nhan va an tang hai cbt liét si
theo phan cong hodc phan cip; thong tin, bao tin vé md liét si;
tham viéng mo liét si, di chuyén hai cot liét si; quan ly dbi
tuong, ho so dbi tuong va kinh phi thuc hién céc chinh sach, ché
d6 wu dai dbi véi ngudi c6 cong véi cach mang va than nhan cua
ho; hudng din va to chirc cac phong trao “Pén on dap nghia”;
quan 1y va st dung Quy “Pén on dap nghia” thanh phd.

CvC

Veé linh vuc giam nghéo

CVvC

84

- Chu tri nghién ctu, tham gia xay dung, hoan thién thé ché, co
ché, chinh sach quan 1y nha nudce thudc linh vuc Giam nghéo thudc
trach nhiém caa nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi. Chu tri
xay dung ké hoach va tham muu gitp UBND thanh phé to chirc
thuc hién céc chién luoc, ché do, chinh séch vé Giam nghéo theo
quy dinh cta Chinh pha va huéng dan cia nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

CvC

85

- Chu tri nghién cau, tham gia xay dyng hudng dan trién khai cac
Nghi dinh, Nghi quyét, Quyét dinh, chi thi va cac van ban chi dao
cia Trung wong, cua tinh vé& linh vuc giam nghéo thudc trach
nhiém cuiia nganh Lao dong - Thuong binh va X hoi, huéng dan
nghiép vu cho céc co quan, don vi lién quan.

- Tham gia tham dinh cac dé an, céng trinh cap tinh vé linh vuc
giam ngheo thugc trdch nhiém cta nganh Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi.

CvC

86

- T6 chuc trién khai thuc hién céc hoat dong chuyén mén nghiép
vu V& giam nghéo; xay dung bao céo, théng ké, quan Iy hd so luu
trix, thuc hién quy trinh nghiép vu; tong hop, danh gia, hoan thién
co ché, chinh séch quan Iy vé linh vuc giam nghéo.

- Xay dung va thyuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan
cua cd nhan.

CvC

87

- Kiém tra, viéc thuc hién chinh sach, phép luat vé linh vuc giam
ngheo thudc trach nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa

CvC
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hoi; dé xuat cha truong, bién phap diéu chinh kip thoi.

Ve linh vuc tré em

88

- Chu tri nghién ctu, tham gia xay dung, hoan thién thé ché, co
ché, chinh sach quan 1y nha nuwéc thude linh vuc tré em trong pham
vi thanh phé thudc trach nhiém cua nganh Lao d6ng - Thuong binh
va X& hoi; xay dung ké hoach va td chirc thuc hién cac chién luoc,
ché do, chinh sach vé tré em theo quy dinh cua Chinh pha va
huéng dan cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; tham gia
xay dung Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi trudc khi trinh HDND,
UBND thanh phd, cép tinh vé linh vuc tré em thuoc trach nhiém
cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

CVvC

89

- Tham gia tham dinh cic dé an, van ban thudc linh vuc cong tac
duoc phan cong trude khi trinh HDND, UBND thanh phé, cap tinh
vé linh vuc tré em.

- Chu tri va thuc hién tham muu vin ban huéng dan nghiép vu cho
co quan chuyén mon thanh pho; xay dung nghi quyét, quyét dinh,
chi thi cia HDND, UBND thanh phé vé linh vuc tré em.

- Xay dyng va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan
cua cé nhan.

CVvC

90

- Chu tri nghién ctru tham muu trién khai thuc hién céc hoat dong
chuyén mén nghiép vu vé tré em; xay dung béo céo, théng k&,
quan Iy hd so luu trit, thuc hién quy trinh nghiép vu; tong hop,
danh gia, hoan thién co ché, chinh séach quan Iy vé linh vuc tré em.

CvC

91

- Tham muu thyc hién kiém tra viéc thuc hién chinh sach, phap
luat vé linh vyc tré em theo nghi quyét, quyét dinh, chi thi cua
HDND, UBND thanh phd; d& xuat chu truong, bién phap diéu
chinh dé cac co quan, to chuc, ca nhan thuc hién tét phap luat,
chinh sach, cac quyén vé tré em.

CvC

Vé linh vwe quan ly thong tin dién tir

92

Chu tri, tham muu UBND thanh phé xay dung ké hoach trién khai
thuc hién cac quy dinh, quy hoach, ké hoach, chinh sach vé linh vuc
thong tin dién tir; xdy dung vin ban dé xuat cac bién phap dé nang
cao hiéu luc, hiéu qua quan ly ctia nganh, linh vuc, dia phuong vé
linh vyc thong tin dién tur.

CvC

93

Tham muu UBND thanh phé xiy dung ké hoach t6 chtc thyc hién,
van ban hudng dan, theo doi viéc thuc hién chuyén mon, nghiép vu

CvC
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vé linh vuc thong tin dién tur.

94

Tham muu xay dung ké hoach t6 chirc so két, tong két, kiém tra,
danh gid va xay duyng bao cao vi¢c thuc hién cac quy dinh trung
wong, tinh, thanh phé vé& quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua nganh, linh vuc, dia phuong vé linh vuc
thong tin dién t

CvC

Vé linh vire quén 1y thong tin co sé

95

Chu tri, tham muu xay dung Ké hoach trién khai thuc hién cac quy
dinh, quy hoach, ké hoach, chinh sach vé linh vuc thong tin co so.

CvC

96

Xay dung van ban dé& xuat cac bién phap dé nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan ly cua nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé linh
vuc thong tin co so.

CVvC

97

Xay dung ké hoach t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghiép vu: xdy dung vin ban hudéng dan viéc xay
dung va hoat dong cta hé thdng thong tin co so: Dai truyén thanh
X8, phuong; ban tin thong tin co sd; tai li¢u khong kinh doanh phuc
vu hoat dong thong tin co s&; thong tin truc tiép qua bao cdo vién,
tuyén truyén vién co s&; bang tin cong cong, cac hinh thirc hoat
dong thong tin co sé khac va hé théng dai truyén thanh - truyén
hinh thanh phd. Xay dung van ban dén doc, hudéng dan cung cap
thong tin, quan 1y ndi dung thong tin ctia hé thong thong tin co so
va truyén thanh - truyén hinh thanh phé.

CvC

98

Ban hanh vian ban cung cp cac ndi dung thong tin, tuyén truyén &
co sé va hudng dan to chirc trién khai thuc hién. Xay dung ké
hoach, 10 trinh théng ké, diéu tra thu thap sb lieu trong Iinh vuc
thong tin co sd; tong hop thong tin phan anh tir co s dé bao cao,
kién nghi cap c6 tham quyén.

CvC

Vé linh vure quan ly cong nghé thong tin

99

- Chu tri hodc tham gia nghién ctru, xay dung, hudéng dan, t6 churc
thuc hién, kiém tra, gidm sat viéc thi hanh cac quy dinh cua B
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong linh vuc

CvC
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cong nghé thong tin (bao gom: céng nghiép céng nghé théng tin,
vng dung céng nghé théng tin, chuyén déi so).

100

- Chu tri hodc tham gia so két, tong két, danh gia va bao cdo viée
thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé 4n quan trong linh vuc cong nghé thong tin.

CVvC

101

- Chu tri hodc tham gia boi dudng nghiép vu, phd bién kinh
nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua linh vuc
cong nghé thong tin.

- Chu tri hoac tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CvC

V& Iinh vuc quan ly di san viin hoa

102

- Chu tri nghién ctu, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh cua Pang, van ban phap luat cua
Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phi; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an quan
trong cta nganh, linh vuc hoac cia dia phuong.

CvC

103

- Chu tri hodc tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy
dinh Bo Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat caa Quéc hoi, Uy
ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh pha, Bo,
nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du &n, dé an caa nganh, linh vuc hoic cua dia phuong vé quan ly
di san van hoa.

CvC

104

- T6 chuc, hudng dan, theo doi viéc thuc hién ché dd, chinh sach
chuyén moén, nghi¢p vuy; dé xuat cac bién phap dé nang cao hi¢u
luc, hi€u qua quan 1y vé nganh, linh vuc vé quan 1y di san van hoa.

CvC

105

- Chu tri hoic tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép
vuy, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach cia nganh, linh vyc hoic cua dia phuong vé quan ly di san
van hoa.

CvC

106

- Chu tri hoic tham gia to chuc so két, tong két, kiém tra, phan tich,
danh gia va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh B Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phap luat caa Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc
hoi, Chinh pha; Thii teéng Chinh phu, Bg, nganh; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé &n caa nganh,

CvC
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linh vuc hoic cua dia phuong vé quan ly di san vin hoa.

107

- Tham gia goép y cac quy dinh By Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phép luat ciia Qubc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chinh phu,
Thu tudng Chinh phu, B, nganh; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an lién quan dén nganh, linh
vuc hoidc ciia dia phuong vé quan 1y di san vin hoa.

- Chu tri hoic tham gia td chic trién khai thuc hién céc hoat dong
chuyén mdn, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan céng.

CVvC

Vé linh vuc quan ly vin héa co sé

108

- Chu tri nghién ctu, xdy dung cac vin ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh ctia Pang, vin ban phap luat cta
Qubc hdi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n quan
trong cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

CvC

109

- Chu tri hodc tham gia huéng dan trién khai thuc hién céac quy dinh
Bd Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B), nganh;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy én,
dé an cua nganh, linh vuc hoic cua dia phuwong vé quan 1y van hoa
co s (bao gdm quan 1y thu vién va quan Iy vin hda dan toc).

CvC

110

- T6 chir, huong din, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén moén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u
luc, hiéu qua quan 1y vé nganh, linh vuc vé quan 1y van héa co s&
(bao gdm quan 1y thu vién va quan 1y vin hoa dan toc).

- Chu tri hodc tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach ctia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y vin hoa
co s& (bao gdm quan 1y thu vién va quan 1y vin hoa dan toc).

CvC

Vé linh vie quén 1y xtc tién, quang ba du lich

111

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh ctia Dang, vin ban phap luat cua
Qubc hdi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi, Chinh phu; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an quan
trong cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong.

CvC

112

- Cha tri hodc tham gia hudng dan trién khai thyc hién cac quy

CvC
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dinh B6 Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy
ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, d& 4n cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y
xuc tién, quang ba du lich.

113

- T6 chuc, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché d6, chinh sach
chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu
luc, hi€éu qua quan 1y vé nganh, linh vuc vé quan ly xac tién, quang
ba du lich.

CvC

114

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh B§ Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
phap luat ciia Qubc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc hdi, Chinh phu,
Thu tudéng Chinh phu, B, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé 4n lién quan dén nganh, linh
vuc hoic cua dia phwong vé quan 1y xtc tién, quang ba du lich.

- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vy dugc phan cong.

CVvC

Vé linh vure quan ly chwong trinh gido duc

115

- Chu tri nghién ctru, xdy dung cac van ban quy dinh chi tiét,
huéng din thi hanh quy dinh ciia Pang, van ban phap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an
quan trong cia nganh, linh vuc hodc ciia dia phuong vé quan 1y
chuong trinh gido duc.

CvC

116

- Chii tri huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ciia Bo Chinh
tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua
dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido duc.

CvC

117

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché dd, chinh sach
chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u
Iuc, hiéu qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y chuong trinh gido duc.

CvC

118

- Chii tri huéng dan trién khai thuc hién cic quy dinh ctia Bo Chinh
tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cia
dia phuong vé quan 1y chuong trinh gido dyc.

CvC

119

- T6 chtic, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé ning cao hiéu
luc, hiéu qua quan 1y cta nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y chuong trinh gido duc.

CvC
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120

- Chua tri hoic tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao cao vi¢c thyc hién cac quy dinh cua By Chinh
tri, Ban Bi thu; van ban phap luit; chién lugce, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh, linh vuc
hoic cua dja phuong vé quan 1y chuong trinh gido duc.

CvC

121

- Cha tri hodc tham gia gop y cac quy dinh; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hoic cua dia phuong vé quan
1y chuong trinh gido duc.

- Chu tri hodc tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVvC

Vé linh vuc quan 1y t6 chire va hoat dong co sé gido duc

122

- Chu tri nghién ctru, xdy dung cac vin ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh ciia Pang, vin ban phéap luat; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong ctia nganh, linh vuc hodc ciia dja phuwong vé quan 1y t6
chtrc va hoat dong co s& gido duc.

CVvC

123

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thyc hién cac quy
dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y t6 chirc va hoat
dong co so giao duc.

CvC

124

- T6 chtrc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé ning cao hiéu
luc, hi¢u qua quan 1y cia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y to chirc va hoat dong co sd gido duc.

CvC

125

- Chul tri hodc tham gia t6 chtic cac chuyén dé bdi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y to chirc
va hoat dong co s& gido duc

CvC

126

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc so két, téng két, kiém tra, phan tich,
danh gid va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri,
Ban Bi thu; van ban phép luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua
dia phuong vé quan 1y t6 chirc va hoat dong co s& gido duc.

CvC

127

- Chu tri hoac tham gia gop y cac quy dinh; van ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan
Iy t6 chirc va hoat dong co sd gido duc.

CvC
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- Chu tri hodc tham gia t6 chure trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vy dugc phan cong.

V& linh vuc quan 1y chinh sich va phat trién di ngii can bd
quan ly giao duc

128

- Chu tri nghién ctru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh cua Pang, vin ban phép luat; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong ctia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y
chinh sach va phat trién doi ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdm
doi ngii nha gido, can bd quan 1y, nhan vién nganh Giao duc).

CVvC

129

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy
dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dyu an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cta dia phwong vé quan 1y chinh sach va phat
trién doi ngli can bd quan 1y gido duc (bao gém doi ngii nha gido,
can bd quan 1y, nhan vién nganh Gido duc).

CvC

130

- T chi, huéng dan, theo doi viée thuc hién ché d9, chinh sach
chuyén moén, nghi¢p vu; dé xuit cac bién phép dé nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc ctia dia phuong vé quan 1y
chinh séch va phat trién d6i ngii can bd quan 1y gido duc (bao gdbm
ddi ngii nha gido, can bg quan ly, nhan vién nganh Gido duc).

CVvC

131

- Chu tri hodc tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach cua nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y chinh
sach va phat trién doi ngii can bd quan 1y gido duc (bao gom doi
ngli nha gido, can by quan 1y, nhan vién nganh Gido duc).

CvC

132

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bdo cdo vi¢c thyc hién cac quy dinh cua B§ Chinh
tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh séch, chuong trinh, du 4n, dé 4n cta nganh, linh vyc
hodc cua dia phuong vé quan 1y chinh sach va phat trién doi ngii
can bd quan 1y gido duc (bao gdm ddi ngii nha gido, can bd quan
1y, nhan vién nganh Gido duc).

CvC

133

- Chu tri hodc tham gia gép y cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phéap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh vuc
hodc cia dia phuong vé quan 1y chinh sich va phat trién doi ngii
can bd quan 1y gido duc (bao gdm ddi ngili nha gido, can bd quan
ly, nhan vién nganh Gido dyc).

CvC
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- Chu tri hodc tham gia td chure trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong.

Vé linh vuc quan ly thwong mai trong nwéc

134

- Chu tri xay dung cic vin ban hudéng din thudc thim quyén ban
hanh, HDND, UBND thanh phé vé quan Iy thwong mai trong nudc.

- Chu tri soan thao quy dinh cu thé, van ban trién khai thuc hién
chi thi, quyét dinh, ké hoach HDND, UBND thanh phd vé quan 1y
thuong mai cia dia phuong theo nhiém vy dugc phan cong.

- Chui tri huéng dan nghiép vu cho cac don vi lién quan duoc phan
cong theo ddi, huéng dan nghiép vu cho cong chirc va ngudi dan
c6 lién quan.

CVvC

135

- Chu tri t6 chirc theo ddi, kiém tra va bao cdo tinh hinh vé két qua
thuc hién chi thi, quyét dinh, ké hoach cia HDND, UBND thanh
phé vé quan 1y thuong mai cua dia phuong trong linh vuc dugc
phan cong, d& xuat cha truong va bién phap chan chinh.

- Chu tri thim dinh, dang ky, cip cac loai gidy phép thudc linh vuc
quan 1y thuong mai trong nudc (xtc tién thuong mai, xay dung va
phat trién thuong hi€u; thuc hién nhiém vu bao vé quyén loi nguoi
tiéu dung) trén dia ban thanh phd theo quy dinh cta phéap luat va
theo phan cép.

CVvC

136

- Chi tri tong hop tinh hinh, tién hanh phén tich tong két, danh gia
hiéu qua cong viéc va bao cdo cap trén.

- Chu tri tham gia phéi hop t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon nghiép vu khac cua cong tac quan ly thuong mai cua dia
phuong theo phan cong.

CvC

Vé linh vure quén ly trong trot, bao vé thue vat

137

Tham gia xay dung cac dy thao vin ban quy pham phép luat; chién
lugce, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du én, dé an
cua dia phuong vé tréng trot, bao vé thuc vat.

CvC

138

X4y dung ké hoach, trién khai thuc hién vin ban quy pham phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du
an, dé 4n cua dia phuong vé tréng trot, bao vé thuc vat

CvC

139

Huéng dan, theo ddi tong hop viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hi¢u
luc, hi¢u qua quan ly vé tré)ng trot, bao vé thuc vat thugc pham vi
quan 1y ctia co quan, don vi hodc cia dia phuong theo phan cong
cua lanh dao co quan, don vi.

CvC
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140

Giam sat, kiém tra viéc thuc hién vin ban quy pham phép luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an cua BO, nganh, dia phuong vé tréng trot, bao vé thuc vat
thudc pham vi quan ly cua co quan, don vi hoac cua dia phuong
theo phan cong cua lanh dao co quan, don vi.

CVvC

Vé linh viee quan Iy chiin nudi, th( y

141

Tham gia xay dung cac du thdo van ban quy pham phap luat, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n cua dia
phuong vé chin nudi.

X4y dung ké hoach, trién khai thuc hién vin ban quy pham phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy
an, d¢ 4n cua dja phuong vé chin nuoi.

CvC

142

Hudng dan, theo doi téng hop viéc thuc hién ché d9, chinh sach
chuyén mon, nghiép vy; dé xut cac bién phap dé ning cao hiéu
Iuc, hiéu qua quan 1y vé chan nudi thudc pham vi quan ly cia co
quan, don vi hodc cua dia phuong theo phan cong cua lanh dao co
quan, don vi.

CVvC

143

Giam sat, kiém tra viéc thyc hién vin ban quy pham phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an,
dé an ctia B9, nganh, dia phwong vé chian nudi thudc pham vi quan
Iy cua co quan, don vi hoac cua dia phuong theo phan cong cua
lanh dao co quan, don vi.

CvC

144

Tham gia thim dinh, gép ¥ cac du thao vin ban quy pham phap
luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy
an, dé an cta BO, nganh, dia phuong vé chin nudi thudc pham vi
quan ly cua co quan, don vi hoac cua dia phuong theo phan cong
cua lanh dao co quan, don vi.

CvC

Vé linh vure 1Am nghiép

145

- Chu tri xay dung cac du thao van ban; chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua BO, nganh, dia
phuong vé linh vire Lam nghiép.

- Xay dung ké hoach, trién khai thuc hién vin ban quy pham phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du
an, dé 4n ctia B9, nganh, dia phuong vé linh vuc Lam nghiép.

- Huéng dén, theo ddi tong hop viéc thuc hién ché do, chinh sich
chuyén moén, nghiép vy; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc,
hiéu qua quan 1y vé linh vyc Lam nghiép.

- Tong hop béo cao va dé xuat duge mot sd bién phap nang cao hiéu

CvC




176

STT

San pham theo chirc nang, nhiém vu

Ngach
cong churc
twong ung

luc, hi€u qua cia cong tdic quan 1y nha nudc ve linh vuc chuyén
nganh dugc giao.

146

- Giam sat, kiém tra viéc thuc hién van ban quy pham phap luat;
chién lugc, quy hoach, Kké hoach, chinh sach, chuong trinh, du éan, dé
&n cua B9, nganh, dia phuong vé linh vire Lam nghiép.

- Tham gia thAm dinh, gép ¥ cac du thao vin ban quy pham phap
luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du
an, dé an cua B9, nganh, dia phuong vé 1am nghiép.

- Chu tri hodc tham gia t6 chiic trién khai thyc hién cac hoat dong
chuyén mén nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong vé Lam nghiép.

CvC

Vé linh vire quan 1y khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao

147

- Chu tri huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cta Qubc hoi, ﬁy ban
Thuong vu Quéc hoi, Chinh phi, Thi twéng Chinh pha, Bo,
nganh; chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh,
du 4n, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc ctua dia phuong vé quan ly
khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang tao (gém ca hoat dong va
nhiém vu khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao).

CVvC

148

- Chu tri to chiic, huéng dén, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghié¢p vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hi¢u
Iyc, hidu qua quan 1y cua nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé
quéan 1y khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao (gdm ca hoat dong
va nhi¢ém vu khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang tao).

CvC

149

- Chu tri tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach
ctia nganh, linh vuc hodc cua dja phuong vé quan 1y khoa hoc,
cong nghé va do6i mai sang tao (gom ca hoat dong va nhiém vu
khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao).

CvC

150

- Chu tri t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va
bado céo viéc thyc hién cac quy dinh cia BO Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi,
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, BJ, nganh; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y khoa hoc, cong
ngh¢ va doi mai sang tao (gé)m cd hoat dong va nhi¢ém vy khoa
hoc, cong nghé va ddi méi sang tao).

CvC

151

- Chu tri tham dinh, gop ¥ cac quy dinh ctia Bé Chinh trj, Ban Bi
thu; van ban phép luat caa Qubc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi,
Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu, BJ, nganh; chién luoc, quy

CvC
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hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé 4n lién quan
dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y khoa hoc,
cong nghé va ddi méi sang tao (gém ca hoat dong va nhiém vu
khoa hoc, cong nghé va doi méi sang tao).

- Chu tri td chtre trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén mon,
nghié¢p vu theo nhi¢m vu dugc phan cong.

Vé Iinh vuc két ciu ha tang giao thong

152

- Chu tri huéng dan nghiép vu cho cic don vi lién quan duoc phan
cbng theo dbi.

- Chu tri hudng dan chuyén mén, nghiép vu vé giao théng van tai
cho can b9, cong churc cac xa trén dia ban.

- Chu tri t6 chirc theo doi, kiém tra va bao cdo tinh hinh vé két qua
thuc hién thong tu, chi thi, quyét dinh, UBND thanh phé vé két cau
ha ting giao thong trong linh vyc duge phan cong, dé xuat chu
trrong va bién phap chan chinh.

153

- Chu tri trién khai thuc hién: cac nhiém vu chuyén mon, nghi¢p
vu chuyén nganh vé: két cau ha tang giao thong; Tai san két cau
ha tang giao thong; Quan ly dau tu xay dung theo chuc ning,
nhiém vu cia co quan, don vi; P& xuat phuong an quan 1y, bao
tri, bao dam tiéu chudn, quy chuan k¥ thuat mang ludi giao thong
duong bo theo phan cap; Phdi hop thuc hién cac bién phap phong
ngira, to chirc xir Iy cac hanh vi xdm pham cong trinh giao thong,
1an chiém hanh lang an toan giao thong.

CvC

154

- Chil tri trinh UBND thanh phd: Cac du an dau tu xay dung két
ciu ha ting giao thong trén dia ban theo quy dinh ciia phéap luat va
phan cbng, phan cap ctia UBND tinh; du thao quyét dinh phan loai
duong do6 thi theo quy dinh ctia phap luét.

Vé linh vuc quan ly phat trién do thi

155

- Tham gia xdy dung chuong trinh, dé 4n, dy an thanh phd va céac
van ban quy pham phép ludt, quy hoach chuyén nganh, van ban
huéng dan thuce thi trong linh vire phat trién do thi.

CvC

156

- Tham gia nghién ctru, xay dung hé théng quy chuan, tiéu chuén,
dinh murc kinh té k¥ thuat trong linh vuc phat trién d6 thi.

- Chi1 tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé cac vian ban
huéng dan viéc t6 chirc thyc hién cac hoat dong trong linh vuc
quan 1y phat trién do thi trén dja ban.

CvC

157

- Chu tri viéc phd bién, hudéng dan chii truong, chinh sich cua
bang va Nha nudc, van ban quy pham phép luét trong linh vuc

CvC
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phét trién do thi.
- Hudng dan t6 chirc, ca nhan vé viéc thyc hién quy dinh phap luat
trong linh vuc phat trién do thi.

158

- Theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat trong linh
vuc phat trién do thi theo quy dinh cta phép luét.

- Chu tri trién khai chuong trinh, dy 4n, dé an, d6 an quy hoach da
dugc phé duyét tir thanh phd trong linh vuc phat trién d6 thi.

- Thyc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phap luat.

- Chu tri tham gia nghién ctru cic dé tai khoa hoc, du 4n sy
nghiép kinh té thanh phd, chu tri nghién ctru cac dé tai, du an
cip co so trong linh vuc phét trién d6 thi.

CvC

Linh vuc quén 1y hoat dong dau tu xdy dung

159

Xay dung, trinh UBND thanh phé chuong trinh, dé an, du an cap
huyén va cac vin ban hudéng dan thuc thi trong linh hoat dong dau
tu xay dyng.

CVvC

160

Chu tri xay dung van ban tham muu nghién cuu, xay dung dinh
mitc kinh té k¥ thuat trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

CVvC

161

Chu tri xay dyng van ban pho bién, hudng dan chu truong, chinh
sadch cua Pang va Nha nudc, van ban quy pham phép luat trong
linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

CvC

162

Chu tri xay dyng van ban hudéng din td chirc, ca nhan vé viéc thuc
hién quy dinh phap luat trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung.

CvC

163

X4y dung ké hoach theo ddi, kiém tra va tong hop két qua thuc
hién céc chinh sach, chién luge c6 tinh vi mo trong linh vuc hoat
dong dau tu xay dung.

CvC

164

Xay dung ké hoach kiém tra, téng hop viéc thuc thi phap luat trong
linh vuc hoat dong dau tu xdy dung theo quy dinh cua phép luat.

CvC

165

Chu tri xay dung van ban trién khai chuong trinh, dy an, dé an da
dugce phé duyét tir cip bo/tinh linh vuc quan 1y hoat dong dau tu
xay dung

CvC

166

Chu tri xay dung céc van ban thuc hién cac hoat dong nghiép vu
theo quy dinh phép luat, chu tri thyc hién cac quy trinh, thu tuc
theo ding quy dinh.

CvC

Linh vuc quén ly quy hoach xay dung

167

X4y dung, trinh UBND thanh phé: Dy thao quyét dinh; quy hoach,

CvC
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ké hoach phat trién trung han va hang nim dugc cdp c6 thim
quyén phé duyét

168

Xay dung chwong trinh, dé an, dy an thanh phd va cac vin ban quy
pham phap luat, vian ban hudng dan thuc thi trong linh hoat dong
dau tu xay dung. Cac dé an, dy 4n, cac vin ban duoc phé duyét
ban hanh.

CVvC

169

Xay dung van ban thyc hién phd bién, hudng din chu truong,
chinh sach cua Pang va Nha nudc, van ban quy pham phap luat
trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung. K& hoach va van ban
pho bién, huéng dan duoc ban hanh.

CvC

170

Xay dyng vin ban huéng dan t6 chirc, ca nhan vé viéc thuc hién
quy dinh phép luat trong linh vuc hoat dong dau tu xay dung. Ké
hoach va van ban pho bién, huéng dan dugc ban hanh.

CvC

171

X4y dung ké hoach theo ddi, kiém tra va tong hop két qua thuc
hién céc chinh sach, chién lugc c6 tinh vi mo trong linh vyc hoat
dong dau tu xay dung. Co Béo céo két qua theo ddi kiém tra dugc
ky ban hanh.

CvC

172

Xay dung ké hoach theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap
luat trong linh vuc hoat dong dau tu xdy dung theo quy dinh cua
phap luat. C6 Béo cdo két qua theo doi kiém tra dugc ky ban hanh.

CvC

173

Xay dung van ban trién khai trién khai chuong trinh, du én, dé an
d3 duoc phé duyét tir cip bo/tinh linh vuc quan 1y hoat dong dau tu
xdy dung. Bao cao két qua tham dinh va tham muu ban hanh cac
quyét dinh phé duyét theo phan cap.

CvC

174

Chu tri tham muu cac vin ban chi dao, huéng dan thuc hién cac
hoat dong nghi€p vu theo quy dinh phap luat. Cac van ban chi dao,
t6 chirc kiém tra, nghiém thu, bao cao dugc ban hanh.

CvC

175

Chu tri xay dung, trinh UBND thanh phd vin ban chi dao, hudng
dan thuc hién cac quy trinh, thu tuc theo ding quy dinh. Thu tuc
1ap ho so, tham dinh, phé duyét bao dam quy trinh.

CvC

176

Chu tri xay dung, tham muu cho UBND cac van ban tham gia
nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du 4n sy nghiép kinh té cip nha
nude, thanh phd trong linh vyc hoat dong dau tu xay dung.

CvC

Vé Iinh vuc kiém soat bénh tat

177

- Chu tri hodc tham gia xay dung céc chuong trinh, ké hoach, du

CvC
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an, dé an, quy dinh vé linh vuc y té du phong va thuc hién céac
phuong an dé ap dung vao pham vi cong tac y té du phong.

- Chu tri xay dung K& hoach t6 chtrc cac hoat dong so két, tong
két, kiém tra, danh gia va bao cdo thuc hién cac vin ban quy pham
phap luit, cic van ban huéng din chuyén mén, nghiép vu vé cong
tac y té.

178

- Chu tri hodc tham gia hudng dan trién khai c&c van ban quy pham
phép luat, quy dinh, chuong trinh, dé an, nghi quyét, quyét dinh, két
luan ciia Trung uong, tinh, thanh phd vé cong tac y té du phong

CvC

179

- Chu tri hodc tham gia thu thap thong tin, thong ké, quan 1y ho so,
luu trit tai liéu, s6 liéu va thuc hién bao cao theo quy dinh.

- Chu tri hodc tham gia tong két, danh gia va dé& xuét cac phuong
an stra d6i bo sung, ting cuong hiéu luc, hiéu qua ciia cong tac y té
du phong.

CvC

Linh vue dan tgc

180

- Chu tri theo ddi, tham muu cong tic chuyén mon vé thyuc hién
chinh sach dan toc va cong tac dan tdc, xay dung céc ké hoach, t6
chirc trién khai dén doc kiém tra giam sat cac chuong trinh, dy an
dan tdc va cong tac dan toc hang thang, quy, nam trén dia ban
thanh phd.

CVvC

181

- Chu tri td chirc thyc hién céc chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an, mo6 hinh dau tu phat trién kinh té xa hoi, hd trg on dinh cudc
song d6i v6i dong bao dan toc thiéu sb; theo ddi tong hop so két,
téng két va danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh, dy an, chinh
sach dan toc; tham muu dé xuat chu truong bién phap thich hop dé
giai quyét cac chinh sach dan toc trén dia ban thanh pho.

CvC

182

- Chu tri tham muu xac dinh xa, thon ving d@)ng bao dan toc thiéu
sO theo trinh do phat trién va cac dan toc con gap nhiéu kho khan;
ra soat, kiém tra, 1ap ho so vé cong nhan, b sung hodc dua ra khoi
danh sach nguoi co uy tin trong dong bao dan tdc thiéu sd ding
trinh ty, thu tuc theo quy dinh hién hanh, giri co quan chuyén mon
vé cong tac dan toc dé tong hop, trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh va t6 chuc thuc hién chinh sach ddi voi nguoi ¢6 uy tin.

CvC

183

- Chu tri to chirc théng tin, tuyén truyén phd bién gido duc phap
luat vé linh vuc cong tac dan tdc, van dong déng bao dan toc thiéu
sd trén dia ban thanh phd thyc hién chu truong dudng 16i chinh
sach cua Pang, phap luat cia Nha nuéc. Pinh ky tham muu t6
chtrc Pai hoi dai biéu cac dan toc thiéu sé cta thanh phd theo
huéng dan cia UBND thanh phé.

CvC
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- Chu tri to chuc kiém tra, giam sat viéc thuc hién Chuong trinh,
chinh sach dan toc, giai quyét don thu lién quan dén cong tac thuc
hién chinh sach dan toc theo thim quyeén.

Linh vue tong hop chuyén nganh

184

- Tham gia nghién ctru, xdy dung dé an, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, du an, quan trong, cac van ban quy pham phap luat
cua nganh, linh vuc duoc phan cong theo doi hodc cua dia phuong.
- Chu tri hodc tham gia huéng dan trién khai thuc hién céc quy dinh
cua cép trén theo tham quyén, chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an quan trong; cac van ban quy
pham phap luat ctia nganh, linh vuc dugc phan cong theo dai.

CVvC

185

- T6 chtic, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mon, nghiép vy; dé xut cac bién phap dé nang cao hiéu
luc, hiéu qua quan 1y v& nganh, linh vuc duge phan cong theo dai.

CVvC

186

- Chu tri hodc tham gia to chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach vé nganh, linh vyc dugc phan cong theo dai.

- Chu tri hodc tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh cua cﬁp trén,
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong; cic vin ban quy pham phap luat ctia nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi.

CVvC

187

- Tham gia gdp y cac quy dinh cua cip trén, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé an quan trong lién
quan dén nganh, linh vuc duoc phan cong theo dai.

- Chu tri hodac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phin cong.

CvC

188

- Tham dy céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén moén &
trong va ngoai don vi theo phan cong.

- Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan
cua ca nhan, don vi.

- Thyce hién cac nhiém vu khac do 1anh dao phan cong.

CvC

Veé linh vuc quan ly thong tin lanh dao

189

- Tham gia nghién ctru, xay dung dé an, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, du 4n, quan trong, cadc van ban quy pham phép luat
cua nganh, linh vuc dugc phan cong theo doi hodc cua dia phuong.
- Chi1 tri hodc tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy dinh
cua cép trén theo thAm quyén, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh

CvC
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sach, chuong trinh, dy an, dé an quan trong; cac van ban quy pham
phap luat ctia nganh, linh vuc dugc phan cong theo doi.

190

- T6 chtrc, hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché dd, chinh sach
chuyén mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu
lire, hidu quéa quan 1y vé nganh, linh vuc dugc phin cong theo dbi.

- Chu tri hodc tham gia t6 chtrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh
sach vé nganh, linh vic duoc phan cong theo dbi.

CvC

191

- Chu tri hodc tham gia td6 chuc so két, téng két, kiém tra, phan
tich, danh gia va bao cao viéc thyc hién cac quy dinh cta céap trén,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an quan trong; cic vian ban quy pham phap ludt cia nganh, linh
vuc dugc phan cong theo doi.

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh cua cip trén, chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé an quan trong lién
quan dén nganh, linh vuc duoc phan coéng theo dai.

- Chu tri hodc tham gia td chtre trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén moén, nghi¢p vu theo nhiém vy dugc phan cong.

- Tham dy cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén &
trong va ngoai don vi theo phan cong.

- Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan
cua ca nhan, don vi.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao phan cong.

CvC

NHOM CHUYEN MON DUNG CHUNG

Vé Iinh vuc thanh tra

- Chu tri nghién ctru, tham muu xay dung, hoan thi¢n thé ché
hodc cac van ban quy pham phap luat, cac chu truong, chinh
sach, quy dinh, quy ché vé thanh tra.

TTVC

- Chu tri, tham gia td chirc quan tri¢t, tuyén truyén, trién khai thuc
hién chinh sach cua Pang, phap luat ciia Nha nudc, chién luoc,
dinh huéng chuong trinh, ké hoach... vé thanh tra. Tham muu,
tham gia thanh tra, kiém tra. T6 chirc tong két, danh gia va dé xuét
cac phuong an stra d6i, bd sung, ting cudng hiéu luc, hiéu qua cua
cong tac quan ly.Tham muu, tham gia gidng day, tip huan, boi
dudng nghiép vu lién quan dén cong tac thanh tra.

TTVC

- Chu tri, tham gia thAm dinh cac dy thao dé an, dy 4n, chuong
trinh, cong trinh vé thanh tra.

- Phéi hop véi cac co quan, to chitc, don vi, c4 nhan trong va ngoai

TTVC
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co quan khi thyc hién nhiém vu.

- Cha tri, tham du cac cudc hop chuyén mon dugc phan
cong.Tham dy céac cudc hop don vi, hop co quan theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do cép trén giao.

Linh vuc phong chong tham nhiing, tiéu cuc

- Chu tri, tham muu td chirc quan triét, tuyén truyén, trién khai
thyc hién chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudc vé
phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.

TTVC

- Chu tri, tham muu to chtc kiém tra theo tham quyén ddi voi cac
nhiém vy vé: Tinh hinh thi hanh phap luat vé phong, chong tham
nhiing, tiéu cuc; Kiém tra cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu
cuc theo quy dinh; Viéc thyc hién cong tac dao tao, boi dudng, thi
dua, khen thudng theo quy dinh cta phap luat va phan cip quan 1y
cong chuc; Viée xay dung va td churc thuc hién ké hoach vé phong,
chéng tham nhiing, ti€u cuc, ché o thong tin, bdo cdo; Viéc thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh theo phan cong ciia cip c6 tham
quyén; Nhiing noi dung khac lién quan dén linh vuc phong, chong
tham nhiing, tiéu cyc theo chirc nang, nhiém vu, quyén han.

TTVC

- Chu tri tham muu, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cyuc theo tham quyén: Cac giai phap phong
ngura tham nhiing, ti€éu cuc; Phat hién tham nhiing, tiéu cuc; Xu 1y
tham nhiing va hanh vi khac vi pham phép luat vé phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc; Nhitng noi dung khéc lién quan dén linh vuc
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc.

TTVC

- Chu tri, tham gia t6 chic, tham gia giang day, tap huan, bdi
dudng nghi¢p vu vé phong, chong tham nhiing, tiéu cuc.

- Chu tri, tham gia td chirc thue hién so két, téng két thue tidn cong
tac phong, chong tham nhiing, ti€u cuec.

TTVC

Linh vuc phap ché

Xay dung vin ban chi dao, t6 chuc thuc hién cong tac phéap ché,
theo ddi thi hanh phap luat trén cac linh vyc cia thanh phé

CvC

Xay dung ké hoach t6 chtic thuc hién ra soat van ban quy pham
phap luat ciia thanh pho.

CvC

10

Xay dung ké hoach, t6 chirc cong tac tuyén truyén pho bién, giéo
duc phap luat; trién khai cac vin ban quy pham phap luat méi c6
lién quan dén UBND thanh pha.

CvC
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NHOM NGHIEP VU CHUYEN NGANH

- V& linh vuc t6 chtic bd may; linh vuc quan 1y ngudn nhén luc;
linh vuc cai cach hanh chinh

- V& linh vyc xay dung phap luat; phd bién, gido duc phap luat,
hoa giai & co so, tiép can phap luat; vé quan 1y xtr 1y vi pham
hanh chinh va theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét.

- Vé linh vuc quan 1y kinh té tong hop; quan 1y dau tu; quéan ly
tai chinh, ngan sach; quan 1y tai san cong.

- V¢ linh vyc quan 1y dat dai; vé khoang san; vé méi trudng

- V& linh vuc lao dong tién lvong; bao hiém x3 hoi; vé binh
dang gidi; vé an toan vé sinh lao dong; ngudi c6 cong; linh vuc
giam ngheo; nguoi co6 cong.

- V& linh vuc quan 1y thong tin dién tir; vé quan 1y thong tin co so;
vé quan ly céng nghé thong tin vé quan 1y di san vin héa; quan 1y
vin hoa co sé; quan 1y xtc tién, quang ba du lich.

- Vé linh vuc quan 1y chuong trinh gido duc; vé quéan 1y t6 chiic
va hoat dong co s& gido duc; vé& quan 1y chinh sach va phat trién
do6i ngii can bd quan ly gido duc.

- V& Iinh vuc quan 1y thuong mai trong nuéc; quan 1y trong trot,
bao vé thuc vat; vé quan 1y chan nudi thu y; vé quan Iy 1am
nghiép; quan 1y khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao.

- V& linh vuc quan 1y két cdu ha tAng giao thong; phét trién dd thi;
quéan 1y hoat dong dau tur xay dung; quan 1y quy hoach xay dung.

- V& linh vuc kiém soat bénh tat; vé cong tac dan tdc; vé téng
hop chuyén nganh; kiém soat thii tuc hanh chinh; quan 1y théng
tin 1anh dao.

Tham gia thuc hién 191 nhiém vu chu tri cua chuyén vién chinh
tai muc 111, bang 1 néu trén.

Cv

Vé linh vue thi dua, khen thuéng

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vian ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh ctia Pang, vin ban phap luat clia
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n

CVv
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quan trong cua nganh, linh vyc hodc cia dia phuong vé thi dua
khen thudng.

- Tham gia huéng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phéap luat caa Quéc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, Chinh phi, Thi twéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
thi dua khen thuong.

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hi€u luc, hi€u qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé thi dua khen thudng.

- Tham gia t6 chtrc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cua
nganh, linh vyc hodc cia dia phuong vé thi dua khen thuong.

CVv

- Tham gia t6 chtic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh ciia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat cia Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B9, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé thi dua khen thudng.

- Chu tri, td chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan Iy tin ngudng, ton gido

- Tham gia nghién ciru, xay dung cac van ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh ciia Pang, vin ban phap luat cta
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qubc hdi, Chinh phu; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong cua nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y
tin ngudng, ton gido.

- Tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh ciua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat ctia Qudc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, Chinh phi, Thu tuéng Chinh phu, Bo,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y tin ngudng, ton gido.

CVv

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mén, nghiép vy; dé xuit cac bién phap dé nang cao

Cv
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hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua nganh, linh vyc hoac cua dia
phuong vé quan 1y tin ngudng, ton giéo.

- Tham gia t chtrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cta nganh, linh vyc hodc cua dia phwong vé quan 1y tin
ngudng, ton gido.

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat caa Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hoi,
Chinh phu, Thii tuéng Chinh phi, Bo, nganh; chién luge, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh,
linh vyc hodc ctia dia phuong vé quan 1y tin ngudng, ton gido.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén moén
theo mang cong viéc dugc phan cong.

CVv

Vé linh vue dia giéi hanh chinh

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac vian ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh cia Pang, vin ban phap luat cia
Québc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n
quan trong cua nganh; linh vyc hodc ctua dia phuong vé dia gioi
hanh chinh.

- Tham gia hudng dan, trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cta Québc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi, Tha tudéng Chinh phu, B,
nganh; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
dia gidi hanh chinh.

Cv

- T6 chuc, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan ly cta nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé dia gii hanh chinh.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach cta
nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé dia 2161 hanh chinh.

- Tham gia t6 chtic so két, tong két. kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh ctia B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap lut ctia Qudc hoi, iy ban Thuong vu Qudc

Cv
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hoi, Chinh phu; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du an, dé an quan trong cuia nganh, linh vuc vé dia
2161 hanh chinh.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thue thi cic nhiém vu chuyén mén
theo mang cong viéc dugc phan cong.

Vé linh vuc quan Iy vin thw, leu triv

- Tham gia nghién ctru, xdy dung cac vin ban quy dinh chi tiét,
hudng dan thi hanh, quy dinh ciia Pang, vin ban phap luit cia
Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé an
quan trong cua nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan Iy
van thu, luu trit.

- Tham gia huéng dan, trién khai thue hién cic quy dinh ctua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat ctia Qubc hoi, ﬁy ban
Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Tha tuédng Chinh phu, B9,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
quan ly van thu, luu trir.

CVv

10

- T6 chuec, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché dd, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hi€éu luc, hi€u qua quan 1y cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé quan 1y van thu, luu trit.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua nganh, linh vuc hoic cua dia phuong vé quan 1y vin
thu, luu tri.

CVv

11

- Tham gia to chitc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh pht, Tha tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vyc hoidc cta dia phuong vé quan 1y van thu, luu trit.
- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

CVv

Vé linh viee kiém tra viin ban quy pham phap lut

12

Xay dung du thao Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi va cac vin
ban khac thudc thim quyén ban hanh cua HDND, UBND, Chu
tich UBND thanh phé trong linh vyc kiém tra va ra soat, hé

CVv
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thong hoa vin ban QPPL.

13

- Xay dung tham muu ban hanh vin ban huéng dan trién khai
thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban
quy pham phéap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua
dia phuong vé cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa, hop nhat
vian ban QPPL, phéap dién hé thong QPPL.

- T6 chie hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu
lyc, hiéu qua quéan 1y cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong
vé cong tac kiém tra, ra soat, hé théng hoa, hop nhat vin ban
QPPL, phap dién hé théng QPPL theo quy dinh.

- Xay dung tai liéu, t6 chic cac chuyén dé tap huan, boi dudng
nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac kiém tra, ra soat,
hé thong hoa van ban QPPL.

CVv

14

Xay dung bao cdo so két, téng két, theo doi, kiém tra, phan tich,
danh gia viéc thuc hién van ban cua B9 Chinh tri, Ban Bi thu;
vin ban quy pham phap luét; chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hoac
ctia dja phuong vé cong tac kiém tra, ra soat, hé thong hoa vin
ban QPPL; dé xuét chu trwong, bién phép, giai phap khic phuc,
xtr Iy. Chu tri thdm dinh, gop ¥ vin ban duoc phan cong.

CVv

15

- Vé kiém tra van ban QPPL: Tham muu t6 chirc kiém tra vin
ban theo quy dinh cua phap luat. Chu tri hodc tham gia t6 chirc
hop kiém tra van ban QPPL c6 diu hiéu trai phap luat; tham
muu xay dung du thio két luan kiém tra vin ban d6i véi van
ban trai phap luat. Chu tri to chuc viée theo doi, xay dung cong
vin dén dbc viéc xtr 1y van ban trai phap luat. Chu tri to chirc
1ap ho so kiém tra vin ban dé luu trit theo quy dinh ctia phap
luat. Tham gia xay dung co sé dit liéu phuc vu cong tac kiém
tra, ra soat, hé théng hoa van ban QPPL.

Cv

16

- V& ra soat, hé théng hoa vin ban QPPL: T6 chirc ra soat, hé
thong hoéa van ban QPPL theo quy dinh. Xay duyng Danh muc
van ban QPPL hét hiéu luc, ngung hiéu lyc thudc linh vuc
quan 1y nha nuéc cia UBND dé trinh Cha tich UBND thanh
phd cong bd dinh ky hing nim. Tham gia xdy dung vin ban
QPPL dé chidm dat hiéu luc cac van ban do HDND, UBND
thanh phd ban hanh khong con duoc ap dung trén thuc té nhung

CVv
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chua c6 van ban xac dinh hét higu lyc. Tham gia thyc hién dinh
ky hé théng hoa vin ban QPPL theo quy dinh. Tham gia thuc
hién ra soat céc vin ban QPPL theo chuyén dé, linh vuc, dia ban
khi dugc giao. Tham gia thyc hién tong ra soat hé théng vin ban
QPPL khi dugc giao. Tham gia cho y kién dbi vé6i két qua ra
soat van ban QPPL theo quy dinh.

Vé linh vue hanh chinh tw phap

17

- Chu tri hoac tham gia soan thao du thao nghi quyet quyét
dinh, chi thi va cac vian ban khic thudc thim quyén ban hanh
cia HDND, UBND, Cha tich UBND thanh phé vé cong
tac hanh chinh tu phap.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién céac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bf thu; vin ban quy pham phép lut; chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh,
linh virc hodc ctia dia phuong vé cong tac hanh chinh tu phap.

CVv

18

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghiép vy; dé xuat cac bién phap dé nang cao
hi€u luc, hi€u qua quan 1y cta nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong vé cong tac hanh chinh tu phap.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé tap hudn, boi dudng nghiép
vu, pho bién kinh nghiém vé cong tac hanh chinh tu phép.

Tham gia thAm dinh, gbp ¥ vin ban vé cong tac hanh chinh tu phap.

Thuc hién céc hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu:

1. Linh vuc ho tich, ching thuc

a) Tham gia thanh tra chuyén nganh linh vyc h¢ tich, chung
thuc theo quy dinh phap luét.

b) Tham gia thuc hi¢n viéc xay dung, quan ly, khai thac co so
dir liéu ho tich; ing dung coéng ngh¢ thong tin phuc vu cong tac
quan 1y nha nudc ve ho tich, ching thyc.

¢) Giai quyét thu tuc hanh chinh cac viée vé ho tich, chimg thuc
va cac viée ¢ yéu to nudc ngodi theo quy dinh.

2. Linh vuc con nuoi

a) Giai quyét cac viéc nudi con nudi duge phan cong theo quy dinh.

b) Tham gia, phbi hop kiém tra, theo doi tinh hinh nuéi con nu6i
& dia phuong; giai quyét khiéu nai, t6 cdo va xir 1y vi pham phap
luat trong linh vyc nudi con nudi theo tham quyén.

Phéi hop voi cac don yg lién quan tham muu hoach dinh va thyc thi
chinh sach lién quan dén nganh, linh vuc nhi€ém vu dugc phan cong.

CVv
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Tham du céc cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mon o
trong va ngoai co quan theo phan cong.Tham dy cac cudc hop
don vi, hop co quan theo quy dinh.

Xay dung va thue hién ké hoach cong tic nim, quy, thang, tuan
cua cé nhan.

Vé linh viee quén 1y kinh té ddi ngoai

19

Tham muu cac béo cao dinh ky 6 thang, nim, dot xuét vé tinh
hinh thuc hi€én von vay uu dai, von tai trg, vién tro phi chinh
phu nude ngoai.

CVv

20

Tham muu c4c van ban, bao cao cua UBND thanh ph~6 vé cong
tac phoi hop, tinh hinh, tién d6 thuc hién ca:lc du an ho trg phi
Chinh phu thuc hién trén dia ban thanh pho.

CVv

Vé linh vue quén Iy quy hoach

21

Tham muu vin ban, bio cao tham gia ¥ kién cua thanh phé
trinh UBND thanh phé vé tong hop cong tac quy hoach kinh té -
x3 hoi cua tinh 13y sb liéu ctia thanh phd tich hop chung vao quy
hoach tinh; vin ban tham gia gép y kién vao quy hoach cua
nganh, linh vuc.

CVv

22

Tham muu trinh UBND thanh phd t6 chire cong bd, cong khai
quy hoach kinh té - xa hoi.

CVv

Vé linh vue quan ly dau thau

23

- Tham gia t6 chirc tham dinh ké hoach lya chon nha thau, nha dau
tu, két qua lya chon nha dau tu va phuong an lya chon nha thau theo
quy dinh cua phap luat.

- Tham gia to chirc tham dinh cac noi dung vé dau thau theo
tham quyén duoc giao.

Cv

24

- Tham gia t6 chtic kiém tra cong tac du thau theo quy dinh cua
phap ludt vé dau thau; tham gia cac hoat dong thanh tra vé d4u thau.
- Tham gia theo ddi, giam sat hoat dong dau thau; danh gia, tong
két, b4o cdo tinh hinh thyc hién hoat dong d4u thau trong pham
vi dia ban va theo quy dinh ctua phap luat.

- Tham gia quan 1y cong tac dao tao, boi dudng vé nghiép vu
dau thau cho cac can b, cong chirc cac don vi thudc thanh phé.

CVv

Vé linh vue quén 1y doanh nghiép

25

Tham muu cac bao cdo ciia UBND thanh phd thong tin hoat

Cv
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dong cua doanh nghiép nha nudce thudc dia ban thanh pho.

26

Tham muu quan ly Nha nuge d6i voi doanh nghiép trén dia ban
thanh pho.

CVv

Vé linh vue quan Iy Kkinh té tap thé, kinh té hop tac

27

- Tham gia theo d6i va tong hop tinh hinh thuc hién chinh sach
ho trg phat trién kinh té tap thé va dé xuat cac giai phap can
thiét trinh cap c6 tham quyén.

CVv

28

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién, kiém tra, dén ddc va
danh gia téng két viéc thuc hién chién luoc, quy hoach, ké
hoach, chuong trinh, dé an, co ché chinh sach phat trién kinh té
tap thé, hop tac xd da dugc phé duyét thudc pham vi quan ly.

- Tham gia t6 chirc tuyén truyén, tp huin, dao tao, boi _dudng
cac ndi dung ctia quan Iy Nha nuée lién quan dén phat trién kinh
té tap thé, hop tac xA.

Cv

29

- Tham muu, phéi hop, co quan c6 lién quan hudng dan, pho
bién, theo doi, kiém tra, don déc viéc thyuc hién quy dinh phap
luat vé kinh té tap thé, hop tac x4; kién nghi giai quyét cac van
deé phat sinh trong qua trinh thyc hién cac quy dinh phap luat vé
kinh té tap thé, hop tac xa trén dia ban thanh ph.

CVv

Vé linh vue quan Iy gia

30

- Tham gia theo déi huéng dan viéc thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghi¢p vu cua quan ly nha nudc vé quan ly
gia & dia phuong.

Cv

31

- Tham gia t6 chirc so két, téng két, kiém tra, danh gid va bao
cao viéc thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé quan ly gié.

Cv

32

- Tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugc phan cong vé cong tac quan
1y Nha nudce vé gid va cong tdc tham dinh gia theo phan cap.

Cv

Vé linh vuc quén Iy tai nguyén nuéc

33

- Tham gia xay dung cac chwong trinh, du an, ké hoach, nhiém
vu c4c van ban, nhiém vu khac vé quéan ly tai nguyén nudc.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua
B6 Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phap luat ctia Quéc hoi, Uy
ban Thuong vu Québc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu,
B0, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, dy 4n, dé an vé linh vuc quan 1y tai nguyén
nudc hodc cua dia phuong.

Cv
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34

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hiéu luc, hiéu qua quan 1y vé linh vuc quan 1y tai nguyén nudc
hodc cua dia phwong. Tham gia t6 chic cac chuyén dé& bdi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach dinh
va thyc thi chinh sach vé linh vuc quan 1y tai nguyén nude hoic
cua dia phuong.

CVv

35

- Tham gia td chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc
héi, Chinh phi, Thu tudng Chinh phua, Bo, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
vé linh vire quan 1y tai nguyén nude hodc cua dia phuong.

- Chu tri hodac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop vé6i cac don vi lién quan tham muu thyc thi chinh
sach lién quan dén quan 1y tai nguyén nudc .

CVv

Vé linh vuc béo ton thién nhién va da dang sinh hoc

36

Tham muu cac Van ban, ké hoach trién khai cac hoat dong bao
ton thién nhién va da dang sinh hoc trén dia ban thanh pho.

CVv

37

Tham muu thu thap, quan 1y Iuu trit dit liéu vé bao ton thién nhién
va da dang sinh hoc trén dia ban thanh pho.

CVv

Vé linh vue do dac va ban do

38

- Tham gia xay dung cic chuong trinh, du 4n, ké hoach, nhiém
vu céc van ban, nhiém vu khéc vé linh vuc do dac ban do.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cta Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cia Qubc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi, Tha tudéng Chinh phu, B,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n vé linh vuc linh vuc do dac ban dd hodc caa
dia phuong.

CVv

39

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hiéu Iyc, hiéu qua quan 1y vé linh vuc linh vuc do dac ban do
hoic cua dia phuong. Tham gia t0 chic cic chuyén dé& bdi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tic hoach dinh
v thyc thi chinh sach vé linh vyc linh vuc do dac ban d6 hogc

CVv
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cua dia phuong.

40

- Tham gia t6 chtic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi
thw; van ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qudc
héi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B9, nganh; chién luorc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
vé linh vuc linh vue do dac ban d6 hodc cua dja phuong.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vy dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan dén linh vire do dac ban db.

CVv

Veé linh vuce bién doi khi hau

41

- Tham gia xay dung cac chuwong trinh, dy an, ké hoach, nhiém
vu cac van ban, nhiém vu khéac vé linh vuc bién doi khi hau.

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cic quy dinh cua
Bo Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat ctua Qudc hoi, Uy
ban Thuong vu Quéc hdi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu,
B0, nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, du an, dé an vé linh vuc linh vuc bién d6i khi
hau hodc cua dia phuong.

CVv

42

- T6 chirc, hudng dan, theo dbi viée thuc hién ché dd, chinh
sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hiéu lyc, hiéu qua quan 1y vé linh vuc linh vuc bién ddi khi hau
hoic cua dia phuong. Tham gia t6 chic cic chuyén dé& bdi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh
va thyc thi chinh sach vé linh vuc linh vic bién doi khi hau hogc
cua dia phuong.

CVv

43

- Tham gia t6 chtc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap ludt cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc
hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B9, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé an cta
vé linh vuc linh vue bién d6i khi hau hodc cua dia phuong.

CVv

44

- Chu tri hoac tham gia td chire trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan dén linh virc bién d6i khi hau.

Cv

Vé linh vue phong chong té nan xa hi

45

- Cha tri nghién cuu, tham gia xay dung cac chinh sach phap

Cv
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luat vé linh vuc Phong, chdng té nan x& hoi thudc trach nhiém
cua nganh Lao dong - Thuong binh va X& hoi hoac HDND,
UBND thanh phé.

46

- Tham muu lanh dao huéng dan, theo ddi tinh hinh thyc hién,
giai dap cau hoi va xir Iy cac van dé lién quan dén ché d¢, chinh
sach phong, chdng té nan x& hoi ddi véi cac co quan don vi theo
phan cap thudc pham vi quan ly.

CVv

47

- Theo dbi, kiém tra va bao céo tinh hinh vé két qua thyuc hién
kiém tra, gidm sat va xir ly cac van dé lién quan vé phap luat
phong, chéng té nan xa hoi va chinh séach vé phong, chéng té
nan xa hoi cua cac co quan don vi theo linh vuc cong tac dugc
phan cong, d& xuat bién phap xir 1y, diéu chinh.

CVv

48

- Tham muu thuc hién kiém tra, thu thap thdng tin, thong ké,
quan Iy ho so, luu trir tu lidu, s6 liéu theo quy dinh vé ché do,
chinh sach Phong, chéng té nan x& hoi trong cac co quan, don
Vi, trong cé&c t6 chirc nudc ngoai va lap bao cao dinh ky theo
thang va bao cao phat sinh theo yéu cau.

CVv

49

- Phéi hop cac don vi lién quan va cdng chic trién khai thyc
hién cac hoat dong chuyén mén nghiép vu vé linh vuc phong,
chdng té nan x& hoi trén pham vi thanh phd.

- Xay dyng ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén
truyén, pho bién phap luat vé phong, chéng té nan xa hoi.

- Chu dong phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan va phéi hop
VGi cac cong chirc khéc trién khai cong viéc, lam ding tham quyén
va tradch nhiém duoc giao.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao.

Ve linh vue viéc lam

50

- Chu tri nghién ctu, tham gia xay dung cac chinh sach phap
luat vé linh vuc viéc 1am thudc trach nhiém cta nganh Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi hoic HDND, UBND thanh phé.

- Tham muu lanh dao vin ban huéng dan thuc hién, gidi dap cau
hoi va xir Iy cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach viéc
lam ddi véi cac co quan don vi theo phan cap thudc pham vi
quan ly.

CVv

51

- Cha tri nghién cuu, tham gia xay dung cac chinh sach phap
luat vé linh vuc viéc 1am thudc trach nhiém cia nganh Lao dong
- Thuong binh va X& hoi hoic HDND, UBND thanh phé.

- Tham muu lanh dao vin ban huéng dan thuc hién, gidi dap cau
hoi va xir Iy cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach viéc

Cv
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lam d6i voi cac co quan don vi theo phan cap thudc pham vi
quan ly.

52

- Chu tri nghién cuu, tham gia xay dung cac chinh sach phap
luat vé linh vuc viéc 1am thudc trach nhiém cia nganh Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi hoic HDND, UBND thanh phé.

- Tham muu lanh dao vian ban huéng dan thyuc hién, giai dap cau
hoi va xir Iy cac van dé lién quan dén ché do, chinh sach viéc
lam d6i voi cac co quan don vi theo phan cap thudc pham vi
quan ly.

CVv

53

- Chu tri nghién ctu, tham gia xay dyng cac chinh sach phép
luat vé linh vuc viéc 1am thudc trach nhiém cua nganh Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi hoic HDND, UBND thanh phé.

- Tham muu lanh dao vin ban huéng dan thuc hién, giai dap cau
hoi va xir Iy cac van dé lién quan dén ché @6, chinh sach viéc
lam ddi véi cac co quan don vi theo phan cip thudéc pham vi
quan ly.

CVv

54

- Theo ddi, kiém tra va bao céo tinh hinh vé két qua thuc hién
kiém tra, giam sét va xu Iy cac van dé lién quan dén chinh sach,
phap luat vé linh vuc viéc 1am cia cac co quan, don vi theo linh
vuc cong tac dugc phan céng, dé xuét bién phap diéu chinh.

- Tham muu thuc hién kiém tra, thu thap thdng tin, théng ke,
quan ly hd so, luu trir tu lidu, s6 liéu theo quy dinh vé ché do,
chinh sach viéc lam trong cac co quan, don vi va lap bao cao
dinh ky theo thang va béo céo phat sinh theo yéu cau.

- Phéi hop cac don vi lién quan va cong chic trién khai thuc
hién cac hoat dong chuyén mén nghiép vu vé linh vuc viéc 1am
trén pham vi thanh phé.

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén
truyén, pho bién phap luat vé linh vuc viéc lam.

- Chu dong phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan va phoi
hop vai céc cong chuac khac trién khai cong viéc, 1am ding tham
quyén va trach nhiém duoc giao.

- Thuyc hién cac nhiém vu khac do lanh dao don vi giao.

CVv

Veé linh vuc bio tro xa hoi

55

- Chu tri nghién ctu, tham gia xay dung du thao Quyét dinh cua
UBND thanh phd, Cha tich UBND thanh phé vé linh vuc bao
trg xa hoi. Tham gia xay dung chuong trinh, ké hoach phat trién
vé linh vuc bao tro x& hoi trong pham vi duoc phan cong.

CVv
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56

- Chu tri tham muu vian ban huéng dan, theo ddi viéc thi hanh
phap luat, huéng dan chuyén mdn, nghiép vu vé linh vuc bao
trg xa hoi va d& xuit giai phap giai quyét vuong mic trong
pham vi cong viéc dugc phan cong.

CVv

57

- Chu tri xay dung, tham muu ké hoach va té chic thuc hién
chinh sach, phép luat, du 4n, dé an vé linh vuc bao tro xa hoi
trong pham vi cdng viéc duoc phan céng; xay dung va thuc hién
ké hoach cong tac nam, quy, thang, tuan.

- Chu tri nghién ctru dé c6 y kién ddi voi cac van ban, chuong
trinh, dé an cap tinh, thanh phé, cap bo, cap nha nudc lién quan
linh vuc bao trg xa hoi trong pham vi cdng viéc dugc phan
cbng.

CVv

58

- Tham muu viéc t6 chac chtc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén nghiép vu vé linh vuc bao trg x& hoi; xay
dung bao cdo, thong k&, quan ly hd so luu trit, thuc hién quy
trinh nghiép vu. Tong hop y kién phan anh cua to chirc, ca nhan
va nhan dan vé cac van dé lién quan dén linh vuc bao trg xa hoi.
- Chu tri tham muu ké hoach va trién khai thuc hién cac hoat
dong tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé linh vuc bao
tro xa hoi trong pham vi cong viéc dugc phan cong.

CVv

59

- Tham muu thyc hién kiém tra, giam sat két qua thuc hién
chinh sach, phap luat vé& linh vuc bao tro x4 hoi; dé xuat céc
bién phap, giai phap dé thuc hién cd hiéu qua trong pham vi
cbng viéc dugc phan cong.

CVv

60

- Tham du cé4c cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén mén &
trong va ngoai co quan theo phan cong. Tham dy cac cudc hop
don vi, hop co quan theo quy dinh.

- Cha dong phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan va
phéi hop voi cac cong chuc khac trién khai cong viéc, 1am
ddng tham quyén va trach nhiém duoc giao.

CVv

Vé linh vue quan ly bao chi

61

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban trinh UBND
thanh phd vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du
an, dé 4n cua nganh, Iinh vuc hodc ctia dia phuong vé linh vuc
bao in, bao dién tir.

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy dinh trung
wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séch,
chuong trinh, dy an, dé 4an cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong.

CVv
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62

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban trinh UBND
thanh phé vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dy
an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé linh vuc
bao in, bao dién tur.

- Tham gia huéng dan trién khai thue hién cac quy dinh trung
uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc cta dia phuong.

CVv

63

- T6 chuc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao
hi€u luc, hi€u qua quan 1y cta nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé linh vuc béo in, bao dién tir.

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cta nganh,
linh vyc hodc cua dia phuong vé linh vuc bdo in, bao dién tu;

CVv

64

- Tham gia t6 chtc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n, dé
an cua nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé linh vuc bao in,
bao dién tir.

- Tham gia gdp ¥ cac quy dinh theo yéu cdu cta cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du 4n,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hoac ctua dia phuong vé linh
vuc bao in, bao dién tur.

- Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan 1y phat thanh, truyén hinh

65

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung
uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé an cia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong.

- T6 chuc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién chuyén mén,
nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua
quan 1y cta nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc
phat thanh, truyén hinh.

Cv

66

- Tham gia t6 chirc cac chuyén d& bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sich ctia nganh, linh vuc
hodc ciia dia phuong vé linh vuc phat thanh, truyén hinh.

Cv

67

- Tham gia t6 chtic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé

CVv
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an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé linh vuc phat
thanh, truyén hinh.

68

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cua cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dy 4n,
dé 4an lién quan dén nganh, linh vyc hoic cua dia phuong vé linh
vuc phat thanh, truyén hinh.

- Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan ly xuat ban

69

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung
wong, tinh, thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du an, dé an cua nganh, Iinh vuc hodc cta dia phuong.

- T6 chic, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mén,
nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hidu qua
quan 1y cta nganh, linh vuc hodc ctia dia phuong vé linh vuc
xudt ban.

CVv

70

- Tham gia to chtc cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, pho
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sich cta nganh,
linh vuc hoac cua dia phuong vé linh vuc xuét ban.

- Tham gia td churc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh phé
vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc xut ban.

CVv

71

- Tham gia goép ¥ cac quy dinh theo yéu ciu cta cap co thim
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, du an,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé linh
vuc xuit ban.

- Chu tri hoac tham gia t6 chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

Cv

Vé linh vure quan ly thong tin ddi ngoai

72

- Tham gia nghién clru, xay dung cac van ban trinh UBND
thanh phd vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du
an, dé an ctia nganh trong linh vic thong tin ddi ngoai.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung
uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua nganh, Iinh vuc hodc ctia dia phuong.

Cv

73

- T6 chitc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mon,
nghiép vu; dé xuat cac bién phap d€ nang cao hiéu luc, hi¢u qua

CVv
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quan ly cia nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé linh vuc
thong tin d6i ngoai.

- Tham gia t6 chic cic chuyén dé bdi dudng nghiép vy, phd
bién kinh nghiém vé coéng tac thuc thi chinh sach cta nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc thong tin ddi ngoai.

- Tham gia td chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé
an cua nganh, linh vyuc hodc cua dia phuong vé linh vuc théng
tin ddi ngoai.

74

- Tham gia gdp ¥ cac quy dinh theo yéu cau ciia cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hoic ciia dia phuong vé linh
vuc thong tin ddi ngoai.

- Chu tri hoac tham gia td chuc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vie quan 1y buu chinh

75

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy dinh trung
wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong.

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh
sach chuy@n mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao
hi€u luc, hi€u qua quan 1y cta nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong vé linh vuc buu chinh.

CVv

76

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh séch cua nganh,
linh vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc buu chinh.

- Tham gia t6 chtic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé
&n ciia nganh, linh vuc hodc cia dia phwong vé linh vuc quan Iy
buu chinh.

CVv

77

- Tham gia gdp ¥ cac quy dinh theo yéu cau cua cdp c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n,
dé an lién quan dén nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé linh
vuc quan ly buu chinh.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv
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Vé linh vue quan Iy vién thong

78

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung
uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cta nganh, Iinh vuc hodc cta dia phuong.

- Td chirc, huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché 6, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hi¢u luc, hi€u qua quan 1y cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé linh vuc quan 1y vién thong.

CVv

79

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sich cta nganh,
linh vuc hodc ctia dia phuong vé linh vuc quan 1y vién thong.

- Tham gia t6 chtic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo vi¢c thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé Ve quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé
an ciia nganh, linh vuc hodc cia dia phwong vé linh vuc quéan 1y
vién thong.

CVv

80

- Tham gia gdp ¥ cac quy dinh theo yéu cau ciia cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an,
dé an lién quan dén nganh, linh vyc hoic cua dia phuong vé linh
vuc quan ly vién thong.

- Chu tri hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vure quan Iy in

81

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy dinh cua
trung wong, tinh, thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong.

Cv

82

- T6 chuc, huong dan, theo ddi viéc thuc hién chuyén mon,
nghiép vy; dé xudt céc bién phap dé nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua
quan 1y cta nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc in.
- Tham gia to chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phod
bién kinh nghiém vé cong tac thyc thi chinh sach cua nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong vé linh vuc in.

CVv

83

- Tham gia td churc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé
an cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé linh vuc in.

CVv
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84

- Tham gia gbp ¥ cac quy dinh theo yéu ciu cia cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an,
dé 4an lién quan dén nganh, linh vyuc hoic cua dia phuong vé linh
vuc in.

- Chu tri hoac tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vue quéan 1y phat hanh

85

- Tham gia nghién ctru, xay duyng cac van ban trinh UBND
thanh phé vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dy
an, dé an ctia nganh trong linh vuc phat hanh; Chu tri hodc tham
gia t6 chtrc trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mon theo
mang vi¢c dugc phan cong.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung
uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séch, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua nganh, linh vuc hodc ctia dia phuong.

CVv

86

- T6 chirc, hudng din, theo ddi viéc thuc hién chuyén mén,
nghiép vu; dé xuat cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hidu qua
quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé linh vuc
phat hanh.

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cia nganh,
linh vuc hodc cta dia phuong vé linh vuc phat hanh.

- Tham gia to chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh ph6
ve quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vyc hodc ctia dia phuong vé linh vire phat hanh.

Cv

87

- Tham gia gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau cua cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé linh
vuc phat hanh.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Ve linh vuc quan ly tan so vo tuyeén dién

88

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung
uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong.

Cv
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89

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hi€u luc, hi€u qua quan 1y cta nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé linh vuc quan 1y tan s6 vo tuyén dién.

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cta nganh,
linh vuc hoic cta dia phuong vé linh vuc quan 1y tan sé vo
tuyén dién.

CVv

90

- Tham gia td chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
ph6 vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé
an cua nganh, linh vuc hoic cta dia phuong vé linh vuc quan 1y
tan s6 vo tuyén dién.

- Tham gia gop V¥ c4c quy dinh theo yéu cau cua cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dy 4n,
dé an lién quan dén nganh, linh vyc hoic cua dia phuong vé linh
vuc quan 1y tan sd vo tuyén dién.

- Chu tri hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cic hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan Iy giao dich dién tir

91

- Tham gia nghién ctu, xay dyng cac van ban trinh UBND
thanh phd vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du
an, dé an cua nganh, Iinh vuc hodc ctua dia phuong vé linh vuc
quan ly giao dich dién tu.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung
wong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua nganh, Iinh vuc hodc cta dia phuong.

CVv

92

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hi€u lyc, hi€u qua quan 1y cua nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong vé linh vuc quan 1y giao dich dién tur.

- Tham gia t6 chtrc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cong tac thyc thi chinh sach ctia nganh, linh vuc
hoic cua dia phuong vé linh vuc quéan ly giao dich dién tu.

CVv

93

- Tham gia t6 chtc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an ciia nganh, linh vyc hodc ciia dia phwong vé linh vuc quan 1y
giao dich dién tur.

CVv
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94

- Tham gia gdp ¥ cac quy dinh theo yéu cau ctia cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n,
dé 4an lién quan dén nganh, linh vyuc hoic cua dia phuong vé linh
vuc quan 1y giao dich dién tu.

- Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan Iy an toan thong tin mang

95

- Tham gia nghién ctru, xay duyng cac van ban trinh UBND
thanh phé vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dy
an, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé linh vuc
quan ly an toan thong tin mang.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung
wong, tinh, thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cta nganh, Iinh vuc hodc cta dia phuong.

Cv

96

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mén, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hi€u luc, hi€u qua quan ly cia nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé linh vuc quan 1y an toan thong tin mang.

- Tham gia to chic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cta nganh,
linh vuc hodc cia dia phuong vé linh vuc quan Iy an toan thong
tin mang.

CVv

97

- Tham gia t6 chtic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, du an, dé
an ciia nganh, linh vuc hodc ciia dia phwong vé linh vuc quan Iy
an toan thong tin mang.

CVv

98

- Tham gia gép ¥ cac quy dinh theo yéu ciu cia cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chwong trinh, dy 4n,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé linh
vuc quan ly an toan thong tin mang.

- Chu tri hoac tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vre quén 1y linh vire gia dinh

99

- Tham gia nghién ctru, xay duyng cac van ban trinh UBND
thanh phé vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, dy
&n, dé an cta nganh, linh vuc hodc cua dja phuong vé quan 1y
linh vuc gia dinh.

CVv
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100

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cic quy dinh trung
uvong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy an, dé 4an cua nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong. Td chure, hudng dan, theo ddi viéc thyc hién ché do,
chinh sach chuyén moén, nghiép vu; dé xuit cic bién phap dé
nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan ly ciia nganh, Iinh vuc hoac ctua
dia phuong vé quan 1y linh vyc gia dinh.

CVv

101

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cta nganh,
linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y linh vyc gia dinh.
Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé Ve quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé
an cua nganh, linh vuc hoic cua dia phuong vé quan Iy linh vuc
gia dinh.

CVv

102

- Tham gia gép ¥ cac quy dinh theo yéu cau cua cip c6 tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y Iinh vuc gia dinh.

- Chu tri hodac tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghiép vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vire quan Iy TDTT cho moi nguoi

103

- Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, tham dinh, hoach dinh
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung,
hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an vé quén 1y thé
duc thé thao cho moi nguoi; chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac
nhiém vy chuyén mon theo mang cong vi¢c dugc phan cong.

CVv

104

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac van ban trinh UBND
thanh phé vé: quy hoach, ké hoach, Quyét dinh, chuong trinh, dy
an, dé an ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y
thé duc thé thao cho moi ngudi.

CVv

105

- Tham gia huéng dén trién khai thuc hién cic quy dinh trung
uong, tinh, thanh phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach,
chuong trinh, du én, dé 4n cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong.

Cv

106

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
s&ch chuyén mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phéap dé nang cao
hiéu lyc, hiéu qua quan ly cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé quan 1y thé duc thé thao cho moi ngudi.

CVv
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- Tham gia t6 chic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sach cta nganh,
linh vuc hoidc cia dia phuwong vé quan 1y thé duc thé thao cho
moi nguoi.

107

- Tham gia t6 chtrc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé
an cua nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y thé duc
thé thao cho moi nguoi.

- Tham gia gép ¥ cac quy dinh theo yéu cau ciia cip ¢ tham
quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy 4n,
dé an lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y thé duc thé thao cho moi nguoi.

- Chu tri hodc tham gia to chitrc trién khai thyc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan ly thé thao thanh tich cao va thé thao
chuyén nghiép

108

- Tham gia nghién ctru, xay dyng cac van ban trinh UBND
thanh phd vé: quy hoach, ké hoach, quyét dinh, chuong trinh, du
an, d& an ctia nganh, linh vuc hodc cua dja phuong vé quan 1y
thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc hién cac quy dinh trung
wong, tinh, thanh phd vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an ctia nganh, linh vyuc hodc cta dia phuong.

Cv

109

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh sach
chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phéap dé nang cao hi¢u
luc, hiéu qua quan 1y ctia nganh, linh vuc hodc cta dia phuong vé
quan 1y thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

- Tham gia t6 chtc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac thuc thi chinh sich cta nganh,
linh vyc hodc cia dia phuong vé quan 1y thé thao thanh tich cao
va thé thao chuyén nghiép.

CVv

110

- Tham gia td chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh trung wong, tinh, thanh
phé vé quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé
an cua nganh, Iinh vuc hodc cua dia phuong vé quan ly thé thao
thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

Cv

111

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh theo yéu cau ciia cap co
thAm quyén vé quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dyu

Cv
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an, dé an lién quan dén nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
quan 1y thé thao thanh tich cao va thé thao chuyén nghiép.

- Chu tri hoac tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

Vé linh vuc quan Iy biao dam va kiém dinh chat luwong
giao duc

112

- Tham gia nghién ciru, xay dung cac vin ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh cac van ban phap luat; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cia dia phwong vé quan 1y bao dam va
kiém dinh chat luong gido duc.

CVv

113

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ctia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y bao dam va kiém dinh chat
lugng giao duc.

CVv

114

- T6 chire, hudéng dan, theo ddi viée thuc hién ché d, chinh sach
chuyén mén, nghiép vu; dé xuit cic bién phap dé nang cao hiéu
luc, hiéu qua quan 1y cua nganh, linh vyuc hodc cia dia phuong vé
quan 1y bao dam va kiém dinh chét lugng gido duc.

CVv

115

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach
ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y bao dam va
kiém dinh chat lugng gido duc.

Cv

116

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gi4
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du 4n, dé an ctia nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé quan 1y bao dam va kiém dinh chét lugng gido duc.

Cv

117

- Tham gia gbp ¥ cac quy dinh; vin ban phap luat; chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, dy an, dé an lién
quan dén nganh, linh vuc hoac ctua dia phuong vé quan ly bao
dam va kiém dinh chét luong giao duc.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vure quan Iy co sé vat chat, trang thiét bi gido duc

118

- Tham gia nghién ciru, xay dung cac vian ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh chinh sach, phap luat quan 1y nha nudc

Cv
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trong giao duc dao tao.

- Tham gia x4y dung, bién soan cic tai liéu huéng dan chuyén
mon nghiép vu; to chirc tip huin chuyén dé, bdi dudng nghiép
vu hodc phd bién kién thirc, kinh nghiém vé quan 1y co so vit
chét, danh muc thiét bi dao tao.

119

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac dé an, du 4n, vin ban phap luat
vé quan 1y co s¢ vat chit, danh muc thiét bi dao tao va dinh muc
kinh té - k¥ thuat vé dao tao trong gido duc nghé nghiép thudc
trach nhiém cua nganh Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

- Tham gia kiém tra, thu thap thong tin, thong ké, quan 1y ho so,
luu trir tu liéu, sb liéu theo quy dinh vé quan 1y co s vat cht,
thiét bi dao tao va dinh muc kinh té - k¥ thuat trong gido duc
nghé nghiép va lap bao cao dinh ky theo thang va bao cao phat
sinh theo yéu cau. hodc Phéi hop cac don vi lién quan va cong
chtre trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén mon nghiép vu
vé vé quan ly co so vat chat, thiét bi dao tao va dinh murc kinh té
- k¥ thuat trong gido duc nghé nghiép trén dia ban quan/ huyén
theo quy dinh ctia phap luat va theo phan cap.

CVv

120

- Xay dung ké hoach va trién khai cac hoat dong vé tuyén
truyén, pho bién phap luat vé co s¢ vat chat, thiét bi dao tao va
dinh muc kinh té - ky thuat trong gido duc nghé nghiép.

- Chu tri, t6 chirc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

Cv

Vé linh vuc quén Iy nguwoi hoc

121

- Tham gia nghién ciru, xdy dung cac vin ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh cua Dang; vin ban phap luat;
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy
an, dé an cua nganh, linh vyuc hodc cua dia phuong vé quéan 1y
ngudi hoc (bao gdm ca tuyén sinh dao tao; chinh sach va céc
hoat dong hd trg dbi voi ngudi hoc).

Cv

122

- Tham gia huéng dan trién khai thyc hién cac quy dinh ciia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phép luat; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vuc
hoic cta dia phuong vé quan 1y ngudi hoc (bao gom ca tuyén sinh
dao tao; chinh sach va cac hoat dong hd tro ddi véi nguoi hoc).

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché dd, chinh
sach chuyén moén, nghiép vuy; dé xuét cac bién phéap dé nang cao
hiéu lyc, hi€u qua quan 1y cua nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong vé quan 1y nguoi hoc (bao gdm ca tuyén sinh dao tao;

CVv
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chinh sach va cac hoat dong hd trg d6i véi ngudi hoc).

123

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach
ctia nganh, linh vuc hodc cia dja phuong vé quan 1y ngudi hoc
(bao gdm ca tuyén sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong hd
trg d6i v6i ngudi hoc).

- Tham gia td chuc so két, téng két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh ciia B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua
dia phuong vé quan 1y nguoi hoc (bao gom ca tuyén sinh dao
tao; chinh sach va cac hoat dong hd trg dbi vai nguoi hoc).

CVv

124

- Tham gia thim dinh, gép ¥ cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an, dé an lién quan dén nganh, linh vyc
hoic ctia dia phuong vé quan 1y ngudi hoc (bao gom ca tuyén sinh
dao tao; chinh sach va cac hoat dong ho trg ddi voi nguoi hoc).

- Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vure quan 1y thi va vin bing, chirng chi

125

- Tham gia nghién ciru, xay dyng cac vin ban quy dinh chi tiét,
huéng dan thi hanh, quy dinh ctia Déang; vin ban phap luat;
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy
an, d& an cta nganh, linh vic hodc cua dia phuong vé quan ly
thi va vin bang, chimg chi.

Cv

126

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ciia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat; chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh séch, chuong trinh, dy an, dé 4n cua nganh, linh
vuc hodc cua dia phuong vé quan 1y thi va vin bang, chimg chi.
- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
s&ch chuyén mon, nghiép vu; dé xuat cac bién phéap dé nang cao
hiéu lyc, hi€u qua quan ly cua nganh, linh vyc hodc cua dia
phuong vé quan ly thi va van bang, chimg chi.

CVv

127

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach
ctia nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé& quan 1y thi va van
bang, ching chi.

- Tham gia t6 chtic so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bdo cdo viéc thyc hién cac quy dinh ciia Bo Chinh tri, Ban Bi

CVv
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thu; van ban phap luat; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua
dia phuong vé quan ly thi va vin bang, ching chi.

128

- Tham gia gop y cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi thu; van
ban phéap luat; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach,
chuong trinh, dy 4n, dé 4n lién quan dén nganh, linh vuc hoic
ctia dja phuong vé quan ly thi va vin bang, ching chi.

- Chu tri hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vy dugc phan cong.

CVv

Vé linh vue quan ly cong nghiép

129

- Tham muu xay dung cac van ban hudng dan thudc tham quyén
ban hanh cia UBND thanh phd vé Quan 1y cong nghiép.

- Soan thao quy dinh cu thé, van ban trién khai thuc hién chi thi,
quyét dinh, k& hoach cia UBND thanh phd vé Quéan 1y cong
nghi¢p theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

130

- Huéng dan nghiép vu cho cac don vi lién quan dugce phén
cong theo ddi. Huéng din nghiép vu cho cong chirc va nguoi
dan co lién quan.

- T6 chirc theo ddi, kiém tra va bdo cdo tinh hinh vé két qua
thyc hién thong tu, chi thi, quyét dinh, UBND thanh phd vé
Quan 1y cong nghiép trong linh vuc duoc phan cong, dé& xuat
chu truong va bién phap chan chinh.

CVv

131

- Phéi hop cac don vi lién quan va cong chirc khac trién khai
hoat dong chuyén mén nghié¢p vu vé Quan 1y cong nghiép.

- T chue, hudng dan, thyc hién chinh sach khuyén khich cac to
chtrc kinh té tip thé, kinh té tu nhan dau tu phat trién cong
nghiép, mé rong san xuét - kinh doanh; t6 chirc hoat dong tur
van, chuyén giao cong ngh¢, xlc tién thuong mai va dao tao
ngudn nhén lyc.

CVv

132

- Tham muu thyc hién quan 1y nha nudc ddi v6i cum cong
nghiép trén dia ban thanh pho.

- Xay dung, trinh ban hanh ké hoach khuyén cong.

- Chu tri hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén nghi¢p vu khac cua cong tdc Quan 1y cong
nghiép theo phin cong.

Cv

Vé linh vue quan Iy thily san

133

- Tham gia xay dung du thao cic vin ban, quy dinh, quy ché,
quyét dinh, ké hoach, du 4n, chuong trinh,vé quan ly chuyén mon

CVv
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nghiép thudc linh vuc thuy san.

- Tham gia, phbi hop huéng din trién khai thuc hién van ban
quy pham phap luat, chién lugce, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du 4n, dé 4n vé& quan 1y thily san thuéc pham
vi quan 1y cia co quan, hodc cua dia phuong.

134

- Huéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc,
hiéu qua quan Iy vé quan ly thity san thudc pham vi quan 1y cta
co quan hodc cua dia phuong.

- Tham gia theo déi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac van
ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, ché do, chuong trinh, dy 4n, dé an chuyén mén, nghiép vu
vé quan Iy thuy san thudc pham vi quan 1y cta co quan hoic cua
dia phuong.

CVv

135

- Tham gia tham dinh, gbp ¥ cic vin ban quy pham phap luat,
chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sich, ché dd, chuong
trinh, dy an, dé 4n chuyén mon, nghiép vu vé quan ly thily san
thudc pham vi quan 1y cua co quan hoac cua dia phuong.

- Chu tri hodac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong vé
quan 1y thuy san.

CVv

136

- Phéi hop véi cac don vi, c& nhan lién quan tham muu thyc thi
chinh sach, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mon thudc linh
vuc quan 1y thay san lién quan dén nhiém vu dugc phan cong.

Cv

Vé linh vue quan ly thiy loi, @& diéu, phong chong thién
tai va nwée sach ndng thon

137

- Tham gia xay dung du thdo cac van ban, quy dinh, quy ché,
quyét dinh, ké hoach, du an, chuong trinh,.. Ve quan ly chuyén
mon nghiép thudc linh vuc phong chdng thién tai.

- Tham gia, ph6i hop huéng dan trién khai thuc hién vin ban
quy pham phap luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an vé phong chéng thién tai thudc
pham vi quan ly ctia co quan, hodc ctia dia phuong.

Cv

138

- Hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché dd, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao hiéu luc,
hiéu qua quéan 1y vé quan ly thity lgi, dé diéu, phong chdng thién
tai va nudc sach nong thon thudc pham vi quan ly cua co quan
hodc cua dia phuong.

Cv
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139

- Tham gia theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac van
ban quy pham phap luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach, ché do, chuong trinh, dy an, dé an chuyén mon,
nghiép vu vé quan 1y thuy loi, dé diéu, phong chdng thién tai
va nudc sach ndong thon thudc pham vi quan 1y cia co quan
hoac cua dia phuong.

CVv

140

- Tham gia tham dinh, gép ¥ cac van ban quy pham phap lut,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong
trinh, du 4n, dé an chuyén mon, nghi¢p vu vé quan ly thuy lo1,
dé diéu, phong chdng thién tai va nudc sach nong thon thudc
pham vi quan 1y cua co quan hodc cua dia phuong.

- Chu tri hoac tham gia t6 chutrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong vé
quan 1y thay loi, dé diéu, phong chdng thién tai va nudc sach
nong thén.

CVv

141

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thuc thi
chinh sach, trién khai thyc hién nhiém vu chuyén mén thudc linh
vuc quan ly thity loi, dé diéu, phong chéng thién tai va nudc sach
nong thon lién quan dén nhiém vu duoc phén cong.

CVv

Nhom cdng viéc vé quan ly chat lwgng, ché bién va phat
trién thi truong

142

- Tham muu xay dung céc quyét dinh, ké hoach van ban chi dao
thuc hién vé An toan néng san, lam san, thiy san.

- Tuyén truyén, van dong, hudng dan cho cac t6 chirc, c4 nhan san
xuat kinh doanh ap dung cac quy pham thyc hanh san xuat t6t
(GAP, GMP); khuyén khich nguoi tiéu ding st dung cic san
phdm ndng san an toan ¢ xac nhan; tuyén truyén cho cac co so
san xuét, kinh doanh, so ché, ché bién, van chuyén nong 1am thuy
san cac quy dinh cua phép luat.

- Thong tin kip thoi, ddy du vé hién trang an toan thuc pham déi
v6i timg loai thuc pham nong, 1am, thiy san va huéng din ngudi
tiéu dung cach lya chon san pham an toan; thong tin, quang ba vé
cac co s& san xuét, kinh doanh san phém an toan, gioi thiéu, cung
cap cac san pham an toan cd xac nhén.

Cv

143

- Tham muu, to chire thue hién cong tac kiém tra, phan loai cac co
s& san xuat, kinh doanh vat tur ndng nghiép va cic co s& san Xuat,
kinh doanh, so ché, ché bién, bao quan nong 1am thily san trén dia
ban quan ly theo quy dinh cua phép luat.

- Thyc hién c6 hiéu qua trong hoat dong kiém tra, xtr Iy vi pham

CVv
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trong kiém soat gi€t mo; kiém dich van chuyén dong vat, san pham
dong vat.

144

- Tu vén, hudng dan, cip Gidy chimg nhan co s¢ du diéu kién dam
bao an toan thuc phim va gidy ching nhan vé sinh th y cho cac
co s& san xuét, kinh doanh nong, 1am, thuy san du diéu kién theo
quy dinh.

- Trién khai thuc hién viéc ky cam két san xudt thuc phém an
toan dbi v4i cac co s¢ san xudt nong, 1am, thuy san ban dau nho
1é va kiém tra giam sat viéc thuc hién cam két d6 theo theo quy
dinh.

CVv

145

- Khuyén khich nhan rong va phat trién cic moé hinh san xuat
nong nghiép theo chudi thuc pham an toan, huéng dan cic co so
san xudt ap dung quy trinh thuc hanh theo tiéu chuin san xuat
nong nghiép t6t VietGAP va mo rong quy mo san xuat nham tao
ra san pham an toan dong thoi ddy manh cong tac hd trg xay
dung, quang b4 thuong hiéu néng san thuc pham an toan va san
phém da dugc xac nhan.

- Cung cap thong tin t&i cac co sé san xuat kinh doanh san pham
an toan; cac san pham an toan da duogc giam sat, cap gidy chimg
nhan dén nguoi kinh doanh, ti€éu dung; trién khai mo rong thi
truong tiéu thu cac san phém nong, lam, thuy san va hd tro viée
lién doanh, lién két san xuét tiéu thu san pham cho cac co so
thuc hién chudi cung g san pham an toan.

CVv

146

- T6 chtic cac 16p dao tao nang cao kién thirc, nghiép vu chuyén
mon cho lyc lwong can bd 1am cong tac quan 1y chat luong nong
1am thaty san trén dia ban vé nghiép vu, k¥ ning trong cong tac
tuyén truyén, pho bién phap luat, gidm sét, kiém tra, xir phat vi
pham vé linh vuc dam bao vé sinh an toan thuc phém dbi véi
san pham nong nghiép.

CVv

Vé linh vuc phat trién nong thon

147

- Chu tri xdy dung dy thao cac van ban, quy dinh, quy ché,
quyét dinh, ké hoach, du 4n, chwong trinh,... vé quan Iy chuyén
mon nghiép thudc linh vuc phat trién néng thon.

- Tham gia, phbi hop hudng din trién khai thuc hién vin ban
quy pham phép luat, chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an, dé an vé phat trién néng thon thudc
pham vi quan 1y cua co quan, hodc cua dia phuong.

Cv

148

- Hudéng dan, theo ddi viéc thuc hién ché dg, chinh sach chuyén
mon, nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu lyc,

Cv
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hiéu qua quan 1y vé phat trién néng thén thudc pham vi quan 1y
cua co quan hoac cua dia phuong.

- Tham gia theo dbi, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién cac vin
ban quy pham phap luat, chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach, ché do, chuong trinh, dy an, dé an chuyén mon, nghiép vu
vé phét trién nong thon thudc pham vi quan 1y cta co quan hoic
cua dia phuong.

149

- Tham gia thim dinh, gép ¥ céc vin ban quy pham phap luat,
chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, ché do, chuong trinh,
du 4n, dé an chuyén mén, nghiép vu vé phat trién néng thon thudc
pham vi quan ly cta co quan hodc cia dia phuong.

CVv

150

- Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén moén nghiép vu theo nhiém vu duoc phan cong vé
phat trién néng thon,

- Phéi hop véi cac don vi, ca nhan lién quan tham muu thyc thi
chinh sach, trién khai thyc hién nhiém vu chuyén mén thudc linh
vuc phat trién nong thon lién quan dén nhiém vu duge phan cong.

CVv

Vé linh vuc phat trién khéi nghiép doi méi sang tao

151

- Tham gia nghién ctru, xdy dung cdc quy dinh trinh UBND
thanh ph6; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
phat trién khoi nghiép d6i moi sang tao hodc phat trién khoi
nghiép sang tao (bao gdm ca phat trién thi truong va doanh
nghi¢p khoa hoc va cong nghé).

Cv

152

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh cua Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cia Qubc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hoi, Chinh phi, Tha tudéng Chinh phu, B,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
phat trién khoi nghiép d6i moi sang tao hodc phat trién khoi
nghiép sang tao (bao gdm ca phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong ngh¢).

Cv

153

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh
s&ch chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé nang cao
hi€éu luc, hi€u qua quan 1y cia nganh, linh vuc hoac cua dia
phuong vé phat trién khoi nghiép d6i moi sang tao hodc phat
trién khoi nghiép sang tao (bao gdm ca phat trién thi trudng va
doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢).

Cv
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154

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach cua nganh, linh vuc hoic cua dia phuwong vé phat trién
khéi nghiép d6i moi sang tao hodc phat trién khai nghiép sang
tao (bao gdm ca phat trién thi trudng va doanh nghiép khoa
hoc va cong ngh¢).

CVv

155

- Tham gia t chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cdo viéc thuc hién cac quy dinh cua Bo Chinh tr1, Ban Bi
thu; van ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc
h6i, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, BJ, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé an cua
nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé phat trién khoi nghiép
d6i méi sang tao hodc phat trién khoi nghiép sang tao (bao gom
ca phat trién thi trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé).

156

- Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh ctia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; vin ban phap luat ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Quéc hoi, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién
luoc, quy hoach, ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du an, dé
an lién quan dén nganh, linh vuc hodc cua dja phuong vé phat
trién khoi nghiép d6i mdi sang tao hodc phat trién khoi nghiép
sang tao (bao gdm ca phat trién thi truong va doanh nghiép khoa
hoc va cong ngh¢).

- Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan Iy hoat dong tiéu chuin héa

157

- Tham gia nghién ctru, xay dung cac quy dinh trinh UBND
thanh phd chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé 4n cta nganh, linh vyc hoic cua dia phuong vé
quan Iy hoat dong tiéu chuan hoa, quy chuan k¥ thuat.

Cv

158

- Tham gia hudng dan trién khai thyc hién cac quy dinh cta Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; vin ban phéap luat ctia Qudc hdi, Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, Chinh phii, Thu twéng Chinh phi, Bo,
nganh; chién luge, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, dy 4n, dé an cta nganh, linh vuc hodc cua dia phuong vé
quan 1y hoat dong tiéu chuan hoa, quy chuén ky thuat.

CVv

159

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh sach
chuyén moén, nghiép vu; dé xuét cac bién phéap dé nang cao hi¢u
luc, hi¢u qua quan ly cuia nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
quén 1y hoat dong tiéu chuan hoa, quy chuan k¥ thut.

CVv
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160

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé boi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh sach
ctia nganh, linh vic hodc cia dia phuong vé& quan 1y hoat dong
tiéu chuan héa, quy chuén k¥ thuat.

- Tham gia t6 chtc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao céo viéc thuc hién cac quy dinh cua B Chinh tri, Ban Bi
thu; van ban phap luat ctua Quéc hd1, Uy ban Thuong vu Quéc
hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bo, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy an, dé an cua
nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé quan 1y hoat dong tiéu
chuan hoa, quy chuan k¥ thuat.

CVv

161

- Tham gia gop y céc quy dinh cua B¢ Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luat ctia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hdi,
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, BJ, nganh; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4an lién
quan dén nganh, linh vuc hodc ciia dia phuong vé quan 1y hoat
dong tiéu chuan héa, quy chuan ky thuat.

- Chu tri hoac tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhi€ém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vure quéan Iy hoat dong do lwong

162

- Tham gia nghién ctru, xay dung cdc quy dinh trinh UBND
thanh phé; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cta nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
quan ly hoat dong do ludng.

CVv

163

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cac quy dinh ciia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cia Qubc hoi, Uy ban
Thuong vu Qudc hoi, Chinh phu, Tha tudéng Chinh phu, B,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
quan 1y hoat dong do luong.

Cv

164

- T6 chirc, hudng dan, theo ddi viéc thyc hién ché d9, chinh
sach chuyén mén, nghiép vy; dé xuat cac bién phap dé nang cao
hiéu lyc, hi€u qua quan 1y cua nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé quéan 1y hoat dong do ludng.

Cv

165

- Tham gia t6 chic cac chuyén dé bdi dudng nghiép vu, phd
bién kinh nghiém vé& cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach
ctia nganh, linh vic hoic cia dia phuong vé quan 1y hoat dong
do luong.

CVv
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166

- Tham gia t6 chirc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh cia B6 Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luét cua Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Quéc hoi,
Chinh phu, Thii twéng Chinh phu, BO, nganh; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua nganh,
linh vye hodc ctia dia phuong vé quan 1y hoat dong do luong.

CVv

167

- Tham gia tham dinh, gbp ¥ cac quy dinh cia Bo Chinh tri, Ban
Bi thu; vdn ban phap luat cua Quéc hoi, Uy ban Thuong vu
Qudc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phii, B, nganh; chién
lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé
an lién quan dén nganh, linh vuc hodc ciia dia phuong vé quan
1y hoat dong do luong.

- Chu tri hodac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vu dugc phan cong.

CVv

Vé linh vure quan ly danh gia hop chuin va hop quy

168

- Tham gia nghién ctru, xay dung cdc quy dinh trinh UBND
thanh phd; chién luoc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vyc hodc cua dia phuong vé
quan 1y chit lwong san pham, hang hoa va hoat dong danh gia
su phu hop.

CVv

169

- Tham gia hudng dan trién khai thuc hién cc quy dinh cia Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat cia Qubc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B9,
nganh; chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong
trinh, du 4n, dé an cua nganh, linh vuc hoac cua dia phuong vé
quan 1y chit lwong san pham, hang hoa va hoat dong danh gia
su phu hop.

Cv

170

- T6 chitrc, huéng dan, theo ddi viée thuc hién ché do, chinh
sach chuyén mon, nghiép vu; dé xuét cac bién phap dé néng cao
hi€u luc, hi€u qua quan 1y cta nganh, linh vuc hodc cua dia
phuong vé quan 1y chét lwong san phim, hang héa va hoat dong
danh gia su phu hop.

CVv

171

- Tham gia t6 chtic cac chuyén d& bdi dudng nghiép vu, phd bién
kinh nghiém vé cong tac hoach dinh va thuc thi chinh sach cua
nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y chat luong san
pham, hang héa va hoat dong danh gia sy phu hop.

Cv

172

- Tham gia t6 chtc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bao cao viéc thuc hién cac quy dinh ciia B§ Chinh tri, Ban Bi
thu; vin ban phap luat cia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc

Cv
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hoi, Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, B9, nganh; chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, chuong trinh, du an, dé 4n cua
nganh, linh vuc hodc cia dia phuong vé quan 1y chit luong san
pham, hang hoa va hoat dong danh gia su phu hop.

173

- Tham gia gop y cac quy dinh ctia B§ Chinh tri, Ban Bi thu;
van ban phap luit cia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu Qubc hoi,
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Bg, nganh; chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach, chuwong trinh, du 4n, dé an lién
quan dén nganh, linh vyc hoic cta dia phuong vé quan 1y chét
lugng san pham, hang hoa va hoat dong danh gia su phu hop.

- Chu tri hodc tham gia td chtrc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon, nghi€p vu theo nhiém vy duoc phan cong.

CVv

Vé linh vure an ninh, an toan giao thong

174

- Tham gia trinh UBND thanh phd dy thao quyét dinh; quy
hoach, ké hoach phat trién trung han va hang nam; chuong trinh,
bién phap t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh
nha nudc vé giao thdng van tai trén dia ban.

- Tham gia soan thdao quy dinh cu thé, van ban trién khai thuc
hién chi thi, quyét dinh, ké hoach ciia UBND thanh phé vé két
ciu ha ting giao thong theo nhiém vu dugc phin cong.

CVv

175

- Tham gia huéng dan nghiép vu cho cic don vi lién quan dugc
phan céng theo ddi.

- Tham gia hudng dan chuyén mon, nghiép vu vé giao thong
van tai cho can bg, cong churc cac xa trén dia ban.

- Tham gia t6 chtic theo ddi, kiém tra va bao cdo tinh hinh vé
két qua thyc hién thong tu, chi thi, quyét dinh vé két ciu ha téng
giao thong trong linh vuc dugc phan cong, dé xuat chil truong
va bién phéap chan chinh.

Cv

176

- Tham gia trién khai thuc hién: cic nhiém vu chuyén mon,
nghiép vu chuyén nganh vé: két ciu ha ting giao thong; Tai san
két cau ha tang giao thong; Quan 1y dau tu xay dung theo chic
nang, nhiém vu cda co quan, don vi; Pé xuat phuong 4n quan
1y, bao tri, bao dam tiéu chuan, quy chuin k¥ thuit mang ludi
giao thong dudng bd theo phan cip; Phéi hop thuc hién cac bién
phap phong ngira, t6 chirc xtr Iy cac hanh vi xAm pham cong
trinh giao thong, 1an chiém hanh lang an toan giao thong.

Cv

177

- Tham gia Trinh UBND thanh phé cac du an dau tu xay dung
két cau ha tang giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap

Cv
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luat va phan c6ng, phan cap cia UBND tinh; dy thao quyét dinh
phan loai duong d6 thi theo quy dinh cua phéap luat.

- Tham gia t6 chtrc quan 1y, bao tri, bao dam tiéu chudn, quy
chudn k¥ thuit mang lu6i cong trinh giao thong dudng bo,
duong st do thi, duong thuy ndi dia dia phwong dang khai thac
do thanh phd chiu trach nhiém quén 1y.

178

- Tham gia tong hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két,
danh gia hiéu qua cong viéc va bao cio cap trén.

- Tham gia hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon nghiép vu khac cua cong tac Quan ly giao
théng theo phan cong.

CVv

Vé linh vue quan 1y vén tai

179

- Trinh UBND thanh phd dy thao quyét dinh; quy hoach, ké
hoach phat trién trung han va hang nidm; chuong trinh, bién
phap t6 chtc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha
nudc vé giao thong van tai trén dia ban.

CVv

180

- Trinh Chu tich UBND thanh phé du thao cic van ban vé giao
thong van tai thudc thAm quyén ban hanh cta Cha tich UBND
thanh phé theo phan cong.

- T6 chirc thyc hién va theo ddi thi hanh c&c vin ban quy pham
phap lut, quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh va cic vin
ban khac vé giao thong van tai sau khi duoc cip c6 tham quyén
phé duyét.

CVv

181

- Quan ly hoat dong van tai trén dia ban theo quy dinh ctia phap
luat va hudéng dan ciia co quan nha nude c6 thim quyén.

- Chu tri hoac tham gia t6 churc trién khai thuc hién cac hoat
dong chuyén mon nghiép vu khac ctia cong tdc quan ly van tai
theo phén cong.

- Xay dung béo céo dinh ky, dot xuét tinh hinh thyc hién nhiém
vu dugc giao theo quy dinh cia UBND thanh phé va So Giao
thong van tai.

Cv

Vé linh vuc quan 1y phwong tién va nguoi lai

Cv

182

- Trinh UBND thanh phé du thao quyét dinh; quy hoach, ké
hoach phat trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién
phap td chtrc thuc hién cdc nhiém vu céi cach hanh chinh nha
nudc vé giao thong van tai trén dia ban.

- Trinh Chu tich UBND thanh phd du thao cac van ban vé giao
thong van tai thudc tham quyén ban hanh cta Chu tich UBND
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thanh phd theo phan cong.

183

- T6 chirc thyc hién va theo ddi thi hanh c&c vin ban quy pham
phap luat, quy hoach, ké hoach, dé an, chuong trinh va céac van
ban khac vé giao théng vén tai sau khi dugc cap co thim quyén
phé duyét

CVv

184

- Huéng dan nghiép vu cho cac don vi lién quan dugc phan
cong theo doi.

- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé giao thong vén tai cho
can b, cong chuc cac xa, phuong trén dia ban

- T6 chirc theo ddi, kiém tra va bao céo tinh hinh vé két qua
thuc hién thong tu, chi thi, quyét dinh, UBND thanh phd vé
quan 1y véan tai trong linh vuc dugc phan cong, dé xuat chi
truong va bién phap chan chinh.

CVv

185

- Trién khai thuc hién: cac nhiém vu chuyén moén, nghi¢p vu
chuyén nganh vé quan 1y phuong tién, trang thiét bi, ngudi lai,
thuyén vién, nguoi diéu khién phwong tién, nhan vién chuyén
nganh, ngudi giai quyét thu tuc cho phuong tién vao, rdi cang,
bén dugc cap c6 tham quyén giao.

- Gillp UBND thanh phé thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc
tham dinh, ding ky, cip cac loai gidy phép thudc pham vi trach
nhiém, thim quyén cua Phong Kinh té va Ha tingtheo quy dinh
ctia phép luat va theo phan cong cia UBND thanh phd.

CVv

Vé linh vue quan ly nha &

186

- Tham gia x4y dung chuong trinh, dé an, du an va cc van ban
quy pham phap luat, chién lugc, ké hoach phat trién nha &; vin
ban huéng dan thyc thi trong linh vuc nha 6.

- Tham gia nghién ctru, xdy dung hé théng quy chuén, tiéu
chuén, dinh muc kinh té k¥ thuat trong linh vuc nha &.

CVv

187

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé cac vin
ban hudng dan viée to chuc thuc hién cac hoat dong trong linh
vuc quan ly nha ¢ trén dia ban.

- Tham gia viéc pho bién, huéng dan chu truong, chinh sch cta
bang va Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong linh vuc
nha ¢.

Cv

188

- Hudéng dan to chirc, ca nhan vé viéc thuc hién quy dinh phap
luat trong linh vuc nha é&.

- Tham gia theo d&i, kiém tra, tong hop viéc thyuc thi phap luat
trong linh vyc nha & theo quy dinh cia phap luét.

- Tham gia trién khai chuong trinh, du 4n, dé 4n di dugc phé

Cv
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duyét tir cap b tinh trong linh vyc nha 0.
- Thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phap luat.
189 |- Tharp gia nghi’én clru cac dé tai khoa hgc, du an sy nghiép cV
kinh t€ thanh phd, chu tri nghién ctru cac dé tai, du an cap co s&
trong linh vyc nha ¢é.
Vé linh vue quan Iy nha cong s&
- Tham gia xay dung chuong trinh, dé 4n, du 4n thanh phd va
cac vin ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan thuc thi
190 | trong linh vuc cong so. CVv
- Tham gia nghién ctu, xdy dyng hé thdng quy chuan, tiéu
chuan, dinh muc kinh té k¥ thuat trong linh vuc cong so.
- Chui tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phd céc vin
ban huéng dan viée t6 chirc thuc hién cac hoat dong trong linh
191 |Vue quan 1y cong S(:) tré}a dia ban. i cV
- Tham gia viéc pho bién, huéng dan chu truong, chinh sach cua
bang va Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong linh vuc
cong so.
- Huéng dan to chirc, ca nhan vé viéc thyc hién quy dinh phap
luat trong linh vuc cong sé.
192 |- Tham gia theo ddi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat cV
trong linh vuc cong s& theo quy dinh cua phép luat.
- Tham gia trién khai chwong trinh, du 4n, dé an da dugc phé
duyét tir cap bo/tinh trong linh vuc cong so.
- Thuc hién cac hoat dong nghi€p vu theo quy dinh phap luat.
193 |- Thar’n gia nghi’én ctru cac dé tai khoa hpc, du an su nghiép cV
kinh té thanh pho, chu tri nghién ctru cac dé tai, du an cap co sé
trong linh vyc cOng so.
Vé linh vuc quan 1y ha tang k§ thuét dé thi
- Tham gia xdy dyng chuong trinh, d& 4n, du 4n thanh phd va
cac van ban quy pham phép luét, quy hoach chuyén nganh, van
194 | ban huéng dan thyc thi trong linh vuc ha tang k¥ thuat. Cv
- Tham gia nghién ctu, xay dung hé thong quy chuén, tiéu chuan,
dinh mirc kinh té k¥ thuat trong linh vyc ha ting k¥ thuat.
- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé cac van
ban hudéng dan viéc td chutre thuc hién cac hoat dong trong linh
195 | vuc quan 1y ha tang k¥ thuat trén dia ban CcVv

- Tham gia viéc pho bién, hudng dan chu truong, chinh sach cta
Dang va Nha nudc, van ban quy pham phap luét trong linh vuc
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ha tang k¥ thuat.

196

- Hudéng dan to chirc, ca nhan vé viéc thuc hién quy dinh phap
luat trong linh vuc ha tang k¥ thuat.

- Tham gia theo dbi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat
trong linh virc ha ting k¥ thuat theo quy dinh cta phap luét.

- Tham gia trién khai chuong trinh, du 4n, dé 4n, do 4n quy
hoach da duogc phé duyét tir thanh phd linh vure ha ting k¥ thuat.
- Thyc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phap luat.

CVv

197

- Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du an su nghiép kinh té
thanh phd, chu tri nghién ctru cac dé tai, du an cép co sé trong linh
vuc ha tﬁng ky thuat.

CVv

Vé linh vire quan 1y kién tric

198

Tham muu xay dung cic vin ban hudng dan, trién khai cac
chuong trinh, dé an, du an cép bo/tinh va cac van ban quy pham
phap luat, thiét ké dién hinh, quy hoach chuyén nganh va vin
ban hudng din thyc thi trong linh vuc kién trac.

CVv

199

Tham muu cho UBND huyén cac vin ban hudng din viéc t6
chtrc thuc hién cac hoat dong trong linh vuc quan 1y kién trac
trén dia ban.

CVv

200

Trinh UBND huyén thuc hién 1ap quy ché quan 1y kién truc,
Quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ké do thi
theo phan cong, phan cip va iy quyén cia UBND tinh, huyén.

CVv

201

Tham muu vin ban hudng din, kiém tra viéc xdy dung cac cong
trinh theo quy ché quan 1y kién trac, Quy dinh quan Iy theo d6
an quy hoach d6 thi, thiét ké do thi da dugc cp co tham quyén
phé duyét; to chirc cong bd, cong khai cac quy hoach xay dung;
cung cip thong tin vé quy hoach xay dung; quan 1y cac mdc
gidi, chi gi6i xay dung, cbt xdy dung trén dia ban theo phan cap

CVv

Vé linh vure quan Iy vat liéu xay dung

202

- Tham gia xdy dyng chuong trinh, dé an, dy 4n thanh phd va
cac van ban quy pham phép luat, quy hoach chuyén nganh, van
ban huéng dan thuc thi trong linh vuc vat liéu xay dung.
- Tham gia nghién ctru, xdy dung hé théng quy chuén, tiéu chuan,
dinh muc kinh té ky thudt trong linh vuc vat liéu xay dung.

CVv

203

- Chu tri nghién ctru, tham muu cho UBND thanh phé cac vin
ban huéng dan viéc to chirc thyc hién cic hoat dong trong linh
vuc quan ly vat li¢u xay dung trén dia ban

CVv
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- Tham gia viéc pho bién, huéng dan chu truong, chinh sich cta
bang va Nha nudc, van ban quy pham phap luat trong linh vyc
vat liéu xay dung.

204

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan vé viée thyc hién quy dinh phap
luat trong linh vuc vat li¢u xay dung.

- Tham gia theo dbi, kiém tra, tong hop viéc thuc thi phap luat
trong linh vyc vat li¢u xay dung theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham gia trién khai chuong trinh, du an, dé an, dd an quy
hoach da dugc phé duyét tur thanh phé trong linh vyc vat li¢u
xay dung.

CVv

205

- Thuc hién cac hoat dong nghiép vu theo quy dinh phap luat.

- Tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc, du 4n su nghiép kinh t&
thanh phé, chu tri nghién ctru cac dé tai, dy an cép co s¢ trong linh
vuc vat li¢u xay dung.

Cv

Linh vuc quan ly trat tu do thi

206

- Tham muu, dé xuat xdy dung chuong trinh, ké hoach kiém tra
viéc chép hanh phép luat trong linh vuc trat ty xay dung, quan
1y st dung dat dai, trat tu long duong, via he, v¢ sinh moi
truong do thi trén dia ban thanh phd Bic Kan theo quy dinh cta
phap luat.

CVv

207

- Xay dung ké hoach phdi hop véi cic co quan c6 lién quan,
UBND céc x3, phudng to chirc tuyén truyén, van dong, hudng
dan cho to chirc, ho gia dinh, c4 nhan chip hanh cic quy dinh
phép luat trong linh vuc trat ty xay dung, quan 1y st dung dat
dai, trat tu long duong, via hé, v€ sinh moi truong do thi.

CVv

208

- Kiém tra, phat hién kip thoi cac vi pham hanh chinh 1ap bién
ban su viéc hoac phéi hop véi cac co quan, don vi co lién quan
lap hd so xu phat vi pham hanh chinh thudc linh vuc dugc giao
theo quy dinh cua phap luét.

CVv

Vé linh vuc trang thiét bi, cong trinh y té

209

- Tham gia xay dung c4c vin ban huéng dan thudc thim quyén
vé quan ly thiét bi y té, cong trinh v té.

- Tham muu quy dinh cy thé , cac van ban trién khai thuc hién chi
thi, quyét dinh, ké hoach vé quan 1y thiét b y té, cong trinh y té.

- Tham gia hudng dan vé thiét bi y té, cong trinh y té; trién khai
cac van ban quy pham phdap luat, chinh sach, quy hoach, ké hoach.

- Phoi hop véi cac don vi lién quan va cong chirc khéc trién khai

CVv
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hoat dong chuyén mén nghiép vu vé quan 1y thiét bi y té, cong
trinh y té theo phan cong.

210

- Tong hop tinh hinh, tién hanh phan tich tong két, danh gia hiéu
qua va xay dung bao céo vé ndi dung dugc phan cong.

- Tham gia phdi hop t6 chirc trién khai thuc hién cac hoat dong
chuyén moén nghiép vu khic ciia coéng tac quan 1y thiét bi y té,
cong trinh y té

CVv

Vé quan ly duge (bao gdém ca dwge cé truyén)

211

- Tham gia soan thao va trién khai thuc hién cac vin ban quy
pham phap luat, ké hoach, chuong trinh, dy an, dé an vé quan ly
duogc, duge ¢b truyén va my pham.

- Tham gia soan thao cac van ban hudng dan, trién khai thuc
hién chi thi, nghi quyét, ké hoach vé quan ly duoc, duogc co
truyén, my pham theo nhiém vu duoc phan cong.

CVv

212

- Tham gia phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan trién khai
hoat dong chuyén mén nghiép vu vé quan 1y dugc va duge co
truyén va my pham.

- Tham gia kiém tra, phan tich danh gia bao céo tong két viéc
thuc hién Cic van ban quy pham phap luat, chinh sach, ké
hoach, chuong trinh, du an vé quan 1y y duogc, duoc cd truyén
va my pham.

CVv

Vé linh vue an toan thue pham

213

- Tham muu xay dyng van ban hudng dan, trién khai thuc hién
vin ban quy pham phép luat, Chi thi, Quyét dinh, Ké hoach vé
quan 1y an toan thyc pham trén dia ban.

- Tham gia bién soan, xdy dyng tai liéu huéng dan chuyén mon,
nghiép vu vé an toan thyc pham.

- Thuc hién chtrc nang quan 1y nha nudc dbi véi cac co sé san
xuat, kinh doanh ché bién thuc pham theo phan cap; Tham dinh,
t6 chirc cip gidy chirng nhan du diéu kién an toan thyc pham va
hau kiém cac co so san xuat ché bién, kinh doanh, phan phdi
thuc pham trén dja ban theo phan cip quan Iy.

Cv

214

- Tham muu véi Chanh Van phong trinh Cha tich UBND thanh
phd quyét dinh thanh lap, kién toan Ban Chi dao an toan thuc
pham ctia thanh phd; Chuén bi ndi dung hop BCD trién khai thyuc
hién céc van ban da dugc phé duyét vé dam bao an toan thuc
pham trén dia ban; theo ddi, don doc hoat dong ciia Ban chi dao
cac xa, phuong.

CVv
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- Phéi hop voi Poan kiém tra lién nganh t6 chic cac dot thanh
tra, kiém tra vé sinh an toan thyc pham theo chuyén dé; Xay
dung bao céo két qua sau mdi dot thanh, kiém tra.

- Thyc hién ché do bao céo thuong xuyén, dot xuit theo quy dinh.

Vé linh vue dén s6

215

- Tham gia soan thdo van ban vé ké hoach, chuong trinh, dy an, dé
an vé linh vuc dan sb - k& hoach héa gia dinh (Quy mé dén s, co
cAu dan s, chat luong dan $0, ké hoach héa gia dinh, cham soc stic
khoe va dinh dudng ngudi cao tudi & cong dong).

- Tham gia so két, téng két, kiém tra va bdo cdo viéc thuc hién
cac quy dinh cua phap luat thudc linh vuc Dan sé - Ké hoach
hoa gia dinh.

CVv

216

- Xir 1y, tong hop thong tin tham gia soan thao cac bao cao dinh
ky, thudng xuyén, dot xuat theo quy dinh.

- Theo ddi, kiém tra dén dbc céc co quan, t6 chire, don vi cung
cap thong tin theo quy dinh.

CVv

Vé linh vue quéan 1y kham chira bénh

217

- Tham gia soan thdo cdc van ban quy pham phdap luat, chuong
trinh, ké hoach, huéng dan, dé an, du an trién khai thuc hién cac
quy dinh vé quan 1y kham chira bénh

- Tham gia xay dung cic van ban hudng dan vé quan 1y kham
chua bénh trinh UBND thanh phd ban hanh.

- Tham gia kiém tra thuc hién quy dinh vé quan 1y kham chira
bénh d6i véi cac co quan don vi, cac co sé kham chira bénh.

- Thu thap thong tin 1ap hd so quan 1y cac quy trinh quan 1y
cong tac kham chita bénh; phan tich, tong két danh gia hiéu qua
va xay dung bao céo két qua thyc hién theo nhiém vu dugc giao.

CVv

Vé linh vue bio hiém y té

218

- Tham muu xay dung cac vin ban quy pham phéap luat, ké
hoach, chuong trinh, dé 4n cua linh vuc bao hiém y té trén dia
ban thanh phd.

- Tham gia x4y dung ké hoach hudng dan trién khai thuc hién,
theo doi viéc thyc hién cac quy dinh cta phéap luat, chinh sach,
ké hoach, chuong trinh, du an vé linh vuc bao hiém y té.

- Phéi hop tuyén truyén, pho bién vin ban quy pham phap luat
lién quan dén bao hiém y té, van dong ngudi dan tham gia bao
hiém y té.

- Tham gia so Kkét, téng két, kiém tra thuc hién céc quy dinh cua

CVv
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phap luat, ké hoach, chinh séch, chuong trinh, du an, dé an quan
trong ctia bao hiém y té va xiy dung tong hop bao cdo sau kiém
tra, tong két..

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan tham muu thyc thi
chinh sach lién quan dén bao hiém y té trén dja ban thanh phd.

Vé linh vuc cham séc sirc khoe ba me tré em

219

Tham gia soan thao cac van ban quy pham phap luat, ké hoach,
chuong trinh, du &n, dé an cua linh vuc cham séc stc khoe sinh
san va cham soc strc khoe ba me tré em trén dia ban thanh pho

CVv

220

Tham gia xay dung cac vin ban hudng dan trién khai, theo ddi

viéc thuc hién cac van ban quy dinh, td chirc céc chuyén dé boi
dudng phd bién cac quy dinh, chinh sach vé chim soc strc khoe
ba me, tré em.

CVv

221

Tham gia xay dung ké hoach giam sat, kiém tra, danh gia tinh
hinh thyc hién cac van ban quy pham phap luat, cac quy dinh
lién quan dén linh vuc cham soc strc khoe ba me tré em va cham
soc stre khoe sinh san. Tong hop bao céo sau kiém tra, giam sat.

CVv

Vé linh vue thw ky bién tap

222

Tham muu xay dung bao cdo, vin kién, cac bai phat bicu, tra 1o
phong van cua Thuong truc HDND, Lanh dao UBND thanh pho.

CVv

223

Phoéi hop, don déc cac co quan lién quan trong xay dung soan
thao cac van kién, bao cao, bai phat biéu cua lanh dao.

CVv

224

Tham muu béo cdo thuong xuyén, dot xuat hoic khi duoc phan cong.

CVv

Vé linh vuc quan ly thong tin lanh dao

225

- Tham gia dé xuét, xdy dung Chuong trinh cong tac, Chuong
trinh lam viéc cua lanh dao HDND va UBND; lanh dao Van
phong HDND va UBND thanh phé.

- Phéi hop, don dbc thuc hién Chuong trinh cong tac, Chuong
trinh lam vi¢c cua lanh dao co quan.

- Phéi hop t6 chire so két, tong két, kiém tra, phén tich, danh gia
va bado céo vi¢c thuc hién Chuong trinh cong tdc, Chuong trinh
lam viéc khi dugc phan cong theo doi.

CVv

226

- Tham gia dé xuét, xdy dung Chuong trinh cong tac, Chuong
trinh lam viéc cua lanh dao HDND va UBND; lanh dao Van
phong HDND va UBND thanh phé.

- Phéi hop, don dbc thuc hién Chuong trinh cong tac, Chuong

Cv
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ung

trinh lam vi¢c cua lanh dao co quan.

- Phéi hop t chire so két, tong két, kiém tra, phén tich, danh gia
va bao cédo viéc thuc hién Chuong trinh cong tac, Chuong trinh
lam viéc khi dugc phan cong theo doi.

- Tham gia gop y cac Chuong trinh cong tac, Chuong trinh lam
viéc cua Lanh dao khi dugc phan cong.
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- Tham gia dé xuét, xay dung Chuong trinh céng tac, Chuong
trinh lam viéc cua lanh dao HDND va UBND; lanh dao Van
phong HDND va UBND thanh phd.

- Phéi hop, don dbc thue hién Chuong trinh coéng tac, Chuong
trinh lam vi¢c cua lanh dao co quan.

- Phéi hop t6 chuc so két, tong két, kiém tra, phan tich, danh gia
va bdo céo vi¢c thuc hién Chuong trinh cong tac, Chuong trinh
lam viéc khi dugc phan cong theo doi.

- Tham gia goép y cadc Chuong trinh cong tdc, Chuong trinh lam
viéc cua Lanh dao khi dugc phan cong.

- Tham gia td churc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghi¢p vu theo nhiém vu dugce phan cong.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tham muu hoach dinh va
thuc thi chinh sach lién quan dén nganh, linh vuc nhiém vu
dugc phén cong.

- Tham du cac cudc hop lién quan dén linh vuc chuyén moén &
trong va ngoai don vi theo phan cong.

- Xay dyng va thuc hi¢n ké hoach cong tac nam, quy, thang,
tuan cta ca nhan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

CVv

NHOM NGHIEP VU CHUYEN MON DUNG CHUNG

Linh vue thanh tra

Tham gia thyc hién 07 nhi¢m vu chu tri ciia thanh tra vién chinh
vé linh vyc thanh tra (bao gdm cong tac thanh tra, phong chong
tham nhiing, ti€u cuc) tai muc III, bang 01 néu trén.

TTV, CV

Linh vuc phap ché; linh vue to chirc bd may; quén 1y nguén
nhan lue; cai cach hanh chinh; tong hop chuyén nganh

Tham gia thyc hién 26 nhiém vu chu tri cia chuyén vién chinh
vé linh vuc phap ché, to chuc bod may, quan ly nguén nhan luc,
cai cach hanh chinh; tong hop chuyén nganh tai myc IIl, bang

Cv
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STT San pham theo chirc ndng, nhiém vu chirc twong
ung
01 néu trén.
Chuyén vién, can sw vé hanh chinh -viin phong
1 Tham muu to chtrc cac ky hop, chuan bj cac diéu kién phuc vu
cac ky hop va cac hoat dong cua co quan, don vi;
CV, CS
9 Tham gia gép v cac Chuong trinh cong tac, chuong trinh Iam
viéc cua lanh dao khi dugc phan cong.
Chuyén vién vé quan trj cong sé
Tham muu, giap UBND thanh phé trong viéc t6 chirc thue hién
cac co ché, chinh sach vé nha & va cong sé; quan 1y quy nha ¢
3 va quyén quan 1y st dung cong s trén dia ban theo phan cap CVv
ctia UBND tinh; t6 chtrc thuc hién cong tac diéu tra, théng kg,
danh gia dinh ky vé nha &, cong so trén dia ban
4 | Trinh UBND thanh phd cac van ban hudng din viée to chire thuc cv
hién cac hoat dong trong linh vuc quan ly cong so trén dia ban.
Xay dung van ban pho bién, huéng din chu truong, chinh sach
S) cua Pang va Nha nudc, van ban quy pham phap ludt trong linh Cv
vuc cong so.
6 Xay dung vin ban huéng dan t6 chirc, ca nhan vé viéc thyuc hién cvV
quy dinh phép luat trong linh vuc cong sé.
Van thu vién
Van hanh hé théng quan 1y van ban va diéu hanh caa don vi;
truc tiép thyc hién nhiém vu cta van thu co quan; quan 1y con Vin th
h - i L N an thu
7 dau cua co quan theo quy dinh; tham gia nghién ctru, dé xuat vien
xay dung va to chic thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, vin
ban quan 1y vé cong tac vin thu.
T chirc thue hién cac nghiép vu van thu: Thyc hién quén 1y luu
g |t hd so, tai liéu theo quy dinh; thdng ké luu trit cac tai liéu, sd oV
liéu theo yéu cau; thuc hién ché do bao cdo, bao céo thé)ng ké co
s& vé cong tac luu trir va tai liéu luu trit.
Chuyén vién vé hru trir
9 T6 chirc thyc hién cac nghiép vu cong tac luu trit: Thu thap hod Cv




228

STT

San pham theo chirc nang, nhiém vu

Ngach cong
chirc twong
ung

so, tai liéu vao Luu trlr co quan; quan Iy tai li¢u luu trir dién tur,
huéng dan lap hd so, tai lidu dién tu; phan loai, chinh ly, x4c dinh
gid tri tai liéu, thue hién cac thu tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri; t6
chuc st dung tai li€u luu trir; giao ndp hd so, tai liéu thude dién
ndp luu vao Luu trir lich sur; thuc hién ché d6 bao cdo, bao céo
thdng ké co s¢ vé cong tac luu trir va tai lidu luu tri.

Chuyén vién vé ké hoach dau tw

10

- Tham gia x4y dung cac vin ban vé ké hoach dau tu cong trung
han va hang nim, chi truong dau tu cic chuong trinh myc tiéu
qudc gia.

- Tham gia xay dung ké hoach dau tu cong trung han va hang
nam cac chuong trinh, dy an, von ODA; du kién phuong an
phan bo chi tiét ké hoach dau tu cong trung han va hang nim
thugc pham vi quan ly.

- Thuc hién viéc bao c4o tinh hinh thuc hién ké hoach dau tu
cong trung han va hang nam; thim dinh cac dy an dau tu khéac
theo quy dinh ctia phap ludt vé dau tu.

CVv

Chuyén vién vé thong ké

11

- Tham gia xdy dung phuong 4n diéu tra thong ké, ché d6 bao
céo thong ké thudc linh vuc dugc phan cong.

- Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach thng ké thudc
linh vyc phu trach.

Cv

Chuyén vién vé tai chinh

12

- Tham gia xay dung cac quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc, ché
dd chi tiéu tai chinh.

- T6 chtic, theo ddi viéc thuc hién ché do, chinh sach, dé xuat
cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hi¢u qua quan ly vé linh vuc
tai chinh.

Cv

Keé toan vién

13

Xay dung ké hoach thu chi tai chinh va thuc hién thu chi tai
chinh cua don vi.

K& toan vién

14

Téng hop sb licu, 1ap béo cdo tai chinh; thuc hién ché do cong
khai tai chinh theo quy dinh; 1ap ching tir, s6 sach, tai liéu ké
toan theo quy dinh; kiém ké, danh gia lai tai san cua don vi.

Keé toan vién
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Theo dbi, thuc hién thanh toan tién lvong, phu cip, tro cip, thué
15 | thu nhép c4 nhan, bao hiém va cic ché do khac... dbi véi vién | Ké toan vién
chtrc, nguoi lao dong.

Nhan vién thu quy

- Thyc hién thu, chi tién mat, gidy t& co gid, tai san quy khac
trong pham vi duoc giao;

- B4o quén an toan tuyét ddi cac loai tién mit, tai san quy, gidy
16 | td co gia tai noi giao dich; quan 1y, ghi chép cap nhat sé quy va | Nhan vién
cac so sach khac day du, 1 rang, chinh xac;

- Chap hanh quy dinh kiém ké tai san cubi ngay; lam cic béo
céo thong ké co lién quan khi dugc phan cong.

VI. XAC PINH VI TRi VIEC LAM VA CO CAU NGACH CONG CHUC

1. Xac dinh vi tri viéc lam

1.1. LAnh dao, qudn ly: Thuong truc Hoi ddng nhan dan, 1anh dao UBND,
Trudéng cac phong chuyén mon, Chanh Van phong Hoi dong nhén dén - UBND,
Chanh Thanh tra la chuyén vién chinh, thanh tra vién chinh chu tri thuc hién 191
nhiém vu vé céc linh vuc tai muc 111, bang 01 Dé an nay.

1.2. Doi véi nhém nghiép vu chuyén nganh: Chuyén vién tham gia thuc
hién 191 nhiém vu chu tri cua chuyén vién chinh va chu tri thuc hién 227 nhiém vu
vé cac linh vuc tai muc 111, bang 02 Dé an nay.

1.3. Péi véi nhom nghiép vu chuyén mon dung chung

- Thanh tra vién chinh chu tri thuc hién 02 nhiém vu vé linh vuc thanh tra tai
bang 01 muc ITI Dé an nay.

- Thanh tra vién, chuy@n vién thuc hién 04 nhiém vu vé linh vuc thanh tra tai
bang 02 muc III Pé an nay.

- Chuyén vién vé phép ché; to chitc bd may, quan 1y nguén nhan lyc, cai cach
hanh chinh, tong hop chu tri thue hién 26 nhiém vu tai muc 111, bang 01 néu trén.

- Van thu vién cha tri thue hién 02 nhiém vu vé linh vuc van thu tai bang 2
muc I1I D& 4n nay.

- Chuy@n vién vé luu trit cha tri thuc hién nhiém vu vé linh vuc luu triv tai
muc |11 bang 02 B¢ 4n nay.

- K& toan vién chu tri thuc hién 03 nhiém vu vé linh vuc ké toan tai muc III
bang 02 Dé an nay.

- Nhan vién thi quy cha tri thyc hién 03 nhiém vu vé thu quy tai muyc Il
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bang 02 Dé an nay.

1.4. Dbi v6i nhém hd tro phuc vu: UBND thanh phé xac dinh 03 vi tri viéc
lam thudc nhém ho trg phuc vu gom:

- Nhan vién phuc vu;

- Nhan vién bao v§;

- Nhéan vién lai xe.

(Bé tri lao dong hop déng thuc hién nhi¢m vu tai 03 vi tri nay).

Can ctr chirc nang, nhiém vu duoc giao, trén co s& Xac dinh vi tri viéc lam nhu
trén, UBND thanh pho xac dinh danh muc vi tri viéc lam gom: 145 vi tri, cu thé:

TT Don vi/ vi tri viéc am Ma VTVL Ghi chu

Vi tri lanh dao, quan ly: 12 vi tri

1 | Cha tich HDND thanh phé TPBK-LDQL-01
2 | Pho Chu tich HDND thanh phé TPBK-LDQL-02
3 | Chu tich UBND thanh phd TPBK-LDQL-03
4 | Phé Cha tich UBND thanh ph TPBK-LDQL-04
5 | Truong Ban thuoc HDND thanh phd TPBK-LDBQL-05
6 | Pho Truong Ban thuoc HDND thanh phd TPBK-LDQL-06
7 | Truong phong TPBK-LDBQL-07
8 | Pho Truong phong TPBK-LDBQL-08
9 | Chénh Van phong HDND-UBND thanh phd TPBK-LDQL-09
10 | Phé Chanh Van phong HDND-UBND thanh phé | TPBK-LDQL-10
11 | Chéanh Thanh tra thanh ph TPBK-LDBQL-11
12 | Phé Chanh Thanh tra thanh phé TPBK-LPQL-12
Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh: 106 vi tri
1 | Chuyén vién vé to chirc bo may TPBK-NVCN-01
2 | Chuyén vién vé quan 1y ngudn nhén luc TPBK-NVCN-02
3 | Chuyén vién vé cai cach hanh chinh TPBK-NVCN-03
4 | Chuyén vién vé thi dua khen thuéng TPBK-NVCN-04
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TT Pon vi/ vi tri viéc 1am Ma VTVL Ghi chu
5 | Chuyén vién vé quan ly tin ngudng, t6n gido TPBK-NVCN-05
6 | Chuyén vién vé dia gioi hanh chinh TPBK-NVCN-06
7 | Chuyén vién vé quan Iy van thu, luu trit TPBK-NVCN-07
8 | Chuyén vién vé xay dung phap luat TPBK-NVCN-08
9 C.Iou.l}?lén Vic:an Ve phA(;) biéx}, giéle dyc phap ludt, hoa | oo e og

giai O co s0, ti€p can phap luat
0 | G | TPONVOND
11 | Chuyén vién vé kiém tra van ban quy pham phap luat | TPBK-NVCN-11
12 | Chuyén vién vé hanh chinh tw phap TPBK-NVCN-12
13 | Chuyén vién vé quan 1y kinh té tong hop TPBK-NVCN-13
14 | Chuyén vién vé quan ly dau tu TPBK-NVCN-14
15 | Chuyén vién vé kinh té dbi ngoai TPBK-NVCN-15
16 | Chuyén vién vé quan 1y quy hoach TPBK-NVCN-16
17 | Chuyén vién vé quan 1y d4u thau TPBK-NVCN-17
18 | Chuyén vién vé quéan 1y doanh nghiép TPBK-NVCN-18
19 | Chuyén vién vé kinh té tap thé hop tac xa TPBK-NVCN-19
20 | Chuyén vién vé quan 1y tai chinh, ngan sach TPBK-NVCN-20
21 | Chuyén vién vé quan 1y tai san cong TPBK-NVCN-21
22 | Chuyén vién vé quan 1y gia TPBK-NVCN-22
23 | Chuyén vién vé quan ly dat dai TPBK-NVCN-23
24 | Chuyén vién vé tai nguyén nudc TPBK-NVCN-24
25 | Chuyén vién vé khoang san TPBK-NVCN-25
26 | Chuyén vién vé méi truong TPBK-NVCN-26
27 | Chuyén vién vé bao ton thién nhién va da dang | TPBK-NVCN-27
sinh hoc
28 | Chuyén vién vé linh vyc do dac va ban do TPBK-NVCN-28
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TT Pon vi/ vi tri viéc 1am Ma VTVL Ghi cha
29 | Chuyén vién vé bién d6i khi hau TPBK-NVCN-29
30 | Chuyén vién vé lao dong tién luong TPBK-NVCN-30
31 | Chuyén vién vé bao hiém x4 hoi TPBK-NVCN-31
32 | Chuyén vién vé binh dang gi6i TPBK-NVCN-32
33 | Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao dong TPBK-NVCN-33
34 | Chuyén vién vé nguoi co cong TPBK-NVCN-34
35 | Chuyén vién vé phong, chong té nan xa hoi TPBK-NVCN-35
36 | Chuyén vién vé viéc lam TPBK-NVCN-36
37 | Chuyén vién vé bao tro xa hoi TPBK-NVCN-37
38 | Chuyén vién vé giam nghéo TPBK-NVCN-38
39 | Chuyén vién vé tré em TPBK-NVCN-39
40 | Chuyén vién vé quan Iy bao chi TPBK-NVCN-40
41 | Chuyén vién vé quan Iy phat thanh, truyén hinh TPBK-NVCN-41
42 | Chuyeén vién vé quan ly thong tin dién tir TPBK-NVCN-42
43 | Chuyén vién vé quan Iy xuét ban TPBK-NVCN-43
44 | Chuyén vién vé quan ly thong tin d6i ngoai TPBK-NVCN-44
45 | Chuyén vién vé quan ly thong tin co so TPBK-NVCN-45
Chuyén Vién vé quan 1y cong nghé thong tin (bao
46 | gom: cong nghié¢p cong nghé tqhén’g tin, ing dung | TPBK-NVCN-46
cong ngh¢ thong tin, chuyén doi so)
47 | Chuyén vién vé quan Iy buu chinh TPBK-NVCN-47
48 | Chuyén vién vé quan 1y vién thong TPBK-NVCN-48
49 | Chuyén vién vé quan 1y in TPBK-NVCN-49
50 | Chuyén vién vé quan ly phat hanh TPBK-NVCN-50
51 | Chuyén vién vé quan 1y tin sb vo tuyén dién TPBK-NVCN-51
52 | Chuyén vién vé quan Iy giao dich dién tir TPBK-NVCN-52
53 | Chuyén vién vé quéan 1y an toan théng tin mang TPBK-NVCN-53
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TT Pon vi/ vi tri viéc lam Ma VTVL Ghi cha
54 | Chuyén vién vé quan 1y di san vin hoa TPBK-NVCN-54
55 | CIUYen Vien ve quan Iy vin hoa co's0 (bao gdm |- pgy \voN-s5
quan 1y thu vién va quan 1y van hoa dan tdc)
56 | Chuyén vién vé quan 1y linh vuc gia dinh TPBK-NVCN-56
57 Chgyen ‘V.Ien v€ quan ly thé duc thé thao cho TPBK-NVCN-57
moi ngudi
58 Chuyfn Vién vé (A}uan 1}./Athe thao thanh tich cao TPBK-NVCN-58
va thé thao chuyén nghi¢p
59 | Chuyén vién vé quéan Iy xuc tién, quang ba du lich | TPBK-NVCN-59
60 | Chuyén vién vé quan 1y chwong trinh gido duc TPBK-NVCN-60
61 thu.y,en vién ve€ quan 1y to chirc va hoat dong co TPBK-NVCN-61
sO gido duc
62 ChAuyen Vlen.\’/e quan ly ddm bao va ki€m dinh TPBK-NVCN-62
chat lugng gido duc
63 C.hu}fen vién v€ quan 1y co s¢ vat chat, trang thiét TPBK-NVCN-63
bi gido duc
Chuyén vién vé quan 1y chinh sach va phat trién
64 d(_)l~ ngu‘ ca‘n, bd fluanA ly zgjlao,dl_lc A(bag Agom ‘d‘m TPBK-NVCN-64
ngii nha gidao, can bo quan ly, nhan vién nganh
gido duc).
Chuyén vién vé quan Iy ngudi hoc (bao gom cd
65 tuyén sinh dao tao; chinh sach va cac hoat dong | TPBK-NVCN-65
hé tro d6i véi nguoi hoc).
66 | Chuyén vién vé quan Iy thi va vin bang chimg chi. | TPBK-NVCN-66
67 | Chuyén vién vé quan Iy thuong mai trong nudc TPBK-NVCN-67
68 | Chuyén vién vé quan ly céng nghiép TPBK-NVCN-68
69 | Chuyén vién vé quan Iy tré)ng trot, bao vé thuc vat TPBK-NVCN-69
70 | Chuyén vién vé quan ly chan nuéi, thu y TPBK-NVCN-70
71 | Chuyén vién vé quan ly thiy san TPBK-NVCN-71
72 | Chuyén vién quan ly 1am nghiép TPBK-NVCN-72
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TT Pon vi/ vi tri viéc lam Ma VTVL Ghi cha
73 Chﬁuyen \.zien V.e (‘1uan ’ly thay 1({1, de (Tleu, phong TPBK-NVCN-73
chong thién tai va nude sach nong thon
24 Ch}lyepX Vlel’.l veé guan 1y chat lugng, ché bién va TPBK-NVCN-74
phat trién thi truong
75 | Chuy@n vién vé phat trién néng thén TPBK-NVCN-75
Chuyén vién vé quan 1y khoa hoc, cong nghé va
76 | dbi méi sang tao (gom cd hoat dong va nhiém vu | TPBK-NVCN-76
khoa hoc, cong nghé va déi méi sdng tao)
Chuyén vién vé phat trién khoi nghiép doi moi
77 | sang tao (bao gom ca phdt trién thi truong va | TPBK-NVCN-77
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé)
78 | Chuyén vién vé quan ly hoat dong tiéu chuan héa | TPBK-NVCN-78
79 | Chuyén vién vé quan Iy hoat dong do ludong TPBK-NVCN-79
80 | Chuyén vién vé danh gia hop chuan va hop quy | TPBK-NVCN-80
81 | Chuyén vién vé két cau ha ting giao théng
(dwong bo, dwong sat, dwong thiiy néi dia, hang TPBK-NVCN-81
hai, hang khong)
82 | Chuyén vién vé an ninh, an toan giao thong
(dwong bo, dwong sdt, duong thiyy néi dia, hang TPBK-NVCN-82
hai, hang khong)
83 thuyen‘ vién Ye qu?ln .ly Vé%l’l tai (d‘wong b, Ad‘wong TPBK-NVCN-83
sat, duong thuy noi dia, hang hai, hang khong)
84 | Chuyén vién vé quan Iy phuong tién va nguoi lai | TPBK-NVCN-84
85 | Chuyén vién vé quan 1y vé nha & TPBK-NVCN-85
86 | Chuyén vién vé quan Iy nha cong so TPBK-NVCN-86
87 | Chuyén vién vé quan Iy phat trién do thi TPBK-NVCN-87
88 | Chuyén vién vé quan 1y ha ting k¥ thuat do thi TPBK-NVCN-88
89 | Chuyén vién vé quan Iy hoat dong dau tw xay dung | TPBK-NVCN-89
90 | Chuyén vién vé quan 1y quy hoach xay dung TPBK-NVCN-90
91 | Chuyén vién vé quan 1y kién triic TPBK-NVCN-91
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TT Pon vi/ vi tri viéc 1am Ma VTVL Ghi cha
92 | Chuyén vién vé quan ly vt liéu xay dung TPBK-NVCN-92
93 | Chuyén vién vé quan 1y trat ty d6 thi TPBK-NVCN-93
94 | Chuyén vién vé kiém soat bénh tat TPBK-NVCN-94
95 | Chuyén vién vé trang thiét bi cong trinh y té TPBK-NVCN-95
96 | Chuyén vién vé Duoc (bao gom ca duroc cé truyén) | TPBK-NVCN-96
97 | Chuyén vién vé an toan thyc phdm TPBK-NVCN-97
98 | Chuyén vién vé dan sd TPBK-NVCN-98
99 Cﬁluyén Viéri vé unén Iy kham, chira bénh (bao TPBK-NVCN-99
gom y hoc co truyén)
100 | Chuyén vién vé Bao hiém y té TPBK-NVCN-100
101 | Chuyén vién vé cham soc ba me, tré em TPBK-NVCN-101
102 | Chuyén vién vé cong tac dan toc TPBK-NVCN-102
103 | Chuyén vién vé thu ky bién tap TPBK-NVCN-103
104 | Chuyén vién tham muu tong hop vé chuyén nganh | TPBK-NVCN-104
105 | Chuyén vién vé kiém soat thi tuc hanh chinh TPBK-NVCN-105
106 | Chuyén vién vé quan Iy thong tin lanh dao TPBK-NVCN-106
Vi tri viée Iam nghiép vu chuyén méon dung chung: 24 vj tri
1 | Thanh tra vién vé cong tac thanh tra TPBK-CMDC-01
2 | Chuyén vién vé cong tac thanh tra TPBK-CMDC-02
3 | Thanh tra vién vé tiép cong dan va xtr Iy don thy | TPBK-CMDC-03
4 | Chuyén vién vé tiép cong dan va xt 1y don thu TPBK-CMDC-04
5 | Thanh tra vién vé giai quyét khiéu nai t céo TPBK-CMDC-05
6 | Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai t6 cdo TPBK-CMDC-06
7 | Thanh tra vién vé phong chéng tham nhiing TPBK-CMDC-07
8 | Chuyén vién vé phong chong tham nhiing TPBK-CMDC-08
9 | Chuyén vién vé phap ché TPBK-CMDC-09
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TT Pon vi/ vi tri viéc 1am Ma VTVL Ghi chu
10 | Chuyén vién vé t6 chirc b may TPBK-CMDC-10
11 | Chuyén vién vé quan 1y ngudn nhén luc TPBK-CMDC-11
12 | Chuyén vién vé thi dua khen thuong TPBK-CMDC-12
13 | Chuyén vién vé cai cach hanh chinh TPBK-CMDC-13
14 | Chuyén vién vé tong hop TPBK-CMDC-14
15 | Chuyén vién vé hanh chinh - vin phong TPBK-CMDC-15
16 | Can sy hanh chinh - van phong TPBK-CMDC-16
17 | Chuyén vién vé quan trj cong s TPBK-CMDC-17
18 | Van thu vién TPBK-CMDC-18
19 | Chuyén vién vé luu trir TPBK-CMDC-19
20 | Chuyén vién vé ké hoach dau tu TPBK-CMDC-20
21 | Chuyén vién vé thong ké TPBK-CMDC-21
22 | Chuyén vién vé tai chinh TPBK-CMDC-22
23 | Ké toan vién TPBK-CMDC-23
24 | Nhan vién thii quy TPBK-CMDC-24
Vi tri viéc 1am hd trg phuc vu: 03 vi tri
1 | Nhan vién phuc vu TPBK-HTPV-01 Khong
2 | Nhan vién lai xe TPBK-HTPV-02 tinl} co
3 | Nhan vién bao vé TPBK-HTPV-03 cau

2. Vé co ciu cong chire

Véi mitc do phtec tap cta cong viée va khéi luong cong viée néu trén, UBND
thanh phd xac dinh co cdu ngach cong chirc dé bao dam thue hién nhiém vu thudng
xuyén, lién tuc va co su ké thira, cling nhu bao dam viéc thyc hién luan chuyén V1 tri
cong tac va dat trong bdi canh tiép tuc thyuc hién tinh gian bién ché, cu thé nhu sau:

2.1. Ngach chuyén vién chinh, thanh tra vién chinh: Véi mic d0 quan
trong, phuc tap ctia 44 nhom cong viée (bao gom nhém nghiép vu chuyén nganh va
chuyén mén dung chung), trén co so s6 bién ché duoc giao va 16 trinh thuc hién
tinh gian bién ché dén nam 2030, du kién b tri 36 ngudi thuc hién nhiém vu cia
vi tri viéc lam chuyén vién chinh vé quan 1y cac linh vuc Noi vy, Tu phap, Tai
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chinh - K& hoach; Tai nguyén va Méi truong; Lao dong, TB&XH; Vin hoa, théng
tin, thé thao; Kinh t&; Quan 1y db thi; y té; dan toc; tong hop; phap ché, thanh tra...
(trong do, ¢6 04 lanh dao, Thuong triee HOND, Lanh dao UBND thanh phé va 32
lanh dao phong chuyén mén, don vi thugc HOND - UBND thanh phé). Hién nay,
dang thuc hién 34 bién ché 13nh dao, quan ly (con thiéu 02 bién ché).

2.2. Ngach chuyén vién, thanh tra vién: Vi 130 nhom cong viéc do
chuyén vién tham gia hodc chu tri t6 chirc thuc hién duoc xac dinh nhu trén (Tham
gia thuc hién 44 nhdM nhiém vu chu tri cua chuyén vién chinh vé cac linh viee Noi
vu, Tw phép, Tai chinh - Ké hoach, Tai nguyén va Méi truong; Lao déng, TBE&XH;
Van héa, théng tin, thé thao; Kinh té; Quan 1y do thi; y té; dan téc; tong hop; phap
ché, thanh tra, tai chinh, ké hoach...), can clr sb lurong bién ché duoc giao va khoi
luong cong viée tuong Gng, dong thoi dé bao dam thuc hién 16 trinh tinh gian bién
ché dén nam 2030, du kién b tri t6i thiéu 42 nguoi thuc hién nhiém vu cia vi tri
viéc lam chuyén vién (Thuc hién nhiém vu chuyén nganh va nghiép vu chuyén mén
ding chung). Bé dép tmg yéu ciu nhiém vu theo phan coéng cong tac trong ting
thoi diém, 1anh dao cac phong c6 thé kiém nhiém nhiém vu cta vi tri viéc 1am
chuyén vién. Hién nay, dang thuc hién 40 bién ché nghiép vu chuyén nganh va
nghiép vu chuyén mén ding chung (con thiéu 06 bién ché).

2.3. Ngach can sw: B6 tri 01 can sy thyc hién nhiém vu cta vi tri viéc 1am
can su hanh chinh - van phong.

2.4. Ngach vin thuw vién: B6 tri toi thiéu 01 nguoi thuc hién nhiém vu cta vi
tri viéc lam van thu vién.

2.5. Ngach ké todn vién: B6 tri t6i thiéu 04 nguoi thuc hién nhiém vy cia vi tri
viée 1am ké toan vién. Hién nay, dang thuc hién 03 bién ché (con thiéu 01 bién ché).

2.6. Ngach chuyén vién lwu tri: BS tri kiém nhiém.

2.7. Ngach nhén vién thii quy: B6 tri kiém nhiém.

3. Co cdu ngach cong chire theo vi tri viéc 1am

Trén co sé danh muc vi tri viéc 1am, co cdu ngach cong chirc d3 duge xac
dinh nhu trén va sb luong bién ché cong chirc duoc giao nam 20241, cin clir khoan
1, Piéu 3 Thong tu sé 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cia Bo trudng Bo Noi
vu hudng dan viée xac dinh co cau ngach cong chirc quy dinh “Ngwoi ditng dau co
quan sit dung cong chirc can civ khoan 1 Piéu 2 Théng tw nay va can cir danh muc
Vi tri viéc lam va s6 lwong bién ché cong churc bé tri theo tung vi tri viéc lam tai co
quan, t6 chirc Minh dé xdac dinh ty 1é % (phan tram) cong chirc giit cac ngach cong
chirc theo tirng chuyén nganh tai co quan, té chire, bdo cdo co quan c6 tham quyén

! Theo Quyét dinh s6 2372/QD-UBND ngay 15/12/2023 ctua UBND tinh Béc Kan ve viéc tam giao bién ché cong chirc, tong sb nguoi
lam viéc va hop dong lao dong theo Nghi dinh $6 111/2022/NB-CP cho c4c co quan & chire, don vi sy nghi€p cong lép trén dia ban tinh
Bic Kan nam 2024; Quyét dinh sb 3574/QD-UBND ngay 30/12/2023 cua UBND thanh phd Béc Kan vé viéc giao bién ché cong
chire, tong s6 lugng nguoi lam viée va hop ddng lao déng theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP cho cic co quan, té chirc, don vi
su nghiép cong lap thusc UBND thanh phd Bic Kan nam 2024, UBND thanh phé dwoc giao 78 bién ché cong chirc.
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phé duyét”’, danh muc vi tri viéc lam va co ciu ngach theo ty 1€ % theo tung
chuyén nganh ctia nhém vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh va nghiép vu
chuy&n mdn dung chung? cu thé nhu sau:

S6 lwon Co cau
TT Tén don vi/Vi tri viéc lam 0 frons ngach Ghi chu
cong chre | o0ty 1
78
(Ngach
1 | Vitriviéc lam lanh dao, quan ly 35 CC twong
ung)
1.1 | Chi tich HDND thanh phé Kiem cvC
nhiém
1.2 | Pho Chi tich HDND thanh phd 1 CVvC
1.3 | Chir tich UBND thanh ph 1 cvC
1.4 | Pho Chu tich UBND thanh ph 2 CvC
2 \ e Kiém
1.5 | Truéng ban HDND thanh pho . CvC
nhiém
1.6 | Pho Ban HDND thanh phd 2 cvC
1.7 | Truong phong 9 CvC
1.8 | Pho Trudng phong 15 CvC
Chanh Van phong HPDND va UBND
19 thanh phé 1 CvC
1.10 | Ph6 Chanh Van phong HDND va UBND
\ J 2 CvC
thanh pho
. CVC,
1.11 | Chanh Thanh tra 1 TTVC
1.12 L AL CVC,
Pho Chanh Thanh tra 1 TTVC
2 | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén 36
nganh
2.1 | Chuyén vién vé t6 chirc bo may Ty 18 %
A A A .1 X 1A LD phong 19 10
2.2 | Chuyén vién vé quan ly ngudn nhan lyc A cua tong
N thyc hién s6 cong
2.3 | Chuyén vién v€ cai cach hanh chinh chte thue
2.4 | Chuyén vién vé thi dua khen thuéng 1 2,33% hién

2 Theo hudng dén viée x4c dinh co ciu ngach cong chirc duoc quy dinh tai Thong tu sé 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 cua
B6 truéng Bo Noi vu thi ty 18 % (phdn trim) cong chirc theo vi tri viéc lam chuyén nganh dugc tinh trén téng sé cong chue gitr
ngach chuyén nganh (khong tinh c6ng chirc lanh dao, quan 1y). Do s6 lugng bién ché dugc giao chua déap tng theo yéu ciu cua
timg vi tri viée 1am, mot sé vi tri viéc 1am khdng c6 bién ché dé bb tri, don vi phai bd tri cong chirc kiém nhiém thém mot sb vi
tri viéc lam khac. Do thiéu bién ché nén cong chirc phai thyc hién nhiém vu ngoai gio hanh chinh. Hién nay, thanh phé dang b
tri 09 bién ché vién chirc thuc hién nhiém vu quan ly nha nude.
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S6 lwon Co cau
TT Tén don vi/Vi tri viée 1am OWONS | yoach | Ghichd
Yo * cong chue t o 1A
theo ty 1€
2.5 | Chuyén vién vé quan 1y tin ngudng, t6n VTVL
gido 1 2:33% | nghiep
A c A A g [T , vu
2.6 | Chuyén vién V? dia gi¢i hanh chinh . 2.33% chuyén‘
2.7 | Chuyén vién vé quan ly van thu, Iuu trix nganh va
2.8 | Chuyén vién vé xay dung phap lut . nghiép
A A A A < A (4 r LD phong Vu,\
29 Chuyén vién vé pho b}gn, gido duc phap thuc hién chuyén
luat, hoa gidi ¢ co s0, ti€p can phap luat mon
dung
Chuyén vién vé quan ly xir 1y vi pham 0
2101 ianh chinh va theo dGi thi hanh phap luat 1 2,33% Chggr?g“?’
511 Chuyén vién vé kiém tra van ban quy | LD phong chire
' pham phap luat thuc hién
2.12 | Chuyén vién vé hanh chinh tu phép 1 2,33%
2.13 | Chuyén vién vé quan 1y kinh té tong hop | LB phong
2.14 | Chuyén vién vé quan ly dau tu thye hién
2.15 | Chuyén vién vé kinh té d6i ngoai 1 2,33%
2.16 | Chuyén vién vé quan Iy quy hoach 1 2,33%
2.17 | Chuyén vién vé quan 1y dau thau 1 2,33%
2.18 | Chuyén vién vé quan 1y doanh nghiép 1 2,33%
2.19 | Chuyén vién vé kinh té tap thé hop tac X& 1 2,33%
2.20 | Chuyén vién vé quan 1y tai chinh, ngan
sach
2.21 | Chuyén vién vé quan 1y tai san cong LD ph(t)ﬂg
X : ; thuc hién
2.22 | Chuyén vién vé€ quan ly gid
2.23 | Chuyén vién vé quan ly dat dai
2.24 | Chuyén vién vé tai nguyén nudc 1 2,33%
2.25 | Chuyén vién vé khoang san LD phong
226 | Chuyén vién v& méi truong thye hién
Chuyén vién vé bao ton thién nhién va da
2.27 :
dang sinh hoc
\ N 0,
2.28 | Chuyén vién vé do dac va ban do 2 4,65%
2.29 | Chuyén vién vé bién doi khi hau
2.30 | Chuyén vién vé lao dong tién luong LD phong
2.31 | Chuyén vién vé bao hiém x4 hoi thuc hién
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S6 lwon Co cau
TT Tén don vi/Vi tri viée 1am OWONS | yoach | Ghichd
Yo * cong chue t o 1A
theo ty 1€
2.32 | Chuyén vién vé binh dang gi6i
2.33 | Chuyén vién vé an toan, vé sinh lao
dong
2.34 | Chuyén vién vé ngudi co cong
2.35 Cp_uyen vién vé phong, chong té nan xa 1 2 33%
hoi
2.36 | Chuyén vién vé viéc 1am 1 2,33%
2.37 | Chuyén vién vé bao tro x3 hoi 1 2,33%
2.38 | Chuyén vién vé giam nghéo LD phong
2.39 | Chuyén vién vé tré em thyc hién
2.40 | Chuyén vién vé quan 1y bao chi Kia
X 1em
241 | Chuyén vién v€ quan ly phat thanh, nhiém
truyén hinh '
2.42 | Chuyén vién vé quan ly thong tin dién tir | LD phong
thuc hién
2.43 | Chuy@n vién vé quan 1y xuat ban i
3 , 1em
2.44 | Chuyén vién v€ quan ly thong tin doi nhiém
ngoai '
2.45 | Chuyén vién vé quan 1y thong tin co s&
Chuyén vién vé quén 1y ¢ong ngh¢ thong | | p phong
2 46 tin (bao gom: cong nghiép cong ng.h_e thuc hién
thong tin, ung dung cong nghé thong tin,
chuyén doi so)
2.47 | Chuyén vién vé quan 1y buu chinh
2.48 | Chuyén vién vé quan 1y vién théng
2.49 | Chuyén vién vé quan Iy in
2.50 | Chuyén vién \‘/e quan Iy‘ phc'flt hanh ’ 1 2.33%
2.51 | Chuyén vién vé quan ly tan so v tuyén di¢n
2.52 | Chuyén vién vé quan 1y giao dich dién tir
2.53 | Chuyén vién vé quan Iy an toan thong tin
mang
2.54 | Chuyén vién vé quan ly di san van hoa
Chuyén vién vé quan 1y van hoa co s¢ | LD phong
2.55 | (bao gom quan 1y thu vién va quan Iy | thuc hién

van hoa dan toc)
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S6 lwon Co cau
TT Tén don vi/Vi tri viéc lam 0 frons ngach Ghi chu
cong chure theo ty 1€
2.56 | Chuyén vién vé quan ly linh vuc gia
dinh
957 Chuyén vien veé ‘quan Iy thé duc thé 1 2.33%
thao cho moi nguoi
558 Chuyén vién yé quan 1y thé thao thanh
' tich cao va thé thao chuyén nghiép
2.59 | Chuyén vién vé quan 1y xdc tién, quang
ba du lich
2.60 | Chuyén vién vé quan ly chwong trinh | LD phong
gido duc thuc hién
Chuyén vién vé quan 1y t6 chirc va hoat
261 | .. i,
dong co s& gido duc
262 C.hUyenAwen vé q}{an Iy dam bao va kiém 1 2.33%
dinh chat luvong gido duc
Chuyén vién vé quan 1y co s& vat chat, 0
263 | {rang thiét bi gido duc 1 2,33%
Chuyén vién vé quan ly chinh sach va
564 phat trién doi ngli can b quan 1y giao | LD phong
' duc (bao gom doi ngii nha gido, can bo | thuc hién
quan ly, nhdn vién nganh gidao duc).
Chuyén vién vé quan Iy nguoi hoc (bao
2.65 | gom ca tuyén sin~h dao tqo; chinh sach va 2 4.65%
cac hogt dong ho tro doi voi nguoi hoc).
2.66 | Chuyén vién vé quan ly thi va vin bang 1 9 330
chung chi. '
2.67 | Chuyén vién vé quan ly thuong mai | LD phong
trong nudéc thuc hién
2.68 | Chuyén vién vé quan ly cong nghiép Kiém
nhiém
Chuyén vién vé linh vyc quan 1y tréng .
269 trot, bdo v¢ thuc vat LD ph9“9
: - — thuc hién
2.70 | Chuyén vién v€ quan ly chan nudi, thu y
2.71 | Chuyén vién vé quan ly thiy san Kiém
nhiém
2.72 | Chuyén vién vé quan 1y 1am nghiép LD phong
thuc hién
573 | Chuyén vién vé linh vuc quan ly thuy loi, 1 2.33%

dé diéu, phong chdng thién tai va nudc
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S6 lwon Co cau
TT Tén don vi/Vi tri viée 1am OIMONSE | hgach | Ghicha
Yo * cong chue t o 1A
theo ty 1€
sach ndng thén
Chuyén vién vé quan 1y chat lugng, ché
274 | T 0T L Y
bién va phat trién thi truong 2 4,65%
2.75 | Chuyén vién vé phét trién néng thon
Chuyén vién vé quan ly khoa hoc, cong
276 nghé va d6i méi sang tao (gom cd hoat | LD phong
' d_o”ng? va nhiém vu khoa hoc, cong nghé | thuc hi¢n
va doi moi sang tqo)
Chuyén vién vé phat tﬁén khot nghiép
277 doi mai sang tao (bao gom ca phat trién
' thi truong va doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé)
Chuyén vién vé quan ly hoat dong tiéu
278 chuan hoéa 1 2,33%
579 Chuyén vién vé quan ly hoat dong do
' ludong
280 Chuyén vién vé danh gia hop chuan va
| hop quy
Chuyén vién vé két cdu ha tang giao X
281 | thong (dwong bé, diong sit, duomg thiiy I&i fg?;?
noi dia, hang hai, hang khong) ' i
2.82 | Chuyén vién vé an ninh, an toan giao
théng (duong bd, duong sat, dwong thity
noi dia, hang hai, hang khéng)
2.83 | Chuyén vién vé quan Iy van tai (duwong
bo, dwong sat, dwong thuy noi dia, hang
hai, hang khong) 2 4,65%
2.84 | Chuyén vién vé quan ly phuong tién va
nguoi lai
2.85 | Chuyén vién vé quan 1y vé nha &
2.86 | Chuyén vién vé quan 1y nha cong s&
amia A .o o . .. | LD phong
2.87 | Chuyén vién vé quan ly phat trién do thi thure hién
2.88 Cf]uyen vién vé quan ly ha tang k¥ thuat 1 2 33%
do thi
2.89 | Chuyén vién vé quan 1y hoat dong dau tur .
xdy dung Lb phqng
— thuc hién
2.90 | Chuyén vién vé quan ly quy hoach xay dung
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S6 lwon Co cau
TT Tén don vi/Vi tri viée 1am OWONS | yoach | Ghichd
Yo * cong chue t o 1A
theo ty 1€
2.91 | Chuyén vién vé quan Iy kién trac
3 : 1 2,33%
2.92 | Chuyén vién vé quan ly vat liéu xay dung
2.93 | Chuyén vién vé quan 1y trat tu do thi
2.94 | Chuyén vién vé kiém soat bénh tat LD phong
thuc hién
2.95 | Chuyén vién vé trang thiét bi cong trinh y té
2.96 | Chuyén vién vé Dugc (bao gom cd duwoc
o truyén)
2.97 | Chuyén vién vé an toan thuc pham
2.98 | Chuyén vién vé dan sd 1 2,33%
Chuyén vién vé quan Iy kham, chita bénh
2.99 A y 3
(bao gom y hoc co truyén)
2.100 | Chuyén vién vé Bao hiém y té
2.101 | Chuyén vién vé cham soc ba me, tré em
2.102 | Chuyén vién vé cong tac dan toc LD phong
thuc hién
2.103 | Chuyén vién vé thu ky bién tap
Chuyén vién tham muu tong hop vé 2 4,65%
2.104 AT
chuyén nganh
2.105 Ch,uyen Vién ve kiém soat thu tuc hanh 1 2.33%
chinh
2.106 | Chuyén vién vé quan ly thong tin lanh 1 2.33%
dao
3 | Vi tri viéc lam nghi€p vu chuyén mén v
dung chung
3.1 | Thanh tra vién vé cong tac thanh tra
3.2 | Thanh tra vién vé tiép cong dan va xu Iy
don thu
. .. i X 2 4,65%
3.3 | Thanh tra vién vé giai quyet khiéu nai to cao
3.4 | Thanh tra vién vé phong chng tham
nhiing
3.5 | Chuyén vién vé cong tac thanh tra Kiém
3.6 | Chuyén vién vé tiép cong dan va xu Iy nhi¢m

don thu

3 Do thiéu bién ché cong chirc, trude mét b tri 06 vién chie thuc hién nhiém vu vé quan 1y trat tu do thi.
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Co cau
ngach Ghi chu
theo ty 1€

S6 lwong

TT Tén don vi/Vi tri viéc 1am R b
v : cong chue

3.7 | Chuyén vién vé giai quyét khiéu nai to
cao

3.8 | Chuyén vién vé phong chéng tham
nhiing

3.9 | Chuyén vién vé phap ché

3.10 | Chuyén vién vé td chirc bo may

3.11 | Chuyén vién vé quan Iy ngudn nhan luc

3.12 | Chuyén vién vé thi dua, khen thudng

3.13 | Chuyén vién vé cai cach hanh chinh

3.14 | Chuyén vién vé tong hop

3.15 | Chuyén vién vé hanh chinh - vin phong

3.16 | Can sy hanh chinh - van phong 1 2,33%
Chuyén vién vé quan trj cong so Kiém
3.17 A
nhiém
3.18 | Van thu vién 1 2,33%
3.19 | Chuyén vién vé luu trix Kiém
nhiém
3.20 | Chuyén vién vé ké hoach dau tu
3.21 | Chuyén vién vé thong ké Kiém
3.22 | Chuyén vién vé tai chinh nhigm
3.23 | Ké toan vién 03 6,98%
A Ao Kiém
3.24 | Nhén vién thu quy nhiém
4 | Vi tri viéc 1am hé tro phuc vu 07
4.1 | Nhan vién phuc vu 3 HDLD Khong
4.2 | Nhan vién lai xe 2 HDPLDb tinh co
4.3 | Nhan vién bao vé 2 HBLD cau

4. Ban mo ta cong viéc va khung nang luc cua tirng vi tri viéc lam caa
céng chire thanh pho

Can ctr danh muyc vi tri viéc 1am da duogc xac dinh, thong tu huéng dan cua
cac bd nganh va tinh hinh thyc té ciia don vi, UBND thanh phé xay dung ban mo
ta cong viéc va khung nang lyc cua vi tri vi¢e lam, trong d6 quy dinh cu thé cac noi
dung vé muc tiéu vi tri viéc 1am, céc cong viéc va ti€u chi danh gia, cac mbi quan
hé cong viéc, pham vi quyén han, cac yéu cau veé trinh do, nang luc cua tung vi tri
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viéc lam. Vé cép do nang luc, khung nang luc cta cac vi tri ViéC‘ lam duoc thuc
hién thf:o huong dan ,cfla Bo No6i vu, Bo quan 1y chuyén nganh veé vi tri viéc lam
(Chi tiet tai phu luc s6 02 kem theo).
Phén IV
VE VI TRI VIEC LAM CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

I. XAC PINH VI TRI VIEC LAM CAN BQ, CONG CHUC CAP XA

Theo quy dinh t'q}i Piéu 5 Nghi dinh 5,6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua
Chinh ph1:1 quy dinh v¢ cé?n bo, céqg chuc cap xa va nguoi hoat dong khéng chuyén
tréch O cap x&, o thon, t0 dan pho cac chitc vu, chitc danh can bd, cong chirc xa
gom:

1. Can b cap xa c6 cac chirc vu sau day:

a) Bi thu, Pho Bi thu Dang uy;

b) Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan;

¢) Chu tich, Pho Chu tich UBND;

d) Chu tich Uy ban Mit trdn T6 quéc Viét Nam;

d) Bi thu Boan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh;

e) Chu tich Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam;

g) Chu tich Hoi Nong dan Viét Nam;

h) Chu tich Hoi Cyu chién binh Viét Nam.

2. Cong chirc cip xi c6 cac chire danh sau day:

a) Chi huy truong Ban Chi huy Quan su;

b) Vin phong - théng ké;

¢) Pia chinh - xay dung - d6 thi va m6i trudng (doi voi phuong, thi tran) hogc
dia chinh - ndng nghiép - xay dung va moi truong (doi voi xa);

d) Tai chinh - ké toan;

d) Tu phap - ho tich;

e) Van hoa - xa hoi.

Theo dg’), UBND thanh phd xac dinh danh muc vi tri viéc 1am cén bo, cong

chure cap xa gom 17 vi tri viéc lam nhu sau:

TT Tén vi tri viée lam MaVTVL | Ghichu

| | Can b chuyén trich

1 | Bi thu Pang tiy cap x4 TPBK-CB-01
2 | Ph6 Bi thu Pang uy cap x& TPBK-CB-02
3 | Chu tich Hoi dong nhan dan cap xa TPBK-CB-03
4 | Ph6 chir tich Hoi dong nhan dan cap x4 TPBK-CB-04
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TT Tén vi tri viéc lam MaVvTVL Ghi chu
5 | Chatich UBND cép x4 TPBK-CB-05
6 | Ph6 Chiitich UBND cap x& TPBK-CB-06
7 | Chatich Uy ban Mit tran T6 qudc cap xa TPBK-CB-07
8 | Bi thu Poan TNCS Hb Chi Minh cép x& TPBK-CB-08
9 | Chutich Hoi Lién hiép Phuy nit cip x4 TPBK-CB-09
10 | Chu tich Hoi Nong dan cap x4 TPBK-CB-10
11 | Chu tich Hoi Cuu chién binh cip x4 TPBK-CB-11
Il | Cong chire X&, phwong
1 | Chi huy truong Ban Chi huy Quan sy cap x4 TPBK-CC-01
2 | Van phong - thong ké TPBK-CC-02

Pia chinh - xay dung - D6 thi va mdi trudng (d6i
3 | voi phuong) hoac Dia (?hinh - ndng nghiép - xay TPBK-CC-03
dung va moi truong (d6i voi xa)
4 | Tai chinh - ké toan TPBK-CC-04
5 | Tu phap - ho tich TPBK-CC-05
6 | Van hoa - xa hoi TPBK-CC-06

I1. BAN MO TA CONG VIEC VA NANG LUC VI TRI VIEC LAM CAN
BQ, CONG CHU'C CAP XA

Can ctr Luat Can bg, cong chirc va Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay
10/6/2023 cta Chinh phu quy dinh vé can bd, cong chirc cip x3 va ngudi hoat
dong khéng chuyén trach & cap x4, thon, to dan phd; danh muc vi tri viéc 1am da
dugc xac dinh va tinh hinh thyc té ctiia don vi, UBND thanh phd xay dung ban mo
ta cong viéc va nang luc cua vi tri vi€c lam cén bd, cong churc cép xa. Trong d6
quy dinh cu thé cac ndi dung vé muyc tiéu cua vi tri viéc 1am, cac cong viéc va tiéu
chi danh gia, cac mbi quan hé cong tac, pham vi quyén han, cac yéu cau vé trinh
d6, ning luc cua timg vi tri viéc 1lam (Chi tiét tai phu luc s6 05 kém theo).

Phin V
TO CHUC THUC HIEN, QUY PINH CHUYEN TIEP
I. TO CHUC THUC HIEN

1. UBND thanh phé cé trach nhiém trién khai nghiém tic va hiéu qua Dé an
da duoc phé duyét, sap xép, bd tri cong chuc gitra c4c phong chuyén mon dé phu
hop véi timg vi tri viéc 1am; quan 1y, st dung bién ché cong chirc, tinh gian bién
ché; thuc hién viéc tuyén dung, b tri, st dung, dao tao, boi dudng, nang ngach, dé
bat, bé nhiém cdng chirc, dam bao nang cao chét luong do1 ngli can b, cong chuec,
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phat huy duoc hi¢u lyc, hi€u qua trong thuc thi cong vu.

2. D6i véi can bo, cdng chire cap x& chua dap tng cac tiéu chuan theo vi tri
viéc lam thuc hién theo Quy dinh tai Piéu 7, quy dinh tiéu chuan cu thé ddi véi
can bg, cong churc xa, phuong, thi trin trén dia ban tinh Bic Kan kém theo Quyét
dinh s6 32/2023/QD-UBND ngay 12/12/2023 ciia UBND tinh Béic Kan.

3. Trong qua trinh thuc hién Dé an, néu c6 van dé phat sinh néu can diéu
chinh, stra d61 P€ an, UBND thanh pho kip thoi dé xuat, tham muu UBND tinh
xem x¢ét, quyét dinh.

I1. QUY PINH CHUYEN TIEP

1. Thot han xtr Iy cac ngach cong chirc chua dap ung theo ngach cong chirc
tai D€ an nay 1a 05 nam ké tir ngay B¢ an dugc phé duyét.

2. Quy dinh vé chuyén nganh dao tao dbi véi vi tri viéc lam chuyén nganh
va vi tri viéc lam nghi¢p vu chuyén mon dung chung theo D¢ an:

- Truong hop cong chic duge tuyén dung tir ndm 2023 trd vé trude co
chuyén nganh dao tao khong phu hop véi vi tri viéc lam dang dam nhan theo D¢ an
thi van dugc tiép tuc thuc hién.

- P6i v6i cong chirc duge didu dong tir co quan, t6 chitc khic c¢6 chuyén
nganh dio tao khong phii hop véi vi tri viée 1am dy kién duoc dam nhén, thi it nhat
phai c6 03 ndam kinh nghiém cong tac & vi tri cong tac phit hop véi vi tri du kién
diéu dong.

- P6i véi viée tuyén dung mdi tir nam 2023, s& phai dép tmg duogc yéu cau
chuyén nganh cua vi tri cong tac.

3. Trong qué trinh thue hién nhiém vu, cin ¢ s6 luong bién ché cong chirc
dugc giao va phan bd, UBND thanh phd c6 thé thay d6i sé lwong ngudi lam viée &
cac vi tri viéc lam dé dap Gmg yéu cau nhiém.

4. Trong khi chua c6 quy dinh phap luat vé viée thuc hién ché do tién lwong
theo vi tri viéc 1am, cong chirc 1anh dao cac phong chuyén mén thugc UBND thanh
phé chua duge bo nhiém ngach coéng chirc twong tmg vi tri viée 1am, néu co du
diéu kién thi nang ngach, thi vin duoc thi nAng ngach nhu cong chirc chuyén man,
nghiép vu./.
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